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Kasutajakonto ja sisenemine.

Tarkvara kdivitamiseks tuleb koigepealt sisse logida parooli ja kasutajanimega. Parooli ja
kasutajanime saab ka salvestada, markides liiliti ,,Pea mind meeles”

Mimi
Parool

Pea mind meeles

Tasub siiski meeles pidada, et parooli salvestamine on kiill mugav, aga toob endaga kaasa
turvalisuse markimisvddrse vahenemise.

Tarkvara kasutamiseks on vajalik Account Studio kasutajakonto, sobib to6lauaprogrammide konto.
Uue kasutajakonto avamiseks p6drdu AccountStudio tehnilise toe poole tugi@accountstudio.ee

To66 16ppedes sunnitud véljalogimiseks on mentiiivalik (pildil kujutatud kasutaja nimega KATSE)

= KAISE

See kustutab ka salvestatud parooli ja kasutajanime seadmest, kui need olid varem salvesatud.

Ligipaas ettevotetele.

Mitme erineva ettevotte andmetele Account Studios juurdepddsu omav kasutaja saab samade
ettevotete andmetele juurdepéésu ka antud tarkvaras. Peale sisselogimist avaneb sel juhul véimalus
valida ettevote. Suure juurdepddsude arvuga kasutajatele pakutakse lisaks voOimalust ettevotet
otsida. Ainult iihe ettevotte juurdepddsudigust omav kasutaja seda etappi ldbima ei pea.


mailto:tugi@accountstudio.ee

Vali firma

Account st
[ ACSMT : Account Studio Ltd ]
[ ACS : Account Studio OU ]

To66 kéigus iihelt ettevottelt teisele liilitumine toimub vastava mendiiivaliku abil

Account Studio

B Dokumendid

E Test Firma o0

Meniiiis on niha hetkel aktiivne firma (nditel Test Firma OU) ja selle meniiii kldpsimine kiivitab
aktiivse ettevotte valiku.

Dokumentide otsimine ja avamine.

Kaésitlemist vajavate dokumentide loetelu avaneb meniitivalikust

B Dokumendid

Dokumente on voimalik otsida iseloomuliku tekstifragmendi jargi voi eraldada ainult tegelemist
vajavad dokumendid. Mdlemat otsingukriteeriumit on voimalik ka koos rakendada.

Otsi Ainult tegelemist vajavad



Eesti e-arved.

Vastuvoetud e-arved on koondatud valiku ,,Eesti e-arve”alla ning need tuleb {ihekaupa iile vaadata
ja heaks kiita voi tagasi liikata.

o Eesti e-arve N

Ei digiteerita Uus Vajab tapsustamist
partner tuvastamata 30.03.2023 28,80
E-arve A1681087, AS Eesti Post

(2 A1681087.pdf [ 1213.xml Pilt | C2 Lohista, aseta voi lisa fail

Ei digiteerita Uus Vajab tapsustamist
partner tuvastamata 30.03.2023 77,74
E-arve MAR23002077, AS Ida-Tallinna Keskhaigla

[ MAR23002077 pdf (&) 1209.xml Filt § ©2 Lohista, aseta vdi lisa fail

Ei digiteerita Uus Vajab tdpsustamist
partner tuvastamata 30.03.2023 1320,00
E-arve 59613258, AS Aripaev

(& 59613258 pdf <) 1199 xml Pilt | C3 Lohista, aseta voi lisa fail

Arve eksemplari avamiseks piisab tema puudutamisest vOi hiirega klopsimisest. Avaneb
tiksikeksemplari vaade.

Uksikeksemplari vaate iilaosas on arve iildised andmed:

Tehingu liik

Arve voib tdita kolme funktsiooni ehk esindada kolme tehinguliiki

- kauba ostu kajastav arve ,,Kauba ost”

- ostetud kaubale soetuse mottesl isandunud kulude arve (nditeks kaubaga seonduvad transpordi-
vo0i tolliteenused) ,,Lisakulu kauba ostule”

- tegevuskulude arve, mida ei vGeta arvele laoarvestuses. ,, Tegevuskulu”

Uue dokumendi puhul on tehinguliik teadmata ja esimese sammuna tulebki valida arve funktsioon
ehk liik

Tehingu lik

Maaramata w



Kauba ostu korral tuleb lisaks médrata sihtladu kaupade vastuvotuks.

Tehingu liik Sihtladu

Kauba ost w Pealadu v

Kui arve miiiija pool on Account Studio registris juba varem olemas, siis ta sealt leitakse ja
pakutakse vilja

Partner dokumendil: Selver AS [10379733]

Selver AS () Kustuta | O, Otsi

antud miiiijalt esmakordselt ostes pakutakse voimalus uue partneri registreerimiseks vastavalt e-
arvel toodud andmetele

Partner dokumendil: MarklT Eesti AS [10028637) Loo salvestamisel uus partner

Vali partner L Otsi

Samuti voib partneri vddrtuse madrata otsi nupu abil, aga seda vajadust ei tohiks korrektsete e-
arvete puhul ette tulla.

Kaupade voi lisakulude ostmise korral on vajalik ka arveread seostada Account Stdudio registris
olevate artiklitega voi tekitada uued artiklid. Seostamine toimub kas kauba EAN koodi voi e-arve
koosseisus olevate ostaja- ning miiiijapoolsete kaubakoodide alusel.

Artikkel dokumendil: Kogus: 3.0
Piim 2,5% pure Hind: 1,0417

EAN: 4740125120011 Kokku: 3,75
Artikkel laos

4740125120011 : Piim 2,5% pure

Artikkel tuvastatud EAN koodi alusel

Kui koodide alusel artikli tuvastamine ei ole voimalik, pakub siisteem voimalust kas uus artikkel
luua vastava liiliti méarkimisega



Artikkel dokumendil: Kogus: 1,0

Pakketeip 50mm x 66m SCOTCH 309 Classic pruun Hind: 23,1583
EAN: 8021684220371 Kokku: 3,79
Artikkel laos

Vali artikkel Q Otsi

Loo salvestamisel uus artikkel

vOi siis artiklite registrist otsida vastavat nuppu vajutades.

Kui koik vajalikud toimingud on tehtud, artiklid ja partner tuvastatud, voi dokumendi kinnitada
vastava meniilivaliku abil. Antud valikut ei pakuta, kui dokument ei ole piisavalt tdpselt seostatud
partneri, lao voi kaupadega.

Kinnita

Likka tagasi

Kinnitatud dokumendi salvestmisel tekib Account Studiosse vastavalt kas laodokument voi
kulukanne ning aluseks olnud e-arve saab nii e-arvete kui manusdokumentide registri vaates
vastavad seosed. Salvestamine toimub ,,Salvesta” nupu abil.

Samas grupis on veel nupud tehtud muudatustest iihekaupa loobumiseks ja loobumise
tagasivotmiseks ning koigist tehtud muudatustest loobumiseks.

E-arvet on Account Studio manustdokumentide mdistes voimalik siduda ka tdiendavate failidega

vOi seadme abil tehtud fotodega, selleks on vastavad nupud. Pildistamine eeldab seadmel kaamera
olemasolu ja rakendusele juurdepéddsuloa andmist sellele.

C? Lohista, aseta vdi lisa fall



Maaramata dokumendid.

46 Eesti e-arve o

© ) Maaramata .

Esineb ka e-arveid, mis on kiill kantud Account Studio manusdokumentide registrisse, aga ei ole
maddratletud kui e-arved. Selliste dokumentide korral tuleb kodigepealt veenduda, et tegemist on
algupdraselt e-arvega, seejdrel méarata sellise dokumendi tiiiibiks e-arve vatava kohtmeniiii valiku
abil ning siis juba jatkata dokumendi kasitlemist eelpool kirjeldatud e-arvele omasel viisil. Kui
mddramata tiilibiga dokument ei sobi e-arveks, siis vastavat tiiiibi mddramise valikut meniiiis ei
pakuta.
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