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1.

Sissejuhatus

1.1. Uldine iilevaade mooduli ,,L.adu® kasutamisest

Account Studio OU vilja té6tatud programmi AccountStudio moodul ,Ladu“ aitab Teil
muuta lihtsamaks ning selgemaks hallatava(te) ettevote(te) laoarvestuse(d), mis ilma hea ja
lihtsalt késitletava programmita voib osutuda tdsiseks peavaluks.

Programmi seadistamine vastavalt Teie firma vajadustele toimub tédpselt selles jarjekorras
nagu on jarjestatud juhendi peatiikid, see tdhendab, joudes juhendi 16ppu, on ,Ladu®
valmis kasutamiseks ning abistamiseks Teie igapdevatdos.

,Ladu“ seadistamine algab programmi kasutaja andmete sisestamisega. Esmajdrjekorras
tuleb sisestada ettevotte andmed, kes programmi kasutab ja kelle ladu voi ladusid peetakse.
Seejdrel tuleb sisestada iilejddnud tooprotsessis olulised andmed — kasutajad, kdibemaksu-
maadrad, tarnetingimused, pangad, arvelduskontod.

Eelnevalt tuleb kogu firma téoprotsess labi mdelda, et kohe saaks loodud vajalikul hulgal
ladusid ja kassasid. Laohaldusmoodul vOimaldab hallata korraga mitmeid ladusid ja
kassasid, seetOttu on soovitav luua vajalikul hulgal ladusid ja kassasid ning vailtida
koondladude ja -kassade kasutamist. See tekitab segadust, kui té6mahud kasvavad ning
asjad keerukamaks ldhevad.

Pérast ladude ja kassade loomist on jarg tarnijate ja ostjate ehk ettevotte partnerite andmete
sisestamiseks. Mooduliga ,,Ladu“ on voimalik pidada korralikku partnerite andmebaasi,
kus on lihtsalt sisestatav ning hiljem leitav info partnerite kohta — nende erinevad
tegevuskohad, kontaktisikud, arvelduskontod, hinnakirjad, mida mingi partneri puhul ko-
haldatakse jne. Samuti saab iga partneri juurde lisada agendi ehk isiku, kes antud
partneriga Teie ettevottes suhtleb. Seega on vdimalik {ihest kohast saada kogu informat-
sioon, mida vajate, et t60 oleks asjaajamisel partneritega voimalikult sujuv.

Jargmine samm programmi kasutuselevotul on vajaminevate kaubaartiklite sisestamine voi
loomine. Juhul, kui teie ettevote on uus, tuleb neid iikshaaval kaubavaliku suurenedes
sisestada.

Artiklite sisestamisele jargneb hinnakirja voi hinnakirjade loomine. Hinnakirjade hulk ei
ole piiratud, voimalik on luua kasvodi iga ostja jaoks oma hinnakiri. Hinnakirjadesse saab
arvata, kas koik artiklid voi ainult teatud artikligrupi voi alamgrupi, samuti artikleid eraldi.
Valikuvoimalusi hinnakirjade koostamiseks on palju.

Hinnakirjade loomisega on ,,Ladu“ seadistustdod 16petatud ning voib asuda vajalike and-
mete sisestamise juurde. Viikesed erinevused on selle tegevuse juures juba eksisteeriva et-
tevotte ning uue ettevotte juures.

Eksisteeriva ettevotte puhul tuleks esmalt sisestada vajalikud algsaldod laokaupade kohta.
Selleks on meniiiis ,,Dokumendid“ olemas vajalik vorm, mille abil sisestatakse mingi
kuupédeva seisuga olemasoleva(te) lao (ladude) kaubaseis. Pérast seda voOib alustada
miiiigiarvete vdljakirjutamisega ning ostuarvete alusel laovarude tdiendamisega, votta vastu
sularaha klientidelt, kes koheselt kauba eest tasuvad. Vajalikud dokumendiliigid nende ja
rea teiste tehingute kajastamiseks on ,,Ladu“ baasmooduliga kaasa pandud ning valmis
koheselt kasutamiseks. Tiitipiliste dokumentide kogumi saab kaasa, erivajadused tehakse
juurde.

Laoarvestuse juures on iiheks olulisemaks osaks aruandlus kauba liikumiste kohta.
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Kaubavarude planeerimisel ning vajalike koguste hankimise jaoks peab teadma, kui suures
mahus mingit kaubaartiklit vaja laheb. Samuti, milliste marginaalidega klientidele kaupa
miitiakse. Selle informatsiooni saab mooduli ,,Ladu“ meniiiipunktist ,,Aruanded®, kus juba
baaspaketiga on kaasas mitmeid erinevalt kujundatavaid aruandevorme.

Liihidalt kokku vottes ongi ,,Ladu® tooprotsess kirjeldatud — samm-sammult l&bi kdidud
seadistamine kuni programmiga t66 alustamiseni.

Lisaks algselt baaspaketis kasutuses olevatele voimalustele on vajadusel voimalik juurde
luua just Teie t66 spetsiifikat jdlgivaid dokumendivorme ning tdiendada aruandlust.
Lisamoodulina saab jdlgida enda maksmata arvete ning Teile laekumata arvete seise.
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2.

Firma andmed, pangakontod

2.1. Oma firma andmed

To06 algab firma andmete sisestamisega programmi. Selleks tuleb valida peameniiiist valik
“Stisteem” | “Oma firma andmed”, mis kuvab vormi “Firma andmed”. See koosneb
neljast vahelehest: ,,PGhiandmed”, ,,Kontaktisikud”, ,,Majandusaastad” ja ,,Maksustamine®.

£ Firma andmed I. (=) ﬁ]

Péhiandmed |Kontakisikud | Majandusaastad | Maksustaminel Kapital | Pﬁhivara‘

Uldandmed
Prefiks: Mimi: ABC Sufiks: Aktsiaselts Marge:
Reg.nr 123456 KM reg.nr: EE2345678 KM reg.kp: 1.01.2000 KM reg.kustut:

Reg.aadress: Posti 7, Tallinn, 31432
Postiaadress: Posti7, Tallinn, 31432

Kontoriaadress:

Telefon: 123456784 Fax: 987654321 e-post: abc@abc.ee
www-aadress: http//www.abc.comm Riike EE E]
luht
Eesnimi:
Perenimi:
| o OK | l x Canr_ell ’ Pangakontod

Prefiks — firmanime eesliide. Nditeks sihtasutuse puhul SA;

Nimi — firma nimi;

Sufiks — firmanime jérelliide, firma omandivorm. Néiteks osaiihing voi OU;
+ Mairge — tdiendav info firma nime juurde;

Firma kogunimi saadakse jargmiselt: Prefiks +''+ Nimi + "' + Sufiks + ' ' + Mérge.
+ Reg.nr — firma driregistri number;

KM reg.nr — firma kdibemaksukohuslase number;

KM reg.kp — registrisse kandmise kuupdev;

KM reg.kustut — registrist kustutamise kuupéev;

Reg.aadress — firma juriidiline aadress;

Postiaadress — firma postiaadress. Sisestatakse, kui erinev eelmisest;

Kontoriaadress — firma asukoha aadress;

Telefon — firma telefoni number;

Fax — firma faksi number;

e-post — firma e-posti aadress;

www-aadress — firma veebiaadress (kodulehe aadress);

Riik - riigi kood, kus ettevote on registreeritud,;

* & o

L 2R 2B 2ER R R SE R IR IR 2R 4
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+ Juht — firma juhi ees- ja perekonnanimi.

Vormi “Firma andmed” teisel vahelehel “Kontaktisikud” kuvatakse nimekiri vastava firma
esindajatest, kes on kirjeldatud jargmiste veergude abil:
//Nisada pilt
+ ISIK_NIMI - esindaja ees- ja perekonnanimi;
AMET - esindaja amet;
TEL_FIR - esindaja t60 telefoninumber;
TEL2_FIR - esindaja teine t60 telefoninumber;
E-POST_FIR - esindaja tdopoolne e-posti aadress;
KOMMENT - kommentaarid esindaja kohta, seoses selle firmaga;
ON_ESINDUSOIGUS - siin kirjeldatakse, kas esindajal on firmas esinduséigus;
ESINDUSE_ALUS — esinduse alus;
SAAB_MASSPOSTITUSI - siin kirjeldatakse, kas esindaja saab masspostitusi.
TEL_ISIK - esindaja isiklik telefoninumber
TEL2_ISIK - esindaja teine isiklik telefoninumber
E_POST_ISIK — esindaja isiklik e-posti aadress
FAX_ISIK - esindaja faksiaadress

Kolmandal vahelehel ,,Majandusaastad” ndidatakse tabelina vastava firma majandusaastad.

L 2ER 2ER JER R K K IR JER JEE SRR 2

*

Neljandal vahelehel ,,Maksustamine“ esitatakse firmale vastavate maksustamisega seotud
asutuste (Maksuamet, Ariregister, Haigekassa) andmeid. Samuti kuvatakse siin firma
personaalsed viitenumbrid maksude ja intresside tasumiseks.

Oma firma andmete vaatamise Oiguse annab administraatori-tase vastavas firmas.
Muutmise oiguse annab hetkel ainult iildine administraatori-tase!

2.2. Oma pangakontod

Olemasolevate ja ka tulevikus juurde lisanduvate pangakontode andmete sisestamiseks
tuleb mooduli peameniiiist valida “Siisteem” | “Oma pangakontod”. Kuvatakse vorm
“Oma firma pangakontod”, kus esitatakse loetelu firma pangakontodest.

Kontode kirjeldamisel on kasutusel jargmised veerud:

Oma firma pangakontod t = | G |
D Panga nimi Pangakonto nr (BBAN) IBAM Pangakonto liik Panga aadress SWIFT_BIC Koni Allkor Lubatud Traki KontoValuuta KdikValuutad Kontonrimpordivaste Pdhikor +
2 Swedbank 14324112 arvelduskento 1450464164: 1 1 1 14324112
4 SEB Eesti Uhispank 2515648 arvelduskento 1 1 EEK 2515648
» 6 Swedbank 413413421 deposiidikonto 1450464164 0 0 1 413413421
7 Swedbank 13684 cl arvelduskento 1450464164 1 0 eek 18684
8 Mordea 17002389987 arvelduskento 1 0 EEK 1 17002389987
9 Nordea 17002103668 arvelduskonto 1 0 1 17002103668 -
0k | [ X cancal
*
+ ID - pangakonto ID-number;

Panga nimi — panga(kontori) nimetus (panga drinimi); valik pankade tabelist, vaata

9.4, Pangakontod, pangad, pangakontode liigid.

+ Pangakonto nr (BBAN) — pangakonto number lithendkujul;

+ IBAN - pangakonto number panga poolt antud rahvusvahelisel kujul;

+ Pangakonto liik — valik pangakonto liikide hulgast, nditeks voib olla kirjeldatud
liigid: arvelduskonto, deposiidikonto, laenukonto. Pangakontode liigid kirjeldatakse
moodulis ,,Admin*;

+ Panga aadress — panga(kontori) aadress, vajalik eriti vélisarvelduste puhul;

*
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*

L 2R 2B 2NN 2R 2ER 4

SWIFT_BIC - panga S.W.LF.T. ehk BIC kood;

Konto nr — kontoplaanist konto number, millisel seda tiilipi (selle) pangakonto
tehinguid kirjendatakse;

Allkonto nr — allkonto number, millel selle pangakonto tehinguid kirjendatakse;
Lubatud arvel — mérgitakse, kas see pangakonto on lubatud arvel néidata;

Triiki arvel — margitakse, kas see pangakonto triikitakse arvele;

KontoValuuta — konto valuuta;

KoikValuutad — néitab, et seda pangakontot v&ib kasutada suvaliste valuutadega;
Kontonr Impordivaste — pangavaljavotte impordi konteerimisel otsitakse selle jargi
vastet. Reeglina sama mis ,IBAN” (selle puudumisel “Pangakonto nr”), aga ilma
tithikute jt. Eraldajateta.

Pangakontode lisamiseks voi muutmiseks kuvatakse vorm ,,Pangakonto®, kus saab lisada
vOi muuta vastava pangakonto kirjeldusi.

Pangakonto I. — | |iE-I

D Pangakeonte liik
n ak arvelduskonto l_l

Panga nimi
SEB Eesti Uhispank
Panga aadress SWIFT/BIC

Pangakento nr (BBAN) IBAM
2515648

Rmtp konto nr Rmtp allkont
mtp konto nr kmtp allkonto nr | Lubatud arvel

: - - | Triiki arvel
Pangakonto nrimpordil £ otsingutes  Kontowvaluuta

2515648 EEK Ké&ik valuutad
On péhikonto

| \/QK || xgancel|

Oma pangakontode muutmise diguse annab administraatori-tase vastavas firmas.

2.3. Oma firmaga seotud partnerid.

Peameniiii valik ,,Siisteem® | “Oma firmaga seotud partnerid“ kuvab vormi, kuhu saab
panna kirja info ihinguga seotud partnerite kohta:

L 4
L 4
L 4

* 6 6 ¢ o

PartID — Seotud partneri ID-kood.

PartneriNimi — Seotud partneri nimi.

SeotLiikID — Seotuseliigi ID-kood; valik etteantud variantidest (tiitarettevotja,
emaettevotja, samasse konsolideerimisgruppi kuuluv jne)

SeotuseliigiNimi — Seotuseliigi nimetus.

SeotudAlates — Seotuse alguskuupédev.

SeotudKuni — Seotuse l6ppkuupéev.

OsaluseMaar — Seotud partneri osalusemadr protsentides.

Tegevusala — Seotud partneri tegevusala.
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3.

Seadistused

3.1. Kasutaja eelistused

Mooduli peameniiii valik “Siisteem” | “Eelistused” kuvab vormi “Eelistused”, kus

A Eelistused o | (5 S

| Otsingute salvestamine | Aruandetingirnuste salvestamine I Uldist | Ladu | Liising | Tehnilist|

Tadkeha vaikimisi ladu: E] Tadkoha vaikimisi kassa: E]

[7] Laodokumendi vormil "Sohib” nupp vaikimisi aktiivne

[7] Kassadokumendi vormil "Sobib" nupp vaikimisi aktiivne
[T Hoia "#va kassadokument” vorm pidevalt esiplaanil

[T Hoia "Ava landakument” varm pidevalt esiplaanil

[ Hoia "Ava laedokument” vorm mittemodaalsena avatud
[] Partneri lisamisel interaktiivne allkonto otsing

[T Inventuuris artikli kerral veateade (hoiatus)

[] Artikli rmaaramisel otsi hinnakirjast hind

Aktiivse firma arvefailide sihtkataloog (kui erineb Gldisest):

L]

Lacdokumendi failinime seaded (kaigile aktiivse firma kasutajatele Ghised)

Lisa oma firma info Lisa partneri info Alternatiivse trikivormi nimi
0 (i) ) (ei) ) (ei)

1 Orna firma kood 1 Partneri keod véi nimi @ Lisatakse failinime l1&ppu
@ Oma firma nimi (@ Partneri nimi ) Asendab dokumendi nime
Jarjestus Kasuta dokumendi tegelikku nime

(71 Oma firma / Partner / Dok.nimi / Dok.nr
@ Dok.nimi / Oma firma / Partner / Dek.nr
(1 Dok.nimi / Dok.nr / Oma firma / Partner

| ./’ QK | [ x Cancel]

vahelehel “Ladu” saab méaéaratleda kasutaja eelistusi.

+ Tookoha vaikimisi ladu — siia saab sisestada selle lao ID, mida tditmist vajavatel
véljadel vaikimisi pakutakse. On té6koha (arvuti) pohine;

+ Tookoha vaikimisi kassa - siia saab sisestada selle kassa ID, mida tditmist vajavatel
vdljadel vaikimisi pakutakse.

+ Laodokumendi vormil “Sobib” nupp vaikimisi aktiivne — nditab, kas kande
vormil olevat nuppu “Sobib” saab aktiveerida “Enter” klahvi vajutusega voi ei;

+ Kassadokumendi vormil “Sobib” nupp vaikimisi aktiivne — nditab, kas kande
vormil olevat nuppu “Sobib” saab aktiveerida “Enter” klahvi vajutusega vai ei;

+ Hoia “Ava kassadokument” vorm pidevalt esiplaanil — kui on margitud, siis ei
suleta vormi “Otsi kassadokument” pérast selle loendist kande valimist;
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+ Hoia “Ava laodokument” vorm pidevalt esiplaanil — kui on mérgitud, siis ei suleta
vormi “Otsi laodokument™ pérast selle loendist kande valimist;

+ Hoia ,,Ava laodokument” vorm mittemodaalsena avatud -

+ Partneri lisamisel interaktiivne allkonto otsing — see tdhendab, et kasutajale
pakutakse voimalus seostada lisatud partner olemasoleva allkontoga, kasutades
selleks allkonto otsingu vormi. Vastand on, et tehakse automaatselt uus allkonto.
Interaktiivne otsing on iildjuhul vajalik siis, kui juurutatakse arvemoodulit (v4i seda
sisaldavat moodulit — juht, liising) firmale, kus finantsmoodul on juba varem kaigus
olnud;

+ Inventuuris artikli korral veateade (hoiatus) — kui on margitud, siis antakse
miiiigiarvet koostades vO0i muutes inventuuris oleva artikli kohta veateade, vastasel
korral hoiatus. Vaata ka 14.6, Inventuuris artikli miiiigikeeld;

+ Artikli maaramisel otsi hinnakirjast hind — kas laodokumendi real artiklikoodi
sisestamisel/muutmisel leitakse reale kohe ka hinnakirjajargne hind, voi tuleb hind
késitsi sisestada/eraldi otsida. Omab moétet ainult siis, kui laodokumendil on hindade
automaatne (iile-)arvutus keelatud: st soltub dokumendivormi kujundusest;

+ Arvefailide sihtkataloog (igal firmal eraldi) — kataloog, kuhu salvestatakse firma
arvefaile.

+ Laodokumendi failinime seaded
* Lisa oma firma informatsioon

+ (ei) — failinimesse ei lisata firma informatsiooni
+ Oma firma kood — failinimesse lisatakse firma kood
+ Oma firma nimi — failinimesse lisatakse firma nini
» Lisa partneri informatsioon
+ (ei) — failinimesse ei lisata partneri informatsiooni
+ Partneri kood voi nimi — failinimesse lisatakse partneri kood voi nimi
+ Partneri nimi — failinimesse lisatakse partneri nimi
* Alternatiivse trilkivormi nimi (juhuks kui laodokumendil on seadistatud
tdiendavad triikivormid)
+ (ei) — failinimesse alternatiivse triikivormi nime ei lisata
+ Lisatakse failinime 16ppu — alternatiivse triikivormi nimi lisatakse failinime
16ppu
+ Asendab dokumendi nime - alternatiivse trilkkivormi nimi asendab kogu
dokumendi nime, ehk dokumendi nimeks saab tritkivormi nimi
* Jdrjestus
+ Oma firma / Partner / Dok.nimi / Dok.nr
+ Dok.nimi / Oma firma / Partner / Dok.nr
+ Dok.nim / Dok.nr / Oma firma / Partner
Naditab millisesse jdrjekorda vastavad parameetrid failinimes seatakse.
+ Kasuta dokumendi tegelikku nimekiri
+ Madrab, kas kasutatakse dokumendi tegelikku nime voi dokumendi tiiiibi koodi

Vahelehel “Otsingute salvestamine” saab maddratleda jargmisi laomooduliga seotud
kasutaja eelistusi:

+ Salvesta (...)dokumendi otsing — kui on margitud, siis sdilitatakse vormil “Otsi (...)
dokument” viimase otsingu tingimused nii, et uuesti vormi “Otsi (...)dokument”
avades on filter tdidetud eelmise otsingu tingimustega;

+ Salvesta inv.akti trikiseaded — kui on mdrgitud, siis sdilitatakse inventuuri
lugemisakti véljatriiki seadete vormi valikud nii, et uuesti vormi avades on see
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tdidetud viimati kasutatud valikutega. Vaata 14, Inventuurid.

Vahelehel “Aruandetingimuste salvestamine” saab mddratleda jargmisi laomooduliga
seotud kasutaja eelistusi:

+ Salvesta lao aruannete parameetrid — kui on margitud, siis salvestatakse selle
aruande koostamisel kasutatud parameetrid nii, et jargmise sama tiilipi aruande
koostamist alustades tdidetakse pdringuvorm eelmise sama tiilipi aruande juures
kasutatud parameetritega;

+ Lao aruande(tiiiibi)d eraldi — kui on margitud, siis jargmise seda tiilipi aruande
koostamist alustades tdidetakse paringuvorm eelmise seda tiilipi aruande koostamisel
kasutatud parameetritega.

3.2. Seaded

Mooduli peamentiii valik ,, Siisteem“ | ,,Seaded“ kuvab vormi ,,Parameetrid“.

[ Parameetrid l — | (5] |ﬁ]

Mimi Integer Float String Kuupdev  Selgitus =
b KASUTA MAKSEKORR YLD SELGITUS ¢ 0

MAKSEKORR_YLD_SELGITUS

PALGA_AK_TEH_LIK PAKL

PALGA_MAKSEAEG_PAEVI 5

PALGAORD_TEH_LIK VMEL

PUHE_TASU_ERALD_TEH_LIIK

PUHEUSEKOMP_TASULTIK PUHEUSEHUY

PUHKUSETASU_TASULIIK PUHKUSET

TL_PEAT_LIK_HAIGUSLEHT TOOVOIMTUS

VIVIS_ALATES YLET_PAEVI

VIVIS_ARMUAEG_PAEVI

VIVISE_MAAR 0,001 0,1% viivi -

| & OK || X Cancel || Lisa || — Kustuta|

m

Siin saab lisada ning muuta firma andmebaasi seadistusparameetreid. Kui ei olda endas
kindel, on parem, kui olemasolevaid seadistusi ei puutu. Kiisi tdpsemalt klienditoelt.

3.3. EAN-koodide genereerimise seadistamine artiklitele

Mooduli peameniiii valik ,,Stisteem* | ,,Lisaseaded“ | , Artikli EAN-koodi generaator” |
"Seadista" avab vormi "Artikli EAN-koodi generaator". Numbri viéljale tuleb kirjutada
viimane kasutusesolev EAN-kood ilma kontrolljarguta (st ilma viimase numbrita), kujul
<riigi prefiks<etevottele registreeritud prefiks><ettevottesisese loenduri seis>, kokku 12
numbrit. Siisteem hakkab genereerima sellest numbrist jargmisi koode. Seadistama peab
ainult iiks kord.

3.4. Uue EAN-koodi genereerimine artiklile

Mooduli peameniiii valik ,, Baasandmed“ | ,, Artiklid“ | avab "Artiklid" vormi mille kaudu
saab sisestada voi otsi artiklit. EAN koodi genereerimiseks vajuta "Artikkel" kaardil
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joonkoodi véljast paremal asuvale "..." nupule.

A Artikkel o =]
Nimi: [V] Aktivne
Kood: Joonkood D Uhike: [¥] Ladustatud

Kasutus

Baashind: Val; Q Baashind KMga: @ (vaha)

Kaibemaks:| 20-ee - Km 20% - EE [~] : i::ﬂ:ﬁ El.;mk
Metokaal (kg): Brutokaal (kg): Sdilivus pv: [7] Avalik

3.5. Uute EAN-koodide genereerimine koigile artiklitele

Uute EAN koodide genereerimiseks koigile artiklitele vali peameniiii valik ,, Siisteem“ |
, Lisaseaded“ | ,,Artikli EAN koodi generaator” | "Genereeri artiklitele EAN-koodid".
Siisteem kiisib iile genereerimse soovi ja nditab ka esimese uue genereeritava EAN-koodi
numbri. OK nupule vajutades genereeritakse koigile artiklitele millel puuduvad EAN-
koodid uued EAN-koodi.

3.6. Artiklite iildine import

Artikleid saab importida csv failina. csv failiks salvestamisel tuleb faili salvestamise
tiitibiks mérkida csv ja mérkida &dra "Edit filter setting".

File name: tabel

Save as type: ITe:d: C5V (icsw) (*.csv)

Automatic file name
extension

Save with password

Edit filter settings

Kiisitakse iile kas soovid ikka csv failina salvestada ja avaneb "Export Text File" vorm.
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Export Text File

Field Options
Character set: |Unic::-del[UTF-8)

Eield delimiter: @

Text delimiter: |

il

Save cell content as shown

[7] Save cell formulas instead of calculated values
[] Quote all text cells

[] Fixed column width

o [ one

Viljade vadrtused CSV failiks salvestamisel peavad olema jargmised:
Characer set: Unicode (UTF-8)

Field delimiter: @

Text delimiter: "

Margitud "Save cell content as shown"

LS

Faili avamisel avaneb "Text import" vorm, mille vddrtused peavad olema jargmised.
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Text Import - [hinged-tallad-tarvikud3.csv] [
Import
Character set: |Unicode(UTF—8J El
Language: |Defau|t-E5t0r1iar| |Z|
From row: 1 =
Separator Options
) Fixed width @ Separated by
& : [ Comma [ semicolen & Space Other @
DMergegelimiters Text delimiter:  |" |Z|
Other Options
[7] Quoted field as text [ Detect special numbers
| Fieids
Column type I:l
I
|Star1dard |Star1dard Standard Standard -
1 BRT_ID ART_GRUPP_NIMI ART_ALAMGRUPP_NIMI NIML =
2 M00EEAT  Hinged, tallad ja tarvikud Hinged Hing C91E téispeale 100° @35 DRIT MNI T 48
3 Mee6107  Hinged, tallad ja tarvikud Hinged Hing C91E poolpeale 100% B35 CMEZ MNI T 48
4 1040007  Hinged, tallad ja tarvikud Hinged Hing X91 tAispeale 180° @35 DRIT MNI V 48
5 MBAE307 Hinged, tallad ja tarvikud Hinged Hing C91E té&islpeale 100° B35 DRIT MNI T 48
6 A006207 Hinged, tallad ja tarvikud Hinged Hing C91E sissekaiv 100° @35 CALT MNI T 4&
7 1987187 Hinged, tallad ja tarvikud Hinged Nurgahing C91 45° @35 ZNI V 48
i g LB08307 Hinged, tallad ja tarvikud Hinged Nurgahing C91 90° @35 ZNI v 48 -
4 3
' ][ s

Characer set: Unicode (UTF-8)
Language Default: Estonia
From Row :1

Separated by:

valitud "Other" ja védartuseks: @
Text delimiter vdartuseks: "

3.6.1. Faili veergude nimetuste pohimétted importimisel.
Faili importimiseks kiisi néidisfaili.

Koik néidisfaili rohelise taustavédrviga veeru pealkirjad peavad vastavate nimetustega
olema ka imporditavas failis. Kui artiklil neid védartusi ei ole voib tabelis veeru sisu tiihjaks
jatta.

Koik ndidisfaili kollase taustavdrviga veeru pealkirjad on artikli lisaomaduste veerud.
Lisaomaduste veergude nimed peavad olema kirjeldatud artikli lisaomaduste tiiiibid tabelis
(veerg "Nimi"). ( "Stisteem" | "Artikli lisaomaduste tiitibid" | "Lisa" nupp alumisel
real. ). Kui lisaomaduse vdartuseks on tekst siis tuleb dra mddrata "Siisteem" | "Artikli
lisaomaduste tiiiibid" | Valikvariandid vahelehele tabelis esinevad védrtused. Nditeks
artikli lisaomaduste tiitibiks saab olla Varv ja vddrtusteks Sinine, Punane, Kollane.

Koik wvalge taustaga veeru pealkirjad on artikliga seotud failide, seotud artiklite ja
asendusartiklite veeru nimed. Nende veergude arv importimisel ei ole piiratud neid voib
vastavalt piltide, seotud- ja asendusartiklite arvule juurde teha, vastavalt veeru nimes
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viimast numbrit muutes/suurendades.
Veergude jdrjekord ei ole oluline.

Veerud, mida ei soovita importida, tuleb kas impordifailist kustutada, voéi siis lisada
veerupealkirja algusesse allkriips.

Importimiseks vali Siisteem | Lisaseaded | Artiklite import

Ao Artiklite import: vaikevasrtused — O >

Piltide kataloog: | |

Vaikimisi paritolu: | Vaikimnisi valuuta: |EUR |

Yaikirnisi tegevusala{ [~] Vaikimisi ladustatud

Vaikirmisi KMS eri: | Kirjuta clemascleva artikli nirmi dle

Margi artiklid avalikeks

Vaikirmisi EMTAK: | | Kirjuta clermasclevad artiklid dGle
| Margi artiklid aktiivseks

Vaikimisi KM kood: |20-e¢

[ Detailne logi Alusta importi

Piltide kataloog - artiklitega seotud piltide importimiseks tuleb koik pildid koondada iihte
kataloogi ja selle aadress kopeerida "Piltida kataloog" reale.

Kadigile imporditavatele artiklitele on voimalus importimise kdigus lisada "Artiklite import:
vaikevddrtused" vormil kirjeldatud véartused. Vastavad vaartused lisatakse ainult artiklitele
milledel impordifailis puuduvad need véaartused.

* Vaikimisi ladustatud — kas impordil lisatud uued artiklid mérkida ladustatuks;

* Margi artiklid avalikeks - kas impordil lisatud voi muudetud artiklid mérkida avalikeks;
* Margi artiklid aktiivseks - kas impordil lisatud voi muudetud artiklid méarkida aktiivseks;
* Kirjuta olemasolevad artiklid iile - kas olemasolevate artiklite andmeid tdiendada, voi
jatta need vahele (importimata). Olemasolu kontroll toimub artikli koodi alusel;

* Kirjuta olemasoleva artikli nimi {ile - kas olemasoleva artikli nime voib imporditabelis
olevaga iile kirjutada;

* Detailne logi - kui on margitud, siis esitatakse logis iga impordifailis sisalduva artikli
kohta info: lisatud / muudetud / jdetud vahele.

"Alusta importi" nuppu vajutades saab valida imporditava faili. Fail ei tohi olla mones
teises programmis avatud.

Avaneb "Import From ..." vorm:
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L. Import From "C:\Temp\hinged-tallad-tarvikud.csv" — O ot
LineEnd: LineWidth: StartFromPBow:

[CRILFL ~| [0 |2 [ = Ok Cancel

FieldSeparator:  StringSeparaton HasHeaderRow [] Analyse automatically

e | |

L]
1 F&RT_ID F&RT_GRUPP_NIMI }QRT_ALAMGRUPP_NIMI'\IIMI
2 006007 Hinged, tallad ja tarvikudHinged ing C91E taispeale 101
3 006107 Hinged, tallad ja tarvikudHinged ing C91E poolpeale 10t
4 040007| Hinged, tallad ja tarvikudHinged ing 91 tdispeale 100
5 006307 Hinged, tallad ja tarvikudHinged ing C91E tdislpeale 1(,,
< >

Kui andmeid ei kuvata siin vormil korrektselt vahejoontega eraldatud tulpadega tabelina,
siis panna sobivalt paika veerueraldaja FieldSeparator (voi siis proovida markida linnuke
»2Analyse auromatically”). Teatud juhtudel voib vajada seadistamist tekstieraldaja
StringSeparator ja/voi reaeraldaja LineEnd.

Vajutades OK nupule algab importimine. Importimise protsessi ajal kuvatakse liivakella.
Eduka importimise kuvatakse 16pus imporditud artiklite arv: mitu artiklit lisati ja mitu
uuendati (kui kasutaja valis detailse logi, siis esitatakse iga impordifailis sisalduva artikli
kohta, kas see lisati / muudeti / jdeti vahele).

Kui importimisel tekkisid vead mille tulemusena impordi tegevus katkestati ilmub
ekraanile punase ringi ja ristiga veateade. Sellistel juhtude on tegemist tavaliselt veeru
pealkirjast tuleneva probleemiga véi on jadnud imporditav fail avatuks. Kui veateade jaéb
arusaamatuks saatke sellest ekraanikuva klienditoele.

Veateated:

TKJAS-Takjake TEST OU = Account Studio Ladu 23

I:e] TEHTextFilelmp tilmportija Field 'NIMI' not found.

.

Veerg pealkirjaga NIMI on puudu.

TKJAS-Takjake TEST OU = Account Studio Ladu S

f _"‘-.I Cannot open file
¥ "\\sadora\softidok\Jooksvad_tood\Taavi\hinged-tallad-tarvikud3.csv".
The process cannot access the file because it is being used by another

process.

Imporditav fail on avatud mdnes teises programmis.
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TKIAS-Takjake TEST OO0 = Account Studio La... 2

[8] Tulba Varvus nimi ei ole sobilik.

Lisaomaduste veerg pealkirjaga "Varvus" ei ole kirjeldatud artiklite lisaomaduste tiitipide
all. ( "Stisteem" | "Artikli lisaomaduste tiitibid" | "Lisa")

Kui import on voimalik 1dbi viia ja selle kdigus ilmnevad vead siis avaneb aken "Artiklite
import". Vigade nimekiri on voimalik salvestada txt faili.

J. Artiklite import = B R

Artikli nimi peab tdidetud clema (#10) -
Artikli nimi peab tdidetud olema (#11)

Artikli nimi peab tdidetud olema (#12)

violation of FOREIGN KEY constraint "FK_ART_VAR_VALUES_ART_ID" on table "ART_VAR_VALUES"
Foreign key reference target does not exist

Problematic key value is ("ART_ID" = "1002507")

violation of FOREIGN KEY constraint "FK_ART_VAR_VALUES_ART_ID" on table "ART_VAR_VALUES"
Foreign key reference target does not exist

Problematic key value is ("ART_ID" = "1002607")

violation of FOREIGN KEY constraint "FK_ART_VAR_VALUES_ART_ID" on table "ART_VAR_VALUES"
Foreign key reference target does not exist

Problematic key value is ("ART_ID" = '1009007")

4

[El SalvestaJ[ Sulge l

Enamlevinud veateated:

*

*

Artikli nimi peab tdidetud olema (#10) - artikli nimi peab olema tdidetud impordi 10.
real. (csv tabelis 11. rida);

Cannot open file "C:\19067cp.jpg". The system cannot find the file specified (#8) -
importimise kdigus jdi kas sisetamata artiklipiltide asukoht voi selles kaustas ei olnud
real 8 nimetatud faili;

violation of FOREIGN KEY constraint "FK_ART_VAR_VALUES_ART_ID" on table
"ART VAR _VALUES" Foreign key reference target does not exist Problematic key
value is ("ART_ID" = '1002507’) - artiklit koodiga 1002507 ei ole imporditavate ega
baasis olevate artiklite nimekirjas (vOi siis artikli nimi ei olnud impordifailis
tdidetud);

violation of FOREIGN KEY constraint "FK_ART_SEOTUS_SEOTUD_ART_ID" on
table "ART_SEOTUS". Foreign key reference target does not exist. Problematic key
value is ("SEOTUD_ART_ID" = '1002507') At procedure 'LISA_ART_SEOTUS'
line: 10, col: 3 (#1) - artiklit koodiga 1002507 ei ole artiklite nimekirjas aga on

seotud artiklina kirjas imperdi-tabelireal 10-seetud-artilditeveerusar—-3 (csv tabelis
11, rida).
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3.7. Kaardimakse terminaliga liidestamine

Kaardimakse terminali seaded (PosXML) asuvad "Siisteem", "Eelistused", "Tehnilist",
"Kaardimakse terminal:

+ Kaardimakse terminal olemas: kas kaardimakse terminal on liidestatud. NB! Mitme
firma korral mérgi see linnuke ainult selle firma juures, kellele kaardimakse terminal
kuulub!

+ Terminali IP-aadress (ja port): [P-aadress panna see mis terminalis seadistatud on
(vajalik on staatiline kohtvorgu aadress, see pannakse reeglina paika terminali
paigaldamisel), port on vaikimisi 4445. Kui kasutada sellest erinevat porti, siis lisada
see aadressi 10ppu, eraldajaks panna koolon. Nupp "Test" voimaldab kontrollida, kas
sai Oige aadress ja port, st kas terminal vastab midagi (uue terminali esmakordsel
kasutuselevotul ei pruugi terminal esimesel korral vastust anda, sel juhul proovida
paari sekundi pdrast uuesti). Vastuseks peab tulema terminali staatuse info
GetTerminalStarusResponse xml kujul (kui tuleb veateade, siis esmalt kontrolli IP-
aadressi ja porti).

o Triiki kaardimakse kviitung kassaprinteriga: kui on margitud, siis triikitakse
kaardimakse kviitungid kassa rullpaberi printeriga; kui ei ole margitud, siis triikib
kaardikviitungid kaarditerminal ise. Margi ainult siis, kui kasutad samas arvutis ka
kassamoodulit (printeri seaded pannakse paika seal) ja rullpaberi printerit.

¢ Trace: kui on mérgitud, siis salvestatakse PosXML andmeliiklus logifaili (probleemi
korral saab selle alusel diagnostikat teha). Ara seda ilma pohjuseta margi.

Lisasks tuleb maksetingimuse ,,Kaardimakse” juures dra ndidata ,,Kaardilackumiste pank”
(vajalik kaardiga makstud miiligiarvete korrektseks konteerimiseks).

Seejarel miitigiarve maksetingimuseks kui on méaaratud "Kaardimakse", siis arve
kinnitamisel (nupp "Sobib") algatab programm kaardiga maksmise. Ekraanil kuvatakse
vastav info:

Kaardimakse: ocotan kaarti

Proovi uuesti [F11] | Katkesta [Esc] |

ja kaarditerminal kuvab makstava summa / nduab kaarti.

Makse eduka sooritatuse korral paneb programm selle miitigiarve juurde kirja
(maksetingimuse veeru jirele ilmub vastav tiiendav ikoon, millel kldpsates saab maksmise
infot tipsemalt).
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4.
Agendid, laod, kassad

4.1. Agendid ja oma tootajad

Agendid on partnerite kliendihaldurid voi miiiigiesindajad, kes tegelevad kauba voi
teenuste miiiigiga klientidele.

Mooduli peameniiii valik “Baasandmed” | “Agendid” kuvab vormi “Agendid”, kus
esitatakse loetelu koikidest agentidest.

£ Agendid | B ]
Mimiz E Otsi ”_‘ﬁ Euhasta]
Eesnirmi Perekonnanimi -
P Kaic Kaalikas E
Marju Maasikas o=
[ W 0K ] [ X Cancel ] [ Lisa ] [ == Kustuta Muuda [] []

Vilja ,,Nimi“ abiga saab soovitud agenti otsida. Selleks tuleb sisestada agendi nimi voi
selle osa. Suur- ja vdiketdhti ei eristata.

Uue agendi lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Agendi
andmed”.

Agendi andmed ﬁ

Eesmimi: Kaie Perenimi; Kaalikas
Lsikukood: Seotud kasutaja sas.nimi: MAILE
Aadress:

Postiaadress:

Sidevahendid
Tel 1: Tel 2:
Faw e-mail:
Amet:
Seotud todtaja: E]

Komment:

+ Eesnimi — agendi eesnimi;

* Perenimi — agendi perekonnanimi;

* Isikukood — agendi isikukood;

* Aadress — agendi aadress (kontori aadress vms);
* Postiaadress — agendi postiaadress;
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* Tel 1 - agendi telefoni number;

* Tel 2 — agendi teine telefoni number;

* Fax — agendi faksiaadress;

* e-mail — agendi e-maili aadress;

* Amet — agendi amet vabatekstina;

* Komment — kommentaarid ning lisaandmed agendi kohta.

Agendi kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.
Agendi andmete muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Agendi
andmed”, kus saab teha muudatusi vastava agendi andmete seas.

Agendi sidumine kasutajaga
Vormil “Agendi andmed” asub véli “Seotud kasutaja siis.nimi”. Kirjutades sinna mooduli

“Ladu” kasutaja siisteeminime, seotakse agent vastava kasutajaga.

Partneri agent ehk haldur
Partnerile on voimalik méadrata temaga tegelev agent ehk haldur. Uue partneri lisamisel

mddratakse selle partneri agendiks automaatselt see todtaja, kes on seotud uut partnerit
lisava kasutaja siisteeminimega. Vaata ka 9.3, Agent (haldur).

Agent kui laodokumendi koostaja
Laodokumendil on véimalik ndidata selle koostanud agent, vaata 10, Laodokumendid.

4.2. Oma laod

Ettevotte tegevuses kauba ladustamisega seotud kohtades oleva kauba arvestuse
pidamiseks saab moodulis ,,Ladu“ kirjendada piiramatu hulga erinevaid ladusid. Selleks
tuleb valida peameniiiist valik “Baasandmed” | “Oma laod”, mis kuvab vormi “Oma
laod”.

Oma laod E=REeR™ X
Cisitaw nimi ‘_:: Otsi || :ﬁ Euhasta|
Id Mimi Aadress -
3 2 Lisaladul Rukkilile &
1 Pealadu Kannikeze 3 -
4 I
| ../ [9]4 | | x Cancel | | Lisa | | - Eustuta| |§Muuda |

Vilja “Otsitav nimi” abiga saab soovitud ladu otsida. Selleks tuleb sisestada lao nimi voi

selle osa. Suur- ja vdiketdhti ei eristata.

Lao kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta™.

Lao andmete muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Oma lao

andmed”, kus saab teha muudatusi vastava lao omaduste seas.

Uue lao lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Oma lao andmed”.
+ Nimi — lao nimetus;
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Oma lac andmed 4

Mirmi: Lisaladu 1 |ID:
Aadress:  |Rukkilille 8

Postiaadr:

KM.reg.nr: Riikz
KM.reg.kp KM.reg.kustut.kp:
Madgimaksu Iiik{

Juht Kontakt
Eesnimi Eesnimi
Perenimi Perenimi
Sidevahendid
Tel 1z Fax: |
Tel 2: e-mail: |
Soetushinna arvutusmeetod GLM:
(@) FIFO () Keskmine () LIFO | |
[] soetushinna arvutuses lubatud tulevikuostude arvestamine
Kemment Asub tollitsoonis [ ] Aktsiisiladu
e _ .
O tollilaos Alktsiisinumber:
) laeval
() lennukis
—— - [ M&udrmiseni
Realizatsiconiladu: Partner Partneri tegevuskoht
Kasutusel veebipoes Kajasta Gldises laoseisus
W OK X Jata

ID — oma lao ID, koodi genereerib arvuti;

Aadress — lao aadress;

Postiaadress — lao postiaadress;

KM.reg. nr — ettevotte kdibemaksukohuslase number;

Riik — ettevotte lao riigi kood;

KM.reg.kp — registrisse kandmise kuupdev;

KM.reg.kustut.kp — registrist kustutamise kuupéev;

Juht — lao juhi ees- ja perekonnanimi;

Kontakt — lao kontaktisiku ees- ja perekonnanimi;

Sidevahendid — laoga side pidamiseks vajalike vahendite andmed (telefoninumbrid,
faksiaadress, e-maili aadress);

+ Soetushinna arvutusmeetod — variandid:

FIFO - First In First Out. Valem eeldab, et esimeses jarjekorras ostetud varude objektid
miitiakse esimesena, mistSttu aruandeperioodi 16pul jadvad varudesse need objektid, mis
on ostetud voi toodetud viimasena;

Keskmine — kaalutud keskmise soetusmaksumuse valemist ldhtuvalt mddratakse iga
objekti  soetusmaksumus  samalaadsete = objektide  aruandeperioodi  alguse
soetusmaksumuse ja aruandeperioodi jooksul ostetud vOi toodetud objektide
soetusmaksumuse kaalutud keskmisena. Keskmist vdib arvutada perioodipohiselt voi
iga tdiendava partii saamisel, soltuvalt ettevotte konkreetsetest tingimustest;

LIFO — Last In First Out. Valem eeldab, et viimases jarjekorras ostetud voi toodetud
varude objektid miiiiakse esimesena, mistottu aruandeperioodi 16pul jddvad varudesse
need objektid, mis on ostetud voi toodetud esimesena; vaata ka 10.8, Laodokumendi
reale artikli soetussumma arvutus;

L 2R BN 2ER R R SR 2R R 2R 4
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® 6 6 ¢ ¢ ¢ o

L 4
*

Soetushinna arvutuses ja partii valikus lubatud tulevikuostude arvestamine —
voimaldab arvutada soetushindu olukorras, kus kauba ostudokumendi kuupdev on
miiligidokumendi kuupéevast hilisem. Samuti médrab see valik, kas jddgiga partii
otsimisel arvestatakse ka tuleviku (st koostatavast dokumendist uuema kuupdevaga)
laosissetulekuid, voi mitte;

Partii valikus arvestame tuleviku miiiike — kas jadgiga partii otsimisel arvestatakse
ka tuleviku (st koostatavast dokumendist uuema kuupédevaga) laovédljaminekuid, voi
mitte;

Asub tollitsoonis — kas ladu asub tollitsoonis, ja tdpsustus;

Aktsiisiladu — kas ladu on aktsiisiladu;

Aktsiisinumber — aktsiisilao korral aktsiisinumber;

Noudmiseni — kas ladu on ndudmiseni varude ladu;

Miitigimaksu liik — laole kui tegevuskohale rakendatava miitigimaksu liik;
Komment — kommentaarid ning lisaandmed lao kohta.

Realisatsiooniladu: Partner - tiidetakse realisatsioonilao korral; nupp “...” kuvab
vormi ,,Partnerid“, kust saab valida sobiva;

Partneri tegevuskoht - tdidetakse realisatsioonilao korral; nupp “...” kuvab vormi
,Partneri tegevuskohad®, kust saab valida sobiva;

Kajasta iildises laoseisus — kas selle lao seisu arvestatakse kohtades, kus kuvatakse
laojadki tile koigi ladude: nditeks artiklite otsingunimekirjas ndidatav laojaék;
Kasutusel veebipoes — kas seda ladu kajastatakse veebipoes;

Laokohad — avab selle lao laokohtade (laoaadresside) nimekirja.

Mooduli peameniiti valiku “Siisteem” | “FEelistused” alt avaneval vormil “Eelistused”
vahelehel “Ladu” saab seadistada “T¢6koha vaikimisi ladu”. Kirjeldades seal mingi
olemasoleva (vastasel korral antakse laodokumendi koostamisel veateade) lao koodi,
antakse nditeks miiiigiarve koostamisel vormil ldhtelaoks vaikimisi just seal mddratletud
ladu. Kui “Td6koha vaikimisi ladu” seadistatud pole, siis vaikimisi ldhteladu ka ei pakuta.

4.3. Oma kassad

Sarnaselt ladudega saab ettevote luua endale mitmeid kassasid ning nende iile arvestust
pidada. Kassade kirjendmiseks ning andmete sisestamiseks tuleks valida peameniiiist valik
“Baasandmed” | “Oma kassad” kuvab vormi “Oma kassad”, kus esitatakse loetelu
olemasolevatest kassadest.

Oma kassad l — | [=] |ﬁ]
Kood:| Nirni: | &2osi || A puhasta
Kood Mirni -

4

1 Peakaszal E
2 Laokassal

o OK | | X Cancel | | Lisa | | — Eustuta| |§Muuda |

Viljade “Kood” ja “Nimi” abiga saab soovitud kassat otsida. Selleks tuleb sisestada kassa
kood numbrilisel kujul voi kassa nimetus voi osa sellest. Suur- ja véiketdhti ei eristata.
Kassa kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.

Kassa andmete muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Kassa”.
Uue kassa lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Kassa”.
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+ Nimi — kassa nimetus; Kas=a —
+ Vastutav kasutaja — kassa
eest vastutav kasutaja. Mimi Peakassal
Rippmeniiiis esitatakse loetelu Vastutav kasutaja: Berta Pikk |E|
sellistest kasutajatest, kellel on
oigused antud firmale. Nende ’ ' OK ] ’ % cﬂnce|]

hulgast tuleb valida sobiv.
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5.

Tarne — ja maksetingimused

5.1. Tarnetingimused

Mooduli  peameniiii  valik  “Siisteem” | “Tarnetingimused” kuvab  vormi
“Tarnetingimused”, kus esitatakse loetelu pakutavatest tarnetingimustest ning ndidatakse
ka, milline tingimus on méératud vaikimisi.

C:l Tarnetingimused I. L] | (=] |_ﬂ‘3-]

I Tarnetingirnuse nimi Vaikimisi <

[m

P 1 Kohaletoomisega _
2 Kohapeal lah

[ oK ][ X% cancel] [ Lisa | [ = Kustuta] [ £ Muuda ] [Ba ]|

Tarnetingimuse kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.

Tarnetingimuse muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Tarnetingimus”, kus saab teha muudatusi vastava tarnetingimuse omaduste seas.

Uue tarnetingimuse lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Tarnetingimus”.

Tarnetingirmus prd

Nimi: | Kohali |
|:|‘u’edaja vajalik [] Kasuta vaikirnisi

Tarneklausel -koht Transpordiliik

(] Miiija tegevuskoha asukohamaast viljavedu

[] Kauba saatja/eksportija on miiija

[] Kokkupandav kaup KMS méistes

Kaugmidk

(ei ocle kaugmaak) w
Teises keeles: Nimi:

Transpaordikulu artikkel:

| )| |
x Cancel

+ Nimi - tarnetingimuse nimi;

+ Vedaja vajalik — margitakse, kui antud tarnetingimuse korral on vedaja vajalik;

+ Kasuta vaikimisi — margitakse, kui antud tarnetingimust soovitakse kasutada
vaikimisi. Korraga saab vaikimisi kasutatav olla vaid iiks tarnetingimus. Mingi
tarnetingimuse vaikimisi kasutatavaks madramisel voetakse eelmiselt vaikimisi kasu-
tatavalt see mérge automaatselt maha;
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+ Tarneklausel ja -koht — vaikevaartused;

Transpordiliik — vaikevaartused;

¢ Muud tarnetingimuse nouded kaubale: miiija tegevuskoha asukohamaast
vdljavedu; kaugmiilik; kauba saatja/eksportija on miiiija; kokkupandav kaup KMS
moistes.

+ Kaugmiiiik — kas tegu on kaugmiiiigiga;

+ Transpordikulu artikkel —

*

5.2. Maksetingimused

Mooduli  peameniiii ~ valik  “Siisteem”| “Maksetingimused”  kuvab  vormi
“Maksetingimused”.
£ Maksetingimused =NEC X
Nirni: Makseaeg: Makseviis: - | c Otsi | | :ﬁ Euhastal
I Maksetingimuse nimi Makseviis  Makseaeg Allahindl.aegsasti maksmisel (35) Viivis % Etternaksu % Vaikimi: Triki dokum +
b 3 Sularahas 0 =
1 7 paeva 7 2 0,05 Jah 7 paeva
2 14 pieva 14 =
4 I
| \/ OK | | x Cancel | | Lisa | | - Eustuta| | cMuuda|

Sobiva tingimuse otsimiseks on parameetrite jaoks viljad ,,Nimi“, ,,Makseaeg“ (pdevade
arv) ja ,Makseviis“ (sularahas, kaardiga vms).

Maksetingimuse kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta™.

Maksetingimuse muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Maksetingimus”, kus saab teha muudatusi vastava maksetingimuse omaduste seas.

Uue maksetingimuse lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm

“Maksetingimus”.
imi — -1 Maksetingimus =RRCN X
o Nimi €3 g = | o)
ma}.ﬁsgtmglmuse Hl.Hll; Mimi: Sularahas
+ Triiki dokumendil - o _
o . Triki dekumendil:
maksetingimuse
kirjeldus mis Makseaeg (paeva): 0 Kasuta vaikimisi Etternaksu 3&:
)
i . Viivis (36 pdevas) Soodustus digeaegsel tasumisel (36):
Irjutatakse arvele, ! P geaeg
* Makseaeg (Péieva) - Mat:ew; Kaardilaekumiste / pangalingi pank:
o uu —
makseaeg padevades; Sulas ()
+ Viivis (% Pﬁevas) - Eaardilgak Teises keeles: Triki dokumendil:
ce . . angalin
V1lvise protsent paevas cop
arve maksmata
jatmisel; | Ok || X Cancel |

+ Kasuta vaikimisi —
kui margitud, siis
kasutatakse antud maksetingimust vaikimisi. NB! Korraga saab vaikimisi
kasutatav olla vaid tiks maksetingimus. Mingi maksetingimuse vaikimisi
kasutatavaks madramisel voetakse eelmiselt vaikimisi kasutatavalt mérge
automaatselt maha;

+ Soodustus odigeaegsel tasumisel (%) — hinna vahendamise protsent arve digeaegsel
tasumisel;

+ Ettemaksu % — kiisitava ettemakse protsent miiligiarve kogusummast;
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+ Makseviis — kas arve tasumine toimub sularahas, kaardiga v6i monel muul viisil
(COD: cach on delivery).

+ Kaardilaekumiste / pangalingi pank - kui maksetingimuseks on kaardimakse voi
pangalink tuleb lisada seotud pank. Pank tuleb eelnevalt sisetada "Siisteem" | "Oma
pangakontod" alt.
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6.
Artiklid, kaibemaksumairad, CN8 koodid

6.1. Artiklid

Igale erinevale kaubale voi teenusele tuleks omandada kood. Samuti on voimalik vastava
tehnika olemasolul lugeda sisse skanneriga kauba joonkood, mis kergendab hilisemat t66d
margatavalt. Kuna erinevaid kaubaartikleid on tavaliselt vdga palju, siis on voimalik
artikleid grupeerida ning neid gruppe omakorda alamgruppidesse.

Mooduli peameniiii valik “Baasandmed” | “Artiklid” kuvab vormi “Artiklid”, kus
esitatakse nimekiri pakutavatest toodetest ja teenustest (artiklitest).

A Artiklid - O b4

Artiklikood: Kirjeldus ~ | Tarnija: 3 Otsi ﬁ Puhasta

Joonkood: Artikligrupp: Art.allgrupp:

[ Ainult aktiivsed [JAinult retseptid ~ [] Nita laojaaki ja ostuhinda  [JLaos [] Miinuses

pl
(D,
=
i

Lisaomadus: ~ ~ ||| e | | mddratud

Pakendimaterjal: ~

Kood Nirni Uhik Lacladk -kohal BaasHind Val BaasHind_KM-g Aktiivne Artikligrupp Alamgn Tarnija Joonkood Ladustatud ~

0012348 teenus 1 100,0000 EUR 120,00 Jah Ei
» 0015 Sokid paar 96 19 7,5000 EUR 7,50 Jah Mairmv 656565765 Jah
0017 Kindad  paar 50 1 10,5000 EUR 12,60 Jah Mairnv 89367453 Jah
£ >
q/ oK x Cancel Lisa = ystuta SMuuda Laojadk

Artikli otsimiseks on viljad “Kood”, “Joonkood”, “Nimi”, , Artikligrupp“ , ,,Art.allgrupp”
,Pakendimaterjal” ning ,, Tarnija“.
+ Nime jdrgi otsing otsib ka vastet vahelehelt "Selgitus omadele".
+ Artiklikoodi otsing otsib vaikimisi artiklikoodi alguse alusel. Artikli otsingut
artiklikoodi alusel saab teha ka sisalduvuse ja 16puosa jérgi, kasutades siimbolit "%".
» Naiiteks koodi otsingutingimus "%123%" otsib neid, kus sisaldub "123". Ja "%123" otsib
neid, mille 16pus on "123". Kui siimbolit "%" mitte kasutada, siis otsitakse koodi
alguseosa jérgi, ehk siis otsingutingimus"123" ja "123%" on samavéérsed.
+ Artikli joonkoodi (EAN) otsing otsib vaikimisi joonkoodi 1:1 vastet. Artikli otsingut
joonkoodi (EAN) alusel saab teha ka sisalduvuse jargi, kasutades siimbolit "%".
* Naiiteks joonkoodi otsingutingimus "123%" otsib neid, mille alguses on "123". "%123%"
otsib neid, kus sisaldub "123". Ja "%123" otsib neid, mille 16pus on "123". Kui siimbolit
"%" mitte kasutada, siis otsitakse joonkoodi 1:1 vastet.
Lisaomadus - Lisaomaduse jargi otsingu saab peita/avada klikkides vastavalt sonal
. Voimaldab artikleid otsida lisaomaduse méaédratuse voi lisaomaduse konkreetse
vadrtuse jargi. Lisaks voOimaldab veebipoe liidese kasutajatel otsida artikleid pildi
olemasolu voi puudumise jargi.
Naita ainult aktiivseid artikleid — nditab ainult aktiivseid artikleid
Naiita ainult retseptid — nditab toodetud voi pakendatud artikleid mis koosnevad teistest
artiklitest.
Koodi abil otsides piisab koodi alguse sisestamisest, eristatakse suur- ja vdiketdhti.
Joonkoodi abil otsides tuleb sisestada kogu joonkood. Nime abil otsides tuleb sisestada
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artikli nimi voi osa sellest, suur- ja vdiketdhti ei eristata. Artikligrupi valikuks kuvatakse
vorm ,,Artiklite grupid®, kust tuleb valida sobiv.
Naita laojadki ja viimast ostuhinda — nditab veerus ,Laojddk” ladustatavate artiklite
laojddki iile koigi ladude (ainult need laod, mille juures on maérgitud ,Kajasta iildises
laoseisus”; baasartiklite korral ndidatakse alamartiklite laojadkide summat). Kui kasutusel
on mitu ladu, siis kuvatakse kontekstile vastava lao (laodokumendi lao / eelistustes
maddratud todkoha lao) laojadk eraldi veeruna ,,-kohal”.

o Laos — ndidatakse ainult positiivse laojddgiga artiklid (teenuste ehk

mitteladustatavate artiklite nditamist see ei mojuta);

+ Miinuses — ndidatakse ainult negatiivse laojadgiga (st miinusesse miitidud) artiklid.

Viimast ostuhinda nédidatakse veerus ,,ViimaneOstuHind*“.

>
—
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i o
=~
—
]
o
=)
Qo o
f-H
t-H
(1}
o
~
=
<
o
S,
174
(¢~
w
=
=)
=1
-
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=
-
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-
—
]
+
Qo

Artikli muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Artikkel”, kus
saab teha muudatusi vastava artikli omaduste seas.

Laojadk (Ctrl+J) — nditab artikli laojddke ladudes. Partiiarvestusega artikli korral nditab
lisaks mittenullise jadgiga partiid.

Hinnad - artikli hinnad hinnakirjades

6.1.1. Artikli kustutamine, mitteaktiivseks markimine voi
asendamine.

Tiiipjuhud
Artikli kustutamine:
+ dubleerivana sisestatud artikkel;
+ ekslikult sisestatud artikkel,
+ ei ldhe iildse vaja.
Artikli mitteaktiivseks markimine:
+ oli kasutusel, aga enam ei ole;
+ miilik 10petatud voi ajutiselt peatatud (artikkel kaob veebipoest).
Artikli asendamine:
« artiklit kustutada ei saa, sest see on kasutuses mones dokumendis;
+ dubleerivalt sisestatud artiklite korral, kui mélemad artiklid on juba kasutuses;
+ artiklis on viga mida ei saa muuta, tuleb teha uus asendus artikkel

Kustutada saab vaid artiklit voi baasartiklit, mis ei ole laodokumentidel ja mujal kasutuses
olnud. Kustutamiseks on "Artiklid" vormi allreas "Kustuta" nupp. Peale kustutamise
kinnituse kiisimist kiisitakse: "Kas soovite valida asendatava artikli....". Valides "No"
artikkel kustutatakse. Kui artikkel on seotud mone dokumendiga siis kuvatakse veateade.
Sellisel juhul artiklit kustutada ei saa ja see tuleb kas muuta mitteaktiivseks voi asendada.

Artikli saab mitteaktiivseks muuta kui votta linnuke dra artikli kaardil sonalt "Aktiivne"
(kdige tilemine parempoolsem valik/vaartus)

Asendamiseks tuleb valida kustutamisele minev artikkel ja vajutada "-Kustuta" nuppu.
Kiisitakse: "Kas soovite valida asendatava artikli...." valides "Yes" avaneb "Asendava
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artikli valik" vorm. Valides artikli ja vajutades "OK" asendatakse artikkel igal pool.
Asendamise kdigus koondatakse koik omaduste vddrtused (v.a. vahelehelt "Laokohad" ja
"Retsept" vahelehelt) - kustutamisele mineva artikli omadused ldhevad allesjdédvale artiklile
iile kui allesjddava artiklil on need omadused mddramata. Kui on mddratud siis jadvad
allesjdava artikli omadused alles. Tavaartiklit ei saa asendada baasartikliga ja vastupidi.

Baasartiklite asendamine kdib analoogselt artiklite asendamisega. Asendamise kdigus
koondatakse koik omaduste vddrtused (v.a. vahelehelt "Laokohad" ja "Retsept" vahelehelt)
- kustutamisele mineva baasartikli omadused ldhevad allesjddvale baasartiklile iile kui
allesjddval baasartiklii on need méadramata. Kui on maédratud siis jadvad allesjddva
baasartikli omad alles. Baasartiklit ei saa asendada tavalise artikliga ja vastupidi.

Uue artikli lisamiseks on vormil ,Artiklid” nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse
vorm “Artikkel”.
+ Nimi — artikli taispikk nimi
+ Kood - artikli kood, unikaalne iga artikli puhul. Voib koosneda numbritest ja
tahtedest. Pikkuseks kuni 20 marki. Uue artiklikoodi sisestamisel (ja ka olemasoleva
artiklikoodi muutmisel) annab programm teada, kui sama koodiga artikkel on juba
olemas, pakkudes voimalust sisestamine katkestada ja avada olemasoleva artikli
andmed;

NB! Artiklikoodi hilisem muutmine: koodi muutus ei kandu edasi hinnakirja kirjelduse real

artikli filtrisse ning laodokumentide ekraani- ja triikivormide ning konteeringute

kirjeldustesse. Kui muudetud artiklikoodi on kasutatud mones nimetatud kohas, siis tuleb

seal kood kdsitsi muuta.

¢ Joonkood - artikli joonkood (EAN kood). Uue EAN koodi genereerimiseks vajuta

joonkoodi viljast paremal asuvale "..." nupule. Vaata 3.3, EAN-koodide
genereerimise seadistamine artiklitele ; 3.5,Uute EAN-koodide genereerimine
koigile artiklitele.

o Uhik - artikli iihik (tk, kg, tund, jne);

¢ Baashind - artikli baashind, mille alusel hinnakirjades ja mujal miitigihindu

arvestatakse;

¢ Val - baashinna valuuta;

¢ Baashind Kmga — artikli baashind kdibemaksuga (arvutuslik)

¢ Kaibemaks — artikli hetkel kehtiv kdibemaksumdédr oma firma asukohariigis. Voimalik

valida rippmeniiiis avatavate variantide hulgast. Uue artikli lisamisel pakub programm siia

Eesti vaikimisi kasutatava km-maééra (vt 6.3 Kdibemaksumaéarad).
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A Artikkel — a X
Kood: Mimi: Uhik: [ Aktiivne
|A1 2345 | |Artikke| 12345 ||tk | Ladustatud
loonkeood: Baashind: Val: Baashind KMga: Kaibemaks: Kasutus
| |l [ 110000 [eur ]| 1320] | 20-ee - Km 20% - ££ o] @uaba)
Ainult midk
Metokaal (kg): Brutokaal (kg): KM dhik: KN dhikute kogus: Pghidhikute kogus: () Ainult ost
N A
Artikligru Alamgrupp [ Tellitav
Iil [] Mahub pakiautomaati
Min.laojddk:  Agent: Tootja / brand: Baasartikkel: [ Vajab eritransport
| | | | | | | | []0n baasartikkel
Vailamisi pantolurnik KM kood (CNE) Baasart.kogus: [] siisteemi artikkel
Teises keeles
i | Uhik:| |
Lisakulu artikkel
Kelmandas keeles (JEiole
Nimi:| | Uhik:| | () Lisandub soetusele
- . ~ Ei lisandu soetusele
Partiiarvestus KMS madistes enjuhturm: Lisakulu konto: Kulu pool
[]Kasutame partiiarvestust Sdilivus pv: w i OD F(I:) K
[ vali madgil partii alati kasitsi
Klassifikaatorid Lisaomadused Selgitus omale Mudgimaks Kokkusobivad Asendused Muu
Miiigipakendid KM-madrad Kirjeldus Lackehad  Tarnijad Dokurnendid/pildid ~ Retsept Grupid
+ Ladu Asukoht laos Péhikoht
»
\/ Salvesta x Jta [ NI RN S Uus koopia [JHoia avatud

NB! Siitkaudu muutmisel kirjutatakse artikli kdibemaksumddrade detailtabelis vastava
riigi maar ile! Kdibemaksumddra ajas muutumise kirjapanekuks, voi teiste riikide
maddradega majandamiseks kasutada artikli kdibemaksumaéédrade detailtabelit, vt allpool.

¢ Netokaal - artikli puhaskaal ilma pakenditeta;

¢ Brutokaal - artikli kogukaal koos pakenditega;

< Siilivus pv - sdilivus pdevades;

¢ KN iihik — ithikutédhis KN siisteemis;

¢ KN iihikute kogus — KN iihikute hulk iihes artikliiihikus;

¢ Pohiiihikute kogus ja Pohiiihik — mitu pohiiihikut (kg, 1, tk, m, m2, paar vms) sisaldub
tihes artiklitihikus. Nende alusel saab riiulietiketil ndidata vordluseks 1 kg voi 1 liitri hinda
vmns.

Naéide 1: mahl 300 ml pakendis, pohiiihik on liiter ja pohiiihikute kogus 0,3.

Naéide 2: pliiatsid 12 tk karbis, pohiiihik on tk ja pohiiihikute kogus 12.

Valikud paremal dares
¢ Artikkel on aktiivne — kui on madrgitud, siis tdhendab, et kaupa pakutakse. Vastasel
juhul kaupa hetkel ei pakuta. Olukorras, kus mingit kaupa enam ei pakuta, v3ib selle
madrgistada mitteaktiivseks voi kustutada artiklite nimekirjast (kui artiklit on kasutatud
laodokumentidel voi mujal, siis seda kustutada ei saa);
¢ Ladustatud - kui on maérgitud, siis kaupa ladustatakse laos. Teenuse puhul seda ei
madrgita. Uue artikli lisamisel on selle veeru vaikevdartus ,Jah”
(seadistusparameetri ARTIKKEL_LADUSTATUD_DEFAULT abil on voéimalik
vaikevaartust muuta: 0 - ,,Ei”, 1 - ,,JJah”, -1 — ,mddramata” st kasutaja peab véartuse

\\isadora\juh_must\Ladu\ladu-juhend.odt 38(195) Ver2.0.1 Kat A




Account Studio OU Account Studio laomooduli Artiklid, kdibemaksumaédarad, CN8
kasutajajuhend koodid

andma. Kiisi tdpsemalt klienditoelt.);
¢ Kasutus :
* "(vaba)" - nii ost kui miiiik;
* "Ainult miitik" - miitigiartikkel;
* "Ainul ost" ostuartikkel, neid artikleid ei kajastata hinnakirjades.
¢ Avalik -avalikus kasutuses olev artikkel. Nditeks hinnakirja loomisel on voimalik valida
ainult need artiklid, mille juures on margitud ,,Avalik”; veebipoes muudab artiklid
ndhtavaks. Uue artikli lisamisel on selle veeru vaikevddrtus ,,JJah” (seadistusparameetri
ARTIKKEL_ART AVALIK DEFAULT abil on voimalik vaikevaartust muuta: 0 - ,,Ei”,
1-,Jah”, -1 — ,mddramata” st kasutaja peab vaartuse andma. Kiisi tdpsemalt klienditoelt);
¢ Baasartikkel — kui see linnuke on margitud, siis on tegemist baasartikliga, mis koondab
sama toote alamvariante (alamartikleid: nditeks toode ,pluus” on baasartikkel ja selle
erinevad suurused S, M, L, XL on alamartiklid vms);. Baasartiklit ennast miiia st
laodokumentidel kasutada ei saa.
¢ Lisakulu artikkel — kas on tegemist lisakulu artikliga. Néiteks kauba transport vms.
Variandid:
¢ Ei ole — artikkel ei ole lisakulu artikkel,
¢ Lisandub soetusele — artikkel on lisakulu. Artikli summa lisandub laodokumendil
lisakuluna muude artiklite soetusmaksumusele;
¢ Ei lisandu soetusele — artikkel on lisakulu, aga ei lisata soetusmaksumusele, st. lisakulu
ei lisandu;
¢ Lisakulu konto — kui artikkel on lisakulu tiiiipi, siis on vdimalik siinkohal ette anda
kulukonto ja seda kasutada vastava dokumendi (tavaliselt ostuarve) konteerimisel. Naiteks
voiks eristada transpordikulu, kulud tollivormistusele, kulud pakendamisele,
kindlustustele jne;
& Kui artikkel ei ole lisakulu tiitipi, siis selle eristamiseks vOib dokumendi
konteeringukirjeldusse kirjutada tingimused, mis sellega arvestavad.
¢ Kulu pool — variandid: D — deebet, K — kreedit. Saab méérata, kas lisakulu konteeritakse
ndidatud konto deebet- v0i kreeditpoolel (nditeks tagastuvad kulud);
¢ Baasartikkel — alamartikli korral sisesta siia seos baasartikliga, avaneb artikli otsingu
vorm;
¢ Baasart. kogus - kui artikkel on margitud alamartikliks, siis saab sellele mddrata
koguse baasartikli iihikutes (vaikimisi on siin koguseks 1);
¢ Mahub pakiautomaati - info arvele, info veebikliendile.
¢ Vajab eritransporti - info arvele, info veebikliendile.
& Artikligrupp — artikli grupp. Valik vaata 6.2, Artikligrupid ja alamgrupid;
¢ Alamgrupp - artikli alamgrupp. Valik vaata 6.2, Artikligrupid ja alamgrupid
+ Min.laojdak — viikseim kogus, kui palju peab artiklit laos olema (summeerituna
tabelist 6.5,Artiklite miinimumkogused);
+ Agent — vastavat artiklit haldav agent. Valikuks kuvatakse tabel ,,Agendid*;
Tootja / brand - artiklit tootja voi brandi nimi;
Vaikimisi paritoluriik — artikli pohiline péritoluriik;
KN kood (CN8)- artikli CN8-kood. Nende koodide valikut vaata 6.4, CN8 koodid;
Teises keeles — artikli nimi ning tihik teises keeles. Voimaldab laodokumendi ridadel
ndidata artikli infot vastavalt partneri keele-eelistusele. Vaata 9, Partnerid;
+ Kolmandas keeles — artikli nimi ning iihik kolmandas keeles. Vd&imaldab
laodokumendi ridadel ndidata artikli infot vastavalt partneri keele-eelistusele. Vaata
9, Partnerid;
+ Partiiarvestus — margitakse, kas antud artikkel allub partiiarvestusele ning kas

* & 6 o0
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miitigiarvete koostamisel tehakse partiivalik kdsitsi. Partiiarvestuse voib ndhtavale
tuua laodokumendi triikkivormil, samuti hinnakirja ja partneri erihinna
trikivormil.Vaata 18.3, Partiiarvestus;

+ KMS moistes erijuhtum — kas artikkel on Kdibemaksuseaduse moistes erijuhtum.

+ Aktsiisikaup — kas artikkel on aktsiisikaup. Uue artikli lisamisel on selle veeru
vaikevaartus »Ei” (seadistusparameetri
ARTIKKEL_ON_AKTSIISIKAUP_DEFAULT abil on vdimalik vaikevaartust
muuta: 0 - ,Ei”, 1 - ,Jah”, -1 — ,méddramata” st kasutaja peab vdartuse andma. Kiisi
tdpsemalt klienditoelt.);

Vahelehed (esimene rida)

+ Miiiigipakendid - kirjeldatakse, millist pakkematerjali ning mis koguses antud
artikli iihe tihiku puhul kasutatakse. Pakkematerjalide valikud pannakse paika
moodulis “Admin”. Vaata 12.5, Pakendiliikide kogused perioodil;

+ KehtivAlates ja KehtivKuni - voimaldab pakendimaterjalide koguste ajas
muutumisel pakendiaruandluse jaoks ajalugu sdilitada. Naiteks koguse
muudatus alates 01.01.2017 tuleks kajastada nii, et markida varasema koguse
rea juurde KehtivKuni 31.12.2016 ja tekitada uue koguse jaoks uus rida
KehtivAlates 01.01.2017.

o KM-maarad - artikli kdibemaksumddrad riikide kaupa, kdibemaksumddrade
ajalugu. Siin saab vastava artikli kohta riikide kaupa erinevaid kdibemaksumadérasid
lisada (igas riigis saab korraga olla kehtiv ainult iiks méadr). Kui kdibemaksumaddra
mingis riigis mingist hetkest muudetakse, tuleb uue km-maééra lisamisel sisestada ka
selle kehtivuse alguskuupdev. Nupp ,,Vaikimisi” lisab artiklile koik vaikimisi
kasutatavaks madrgitud maédrad. Vaata ka ptk 6.7 Artiklite kdibemaksumédrade
haldamine;

+ Kirjeldused — selgitavad kirjeldused artikli kohta:

* Kirjeldus — pohikirjeldus (mitmerealine tekst), eraldi pohikeeles ja kuni 2-s
lisakeeles;

* Triiki kirjeldus dokumentidel — kas pohikirjeldus triikitakse ka arve triikkivormil
(kasutamine eeldab vastava triikivormi kujundamist);

* Liihikirjeldus — tdiendav liihem Kkirjeldus (mitmerealine tekst), eraldi pohikeeles
ja kuni 2-s lisakeeles;

* Etikett — vormindatav mitmerealine tekst. Toetatud on erinevad tekstisuurused,
stiilid (rasvane, kursiivis) ja vdrvid jms. See vili on moeldud kasutamiseks
juhtumil, kui on vaja saada artikli juurde salvestada ja triikkida etteantud
vormingu ja sisuga teksti (etiketid vms, kasutamine eeldab vastava triikivormi
kujundamist).

+ Laokohad — artikli hoiukoha kirjeldus. Vaata 6.6, Laoaadressid;

+ Tarnijad —artikli tarnija. Siia saab lisada tarnija tabelist “Partnerid”; Tarnija ridu
saab lisa "+" nupust. Tarnijat saab lisada tarnija kastil kaks korda klopsates, avaneb
"Partnerid" otsingu vorm;

* Vaikimisi - Voimalik valida iiks Tarnija artiklile vaikimisi Tarnijaks. 1=Jah; 0=Ei

* TarnijaArtikliKood - tarnija artikli kood, kasuta kui erineb enda omast;

* TarnijaArtEAN - tarnijapoolne artikli joonkood, kasuta kui erineb enda omast;

* Min.tellimus — vdikseim kogus, kui palju saab artiklit hankija tarnijalt korraga
tellida;

* Tellimuse kordsuse kogus — mitme kaupa saab artiklit tarnijalt tellida (nditeks
kui tarnija miiiib ainult kastikaupa, kus sisaldub 20 tk, siis ei saa tellida ei 12 tk
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ega 25 tk);
* Tarneaeg p — tarneaeg pdevades.

+ Dokumendid/ Pildid - vt. p. xx.x;

L 2

Retsept — kui artikel koosneb mitmest erinevast artiklist siis saab sisestada nende

artiklite info. Tootmise komponendid (erinevad artiklid) millest tehakse/saadakse

kédesolev artikel;

* R_ArtikliKood - topeltklopsuga avaneb artiklite otsingu valik. Valides artikli
tdituvad Nimi ja Uhik vélja automaatselt;

e R_ArtikliNimi - info artiklilehelt;

* R_Kogus - Kogus, mitu komponendi iihikut 1dheb vaja artikli tootmiseks;

e R_Uhik - info artiklilehelt.

Vahelehed (teine rida)

L 2

Grupid - artikligrupi lisagrupid. Véértused saab lisada peameniiii Baasandmed alt
vastavalt Artikli lisagrupid 2 vai Artikli lisagrupid 3.

e Artikliklass — artikli {ildine liigitus, kasutatakse laodokumendi konteerimisel;

valikvariandid kirjeldatakse keskselt.

Klassifikaatorid — artiklit saab siduda jargnevate klassifikaatoritega: projekt, leping,
objekt, Tegevusala, EMTAK kood. Objekt, Tegevusala, EMTAK kood vdértusi saab
sisestada peameniiii "Siisteem" alt. Projektid ja lepingud vadrtusi saab sisestada
peameniiiist "Baasandmed" alt.

+ Projekt, leping, objekt klassifikaatorid saab programmil lasta automaatselt
kanda laodokumendi reale (eeldab ekraanivormi Kkirjelduse vastavat
tdiendamist) ja sealt edasi finantskande ridadele.

+ Laodokumendi real on voimalik ndidata lisaks projekti, lepingu ja objekti
klassifikaatori koodile ka klassifikaatori nime (eeldab ekraanivormi kirjelduse
vastavat tdiendamist: veerud RIDA_PROJEKT_NIMI, RIDA_LEPING_NIMI,
OBJKL_NIMI)

o Artikli juurest projekti, lepingu ja objekti klassifikaatori kiisimiseks
funktsioonid $ART_PROJEKT(ART_ID), $ART_LEPING(ART_ID),
$ART_OBJKL(ART_ID)

Lisaomadused — artikli lisaomaduste vadrtused. Lisaomaduste tiitibid saad sisestada

"Siisteem" | "Artikli Lisaomaduste Tiitibid" alt. Vaata tdpsemalt ptk 20.6 Artiklile

lisaomaduste méddramine

Selgitus omale — selgitav kirjeldus oma tarbeks, seda klient ei née;

Miiiigimaks - Miitigimaksust vabastused — miitigimaksu liigid, millest antud artikkel

on vabastatud;

Kokkusobivad - saab lisada ("+" nupp) voi kustutada ("-" nupp) artikliga

kokkusobivaid teisi artikleid, voimalik kuvada ka veebipoes. Kokkusobivad ja

asendusartiklid ei saa olla samad. Artiklid muutuva vastastiku kokkusobivaks,

lisatavale artiklile ei pea alusartiklit eraldi juurde lisama.

Asendused - saab lisada ("+" nupp) voi kustutada ( "-" nupp) artiklile asenduseks

sobivaid artikleid, voimalik kuvada ka veebipoes. Kokkusobivad ja asendusartiklid ei

saa olla samad. Artiklid muutuva vastastiku asendusartikliteks, lisatavale artiklile ei

pea alusartiklit eraldi juurde lisama.

Muu

 Pdéritolu piirkond - geograafiline piirkond, info mida saab vajadusel esitada koos
artikli nimega;

* Hulgipakend - hulgipakendi liik;
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* Hulgipakendi kogus - hulgipakendi kogus (mitu artiklitihikut hulgipakend
sisaldab);

* Joonkood 2 - artikli teine joonkood,

* Lisainfo 1 - vaba info vili, mida on nditeks voimalik veebipoe puhul artikli juures
kuvada.

NB! Artiklivormi allosas olev nupp ,,Uus koopia“ voimaldab olemasolevast
artiklis teha koopiana uus artikkel. Kopeeritakse koik artikli andmed, vilja
arvatud artiklikood ja joonkood.

Et lisatud artikkel kajastuks ka hinnakirjas, tuleb vastav hinnakiri iile arvutada!
Vaata ka Ptk. 8 Hinnakirjad

Nupud Esimene/Eelmine/Jdrgmine/Viimane (allreal)- voimaldavad artiklite vahel
liikuda ilma vahepeal artiklikaarti sulgemata;
"Hoia avatud" maérkeruut - kui see on mérgitud, siis "Salvesta" nupp ei sulge artiklikaarti;
Uus koopia - teeb artiklist koopia ilma koodi, joonkoodi ja laokoha infota.

6.2. Artikligrupid ja alamgrupid

Mooduli peameniiii valik “Baasandmed” | “Artikli grupid” kuvab vormi “Artiklite
grupid”, kus esitatakse nimekiri pakutavate artiklite gruppidest.

Artikligruppide otsimiseks tuleb véljale “Otsitav nimi” sisestada artikli grupi nimi voi osa
sellest, suur- ja vdiketdhti ei eristata.

Artikligrupi kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.

Artikligrupi muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Artikligrupp”, kus saab teha muudatusi vastava artikligrupi omaduste seas.

£ Artiklite grupid o] 50 e
Otsitav nimi: S Otsi @
Grupi kood Artikligrupi nimi -
2 1 Z-augulized i
3 Kinnitused ]
2 Madbid 4-augulised
4 Uus il
| W OK | | x Cancel | | Lisa | | — Eustuta| EMuuda | |@ ﬂllgrupic‘ || E

Uue artikligrupi lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Artikligrupp”.
+ Kood - artikligrupi kood. Siia voib kirjutada uue artikligrupi koodi. Kood peab
olema unikaalne;
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Genereeri — nupp artikligrupi koodi automaatseks genereerimiseks:
programmisiseselt loendurilt jargmine;

Max + 1 — selle nupu abil tehakse uuele artikligrupile kood. Aluseks véetakse senini
maksimaalne kood ning

lisatakse sellele 1; £3 Artikligrupp Lo | B | s
Nimi — artikligrupi nimi; -

Kirjeldus _ artikhgrupi Kood: [ Genereeri ] [ Max + 1 ]
pikem kirjeldus; Nimi:

Artiklite lisaomadused - Teises keeles

grupi artiklite lisaomaduste | Mimi
seadistused, vt tdpsemalt ptk Kolmandas keeles
20.6 Artiklile lisaomaduste | Nimi:
mdadramine

Vaikimisi KM-maarad —
siin saab Vajadusel seadistada Péhikeeles |Teises keeles | Kolmandas keeles

sellele artikligrupile -
erinevused tildistest vaikimisi
km-maédradest (nditeks iildine
vaikimisi madr on 20%, aga -
artikligrupil ,,Raamatud” on _ _
9% jng). %ldised vakimisi | salvests] | X Jate |

maddrad kuvatakse siin infoks

(pédritolu veerg nditab, kas tegu on {ildise voi siin / alamgrupi juures méaratuga) :
Erisuse lisamiseks vajutada lisamise nuppu ,,+” ja valida avanevast loetelust soovitud
km-madér. Erisuse eemaldamiseks on nupp ,,-”.

Kirjeldus | Artiklite lisaomadused |

Vormi “Artiklite grupid” allosas asuv nupp “Allgrupid” avab vormi “Artiklite
alamgrupid”, kus kuvatakse vastava artikligrupi alamgruppide loetelu.

Eo Artiklite alamgrupid ==

»

4

Péhigrupp: 2-augulised

Otsitav nimi: E Otsi ” ﬁ Euhasta]

Alamgrupi kood  Allgrupi nimi

m| »

1 Rohelised

2 Punased

1

[ v 0K ] [ X Cancel ] [ Lisa ] [ — Eustuta] EMuuda]

Artiklite alamgruppide otsimiseks tuleb viljale “Otsitav nimi” sisestada artikli alamgrupi
nimi voi osa sellest, suur- ja vdiketdhti ei eristata. Artikli alamgrupi kustutamiseks on
vormi allosas nupp “Kustuta”.

Artikli alamgrupi muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Artikli alamgrupp”, kus saab teha muudatusi vastava artikli alamgrupi omaduste seas.
Artikli uue alamgrupi lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Artikli

alamgrupp”.

+ Kood - artikli alamgrupi kood. Siia v0ib kirjutada uue artikli alamgrupi koodi.

Alamgrupi kood peab olema labivalt (iile koigi artikligruppide) unikaalne;
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£3 Artikli alamgrupp SRR X
Kood: Genereeri ] [ Max + 1
Mimi:
Teises keeles
Mimi:
Kelmandas keeles
Mimi:
Kirjeldus | Artiklite lisaomadused |
Omadused |Omadusevﬁﬁrtustevariandid|
+
Péritolu Omadus Kohustuslik BaasArtlD BaasArtikkel
>
|0’ §a|vesta§|[ x Jita ]
+ Genereeri — nupp artikli alamgrupi koodi automaatseks genereerimiseks:
programmisiseselt loendurilt jargmine;
¢ Max + 1 — selle nupu abil tehakse artikli uuele alamgrupile kood. Aluseks voetakse
senini maksimaalne kood ning lisatakse sellele 1;
+ Nimi — artikli alamgrupi nimi;
+ Kirjeldus — artikli alamgrupi pikem kirjeldus;
+ Artiklite lisaomadused — alamgrupi artiklite lisaomaduste seadistused, vt tdpsemalt
ptk 20.6 Artiklile lisaomaduste madramine
+ Vaikimisi KM-mddrad - siin saab vajadusel seadistada sellele alamgrupile

erinevused iildistest vaikimisi km-maéaradest. Uldised ja artikligrupi vakimisi méaérad

kuvatakse siin infoks (péritolu veerg nditab, kas tegu on iildise voi siin mddratuga)

6.3. Kaibemaksumaarad

Mooduli peamentiii valik “Stisteem” | “Kdibemaksumddrad” kuvab vormi “Kédibemaksu
maddrad”, kus kuvatakse loetelu valikus olevatest madradest.

t—'—j Kaibemaksu maarad

—_

E |-

Kood: Nimi: Riik: L) | Eosi |[s puhestal
Kood Maksumaara nimi Maksumadr  Waikimisi  RiigiKeod Km_Id -

k0% Kaibernaks 0% 0 0 EE 14
20-ee Km 20% 20 0 EE 151
18-ee Kaibernaks 18% 18 1 EE 4
9-ee Km 9% 9 EE g8
S-ee Kidibemaks 5% 5 0 EE 3
Maksuvaba Kdibemaksuvaba 0 0 EE 2
18 %a.LV Kaibernaks 18% 18 1LY 7
0-se Kdibernaks 0% 0 0 SE 9

[ / [8]:4 ] [ x iCancel ] [ + Lisa ] [Kasuta vaikimisi]
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Uue kdibemaksumadira sisestamiseks on nupp “Lisa”, millele vajutades kuvatakse vorm
“Vali lisamiseks kdibemaksumaar”.

+ Kood - kiibemaksumaéra kood, unikaalne;

+ Maksumaara nimi — nimetus;

+ Maksumaar — protsent;

+ Vaikimisi — kas kdibemaksumddr on vastavas riigis vaikimisi kasutatav. Korraga
saab ainult iiks kdibemaksumadar olla vaikimisi kasutatav. Nupp ,,Kasuta vaikimisi“
seadistab valitud kdibemaksumddra vastavas riigis vaikimisi kasutatavaks.
Artikligruppide ja -alamgruppide juures on voimalik vajadusel seadistada erinevused
ildistest vaikimisi km-mddradest (nditeks iildine mdar on 20%, aga artikligrupp
,Raamatud” on 9% jne);

Riigi kood - riigi kood;

Piirkond — piirkondliku erimééra korral piirkinna nimetus;

Maksuklass — ,,Standard”, ,,Reduced”, ;

Selgitus — kasutajale infoks;

KasutuselAlates — kui on tdidetud, siis nditab kuupdeva, millest alates méar kehtib;
KasutuselKuni — kui on tdidetud, siis nditab kuupdeva, milleni méaér kehtis;
Km_Id - kdibemaksumaéra siisteemisisene unikaalne tunnus.

® 6 ¢ ¢ ¢ 0 o

6.4. CN8 koodid

Tegemist on Euroopa Uhenduse Kombineeritud nomenklatuuri (KN) (Combined
Nomenclature — CN) ehk kaupade klassifikaatori koodidega, kasutatakse vdliskaubanduse
(tolli-) statistika jms jaoks. Igal aastal antakse sellest vilja uus, tdiendatud ja parandatud
versioon, tidhistatakse KN+ <aasta number>.

Vaata lisaks http://www.stat.ee, Klassifikaatorid.
KN 2017 otsing: http://metaweb.stat.ee/view_xml.htm?id=4095979

CN8 koodide sisestamiseks tuleb peameniiiist valida “Siisteem” | “CN8” koodid kuvab
vormi CN 8 koodid, kus esitatakse erinevad CN8 koodid.

KN koodid (CN 8) | e S

Kood: Mimi: l_:: Otsi || ﬁ Euhasta|
Kood Kirjeldus Alateshasti Kunifasta

b|324132 cnil

‘ W OK | | x Cancel | | Lisa | Lisa keskbaasist | bt Eustuta| | 3Muuda|

CN8 koodide otsimiseks tuleb viljale “Kood” sisestada otsitav kood voi véljale “Nimi”
otsitav nimetus (v0i osa sellest).

CNB8 koodi kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.

Koodi muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “CN8 kood”.

Uue CN8 koodi otsimiseks ja lisamiseks kesksest andmebaasist on nupp “Lisa
keskbaasist”: avab keskbaasis asuva CN8-koodide tabeli (seisuga 11.12.2008: sisaldab
“Seletav. KN 2008” statistikaametist). Kui lisatav kood on olemas, pakutakse selle
iilekirjutamist (kehtivuse alguse- ja l10puaastate vadrtused iilekirjutamisel sdilitatakse, kui
need on keskbaasis méddramata).

Uue CNB8 koodi kasitsi lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “CIN8
kood”.
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£3 KN kood (CN8) L= | B |

Kood: 324132 Kehtiv alates aastast: Kehtiv kuni aastani:

Mimi: cnél

| 0K || X Cancel| | 15 Otsi

Nupp ,,0Otsi“ kuvab eespool kirjeldatud statistikaameti veebiaadressi, sealt saab leida
sobivaid koode.

6.5. Artiklite miinimumkogused

Kauba koguste jalgimiseks laos on voimalik igale artiklile mddrata minimaalne kogus, mis
peab laos olema, ja vastava aruande abil vilja selgitada, milliseid kaupu on vaja juurde
hankida. Samuti on ,Artikkel-Ladu kogused“ wvormil voOimalik seadistada artikli
minimaalselt noutavad ostukogused. Nimetatud seadistuste tegemiseks tuleb valida
peameniilist valik “Baasandmed” | “Artikkel-Ladu kogused”, millega kuvatakse vorm
“Artikkel-Ladu kogused”.

.. Artikkel-Ladu kogused (]

Art.kood: _ Art.nimi: _ _ 3 Otsi “:ﬁ Euhasta]
Art.grupp: l_J Art.allgrupp: U Ladu:

Min.kogus: Ostukogus:

Artkood  ArtikliMimi Uhik Ladu  MinKogus OstuKegus Lisatud Kasutaja e
B|AV-M-1  Ajavérkmetallist m  Pealadu 701 000,0000 12102017 20:31:16 H E

K123 Kaupl23 tk  Pealadu 70 000,0000 150,0000 1.10.201513:16:07 M

MP Marker, punane tk  Pealadu 70000,0000 240820011 15:41:00 M i
l \/ 8] 4 H x Qancel“ Lisa “- EustutaIEMuudaHKustuta kﬁik“Muuda kﬁik] l Lisa mitu I
Otsinguparameetrid:

+ Art.kood - artikli kood;

« Art.nimi — artikli nimi;

+ Art.grupp — artikligrupi nimetus. Nupp “...” kuvab vormi “Artiklite grupid”, kust
saab valida sobiva;

+ Artallgrupp — artikli alamgrupi nimetus. Nupp
alamgrupid”, kust saab valida sobiva;

+ Ladu - lao nimetus, mille kohta andmeid tahetakse. Nupp “...” kuvab vormi “Oma
laod”, kust saab valida sobiva;

+ Min.kogus — artikli minimaalne kogus;

+ Ostukogus — artikli ostukogus;

+ Max.kogus — artikli optimaalne (maksimaalne vms) kogus antud laos.

(13

...” kuvab vormi “Artiklite

Artiklile miinimumkoguse markimiseks tuleb vajutada nupule ,Lisa“. See avab vormi
»Artikkel-Ladu kogus®. Antud vormi tuleb sisestada artikli andmed, millele soovitakse
minimaalset laojddki mddrata. NB! Lahtrisse ,Ladu® tuleb kindlasti markida ladu, milles
soovitakse artikli seisu jdlgida. Seejdrel tuleb sisestada lahtrisse ,,Min.kogus“ artikli
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miinimumkogus laos, millest allapoole langedes annab siisteem teada, et on vaja artiklit
juurde tellida. Informatsiooni mottes on voimalik lahtrisse ,,Ostukogus“ mdrkida ka
ostukogus, mis tuleb juurde tellida. Lahtris ,,Max. (optimaalne) kogus“ saab ndidata antud
lao optimaalse koguse.

Nupud:

*
*
*

*

OK - suleb vormi;
Cancel — suleb vormi;
Lisa — kuvab vormi “Artikkel-Ladu kogus”, kus saab sisestada artikli - lao koguste
andmeid;

ArtKood — artikli kood. Artikli nime loendist valides tdidetakse vali automaatselt;
Artikli nimi — artikli nimi. Nupp “...” kuvab vormi “Artiklid”, kust saab valida
sobiva;

Ladu - ladu, mille kohta _

artiklile minimaalset kogust =~ Artikkel-ladukogus Lo )
ning ostukogust soovitakse | ArtKood Artikli nimi

sisestada. Nupp “...” kuvab =
vormi “Oma laod”; Y

Min.kogus - artikli &
minimaalne kogus laos;
Ostukogus - artikli
tavapdrane ostukogus;

Max. (optimaalne) kogus — I v 0K H X Qancﬂl
artikli optimaalne
(maksimaalne vms) kogus
antud laos.

Kustuta — kustutab parasjagu aktiivse kirjelduse, kiisides enne kinnitust;

Muuda - kuvab vormi “Artikkel-Ladu kogus”, kus saab vastavat kirjeldust muuta;
Kustuta koik — kustutab koik ndhtavad 3 Artikkel-Ladu kogused =2 | [ [ S
kirjeldused, kiisides enne kinnitust;
Muuda koik — kuvab vormi “Artikkel- | Min.kogus Ostukogus
Ladu kogused”, kus saab muuta koikide | |

nédhtavate kirjelduste minimaalseid

Min.kogus Ostukogus

koguseid ning ostukoguseid. Muudetakse | ok || X cancel

ainult need veerud, mis on vormil

tdidetud;

Lisa mitu - korraga mitme artikli lisamine. Kasutamiseks tuleb maéérata

otsingutingimuses ,,Ladu“. Kuvab vormi “Artikli(te) valik”, kus tuleb otsinguga
valida sobivad artiklid;
Kood - artikli kood;
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Artiklifte) valik oo
Kood: Mimi: Joonkood: | c Otsi || _-ﬁ Euhasta|
Artikligrupp: D Hankija: El Baashind:
Art.allgrupp: D CNE: D Uhilke Maita viirmast ostuhinda
Artikkel selle lao koguste tabelis: 1 D /| pole

Kood Mirni Uhik BaasHind BaasHind_KM-g Aktirvne Artiklig
p TRODO1 Trukk th 0,0319 0,04 Jah Uus

E I

| ok || X cancel| | Lisa || = Kustuta| | &3 Muuda | | Lisa kéik |

Joonkood — artikli joonkood;

Uhik — artikli iihik (tund, kg, tk jne);

Nimi — artikli nimi;

Baashind - artikli baashind;

Art.grupp — artikligrupi nimetus. Nupp °

saab valida sobiva;

+ Artallgrupp - artikli alamgrupi nimetus. Nupp
alamgrupid”, kust saab valida sobiva;

+ Tarnija — artikli tarnija. Nupp “...” kuvab vormi “Partnerid”, kust saab valida sobiva;

+ Artikkel selle lao koguste tabelis — kui lipp “pole” on maérgitud, siis nditab valikus

artikleid, millel veel pole vastavas laos min. koguseid mddratud; voi kui lipp “pole”

on madrkimata, siis nditab valikus artikleid, millel vastavas laos min.kogused on

maddratud.

* 6 ¢ ¢ o

<

...~ kuvab vormi “Artiklite grupid”, kust

[13

...> kuvab vormi “Artiklite

Mitme kirjelduse korraga lisamiseks peab vormil ,Artikkel_ladu kogused“
otsinguparameetrite hulgas olema ladu mddratud!

Vaata ka vastavat aruannet 12.4, Artiklite laojadk alla min. koguse.

6.6. Laoaadressid

Laos artiklite kiireks ning mugavaks leidmiseks on voimalik kirjeldada nende aadress(id).
Uldjuhul voiks iihel artiklil olla oma kindel pdhikoht, kuid vajadusel on voimalik sisestada
ka lisakoht.

Laoaadress kujutab endast lao hoiukoha tdhistust voi nummerdust. Kindlat formaati ei ole
ette ndhtud — soovitav on need méddrata mingisuguse loogika alusel, see hdlbustab nende
kasutamist. Nditeks lao esimese osa A kapi kolmas riiul — 1A3.

Laoaadressid jagunevad kaheks:
+ pohikoht — jooksvalt kdibiva kaubavaru hoidmiseks. Asukoht voiks olla lihtsasti
leitav ning ligipddsetav;
+ lisakoht — alternatiivne hoiukoht tavapérasest suuremate varude hoidmiseks. Asukoht
voib olla raskemini v6i ebamugavamalt ligipadsetav.

Igale artiklile méadratakse oma pohiline hoiukoht (igas laos eraldi) jooksvalt kéibiva
kaubavaru hoidmiseks. Kui sissetulev kauba kogus on suurem, kui péhikohta mahub, siis
ladustatakse mittemahtuv osa lisakohale. Selline toimimine wvélistab voimaluse, et
hoivatakse mone teise artikli pohikoht. Parast pohikoha tiihjenemist tdidetakse see
lisakohast voetud kaubaga.

\\isadora\juh_must\Ladu\ladu-juhend.odt 48(195)  Ver 2.0.1 Kat A



Account Studio OU Account Studio laomooduli Artiklid, kdibemaksumaédarad, CN8
kasutajajuhend koodid

Tegutsemine kauba saabumisel
Kaubakoguse kontrollimisel ja ostuarvet sisestades saab artiklikaardilt teada kauba pohilise
hoiukoha.
Kui kohta pole maéératud, tuleb see paigutada monele vabale pohikohale (voi tekitada
lisakohtade arvelt pohikoht juurde, kui vabu ei ole) ning lisada see info artiklikaardile.
Kui kaup méddratud kohale ei mahu, siis paigutatakse kaup monele vabale lisakohale ning
lisatakse see info artiklikaardile.

Tegutsemine kauba véljastamisel
Miiiigiarvetele ja saatelehtedele koostatakse alternatiivne triikivorm, mis nditab miiiidava
kauba koguseid ning laoaadresse.
Kui pohikoht saab tiihjaks, siis vaadatakse artiklikaardilt alternatiivne hoiukoht, tdstetakse
kaup sealt iimber pohikohta ning komplekteeritakse tellimus pdhikohast.

Kui lisakoht saab tiihjaks, siis kustutatakse artikli juurest viide sellele alternatiivsele
hoiukohale.

Artikli hoiukohta saab maédrata ,,Baasandmed” | ,,Artiklid” alt valitud artiklikaardi allosas
asuvast vahekaardist ,,L.aokohad”.

Laokohtade siirdamine

Laokohtade siirdamine vdimaldab viia korraga palju artikleid iihelt laokohalt teisele,
nditeks tosta ringi lihele alusele paigutatud kaubad.

Laokohtade siirdamine avaneb baasandmed->Laokohtade siirdamine

Avaneb laokohtade siirdamise aken

A Lackehtade siirdamine o || =] &

Ladu: Pealadu |:|

Lihte lackoht Siht lackoht

Laokoht kood: Al D Otsi artiklid Laokoht kood: E1 D Otsi artiklid
Lackoha kood Artkood  Artnimi Lackoha kood Artkood  Art nimi o

b Al 05 TERAV KAMNASUPP b EL 0 KEVADRULLID KOOGIVILIAD

Bl 04 SUPP "CHINABOX" =
] L B ¢ )
| siirda koht || Siirda kaik | | siirda koht tagasi || Siirda kéik tagasi |

Valides Laokoha ladu ja Laokoht kood saab otsida laokohas olevaid artikleid.

Siirda koht nupp viib iihe artikli L&hte laokohast Siht laokohta.
Siirda koik nupp viib koik artiklid Lahte laokohast Siht laokohta.
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Siirda koht tagasi ja Siirda koik tagasi siirdavad kaubad sihtkohast 1dhtekohta tagasi.

Artikli siirdamiseks tihest laokohast teise peab olema valitud nii Lahte laokoht kui ka Siht
laokoht.

Ladude vahelist siirdamist toimuda ei saa, kaupade litkumine ladude vahel toimub vastava
saatelehe alusel.

6.7. Artiklite kiaibemaksumaarade haldamine

Konkreetse artikli kdibemaksumdérad sisestatakse riikide kaupa artikli kaardi vahelehel
,,Km-maéédrad”.

Admin-oigustes kasutaja saab teostada mass-operatsioone: artiklite valimile, voi siis
koigile artiklitele korraga vaikimisi kasutatavate km-mddrade / etteantud km-mddra
lisamine voi mddra muutmine (parandamine / uue kehtestamine) .

Neid tegevusi saab kdivitada kahest kohast:
+ Artiklite loendis 6.1 Artiklid haldustoimingute nupu ,Haldus” wvalik
,Kdibemaksumaddrade lisamine ja muutmine” avab haldustoimingute dialoogi:

Kéibemaksumaarade lisamine ja muutmine... |

o Eealdi haldamise vormilt, meniiiivalik ,,Stisteem”, , Lisaseaded”, , Artiklite KM-
madrade haldamine”:

A o || = || E3
Artikligrupp:  Artallgrupp:  Artiklikood: Ladustatud: Riik: Piirkond:
73 i | | BB | M Ainult aktiivsed | %> Otsi Lisa/muuda KM-maar

Artikligrupp Alamgrupp Kood Mimi Aktiivne Ladustatud KmKood  Piirkond ~
P Rattad rdemao221 Paastikuratas "Demo 2" hall 1 1 20-ee

Rattad rdemo2435  Jalgratas "Demc” sinine 24 telli 1 1 20-ee o
Artikli KM-maarad:

Riik  KmKood  Mimi AlatesKuup Piirkend ~
b EE 20-ee Km 20% 01.06.2010

FlI 24-fi Km 24%

W

Filtritingimustega (Artikligrupp, Art.allgrupp, Artiklikood, Ladustatud, Ainult aktiivsed)
saab valida vilja hallatavad artiklid.

Riik ja Piirkond: kui need maddrata, siis kuvatakse veerus ,,KmKood” artikli vastava riigi /
piirkonna hetkel kehtivat méaara, veerus ,,Piirkond” kuvatakse piirkondliku erimédédra korral
piirkona nimetust. Kui veerg ,,KmKood” kuvatakse tiihjana, siis see tdhendab, et artiklile ei
ole vastava riigi km-madéra sisestatud.

Alamtabelis ,,Artikli KM-mdérad” kuvatakse nimekirjas aktiivse artikli koigi riikide km-
maddrad, sh ajaloolised.

Nupp ,,Lisa / muuda KM-maéadr” avab haldustoimingute dialoogi:
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| Tegevus
| Lisa vaikimisi kasutatavad KM-maérad
| (D) Lisa valitud KM-maar Azendatav km-maar

() Paranda riigi KM-mééra

[ (") Vaheta riigi KM-m3ar (kehtesta uus) Uus asenday km-masn
() Paranda valitud KM-rnaéra
(®) Vaheta valitud KM-maér (kehtesta uus)

Lisak lzetelus ndhtavatele artiklitele, mille juures on kirjas kenkreetne vana
krn-mddr, konkreetse uue krn-mdadra km-médra kasutuseloleku alguskuupdevast.,
Vana krm-maar jadb artikli juurde ajaloona alles, See toiming on vajalik siis, kui riigi
km-maar mingist kuupdevast muutub,

Haldustoimingud:

*

Lisa vaikimisi kasutatavad KM-maarad — lisab nimekirjas ndhtavatele artiklitele
koik vaikimisi kasutatavad KM-mdérad (need saab riigi kaupa mddrata KM-maérade
tabelis, lisaks artikligruppide ja -allgruppide juures). Kui vastava riigi km-mdér on
artikli juures juba olemas, siis seda siin iile ei kirjutata.

Lisa valitud KM-maar — lisab nimekirjas ndhtavatele artiklitele konkreetse km-
maddra. Kui vastava riigi km-mdéar on artikli juures juba olemas, siis seda siin iile ei
kirjutata.

Paranda riigi KM-madar — lisab nimekirjas nédhtavatele artiklitele konkreetse km-
mddra. Kui vastava riigi km-mdaar on artikli juures juba olemas ja erineb, siis see
kirjutatakse siin tile.

Vaheta riigi KM-maar (kehtesta uus) — lisab nimekirjas ndhtavatele artiklitele
konkreetse km-méiéra alates km-mddra kasutuseloleku alguskuupdevast. Varasem
sama riigi km-maar jaab artikli juurde ajaloona alles. See toiming on vajalik siis, kui
riigi km-méédr mingist kuupdevast muutub. Sobib kasutada ainult siis, kui koigil
artiklitel on iildine km-maéér ja erisusi ei ole!

Paranda valitud KM-maar — vahetab nimekirjas ndhtavate artiklite konkreetse km-
maddra uue vastu. Kui vastava km-madéra artikli juures ei ole, siis ei tehta siin midagi.
Vaheta valitud KM-maar (kehtesta uus) — lisab nimekirjas ndhtavatele artiklitele,
mille juures on kirjas konkreetne vana km-maér, konkreetse uue km-médra alates
km-mddra kasutuseloleku alguskuupdevast. Vana km-mddr jdab artikli juurde
ajaloona alles. See toiming on vajalik siis, kui riigi km-mdar mingist kuupdevast
muutub. Sobib kasutada siis, kui osadel artiklitel on tildisest erinev km-maér.

Enne valitud toimingu teostamist kuvatakse kasutajale kinnitusteade.

Teade riigi uue KM-maééra kehtestamisel (Eesti 20% maér alates 01.07.2009):
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Paneme loetelus nahtavatel artiklitel alates 01.07.200%9 uueks
‘EE’ KM-madraks "20-ee’ T

MB! Seda toimingut ei ole voimalik tagasi votta! Kas olete
kindel, et soovite jatkata?

Yes HNo

Teade konkreetse KM-madra parandamisel (Soome 0% mdéra asemele 24% madr):

Kinnita

o Muudame loetelus ndhtavate artiklite 'FI' KM-maara: '0-fi' -»
24 7

MEB! Seda toimingut ei ole vdimalik tagasi votta! Kas olete
kindel, et soovite jatkata?

Ulejdénud toimingute kinnitusteated on samalaadsed.

NB! Kuna neid toiminguid ei ole vdimalik tagasi votta, siis kasutaja peab siin olema

hoolikas!
Artiklite juurest lisatud km-méérasid massiga eemaldada ei saa, ainult parandada st teisega
asendada saab, vt eespool loetelus parandamise toimingud.
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7.
Projektid, lepingud, valuutad

7.1. Projektid

Programmiga on voimalik pidada projektihaldust, et teada saada mingi projekti (nditeks
maja, kliendile tehtavad teenust6dd jne) raames tehtud kulusid ning esitatud arvete alusel
saadud tulusid.

Projektide loomiseks tuleb valida peamentiiist valik “Baasandmed” | “Projektid”, millega
kuvatakse vorm “Projektid”.

3 Projektid = | B -
ID: Mimi: -5
PROJEET_ID  MNIMI -
r 1 Esimene projekt o
1 F
I W OK l I X Cancel l I = Lica l I = Eustutal EMuudal

Projekti otsimiseks on viljad “ID” ning “Nimi”. ID abil otsides tuleb sisestada vastava
projekti ID numbrilisel kujul. Kirjutades lahtrisse tdhemérke, antakse veateade. Nime abil
otsides tuleb sisestada projekti nimi voi osa sellest, suur- ja vdiketdhti ei eristata.

Projekti kustutamiseks on vormi

allosas nupp “Kustuta”. Projekt ==
Projekti muutmiseks on nupp
“Muuda”.  Sellele  vajutades | Kood: 1

kuvatakse vorm “Projekt”, kus
saab muuta projekti nime, kuid
mitte tema ID-koodi. Muudatuste
salvestamiseks tuleb vajutada
nupule ,,OK*.

Mimi: Esimene projekt

(o] [Kganel

Uue projekti lisamiseks on nupp G Projektinimi (= [ &S]
“Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse
vorm “Projekti nimi”.

| v Ok || X cancel |

7.2. Lepingud

Sarnaselt projektidega saab mooduli ,Ladu“ kaudu hallata ka erinevaid lepinguid, et
paremini jdlgida lepingute raames tehtavaid kulutusi ning saadud tulusid. Lepingute
sisestamiseks tuleb mooduli peamentiiist valida “Baasandmed” | “Lepingud”, mis kuvab
vormi “Lepingud”.

Lepingu otsimiseks on viljad “ID” ning “Nimi”. ID abil otsides tuleb sisestada vastava
lepingu ID numbrilisel kujul. Kirjutades lahtrisse tdhemarke, antakse veateade. Nime abil
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E3 Lepingud l = | =] |i3_]
Partneri nimi: Vitenumber:
D MIMI PARTMER WITE_MR SOLMIT LOPETE =
2 1 Esimene leping Esirnene Partner AS 25384 E
3 Teine leping Vilisklient 1
4 Esimene leping Murnm OU il
I s/ oK I I x Cancel I I Liza I I - Eustuta] EMuudaI

otsides tuleb sisestada lepingu nimi vOi osa sellest, suur- ja vdiketdhti ei eristata.
Konkreetse partneriga seotud lepingute otsimiseks tuleb lahtrisse “Partneri nimi” kirjutada
vastava partneri nimi vOi osa sellest, suur- ja vdiketdhti ei eristata. Viitenumbri jargi
otsimiseks tuleb lahtrisse “Viitenumber” sisestada vastava lepingu tdielik viitenumber.
Lepingu kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.
Lepingu muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Leping”, kus
saab teha muudatusi lepingu omaduste seas. Muuta ei saa vaid lepingu ID-koodi.
Uue lepingu lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Leping”.

+ ID - lepingu ID-kood.

Maératakse arvuti poolt, €3 Leping | 0 S
kasutaja muuta ei saa;
+ Nimi - lepingu nimetus; ID: 1

+ Partner — lepingu partner.
Valikuks on nupp “...”,
millele vajutades kuvatakse | Partner: Esimene Partner A3
vorm “Partnerid”, kust Viitenumber: 25384
tuleb valida sobilik;

+ Viitenumber - lepingu Maksetingimus: 14 paeva
viitenumber. Viitenumbri Tarnetingimus: | Kohapeal
genereerimiseks on nupp
“Genereeri” (eeldatakse, et
lepingupartner on Arve dlempiir:
véartustatud). NB! Ostuviide: 2121
Kasutajapoolne kasitsi
viitenumbri sisestus on
ebasoovitav, kuna sellisel Kommentaarid:
juhul ei kontrollita
viitenumbri unikaalsust.
Kuid vajalik on see selleks,
et vastava lepingu raames
(laodokumendil lepingu IJ ﬁalvestal I X Jita ]
vali tdita) vastavale
partnerile tehtaval miiiigil
kasutada sellist viitenumbrit;

+ Maksetingimus — lepingujargne maksetingimus. Rippmentiiis avaneb valik eelnevalt
kirjeldatud maksetingimustest. Vajalik, et vastava lepingu raames (laodokumendil
lepingu wvili tdita) vastavale partnerile tehtaval miiiigil kasutada vaikimisi

Mimi: Esimene leping

Hinnakiri: Baashinnakiri VAMNA_EEK - EEE

FlEE] ©

Sélmitud kp: [..] Lépetatud kp:

@)
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maksetingimusest erinevat;

+ Tarnetingimus — lepingujdrgne tarnetingimus. Rippmeniiiis avaneb valik eelnevalt
kirjeldatud tarnetingimustest. Vajalik, et vastava lepingu raames (laodokumendil
lepingu wvéli tdita) vastavale partnerile tehtaval miiiigil kasutada vaikimisi
tarnetingimusest erinevat;

+ Hinnakiri — lepingujdargne hinnakiri. Rippmentiiis avaneb valik eelnevalt kirjeldatud

hinnakirjadest. Vajalik, et vastava lepingu raames (laodokumendil lepingu véli tdita)

vastavale partnerile tehtaval miiiigil saaks kasutada vaikimisi hindadest erinevaid.

Vaata ka 8, Hinnakirjad ja 9.6, Partneri hinnakiri, erihinnad

Ostuviide — lepingupartneri poolt meile viljastatud viitenumber;

Solmitud kp — lepingu s0lmimise kuupdev;

Lopetatud kp — lepingu l6petamise kuupéev;

Kommentaarid -

* 6 o o0

7.3. Valuutad, valuutakursid

Programm toetab tehingutel erinevate valuutade kasutamist. Valuutad Kkirjeldatakse
moodulis “Admin”. Kursiarvutus tehakse automaatselt, ldhtudes Euroopa Keskpanga
noteeritud valuutakurssidest. Valuutakursid imporditakse automaatselt, vastavalt
vajadusele. Soetushinnad arvutatakse alati pohivaluutas (EUR).
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8.
Hinnakirjad

Olemasolevate hinnakirjade ndgemiseks on mooduli peamentiii valiku ,,Baasandmed* alt
avanevas rippmeniiiis valik ,,Hinnakirjad“, millel vajutades kuvatakse vorm ,,Hinnakirjad®.
Hinnakirjade haldamine toimub aga mooduli meniiiipunktis ,,Hinnakirjade seaded”. Selleks
valida “Siisteem” | “Hinnakirjade seaded”, mis kuvab vormi “Hinnakirjade seaded”, kus
esitatakse loetelu olemasolevatest hinnakirjadest.

{1 Hinnakirjade seaded I. = | (=] |_ih]
Mimi; Valuuta: s Ofsi ”_‘ﬁ Puhasf
Mirmi VAL Arvutatud WYaikimisi 5oodus Asendus -alates  FiksHinnad =

b EEK Ei lah
Baashinnakiri EUR 2011.201713:17:57 Ei Jah | =
Pasikliendile EUR 2011.2017 13:18:00 lah Ei Ei
Baashinnakiri VAMNSA_EEK EEK 2011.2017 13:18:32 Ei Baashinn 1.01.2011 lah
Pasikliendile VANA_EEK EEK 2011.2017 13:18:36 Ei Ei Pasiklien 1.01.2011 Jah _

[ 4’ QK ” x Qancel” |§| Bead ”@ gmuta] EMuuda” Liza ” Koopia H- Eustuta]

Hinnakirja otsimiseks on véljad “Nimi” ning “Valuuta”. Nime abil otsides tuleb sisestada
hinnakirja nimi voi osa sellest, suur- ja vdiketdhti ei eristata. Valuuta abil otsides tuleb
sisestada valuuta tdhis. Lahtrisse saab kirjutada vaid suurtdhti.

Hinnakirja kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.

Hinnakirja muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Hinnakirja
kujundus”, kus saab teha muudatusi vastava hinnakirja omaduste seas.

Uue hinnakirja lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Hinnakirja
kujundus”.

Uue hinnakirja tekitamiseks koopiana olemasolevast hinnakirjast on nupp ,,Koopia“, mis
teeb valitud hinnakirja kirjeldusest koopia (ridu ei kopeerita: need tuleb arvutada).

8.1. Hinnakirja kujundamine

J. Hinnakirja kujundus - O X
Hinnakirja nimi: Arvutatud: Valuuta: [ Kasuta vaikimisi (Béashind g)marda
Uus hinnakiri EUR Artikli juurest el
| us hinnakiri || | [ Ainult avalikud artiklid ) Vaiki J- Je * :
Kasutusel alates: Kasutusel kuni: sikimisi hinnakirjast (O KM-ta hind
| || [ Fikseeritud hinnad () Alushinnakirjast O KM-ga hind
[ secdushinnakiri
Maita allahindlust
Otsi tunnussﬁna:| | c Otsi ﬁ Puhasta
Tunnusséna Artikli filter Grupi filter Alargrupi filter Koefitsent Valern Tarnija filter Hinna filter Uhiku filter Baasartikli filter
P kdik 1
o OK X Cancel Lisa = Kustuta SMuuda & Ulesse & Al

Uusi hinnakirju on voimalik luua piiramatult. Piiranguid moodul hinnakirjade arvu osas ei
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sea. Kuna partneri seadistamise juures on voimalik seada partnerile oma kindel hinnakiri,
siis on vOimalik luua igale partnerile isiklik hinnakiri ning seda ka hiljem lihtsamalt
hallata.

*

*
L 4
L 4

*

*

Hinnakirja nimi — hinnakirja nimi;

Valuuta — hinnakirja valuuta;

Kasutusel alates - hinnakirja kehtimise alguskuupaev;

Kasutusel kuni - hinnakirja kehtimise l6ppkuupéev. Kui see on tdidetud ja moddas,

siis kuvatakse hinnakiri labikriipsutatud tekstiga;

Kasutusel veebipoes — kas seda hinnakirja kajastatakse veebipoes;

Asendav hinnakiri - asendav hinnakiri, voimalik on uus hinnakiri valmis teha ja

vastavalt valitud kuupdeval muutub see automaatselt kehtivaks ehk vaikimisi

hinnakirjaks.

Asendav alates - asendava hinnakirja kehtimise alguskuupédev.

Arvutatud — hinnakirja viimase iilearvutamise aeg;

Kasuta vaikimisi — kui on margitud, siis kasutatakse vastavat hinnakirja vaikimisi.

Korraga saab ainult iiks hinnakiri olla vaikimisi kasutatav. Hinnakirja vaikimisi

kasutatavaks kuulutamisel voetakse eelmiselt vaikimisi hinnakirjalt vastav lipp

automaatselt maha;

Soodushinnakiri — nditab et tegu on soodustuste hinnakirjaga;

Ainult avalikud artiklid — kui on mérgitud, siis votab hinnakirja ainult need artiklid,

mille juures on margitud ,,Avalik”;

Baashind - saab valida kas baashinnaks vdetakse artikli hind artikli kaardilt voi

vaikimisi kasutatava hinnakirja hind, voi etteantud alushinnakirja hind;

¢ Alushinnakiri — kui on méératud, siis voetakse baashinnad siit.

Fikseeritud hinnad - hind fikseeritud antud hinnakirja jargi, teised hinnakirjad (nt

soodustuste hinnakiri) seda ei mojuta.

Naita allahindlust — kas kliendile on lubatud ndidata selle hinnakirja hinna

allahindlust vaikimisi kasutatava hinnakirja hinna suhtes. Seda wvalikut arvestab

kassamoodul.

Umarda - kas arvutatud hinnad iimardada ja kuidas:

* ei— limardamist ei tehta (hinna valem voib teha timarduse ise);

e KM-ta hinnad — iimardab ilma kdibemaksuta hinnad tdpsuseni 0.01;

e KM-ga hinnad — iimardab kdibemaksuga hinnad tdpsuseni 0.01. Arvutustes
kasutab artikli Eesti KM-maééara. NB! Artikli km-mééra leidmisel arvestatakse siin
ka hinnakirja kehtivuse algus- ja 16pukuupdeva.

NB! Kui arvutusreegli hinna valemis on kirjeldatud samuti iimardamine, siis jalgida,

et siin mddratud {imardamise seadistus valemiga vastuollu ei ldheks!

Kujunduse rea otsimiseks (juhuks kui neid ridu on palju):

*

Tunnussona — hinnakirja kujunduse rea tunnussona voi selle osa. Otsingu
kaivitamiseks vajutada “Otsi”.

Jargnevalt tuleb kirjeldada hinnakirja reeglistik: artiklid, mis sinna kuuluvad ja hinna
arvutus lahtuvalt artiklite baashindadest.

Reeglistik koosneb iihest vOi mitmest arvutuse rea kirjeldusest. Reeglid arvutatakse ldbi
tilevalt alla: see voimaldab esmalt kirjeldada iildisema reegli ja siis allpool seda tdpsustada
(nditeks esmalt koigile artiklitele koefitsient 1 ja seejdrel mingile artikligrupile mingi muu
koefitsient). Vajadusel saab reeglite jirjestust muuta nuppudega ,,Ulesse” ja ,,Alla”.

Reegli lisamiseks vajutada nupule “Lisa”, misjdrel avaneb aken “Arvutuse rea kirjeldus”.

*

Tunnussona — vabalt valitav tunnus ehk selgitus enda jaoks. Vdimaldab otsida
vastavaid hinnakirja kirjelduse ridu; kasulik, kui kirjelduses on palju ridu;
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j._ Arvutuse rea kieldus l =, | (=] |—?h]

Tunnusséna:  Kéik

Artikli koodi filter:
Grupi filter:
Alamgrupi filter:

Tarnija filter:

DHEEE

Baasartikli filter:
Hinna filter:
Uhiku filter:

Yalern:
Koefitsent: “wvahemik : loetelu =, == vdiksem, -

| .,/'QK || x;anr_el| virdne

+ Artikli koodi filter — artiklid, mille kohta antud reegel kdib: artikli(te) kood(id).
Akna allservas on kirjeldatud reeglistik, kuidas sisestada filtritingimusse erinevaid
loetelusid, vahemikke jms. Vajutades lahtrist paremal olevale nupule, avaneb vorm
,Artiklid“, kust saab valida sobiva artikli;

+ Grupi filter — artikligrupid, mille kohta antud reegel kdib: artikligruppide koodid.
Artikligruppide valikuks avaneb vorm “Artiklite grupid”;

+ Alamgrupi filter — artikli alamgrupid, mille kohta antud reegel kiib: artikli
alamgruppide koodid. Artikli alamgrupi valikuks kuvatakse vorm “Artiklite
alamgrupid”;

+ Tarnija filter — artiklitel tarnijad, mille kohta antud arvutusreegel kaib: artikli
tarnijate ID-d. Tarnija valikuks avaneb aken “Partnerid”;

+ Hinna filter — artikli baashinna tingimus: reegel kdib vaid nende artiklite kohta,
millel tingimusele vastav baashind;

+ Uhiku filter — artikli iihiku tingimus;

+ Valem - hinnakirja hinna arvutusvalem, ldhtuvalt artikli baashinnast. Saab kasutada
artikli baashinda BAASHIND (voi BAAS_HIND), valuutakurssi VAL_KURSS
(hinnakirja valuuta kurss artikli baashinna valuuta suhtes, arvutushetke seisuga;
kasutada kujul ,,BAAS_HIND / VAL_KURSS®), lihttehteid, sulge, koefitsiente,
timardusfunktsioone (ROUNDCENT, ROUNDTO, ...). NB! Kui hinna valemis on
kirjeldatud ka timardamine, siis jdlgida, et hinnakirja pdises mddratav iimardamise
seadistus sellega vastuollu ei 1dheks;

+ Koefitsient — alternatiiv valemi kasutamisele: hinnakirja hind arvutatakse artikli
baashind korrutatuna selle koefitsiendiga, baashinna valuuta ja hinnakirja valuuta
erinevuse korral teeb lisaks kursiarvutuse. Koefitsiendiga arvutus on kiirem, kui
valemiga.

Peale hinnakirja reeglistiku jms kirjeldamist, vajutada salvestamiseks vormil “Hinnakirja
kujundus” nupule “OK”.

Niiiid tuleb vormil “Hinnakirja seaded” vajutada nupule “Arvuta”, mille jdrel arvutatakse
hinnad uuele hinnakirjale vastavalt.
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8.2. Arvutamine

Programmi moistes tdhendab hinnakirja arvutamine hinna leidmist kehtivast hinnakirjast
(vOi partneri erihinnast) kirjeldatud valemite abil.
Vormi “Hinnakirjade seaded” allosas asub nupp “Arvuta”. Sellele vajutades arvutatakse

valitud hinnakiri ile. Kui
moned hinnad on kasitsi
lisatud, siis kiisitakse vormil,
kas asendada kasitsi kirjutatud
hinnad (vaata 8.3, Hinnakirja
hinna kasitsi muutmine)
arvutatutega voi mitte.

Erinevate hinnakirjade pohjal
arvutatud hindade vaatamiseks

Baashinnakir

28|

.:6:. Arvutame hinnakirja Gle?

Valige kas artiklite kdsitsi madratud hinnad asendada
arvutatutega. Kokku on hinnakirjas 2 sellist artiklit.

@ Sdilita kdsitsi médratud hinnad

Kirjuta kdsitsi madratud hinnad dle

on vormi “Hinnakirjade
seaded” allosas nupp “Read”,
millele vajutades kuvatakse
vorm “Hinnakiri”, kus on
toodud parasjagu aktiivsele
hinnakirjale vastavad hinnad artiklite 16ikes.

Kui lisatakse uus artikkel, siis on vaja vastavad hinnakirjad uuesti iile arvutada, sest
automaatselt uut artiklit hinnakirjadesse ei lisata. Hinnakirja voetakse ainult aktiivsed
artiklid, aga olemasoleva artikli mitteaktiivseks markimisel seda hinnakirjast automaatselt
ei eemaldata: mitteaktiivsete artiklite hinnakirjast eemaldamiseks tuleb hinnakiri iile
arvutada.

QK ] | Cancel

NB! Hierarhiliste hinnakirjade kasutamisel (baashind kus mitte artikli kaardilt, vaid kas
vaikimisi hinnakirjast voi etteantud alushinnakirjast) tuleb lilearvutamisel jdlgida
jdrjekorda, st alushinnakirjad arvutada esimestena !

8.3. Hinnakirja hinna kasitsi muutmine

Hinnakirja hindade késitsi muutmiseks tuleb vormil “Hinnakiri” (saadakse, kui vajutatakse
vormil “Hinnakirjade seaded” nupule “Read”) otsida iiles artikkel, mille hinda soovitakse
muuta ning seejdrel vajutada vormi allosas asuvat nuppu “Muuda”. Seejdrel kuvatakse
vorm “Artikli hinna muutmine”,

kus on voimalik muuta artikli £9 Arikli hinna muutmine e -
hinda, sisestades hinna kas A kood FPTT——
kdibemaksuga voi kdibemaksuta <00 1 NIMEtUs

.. . . AD00L MNaap
(tihe sisestamisel arvutab
programm teise neist Hind EM-ta KR S5 Hind KM-ga
automaatselt, arvestades artikli | SUUiLENE 20,00 120,00
kdibemaksumddra). Kasitsi muudetud: Ei

Kasutaja: A Muutmise aeq: 22.11.2017 16:08:35

Artikli  lisamine  hinnakirjale

P, . . s | \/'QK || xgancel|
kasitsi: “Hinnakirjade seaded”,

“Read”, ,,Lisa”.

Hinnakirja tilearvutamisel on voimalik valida, kas kirjutada kasitsi kirjutatud hinnad iile
vOi sdilitada, vaata 8.2, Arvutamine.
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8.3.1. Hinnakirja ridade import

Hinnakirja ridade (hindade) import tekstitabelist: tekstitabelis peavad olema artikli kood ja
hind (kas siis kdibemaksuga, voi ilma).

Impordi kdivitamine: hinnakirja ridade vormil nupu "..." (Muud tegevused) all valik
"Impordi read...". Avaneval dialogil tuleb dra ndidata impordiveergude vastavused, sh kas
imporditakse ilma kdibemaksuta hinnad (veerg HIND), voi kdibemaksuga hinnad (veerg
HIND_KMGA).

Olemasolevad hinnad kirjutatakse impordil {ile, puuduvad lisatakse. Imporditud read
madrgitakse kasitsi lisatuteks.

8.4. Viljatrikk
Vormi “Hinnakirjad” (ka vormi {3 Hinnakirja trikivormi valik oo 0 S

“Hinnakirjade seaded”) allosas asub nupp 0l dine['—-|

“Viljatriikk”. Sellele vajutades kuvatakse EMma |

vorm ,Hinnakirja trikivormi valik®, kus Vermi nimi -
saab {ildiselt vOi vastava firma vahelehelt | P Lihtne =
valida soovitud tritkivormi. Lihtne, gruppide nimedega

Hinnakirja  triikivorm(id)  kujundatakse Iga grupp eraldi lehelt o
moodulis  “Disainer”.  Administraatori-

taseme  Oigustega  kasutajad  saavad [ W OK l ’ X Eancel| [V/| Eelvaatega

hinnakirja  triikivorme kujundada ka
moodulis ,,Ladu®. Selleks avaneb peameniiii
valiku ,,Siisteem” alt valik ,,Muud triikkivormid“, kus saab avada ja luua triikivorme
hinnakirjadele, partneri erihindadele ning vdola meenutuskirjadele.

8.5. Hinnakirjade kasutamine

Kasutatakse miiligidokumendil artikli miitigihinna arvutusel, vaata 10.6, Miiligihinna
arvutus laodokumendil.

Partnerile/ Lepingule on vajadusel voimalik méédrata mingi konkreetne hinnakiri, vaata ka
9.6, Partneri hinnakiri, erihinnad ning 7.2, Lepingud.

8.6. Soodushinnakiri

Soodushinnakirja loomiseks tuleb kdigepealt luua uus hinnakiri andes selle nime.
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A Hinnakirja kujundus o (=] R
Hinnakirja nimi: Arvutatud: Valuuta: Kasuta vaikimisi V| Seedushinnakiri  Baashind
soodushinnakiri EUR El 7| Ainult avalikud artiklid JlUmarda (@ Artiklijuurest
Kasutusel alates: Kasutusel kuni: Vaikimisi hinnakirjast
Otsi tunnussona: c Otsi ” ﬁ Euhastal
Tunnussdna Artikli filter Grupi filter Alamgrupi filker Koefitsent Valem Tarnija fil

4

4 3

| " OK || xgancelH Lisa ||—ﬂustuta||SMuuda|| *Ulesse” ¥ Alla |

Markida édra, et on tegemist soodushinnakirjaga - maérkeruut "Soodushinnakirja" ees.
Valitakse alati soodushind vilja arvatud juhul kui "Baasandmed" | "Partnerid" |
"Erihinnad" artikli erihinna vormile "Partneri erihind" on &ra maérgitud maérkeruut
"Fikseeritud hind".

Valida kas soodustus arvutatakse baashinnast artiklikaardilt voi vaikimisi aktiivsest
hinnakirjast. Vastavalt markeruudud "Baashind "Artikli juurest"" voi "Baashind "Vaikimisi
hinnakirjast™".

Mirkeruut "Umarda" - iimardab ilma kdibemaksuta soodushinnad 2 kohtani peale koma.
Pérast seadete tegemist saab lisada soodusartiklid - vajuta "Lisa" nuppu. Avaneb "Arvutuse
rea kirjeldus". Tdpsemalt vt. eespool. Koefitsent reale tuleb kirjutada hinnarvutuse
koefitsent. 20 % soodustuse korral on hinnarvutuse koefitsent 0,8.

Soodushinnakirja tingimused ehk arvutused jadvad "Hinnakirja kujundus" vormile.

Selleks, et artiklid ja soodushinnad jouaksid uude hinnakirja tuleb sulgeda vorm "OK"
nuppu vajutades. Avaneval "Hinnakirjade seaded" vormi allreal olev nupp "Arvuta"
genereerib soodushinnakirja mida saab vaadata hinnakirja nimel klikkides v6i "Read"
nupule vajutusega. Artikli hindasid saab muuta ka kdsitis avades artikli topeltklikiga.
Veergu "Kasitsi kirjutatud" vdartuseks saab "Jah".

8.7. Hinnakirja asendamine

Hinnakirja asendamiseks tuleb luua koigepealt uus asendav hinnakiri
"Siisteem" | "Hinnakirjade Seaded" | "Lisa" voi "Koopia".

Seejdrel tuleb dra méarkida "Hinnakirjade Seaded" vormilt hinnakiri mis vajab
asendamist ja vajutada vormi alumisel nupureal olevale nupule "Asenda".
Avaneb "Asendushinnakirjade mddramine" vorm millelt saab valida asendava
hinnakirja ja asendab alates kuupdeva. Mairkeruut "Asenda partnerite ja
lepingute juures" ees asendab ka partnerite ja lepingute juurde lisatud
asendatavad hinnakirjad. Peale "OK" on nupule vajutus ilmub "Hinnakirjade
seaded" vormi veergudesse "Asendus" ja "-alates" sisestatud info. NB!
Hinnakirja asendamine on 16plik, seda ei ole voimalik hiljem tagasi votta!
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9.

Partnerid

9.1. Partnerite nimekiri, partneri iildandmed

Partnerite nimekiri
Mooduli peameniiii valik “Baasandmed” | “Partnerid” kuvab vormi “Partnerid”.

L Partnerid I. o= _ﬁ_:h]
Kood: Mirni: Isik: [C] Klient I S Otsi Hﬁ EuhastaJ
Aadress: Agent: |E| (] Tarnija Reg.nr:
D Kood Mimi RegMr  Tel E-post Aadress VilinelD =
] 3094 A-Test-Ema_EV-EE 1111111
3085 A-Test-Ema_EV-EU 55555 Parnu mnt 141
3089 A-Test-Eraisik-EE Parnu mnt 141, Kesklinna
3087 A-Test-Eraisik-EU
3090 A-Test-Firma-EE 11111111
3091 A-Test-Firma-EU 11111
3092 A-Test-Firma-EXP 11111
3010 AV, System OU 10917917 Tiri 6A, Tallinn, 11313
v

4

I W OK “ X Cancel “ Lisa “ — Eustuta“ EMuuda]

Viljade “Kood”, “Nimi”, “Isik”, “Aadress”, , Reg.nr” ning “Agent” abiga saab soovitud
partnerit otsida.

*

*

Viljale “Kood” saab sisestada partneri ID v0i koodi. Sellisel juhul otsitakse tdpset
vastet;

Viljale “Nimi” saab sisestada partneri nime voi osa sellest. Suur- ning vaiketdhti ei
eristata;

Viljale “Isik” saab sisestada partnerfirma kontaktisiku, juhi v4i raamatupidaja nime
vOi osa sellest. Suur- ja vdiketdhti ei eristata;

Viljale “Aadress” saab sisestada partnerfirma aadressi voi postiaadressi vOi e-posti
aadressi voi selle osa. Suur- ja vdiketdhti ei eristata;

Viljale “Agent” saab sisestada partnerfirma agendi nime. Selleks avaneb rippmentiii,
kust saab erinevate agentide hulgast valida sobiva. Vastet otsitakse nii partneri kui ka
partneri tegevuskohtade juures maaratud agentidest;

Kui otsitakse kliente, siis tuleb teha marge valiku “Klient” ette. Tarnija otsimiseks
aga valiku “Tarnija” ette;

Viljale ,Reg.nr” saab sisestada partnerfirma registrikoodi, kmkr koodi voi
kontaktisiku isikukoodi.

Partneri kustutamiseks (asendamiseks) on vormi allosas nupp “Kustuta”. Sellele vajutades
kiisitakse, kas soovite valida asendava partneri.
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Partneri kustutamine w

% Kas soovite valida asendava partneri (asendab kustutatava partneri igal
' pool)?

| Yes || No || Cancel

Vastates jaatavalt, avatakse vorm asendava partneri valikuks. Tulemusena asendatakse
kustutatav partner laodokumentidel ja mujal valituga, kustutatava partneri detailandmed
(tegevuskohad, kontaktisikud jms) tdstetakse asendava partneri alla.

Partnerfirma andmete muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse vorm
“Partner”, kus saab teha muudatusi vastava partneri omaduste seas.
Uue partneri lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Partner”.

Partneri andmete vorm

Partner ﬁ

Prefiks: [l A-Test-Eraisik-EE Sufiks: Marge:
- - Tad
Kood: Reg.nr: Riik: EE Eest uup
oo =g ! () et ©) Juriidiline isik
@ FIE
@ Fadsiline isik
Aadress: Klient
Postiaadress: E] [ Tarnija
Sidevahendid
Tel1: Tel 2: Keel: E
Fam e-rmail:
Grupp: E] Allgrupp: E]
Agent: |E| Vidla seisund: E]
Isikute andrmed | Ost-Maik | Arve | Komment I Lisainfﬂ-|
Isiku andmed Juht
Eesnimi: Perenimi:
Likukood: Sinniaeg (p/k/a):
Dokurm.liik: |Z| E] Raamatupidaja
Dokum.nr: Dok.vdljast.kp:
Haridustase: |Z| E]
Suhtluskeel: - Kodakondsus: E]

[ Markused H Erihinnad ]

’ v OK ] ’ X Jita ”@Inguskﬂhad] ’ j'; Kontaktisikud ] [ Pangakontod
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Viljad

*

* & o

L 2R 2B 2ER K BR 2K 2R R R 4

* & ¢ o

Prefiks — partneri nime eesliide;
Nimi — partneri nimi. Kohustuslik tdita;
Sufiks — partneri nime jarelliide (partneri omandivorm);
Mairge — tdiendav info (eristaatus) partneri firma nime juurde (,,asutamisel”,
,likvideerimisel”, , pankrotis”, ,,kustutatud”,...);

Partneri kogunimi saadakse: Prefiks +''+ Nimi + "' + Sufiks + "' + Marge.
Kood — partneri kood ehk liihendnimi. Vilja tdidab kasutaja;
Reg. nr — partneri driregistri number;
Riik — partnerifirma riigi kood. Kohustuslik tdita;
KM.reg.nr — partneri kdibemaksukohuslase number;
KM.reg.kp — registrisse kandmise kuupdev;
KM.reg.kustut.kp — registrist kustutamise kuupdev;
Riigi nimi — partnerifirma riigi nimi;
Aadress — partneri aadress, sisesta v0i otsi aadress “...” nupu alt;
Postiaadress — partneri postiaadress, sisesta voi otsi aadress “...” nupu alt;
Thlip — partneri tiitip: “Juriidiline isik” ehk firma, ,FIE“ ehk fiiiisilisest isikust
ettevotja ja ,,Fiiisiline isik“ ehk eraisik (tarbija). Kui partneriks on juriidiline isik,
muutub “Isiku andmete” osa mitteaktiivseks.
Tarnija — mérge vastava valiku ees nditab, kas tegemist on tarnija;
Klient — mérge vastava valiku ees nditab, kas tegemist on kliendiga;
Jaeklient — tépsustab kas tegu on jaekliendiga voi mitte.
Kasuta teist keelt — méirge vastava valiku ees nditab, et vastava partneriga suheldes
tuleb kasutada teist keelt. Voimalik seadistada laodokumendid nii, et dokumendil/
dokumendi valjatriikil ndidatakse infot vastavalt partneri juures mddratud keele-
eelistusele kas pdohikeeles voi “teises keeles”. Vaata ka 6.1, Artiklid ja ,,Admin
juhend” ptk 6.3.2, Firma tehinguliigid;
Sidevahendid - partneriga side pidamiseks vajalike vahendite andmed
(telefoninumbrid, faksiaadress, e-maili aadress);
Grupp — partnerigrupp. Vaata ka 9.9, Partnerite grupid;
Allgrupp - partnerigrupi alamgrupp;
Agent — partneri kliendihaldur. Vili tdidetakse automaatselt uut partnerit lisava
kasutajaga seotud agendi nimega;
Vola seisund - vdimaldab tdhistada / liigitada vOlgu olevaid partnereid.
Valikuvariandid kirjeldatakse tabelis. Vaata ka 9.10, Partnerite volaseisundite liigid.

Vaheleht "Isikute andmed"

*

L 4
*

Isiku andmed — osa on aktiivne vaid siis, kui partneri tiiiibiks on “Fiiiisiline isik”.
Siin kirjeldatakse isiku ees- ja perekonnanimi, isikukood, siinniaeg, isikut tdendava
dokumendi number ja viljastamise kuupdev. Partneri nimi moodustatakse sel juhul
automaatselt kujul “Eesnimi” + “Perenimi”;

Juht — partneri juhi ees- ja perekonnanimi;

Raamatupidaja — partneri raamatupidaja ees- ja perekonnanimi;

Vaheleht "Ost-Miiik"

*

Viitenumber — partneri viitenumber, mille genereerimiseks on nupp “Genereeri”.
Viitenumbreid saab genereerida ainult klientidele. Viitenumbri pikkus méératakse
moodulis “Admin” ning see ei muutu. Viitenumbri pikkus jadb vahemikku 2<...<20.
Viitenumber moodustatakse kontrolljarguga 7-3-1 siisteemis. Viitenumbri viimane

65(195)  Ver2.0.1 Kat A



Account Studio OU Account Studio laomooduli Partnerid

kasutajajuhend

*

number on kontrollnumber;

Soodustus % — partneri iildine piisisoodustuse protsent. Voimalik kanda
automaatselt miitigiarve soodustuse valjale (eeldab dokumendi ekraanivormi vastavat
kujundust);

Soodusgrupp - partneri soodustuste grupp (soodustuse protsendid tdpsemalt:
artikligrupi jms kaupa). Vaata ka 18.6, Soodustuste (allahindluste) grupid;
Krediidilimiit — parneriga kokkulepitud lepinguline krediidilimiit (Krediidilimiiti
kontrollitakse lao miiligireskontra alusel, st selle kasutamise eelduseks on lao
miitigireskontra korrektne tdidetus: arvete laekumised lao reskontrasse kantud jne.);
Tarnetingimus — oma firma ja partneri vaheline tarnetingimus. Rippmeniiiis avaneb
valik eelnevalt kirjeldatud tarnetingimustest. Tdidetakse juhul, kui erineb vaikimisi
kasutatavast tarnetingimusest. Vaata ka 5.1, Tarnetingimused;

Maksetingimus — oma firma ja partneri vaheline maksetingimus. Rippmeniiiis
avaneb valik eelnevalt kirjeldatud maksetingimustest. Tdidetakse juhul, kui erineb
vaikimisi kasutatavast maksetingimusest. Vaata ka 5.2, Maksetingimused;

Hinnakiri — oma firma ja partneri vaheline hinnakiri. Rippmentiiis avaneb valik
eelnevalt kirjeldatud hinnakirjadest. Téaidetakse juhul, kui erineb vaikimisi
kasutatavast hinnakirjast. Vaata ka 8, Hinnakirjad,;

Ostuviide — ostupoole viitenumber.

Vaheleht "Arve"

*

Arve saatmisviisid / Sihtaadressid (kui erinevad {ildisest) — madratakse
margistamisega dra, mil viisil partner arvet soovib. Kui arve saamise aadressid
erinevad {ildaadressidest, siis kirjeldatakse need siin. Arvete saatmisel "Otsi
laodokumenti” "Arve edast. viis" saab otsida arveid méargitud saatmisviiside alusel.

* Peppol - Peppol aadress kujul ,,<skeemi id>:<partneri tunnus, regnr vms>”
(skeemi id: "0191" on "Eesti driregister”, "0212" on "Soome d&riregister" jne).
Tadita &ra siis, kui klient soovib e-arvet Peppol-isse. NB! Kui klient soovib Peppol
e-arvel ndha alustellimuse numbrit, siis tuleb esmalt lattu sisestada miiiigitellimus
ja seejdrel sellest arve tuletada! NB! Hetkel saab e-arvet Peppolisse saata ainult
operaatori Billberry kaudu!

Soovib tellimusele ettemaksuteadet - veebipoe kasutajatele;

Maksja - kui tellija erineb maksjast siis mdrgitakse siia maksja. Maksja peab olema

eraldi Partnerina kirjeldatud. Arve tuleb eraldi seadistada.

Telema — dokumendivahetus partneriga kdib Telema kaudu (ndhtav ainult Telema

liidese kasutajatel, vt 19.3.3 Telema seadistused Partner lehel);

Tarneskeem — kas kaup ldhetatakse arve-saatelehega (2doc), voi on saateleht eraldi

ja (koond-)arve eraldi (3doc ja 4doc). 4doc korral eelneb arvele saajapoolne

vastuvotukinnitus.

Vaheleht "Komment"

L 2

vaba teksti kirjutamise voimalus. Kommentaarid ning lisaandmed partneri kohta. Siin
sisestatud kommentaaride autorit hiljem tuvastada ei saa;

Vaheleht "Lisainfo"

L 2

L 2R 2R 2R 2

*

Kaibemaksuvabastustdend -

Seos avaliku voimu esindajaga -

Maksuresidentsus - avab riikide valiku makseresidentsuse valikuks;

www-aadress -

Geopiirkond - voimalik lisada geograafiline piirkon ja see sisuda ka logistika
ringiga. Logistikaringi saab sisestada "Siisteem" | "Logistikaringid" alt.

Eriveebi klient - veebipoe tellimiskeskuse korral muudab Fiiiisilisest isikust parteri
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kliendiks, vajalik e-maili aadressi olemasolu kuhu saadetakse kliendile info ja parooli
muutmise link. Juriidiline isik saab olla kliendiks ainult 1dbi Fiiiisilisise isiku kes on
margitud Juriidilise isiku "Partner" kaardil Kontaktisikuks.

e "Ostu tarnetingimuse" - ostu tehinguliikidele voimalik sisestada eraldi
tarnetingimus;
e "Ostu maksetingimus" - ostu tehinguliikidele voimalik sisestada eraldi
maksetingimus;
+ Nupud

+ Miairkused — nupp “Miérkused” kuvab vormi “Maérkused”, kus esitatakse koik selle
partneri kohta tehtud mérkused ehk kommentaarid, tegemise aeg, tegija ning markuse
sisestanud kliendihaldur. Markuste kustutamiseks, muutmiseks ning lisamiseks on
nupud “Kustuta”, “Muuda” ning “Lisa”;

+ Erihinnad — nupp “Erihinnad” kuvab vormi “Partneri erihinnad”, kus esitatakse
vastava partneri kohta erihindade loetelu artiklite 16ikes;

+ Tegevuskohad — nupp “Tegevuskohad” avab vormi “Partneri tegevuskohad”, kus
esitatakse erinevate tegevuskohtade nimed ja aadressid;

+ Kontaktisikud — nupp “Kontaktisikud” avab vormi “Partneri kontaktisikud”, kus
esitatakse erinevate kontaktisikute nimed ja ametid;

+ Pangakontod — nupp “Pangakontod” avab vormi “Partneri pangakontod”, kus
esitatakse partneri pangakontode andmed.

9.1.1. Partneri aadressi, postiaadressi ja tegevuskohtade aadresside
sisestamine / muutmine

Aadresside sisestamiseks/muutmiseks tuleb avada peameniiii valik “Baasandmed” |
“Partnerid”, mis kuvab vormi “Partnerid”. Vajutades nupule ,Lisa” voi ,,Muuda” avaneb
vorm ,Partner”. Vajutades aadressi vilja korval asuvale nupule “...” kuvatakse vorm
,Aadressi otsing / sisestamine”.

Kirjuta ,,Otsitav” véljale aadressi osa: tdnava nimi + maja nr + linna, valla voi alevi nimi
(nditeks Parnu mnt 141, Tallinn). Kui soovid otsida Eesti aadressi siis margi dra ,,Kasuta
Maa-ameti aadressiotsingut”. Vajutades vélja korval asuvale kahe noolega nupule avaneb
uus aken ,Maa-ameti aadressiotsing”. Vali pakutavate seast dige aadress ja vajuta OK
nuppu.

Valitud aadress ilmub automaatselt ,,Aadressi otsing / sisestamine” vormi kuuele reale.
Kontrolli véljade sisu digsust ja salvestamiseks vajuta “Salvesta” nuppu. Salvestub ,,L.oplik
aadress:” jargi kuvatud aadress.

Maa-ameti aadressiotsing I._@éj

Aadress o~ |
= Otsi
Pérnu mnt 141 lL
Liik Aadress KatastriTunnus -
3 EH]TIS Parnu mnt 141, Kesklinna linnacsa, Tallinn, Harju maakond =
EHITIS Parnu mnt 141a, Kesklinna linnaosa, Tallinn, Harju maakond Al
| /QK || xgancel|

NB! Koik olemasolevad Partnerite aadressid, postiaadressid ja tegevuskoha aadressid tuleb
tile kontrollida kui soovitakse programmist e-arveid saata.
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) Aadressi otsing / sisestamine NN X
Algne aadress:
Parnu mnt 141
Otsitaw: | Kasuta Maa-ameti aadressiotsingut
Pérnu mnt 141 !"""!

Ténav maja [korter]: Pdrnu mnt 141
Linnaosa / alev: Kesklinna linnaosa
Linn / wvald: Tallinn
Maakond: Harju rmaakond
Postiindeks: 11314
Riik: EE

Léplik aadress:
Parnu mnt 141, Kesklinna linnacsa, Tallinn, Harju maakend, 11314

|\/ §alvesta| | x Loobul

NB! Kui ,,Kasuta Maa-ameti aadressiotsingut” on valja liilitatud kasutab analiiiis valiseid
veebiteenuseid, kasutaja peab analiiiisi tulemuse hoolikalt iile kontrollima.

NB! Soovitame vélismaa aadressid sisestada ,, Aadressi otsing / sisestamine” véljadele
kasitsi.

NB! Kui on eelistustest margitud, et partneri aadressi osade eraldamine kohustuslik, siis
partneri pikka aadressi ei ole voimalik kasitisi sisestada ega muuta — selleks tuleb kasutada
aadressisosade detailvormi.

“Siisteem”| “Eelistused”| “Uldist”  vahelehelt on vdimalik valida/muuta jargmisi
tookohapdhiseid seadistusi:

Automaatne Maa-ameti aadressiotsing Eesti partnerile - Kui on margitud, siis
aadressirea vdlja korval asuvale nupule “...” vajutades avaneb automaatselt Maa-ameti
aadressiotsing, kui ,,Partner” vormil on riigiks valitud Eesti. Teiste riikide aadresse saab
sisestada kasitsi.

Automaatne aadressiotsing: koik partnerid / koik riigid - Kui on mairgitud, siis
aadressirea vdlja korval asuvale nupule “...” vajutades avaneb automaatselt Maa-ameti
aadressiotsing, kui riigiks on valitud Eesti. Teiste riikide aadresse otsitakse viliseid
veebiteenuseid kasutades. NB! kasutaja peab analiiiisi tulemuse hoolikalt iile kontrollima,
vead vGimalikud!

Partneri aadressiosade eraldamine kohustuslik — Kui on maérgitud, siis aadresse ei saa
enam sisestada ega muuta aadressirealt. Ainult “...” nupu alt Aadressi analiiiis / sisestamine
vormi kasutades. Aadressiosade eraldamine voi eraldi sisestamine on vajalik e-arvete
valjastamisel.

9.2. Kontaktisikud

Vormil “Partnerid” asuv nupp “Kontaktisikud” kuvab vormi “Partneri kontaktisikud”, kus
esitatakse partneri kontaktisikute nimed ja ametid.

Partneri kontaktisiku kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.
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3 Partneri kontaktisikud el 5
Partner: Esimene Partner
Nimi véi amet: D0t || Puhastal
Mimi Arnet PartneriTegevuskoht Esindusdigus Va
b Pille Pihlakas tegevdirektor Ei
4 b
I \/QI{ H x;anr_elH Liza H-EustutaItJMuudaII“Il Awva

Partneri kontaktisiku andmete muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse
vorm “Partneri kontaktisik”, kus saab teha muudatusi vastava kontaktisiku omaduste seas.

Uue

kontaktisiku lisamiseks on nupp

“Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm Partneri kontaktisik

“Partneri kontaktisik”.

*

* 6 O o

)

Isik — vajutades nupule “..” Isik:
kuvatakse vorm “Kontaktisikud”
(valik eraisiku tiilipi partneritest),
kust saab valida sobiva olemasoleva
voi sisestada uue kontaktisiku: sama
kontaktisik voib olla seotud mitme

Amet:

Komment:

firmaga;

’ . . On esindusdi

Amet — eelnevalt partnerile valitud SE

kontaktisiku amet firmas; B Véib ostutellimusi teha

Komment - vajalikud Partneri tegevuskoht:

kommentaarid ning olulised

?;f;;sdrnEd kontaktisiku kohta Sidevahendid (partneriga seoctud)
. ~e . . Tel Tel2:

On esindusoigus - kontaktisikul on

firma esindusdigus E-post:

Voib ostutellimusi teha -
kontaktisikul on digus ostutellimusi | [« galuestaﬂ[ X Jita ]

o

teha.

Esinduse alus - esindusoiguse aluse
madadramine.

Partneri tegevuskoht - vajutades nupule”..” kuvatakse vorm
tegevuskohad” kust saab valida sobiva Partneri tegevuskohtade seast.
Sidevahendid (partneriga seotud) - partneriga seotud sidevahendid.
Sidevahendid (isiklikud) — kontakisiku kui eraisikust partneri kaardilt.
Tegelik kasusaaja - mérgitakse kui isik on firma egelik kasusaaja.
Osaluse% - isiku osaluse % firmas.

»

9.3. Agent (haldur)

Partneriga tegelema mddratud td6taja.
Uue partneri lisamisel mddratakse selle partneri agendiks ehk halduriks automaatselt see
tootaja, kes on seotud uut partnerit lisava kasutaja siisteeminimega. Vaata ka 4.1, Agendid
ja oma tootajad.

Agendi muutmiseks tuleb avanevast rippmentiiiist valida sobiv.

,,Partneri
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9.4. Pangakontod, pangad, pangakontode liigid

Vormil “Partnerid” asuv nupp “Pangakontod” kuvab vormi “Partneri pangakontod”, kus
esitatakse partneri pangakontode andmed.

E3 Partneri pangakontod ==

Partner: Esimene Partner

Valismakse maksebilansi kood: Valismakse pangakulud: -

Pank Pangakonto nr (BBAN) IBAN Aktiivne Pangakonto liik  PdhiKonto Pangakonto_omanik_erineb
b Hansapank 234321322 Jah arvelduskonto 1
I W OK I I X Cancel I | Lisa { I - Eustuta] EMuudaI

Vilismakse maksebilansi kood - maksebilansi tehingukood vastavalt Eesti Panga
kinnitatud vélismaksete klassifikaatorile.

Vilismakse pangakulud- saab valida kas vdlismakse kulud tasub maksja, saaja voi
tasutakse kahasse.

Partneri pangakonto kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta™.

Partneri pangakonto andmete muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse
vorm “Partneri pangakonto”, kus saab teha muudatusi vastava pangakonto omaduste seas.
Uue pangakonto lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Partneri
pangakonto”.

[} Partneri pangakonto ol
Pank

B

Pangakente liik

arvelduskonto D [ On pahikonto
Pangakonto nr (BBAN) Pangakento nrimpordil £ otsingutes
IBANM

On aktiivne (kasutusel)

Pangakonto omanik, kui ei ole ise

| ok |[ X cCancel|

o Pank - panga(kontori) nimetus (panga drinimi). Nupp “...” avab vormi
“Pangakontod (sama vormi saab ka mooduli peameniiii valikuga “Stisteem” |
“Pangad”), kust tuleb valida sobiv pank;

+ Pangakonto liik — valik pangakonto liikide hulgast, nditeks voivad olla kirjeldatud
liigid: arvelduskonto, deposiidikonto, laenukonto. Pangakontode liigid kirjeldatakse
moodulis “Admin”. Nupp “...” avab vormi “Pangakontode liigid”, kust tuleb valida
sobiv konto liik;

+ On pohikonto — kui on mérgistatud, siis loetakse vastavat pangakontot partneri
pohikontoks;

+ Pangakonto nr (BBAN)- pangakonto number, kujul nagu seda soovitakse ndha
dokumentidel;
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+ Pangakonto nr impordil/ otsingutes — pangavéljavotte impordi konteerimisel
otsitakse selle jargi vastet. Reeglina sama mis “Pangakonto nr”, aga ilma tiihikute jt
eraldajadeta;

+ IBAN - pangakonto number panga poolt antud rahvusvahelisel kujul;

+ On aktiivne (kasutusel)- mirge, et antud pangakonto on aktiivne ning seda saab
kasutada

+ Pangakonto omanik, kui ei ole ise — voimalik ndidata pangakonto tegelik omanik,
kui selleks ei ole partner ise.

9.5. Tegevuskohad

Vormil “Partnerid” asuv nupp “Tegevuskohad” kuvab vormi “Partneri tegevuskohad”, kus
esitatakse partneri tegevuskohtade andmed. Tegevuskohad on olulised kauba tarnimisel
ning teenuse osutamise koha markimiseks.

£2 Partneri tegevuskohad E=REeR™ X
Partner: Esimene Partner
Mirmi wii aadress: S Otsi “_‘ﬁ Puhasta
Tegevuskoha nimi Tegevuskoha aadress Tel || =
b |Kontor Tallinnas, ja mis siis saab, kui partn Pikk 77-88, Pdrnu-Jaagupi, 123456, Eesti
Lacu Ka=ze 3, Tartu -
I J'QK ngancelH Lisa H-EustutaIEMuudaIIHJ

Partneri tegevuskoha kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”.
Partneri tegevuskoha andmete muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse
vorm “Partneri tegevuskoht”, kus saab teha muudatusi vastava tegevuskoha omaduste seas.
Uue tegevuskoha lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Partneri
tegevuskoht”.

+ Nimi - tegevuskoha nimetus (kohustuslik tdita);
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Partneri tegevuskoht I,iE-J
Mimiz

Badress; D
Postiaadn D

Riik: ()

KM.reg.nr: KM.reg.kp: KM.reg.kustut:

Sidevahendid

Tel 1: Tel 2:

Faks: E-post

Juht Kontakt Azub tollitsoonis
Eecnimi Eecnimi Ei

tollilaos

Perenimi Perenimi laeval
Agent: Kemment: lennukis
reRETy

Aadress — tegevuskoha aadress (kohustuslik tdita);

Postiaadress — tegevuskoha postiaadress;

Riik — partnerifirma tegevuskoha riigi kood;

KM.reg.nr — partnerfirma tegevuskoha kdibemaksukohuslase number;

KM.reg.kp — registrisse kandmise kuupdev;

KM.reg.kustut.kp — registrist kustutamise kuupdev;

Sidevahendid - tegevuskohaga side pidamiseks vajalike vahendite andmed
(telefoninumbrid, faksiaadress, e-maili aadress);

Juht — tegevuskoha juhi ees- ja perekonnanimi;

Kontakt — tegevuskoha kontaktisiku ees- ja perekonnanimi;

Asub tollitsoonis — kas partneri tegevuskoht asub tollitsoonis. Variandid: ei,
tollilaos, laeval, lennukis;

Aktsiisiladu — kas partneri tegevuskoht on aktsiisiladu;

Aktsiisinumber — aktsiisilao korral aktsiisinumber;

Agent — partneri tegevuskohaga seotud agent ehk kliendihaldur;

Komment — kommentaarid ja lisaandmed tegevuskoha kohta.

® 6 6 6 0 0 o

* ¢ o

* & ¢ o0

9.6. Partneri hinnakiri, erihinnad

Hinnakiri
Partnerile kehtiv hinnakiri kirjeldatakse vormil “Partner”. Sobiva hinnakirja valimiseks
kuvatakse rippmentiii, kust tuleb olemasolevate hinnakirjade seast valida sobiv. Vaata ka 8,
Hinnakirjad ja 10.6, Miitigihinna arvutus laodokumendil.

Erihinnad
Erihind on mingi kauba voi teenuse hind, mis kehtib ainult mddratud partnerile ja madratud
tingimustel. Erihinna kasutamiseks on voimalik kehtestada mitmeid tingimusi, millele peab
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miitigitehing vastama. Naiteks erihinna kehtivuse aeg, valuuta, milles tehingut tehes
erihinda rakendatakse, maksetdhtaeg, minimaalne kauba kogus.

Vormil “Partnerid” asuv nupp “Erihinnad” kuvab vormi “Partneri erihinnad”, kus
esitatakse partnerile kehtivate erihindade andmed.

Partneri erihinnad I. =N ﬂhI
Art.kood: Art.nimi: Kehtivuskuup: 3 Otsi || ﬁ Euhasta|
ArtKood  ArtikliMNimi - Val  Hind Hind KM-ga  FiksHind Soodustus % KehtivAlates KehtivEuni B
» | 40002 Omblustéa EEK 200,0000 lah 11.10.2006 31.12.2006 =
A000D2 Omblustss EEK 150,0000 lah 31.12.2010 I
A0002 Omblustéd EUR 9 5867 11,5040 lah 1.01.2011

4 3

| " OK || x Cancel || Lisa || == Kustuta || SMuuda| | Tarnetingimused | | Ajalugu |

Partneri erihinna kustutamiseks on vormi allosas nupp “Kustuta”. Peale kustutamise on
voimalik erihinna pakkumist I6petada ka kehtivuskuupdeva abil.
Partneri erihinna seadistuste muutmiseks on nupp “Muuda”. Sellele vajutades kuvatakse
vorm “Partneri erihind”, kus saab teha muudatusi vastava erihinna omaduste seas.
Uue erihinna lisamiseks on nupp “Lisa”. Sellele vajutades kuvatakse vorm “Partneri
erihind”.
Voimalik on jdlgida partneri erihindade muutmise ajalugu. Selleks on vormi allosas nupp
»Ajalugu®, millele vajutades kuvatakse tabel vastava partneri erihindade muutuste kohta
(kes ja millal muutis).
Erihinna arvutus laodokumendil vaata 10.6, Miiiigihinna arvutus laodokumendil.
Viljad
+ ArtKood - artikli kood;
ArtikliNimi — artikli nimetus;
Hind — artikli fikseeritud erihind;
Hind Kmga — artikli fikseeritud erihind kdibemaksuga (arvutuslik);
Valuuta — artikli erihinna valuuta tdhis. Vaikimisi pakutakse véddrtuseks EEK.
Erihind rakendub ainult selles valuutas miiiies;
+ Soodustuse % — vdimalus mddrata erihind fikseeritud hinna asemel soodustuse
protsendina rakendatava hinnakirja hinnast;
+ Fikseeritud hind:

* Kui on mairgitud, siis leiab hinna jarjestuses erihind/miiiigiarvel ndidatud
hinnakiri/lepingu  hinnakiri/partneri  hinnakiri/iildine  vaikimisi  hinnakiri,
esimesena leitud hind ldheb kaiku; soodustuste hinnakirja siin ei vaadata;

* Kui ei ole margitud, siis otsib soodsaimat (vdhimat) hinda: soodustuste hinnakiri/
erihind/ miiiigiarvel ndidatud hinnakiri/ lepingu hinnakiri/partneri hinnakiri/
tildine vaikimisi hinnakiri. NB! Soodustuste hinnakirja hinnale ei rakendata
erihinna soodustuse protsenti!

+ KehtivAlatesKuup — erihinna kehtima hakkamise kuupdev. Mittekohustuslik;

KehtivKuniKuup — erihinna kehtivuse 16ppemise kuupédev. Mittekohustuslik;

+ MaxMaksepadevi — pdevade arv, millele peab vastama arvele kantav maksetingimus,
et saada kaup erihinnaga. Mittekohustuslik;

+ MinKogus — minimaalne kogus, mis tuleb tellida, et saada kaup erihinnaga.

Mittekohustuslik.

* 6 O o

*
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Nupud
+ Tarnetingimused — nupp kuvab vormi “Partneri erihinna tarnetingimused”, kus saab

valida, millistel tarnetingimustel on vOimalik kaupa erihinnaga miiiia.
Mittekohustuslik. Kui pole maédratud, siis lubatud koik tarnetingimused. Kui on
maddratud, siis antud erihind rakendub ainult juhul, kui miiiigiarvele on margitud
vastav tarnetingimus.

Partneri erihind E=anE X
AtikliKood ArtikliNimi
A0002 Omblustas ()
Hind Hind KMga Yaluuta
9,5867 11,5040 EUR

Soodustuse %
| Fikseeritud hind

KehtivAlatesKuup KehtivEunikKuup

1.01.2011

MaxMaksepdevi MinKogus

7 100

| ./' QK || x Qancel| | Tarnetingimused

Hinna arvutuse kohta vaata ka 10.6, Miiiigihinna arvutus laodokumendil.

Erihindade vdljatriikk
Erihindade vdljatriikkiks vajutada vormi “Partneri erihinnad” all paremas nurgas asuvat

nuppu “Viljatriikk”.

Hinnakirja triikkivorm(id) kujundatakse moodulis “Disainer”. Administraatori-taseme
oigustega kasutajad saavad hinnakirja triikkivorme kujundada ka moodulis ,,L.adu®. Selleks
avaneb peameniiii valiku ,,Siisteem* alt valik ,,Muud triikkivormid“, kus saab avada ja luua
triikivorme hinnakirjadele ning partneri erihindadele.

9.7. Partneri allkonto

Igale partnerile vastab raamatupidamises partneri tiilipi allkonto, mille jargi eristatakse
raamatupidamises partneriga tehtavaid arveldusi.

Allkontoga seostamine
Mooduli peameniiii valiku “Stisteem™ | “Eelistused” vahelehel ,,Ladu“ on valik “Partneri

lisamisel interaktiivne allkonto otsing”. See tdhendab, et kasutaja peab uue partneri
lisamisel ise kas seostama lisatud partneri olemasoleva allkontoga voi tegema partnerile
uue allkonto, kasutades selleks allkonto otsingu vormi. Vastand on, et programm teeb
automaatselt uue partneri tiitipi allkonto. Interaktiivne otsing on tildjuhul vajalik siis, kui
juurutatakse arvemoodulit (v0i seda sisaldavat moodulit — Juht, Liising) firmale, kus
finantsmoodul on juba varem kaigus olnud.

Seotud allkonto vaatamine, seose muutmine
Nupp “Allkonto” kuvab vormi “Kinnita”, kus hoiatatakse, et parasjagu aktiivne partner on
seotud mingi allkontoga ning kiisitakse kinnitust selle muutmise kohta. Vastates jaatavalt,
saab kontole 171 tehtud vastavat partneri tiitipi allkontot muuta.
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9.8. Partneri otsekorralduslepingud

Vormi “Partnerid” paremal allosas asub nupp “Otsekorrald.”, millele vajutades kuvatakse
vorm “Partneri otsekorralduslepingud”.

£ Partneri otsekorralduslepingud l = | (=] ﬁ]
PANE VITEMUMEBER LEPING_ID' LEPING_MIMI &

P (SEB pank :10032 ‘_
[ ' 0K ngancell

+ PANK - pank, kellega kliendil on otsekorraldusleping sdlmitud,;
+ VIITENUMBER - viitenumber, mille alusel otsekorraldusi sooritatakse;
+ LEPING_ID - otsekorraldusega seotud lepingu ID-kood;
+ LEPING_NIMI — otsekorraldusega seotud lepingu nimi.
Vaata ka 15, Otsekorraldused.

9.9. Partnerite grupid
Partnerite gruppideks jaotamine on voimalus nende tdiendavaks liigitamiseks. Partnerile
grupi ja allgrupi valimine toimub vormil ,Partner®, vaata ptk. 9.1, Partnerite nimekiri,
partneri iildandmed.

Mooduli peameniiii valik “Baasandmed” | “Partnerite grupid” kuvab vormi “Partnerite
grupid”, kus esitatakse nimekiri juba loodud gruppidest.

E2 Partnerite grupid l =NNCIN X

Kood: Mirmi: :: Otsi ” ﬁ Euhastal
Kood Mimi Mimi_Keel_2 *
b |Eel. Valikul eelistaturnad g
Piis. Pusikliendid il
[ \/ (8]0 ] [ x Cancel l [ Liza ] [ - Eustuta] E}Muuda] [@ ﬂllgrupic] [] ’]

Gruppide lisamiseks, kustutamiseks ning muutmiseks on vormi allosas vastavad nupud.
Vajutades nupule ,,Lisa“ kuvatakse vorm ,,Partneri grupp®, kuhu saab sisestada uue grupi
koodi ning nime.

Vajutades nupule ,,Kustuta“ kiisitakse enne kirje kustutamist kinnitust.

Vajutus nupule ,Muuda“ kuvab samuti vormi ,Partneri grupp“, kus saab muuta grupi

koodi ning nime.
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£ Partneri grupp | o

Kood: Pis.
Mimi: Piasikliendid

Teises keeles

Mimi: Regular customers

[\/ §a|1.resta” XJﬁta ]

Partnerite allgrupid
Grupile allgrupi lisamiseks on vormi ,,Partnerite grupid“ allosas nupp ,,Allgrupid“. Sellele
vajutades kuvatakse vorm ,Partnerite alamgrupid®, kus esitatakse alamgrupid selle grupi
kohta, mis on vormil ,,Partnerite grupid“ parajasti aktiivne.

£ Partnerite alamgrupid E@éj

Kood: Mirmni: E Otsi ” ﬁ Euhasta]
Kood Mirmi Mirni_Keel_2 -
k|10a Klient (le 10 aasta
5a Klient ile 5 aasta -
[ \/ (8] 4 ] ’ x Cancel ] [ Liza ] [- Eustuta] EMuuda]

Alamgruppide lisamiseks, kustutamiseks ning muutmiseks on vormi allosas vastavad
nupud.

Vajutades nupule ,,Lisa“ kuvatakse vorm ,Partneri alamgrupp®, kuhu saab sisestada uue
alamgrupi koodi ning nime. Vormil ndidatakse ka grupp, millele alamgruppi lisatakse.
Seda kasutaja muuta ei saa.

Vajutades nupule ,,Kustuta“ kiisitakse enne kirje kustutamist kinnitust.

Vajutus nupule ,Muuda“ kuvab samuti vormi ,Partneri alamgrupp®, kus saab muuta
alamgrupi koodi ning nime.

Partnerite gruppide kasutamine
ﬂ Partneri alamgrupp l = | (=] |_ihj

Kood: 5a Grupp: Fis.

Mimi: Elient Gle 5 aasta

Teises keeles
Mimi: Customer more than 5 years

[\/ ﬁalvesta” X Jita ]

Kasutada saab lao aruannetes, nii aruande filtris, kui ka grupeerimisel (disaineri teema).
Vaata ,,Account Studio disainerimooduli kasutajajuhend®, ptk. 4, Lao aruanne.

9.10. Partnerite volaseisundite liigid

Partnerite volaseisundi liike kasutatakse vOlgu olevate partnerite liigitamiseks-
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tdhistamiseks. See on oluline, kuna nii saab maérata partnerite grupid, kellele saadetakse
meenutuskirju ning kellele mitte. Vaikimisi ei ole partnerile iihtegi vola seisundit
mddratud. Samuti saab partner vaikimisi meenutuskirju.

Vormi ,,Partner” allosas asub vili ,,Vola seisund“, mille tditmiseks kuvatakse vorm ,,Vola
seisundid“, kust saab valida sobiva.

£3 Vala seisundid E=REeN ™

Kood: Mimi: [_:: Otsi ” :ﬁ Euhasta]
Kood Mirmetus SaabMeenutusKinu Selgitus =
b | IMKASSO Inkassos Ei Meie ei tegele,
LOOTUSETUD  Lootusetud vélad Ei -
[ o OK ] [ x icancel ] [ Lisa ] [ -— Eustuta] E}Muuda]

1.1. Vola seisundite kirjeldamiseks avatakse sama vorm ka meniiiivalikuga ,,Siisteem® |
,,Vola seisundid*.

Lisamiseks on vormi ,,V0la seisundid“ allosas nupp ,,Lisa“, millele vajutades kuvatakse
vorm ,,Vola seisund“, kus tdidetakse jargmised andmed:

+ Kood - vola seisundi .koodf €3 Vol seisund e | B S
enamasti tuletatud seisundi
nimetusest; Kood: Saab vila meenutuskirju

+ Nimetus — vola seisundi nimetus; INKAS50 @ Jah @ Ei

+ Saab véla meenutuskirju — kas | Nimi:
sellise vOlaseisundiga partneritele | Inkassos
koostatakse ja saadetakse volgade | seigitus:
kohta meenutuskirju, vaata ka
13.2, Volglastele meenutuskirjade
koostamine ja edastamine;

+ Selgitus — selgitus vastava vola
seisundi kohta.

Meie ei tegele.

9.11. Laodokumendi [*/ 53"’&“3] I X Jata ]

rmtp.saldode arvutusreeglid

Kui vastav funktsionaalsus on sisse liilitatud (moodulis ,,Admin“ on firma juures tehtud
marge ,,Kasutab arvel rmtp-saldosid®), siis on laomooduli meniiiipunktis ,,Stisteem* valik
,Laodok.rmtp.saldode arvutus®, millele vajutades kuvatakse vorm, kus on kirjeldatud
olemasolevad arvutused. Siia kopeeritakse kdik moodulis ,,Admin“ olevad arvutused siis,
kui firma juures maddratakse raamatupidamissaldode kasutamine. Vaata ka ,, Admin
juhend”, ptk. 2.11, Laodokumendi rmtp.saldode arvutusreeglid.

£3 Lacdok.rmtp.saldode arvutus I. = =] i‘s-]
Kood: Mirnis 3 Otsi ” ﬁ Puhasta
D Mimi Mimi_2 KentoTingimus Arvuta didiD

4 1 Valg 17

D-K 1
[ \/ (8] 4 ] [ x Cancel ] [ Liza ] [ - Eustuta] EMuuda]
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Laomoodulis on konkreetse firma juures véimalik lisada tdiendavaid reegleid. Selleks tuleb
vajutada nupule ,Lisa“ ning avanenud vormil ,Laodok.rmtp.saldode arvutus® kirjeldada
uue reegli parameetrid:

*

*
L 4
L 4

Nimi — saldo nimetus (seda saab kuvada laodokumeni triikivormil);

Nimi2 (teises keeles) — saldo nimetus teises keeles;

Kontod — kontonumbrid, milliste saldodega arvutused toimuvad;

Arvuta — arvutusreegli kirjeldus. D-K = deebetsaldo — kreeditsaldo, D = deebetsaldo,
K = kreeditsaldo, K-D = kreeditsaldo — deebetsaldo.

9.12. Laodokumendi e-kirja vormid

Arvete ja ka muude laodokumentide e-postiga vdljasaatmisel koostab programm e-kirja
pealkirja ja sisu vaikimisi vastavalt {ildisele sisse-ehitatud reeglistikule (vaata 10.13 Arvete
vdljastamine ja klientidele edastamine). Kui on soov saada ette anda iildisest erinev e-kirja
sisu ja pealkiri, vOi siis nditeks vastavalt partneri keele-eelistusele, siis saab selleks
kirjeldada vastava e-kirja vormi ehk malli.

Mooduli peameniiti valik “Siisteem” | “Laodokumendi e-kirja vormid” avab vastava

seadistustabeli:
B E-kirja vormid | e
D E_KIRJA_VORM_MIMI  KASUTA_VATKIMIST KIRJA_PEALKIRI TEKST_KIRJAL -
3 1 Arve saatmine Jah TereSaadame <#D0OK_TEG_
2 Pakkimise saateleht Pakkimizele: <#DOK_TEG_NIMIE=> nr <#D TerePakkimisele:Klient <P E
4 F
| \/ OK | ‘ x Cancel | ‘ Lisa ‘ | - Eustuta| | SMuuda |

E- kirja vorm:
+ Nimetus — kasutajale infoks, e-kirja kdsitsisaatmisel mitmese valiku korral aitab

valida dige kirjavormi;
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L E-kirja vorm |. E] |-l
Mimetus:
Arved
Kasutaja: Saaja e-posti aadress:
| On aktiivne

(kdik kasutajad) (waikimisi)
| Vaikimisi kdsitsisaatmisel  Sectud tehinguhigid:
| Vaikimisi mass-saatmisel MIARVESL [...]

Péhikeeles | Tejses keeles | Kolmandas keeles

Uldine (firmadele) | Eraisikutele (kui erineb Gldisest)
E-kirja pealkiri (subject): (]
<#FIR_KOGUNIMEE> <#D0OK_ALT_NIMIE=> nr <#D0OK_TEG_MR#> - <#PART_NIMI#> -

E-kirja sisw: ()

Tere!

Saadame arve / dokumendi.
<ED0K_FAILT NIMIZ=

Tervitades,
<EFIR_KOGUMNIMIZ =
<#FIR_AADRF=

Tel: <#FIR_TEL#=>

|\/§alvesta|| X Jita |

+ On aktiivne — kas vastav e-kirja vorm on aktiivne (kasutusel);
NB! Aktiivsetena margitud kirjavorme pakutakse kasutajale e-kirja késitsisaatmisel
valida koigi laodokumendi liikide korral, soltumata muudest mddrangutest! St ainult
konkreetse dokumendiliigi juures kasutamiseks mdeldud kirjavorm tuleks maérkida

mitteaktiivseks!

+ Vaikimisi kdsitsisaatmisel — kas vastavat e-kirja vormi pakutakse vaikimisi
tiksikdokumendi kasitsi e-kirjaga saatmisel (Dokument, PDF, Saada e-postiga)

+ Vaikimisi mass-saatmisel — kas vastavat e-kirja vormi kasutatakse vaikimisi

dokumentide massiga e-kirjana védljasaatmisel;

+ E-kirja pealkiri - saab kirjutada staatilist teksti, lisaks saab kasutada diinaamilisi
andmevilju ehk Tag-e (<#PART_NIMI#> jms); Tag-id asendab programm e-kirja
saatmisel konkreetse partneri / dokumendi / kasutaja / oma firma wvastavate
andmetega. Tag-ide valik avaneb nupu ,,...” (,,Lisa pealkirjale andmevaili”) alt;

+ E-kirja sisu — saab kirjutada staatilist teksti, lisaks saab kasutada diinaamilisi
andmevélju ehk Tag-e (<#PART_NIMI#> jms); Tag-id asendab programm e-kirja
saatmisel konkreetse partneri / dokumendi / kasutaja / oma firma vastavate
andmetega. Tag-ide valik avaneb nupu ,,...” (,,Lisa kirja tekstile andmevali”) alt;

* Pohikeeles - kasutatakse siis, kui partneri kaardil on margitud keele-eelistuseks
,pOhikeel” (reeglina eesti);

* Teises keeles — kasutatakse siis, kui partneri kaardil on margitud keele-eelistuseks
»keel 2” (enamasti on inglise keel, aga firmasiseselt v4i olla ka testmoodi paika
pandud); kui pole tdidetud, siis ldheb kadiku pohikeel;

* Kolmandas keeles — kasutatakse siis, kui partneri kaardil on margitud keele-
eelistuseks ,keel 3” (soltub kuidas on firmasiseselt paika pandud); kui pole
taidetud, siis laheb kdiku ,teises keeles” variant (kui ka seda pole, siis pohikeel);
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* Fraisikutele (kui erineb iildisest) — tdita siis, kui soovitakse eraisikutest
partneritele ja jur.isikutest partneritele (firmad ja FIE-d) saata erinevaid e-Kirju;

+ Seotud tehinguliigid — laodokumendi liik (-liigid), mille juures on mdeldud vastavat
kirjavormi kasutada. Kui on maédratud, siis programm pakub/kasutab vastavat liiki
laodokumendi korral alati seda vormi ja lippu ,,On aktiivne™ ei vaata.

+ Kasutaja — kui kirjavorm on lubatud ainult {ihele konkreetsele kasutajale ja teistele
kasutajatele mitte, siis sisestada siia selle kasutaja kood;

+ Saaja e-posti aadress — kui koik vastavat liiki dokumendid on ette ndhtud saata tihele
ja samale konktreetsele e-posti aadtressile alati (nt kui saabunud miiiigitellimus
saadetakse pakkimiseks lao e-posti aadressile alati vms), siis sisestada see siia. NB!
See seadistus ei ole kasutatav e-kirjade mass-saatmisel (seal ldheb e-kiri alati partneri
e-posti aadressile)!
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10.
Laodokumendid

10.1. Dokumendiliigid (iilevaade voimalustest)

Programm toetab jargmisi dokumendiliike: OAR — ostuarve; MYA — miiiigiarve; KSO —
kassa sissetuleku order; KVO — kassa viljamineku order; MEM — memoriaalorder; PAL —
palgaleht; MAJ — majanduskulude aruanne; SMK — sisenev maksekorraldus; VMK —
valjuv maksekorraldus; KON — konverteerimiskorraldus; VAL — viéljavote a/k-st; SIS —
sularaha sissemakse; SVM — sularaha viljamakse; TSK — tsekk; INV — inventuuriakt; ALG
— algsaldo; MKV — maksekviitung; STL — saateleht; TTM - tootmine

Lao-spetsiifiline nditlik loend:

*

* ¢ o

* 6 6 o o0

*
*

Miiiigiarve (jarelmaksuga, sularahas, ettemaksuga) — miiiigiarve;

Saateleht — miiiigiarve;

Koondarve (varem saatelehtedega véljastatud asjade eest) — miiligiarve;

Miiiigi tagastus (kreeditarve: osaline, tdielik (kogu dokument)) — miitidud kaupade
tagasiostmine;

Ostuarve — ostuarve;

Ostu tagastus — ostetud kaupade tagasiandmine;

Ladude vaheline vedu — oma ladude vahel kaupade liigutamine;

Inventuuriakt (iilejadgi arvelevott, puudujddgi mahakandmine) — inventuuriakt;
Tootmine — tootmises on kaks dokumenti, iihega kantakse tooraine laost tootmisesse,
teisega voetakse valmistatud tooted lattu arvele. Nditeks ldheb kangas, n66bid ja niit
tootmisesse lihe dokumendiga ja pintsakud tulevad lattu teisega.

Mahakandmine — mingil pdhjusel kolbmatuks muutunud asjade priigikasti
viskamine;

Pealekandmine — iilejddgi (leitud kaup) arvelevott ilma inventuuri vormistamata;
Algseis ehk algsaldo — algsaldo.

Reskontra jaoks:

*

*

Kliendilt laekumine (iilekandega, sulas) — sisenev maksekorraldus, kassa sissetuleku
order;

Makse tarnijale (iilekandega, sulas) — vidljuv maksekorraldus, kassa vdljamineku
order;

Tasaarveldused,;

Algseis ehk saldo (rahalises mottes) — algsaldo;

Kassast mujale oma firma sees (teise kassasse, panka).

10.2. Dokumentide ekraani- ja triikivormid, konteeringud (iilevaade

voimalustest)

Triikivormide kujundamine voimaldab valjatriikke kujundada kasutaja soovidele vastavalt.
Lisada dokumentidele firma logo, kasutada ettevétet iseloomustavat stiili jne.

Kujundades ekraanivormi saab peita mittevajalikud veerud / alajaotised ning tuua
ndhtavale vajalikud. Veel saab muuta vormi / dokumendi kéitumise loogikat: millised
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veerud on kasitsi muudetavad, millised mitte, kas ja kuidas mingite veergude summasid
arvutatakse, veergude vaikevadartused, veergude omavahelised sdltuvused jne.
Erinevate loodavate dokumendiliikide puhul on vdimalik seadistada, kuidas neid konteeri-
takse (seadistatav konteering) ja kas uusi dokumente konteeritakse kohe dokumendi
kinnitamise ajal (automaatselt) voi toimub konteerimine hiljem (manuaalselt).

10.3. Uue dokumendi koostamine: naited

Uue dokumendi koostamiseks tuleb peameniiiis teha valik “Dokumendid” | “Laodokument”
| “Uus”. Avanevast meniiiist tuleb valida, mis liiki dokumenti soovitakse koostada.

10.3.1. Miitigiarve naide

Valik “Dokumendid” | “Laodokument” | “Uus” | “Miiligiarve” kuvab vormi, kus on juba
tdidetud need viljad, mille sisu on vaikimisi seadistatud. Ldhtelao nditamiseks peavad
lahtelao puhul olema seadistatud nii nimi kui ka aadress. Lisaks tdidetakse vdljad
“Kuupdev”, “Dokumendi tegelik nimi”, “Dokumendi tegelik number”, “Valuuta”.

Pérast partneri valikut tdidetakse dra koik véljad, mis on selle partneri puhul vaikimisi
maddratud.

Miiiigiartiklite sisestamiseks tuleb sisestada kood, joonkood vGi nimi (v0i osa sellest).
Otsimiseks on klahvikombinatsioon Alt + O, mis kuvab vormi “Artiklid”.

Muigiarve Eestis KASSA2 /2 - Esimene Partner AS - 20.05.2011 = R
Dok. nr. 146 Kuupdev 20052011 []
Partner 1 |:’ EsPa Esimene Partner AS Soodustus Valuuta EUR |:’ Euro
Tarnekoht |:’ 123456789 Tamme 1, Tartu, 1256984
Leping (] Viitenr| 10016
Tarnetingimus | Kohapeal E| Maksetingimus | 7 pieva E Hinnakiri| Baashinnakiri - EUR. E
Lihteladu Pealadu - Kannikese 3 E Agent =
Selgitus  2011-05-20 K50 28
Dokumendi tegelik nimi: KASSATSEKK Dokumendi tegelik number KAS5A2 /2
Art. kood  Kirjeldus KM. M&adr Hind Kegus Muut  Summa  Midgi soetus o
Miit 20-ee 26,00 1,000 0,00 26,00
Omblustss 20-ee 49900 5000 000 249500

m

-

Artikkel, sisesta kood,gnonkond vdi nime osa

otsimiseks/vaatamiseks vajuta Alt+ O, lacjddgid: Ctri+) EUR
Kaibemaksud Kaubad kolkku 2521,00
Maks  Maksustatay  Maksusumma Nimi Kokku kéill:n;;l:;aksutk: 2 g;}l‘gg
P 20-ec 2521,00 504,20 Km 20% I 000
Kéik kolkku 3 025,20
1 ’ Soetusmaksumus
= Tahiet ™™ Muoud Koostatud: 24 11,2017 14:55:31  Koostaja: A Seisund: KEHTIV Neto (kg):
== U= e RULC oty atyd: Kustutaja: Versicon: 2 Brutto(kg):

Kui mingi kauba miitidav kogus iiletab laojdédgi, antakse veateade (ning artikli soetushinda
ei arvutata), kuid miiiigiarvet lubatakse siiski koostada.
+ Kuupdev - dokumendi koostamise kuupdev, millega tehakse konteering
raamatupidamises;
+ Agent — agendi nimi, kes on seotud arve koostaja kasutajanimega;
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+ Partner — ostja andmed;

Tarnekoht — koht, kuhu kaup miitiakse / tarnitakse;

+ Leping — kliendiga seotud lepingu ID. Nupp “...” kuvab vormi “Lepingud”, kust saab
valida sobiva;

+ Viitenumber — arve viitenumber. Soltuvalt seadistustest, kas partneri viitenumber,
lepingu viitenumber voi siis genereeritakse igale arvele oma;

+ Soodustus — soodustuse protsent, mida arvestatakse iga artikli kohta;

+ Valuuta — miiiigiarve valuuta;

+ Tarnetingimus — tarnetingimuse kirjeldus. Enamjaolt vaikimisi seadistatud partneri
valikuga;

+ Maksetingimus — maksetingimuse kirjeldus. Enamjaolt vaikimisi seadistatud
partneri valikuga;

+ Hinnakiri — hinnakiri, mille alusel partnerile artikleid miitiakse. Enamjaolt vaikimisi

seadistatud partneri valikuga;

Ldhteladu — ladu, kust kaupa miitiakse ja véljastatakse;

Selgitus — vili selgituste jaoks. Seda kajastatakse ka miiiigiarvel;

Dokumendi tegelik nimi — dokumendi nimetus;

Dokumendi tegelik number — dokumendi number;

Miiiidava kauba veerud:

+ Art. kood — artikli kood. Koodi v0ib sisestada kasitsi voi ldbi artikliotsingu,
vajutades ,,Alt+O“. Sisestades siia artikli nime osa, pakutakse valikuna sobivaid
artikleid;

+ Kirjeldus — artikli nimetus;

- KM. Miar — artikli miitimisel kehtiv kdibemaksumaér;

« Hind — artikli tihiku hind. Vaata ka 10.6, Miiiigihinna arvutus laodokumendil.
Juhul, kui on lubatud kasitsi hinna mddramine, siis saab siia lahtrisse sisestada ka
lihtsaid matemaatilisi avaldisi: lubatud on tehtemaérgid +, -, *, / ja sulud (niiteks
“(22.97+35.5)*10-4”). Vaata ka 8, Hinnakirjad;

- Kogus — artikli kogus. Siia lahtrisse saab sisestada ka lihtsaid matemaatilisi
avaldisi;

«  Muut — soodustuse protsent. Siia saab kirjutada ka uue soodustuse protsendi, mis
on erinev ilalpool margitust. Kuid kui tilal mérgitakse uus soodustuse protsent,
siis muudetakse see ka siin. Arvutamiseks korrutatakse veeru “Kogus” sisu veeru
“Hind” sisuga ning lahutatakse sellest veerus “Muut” olev protsent. Vaata ka 9.6,
Partneri hinnakiri, erihinnad.

«  Summa - artikli summa;

- Miitigisoetus — artikli vastava koguse soetamiseks kulunud summa;

+  Mmkl — miiiigile rakendatava miitigimaksu liik, arvutatakse automaatselt;

Kaiibemaksud:

. Maks — maksu suurus;

-  Maksustatav — maksustatava summa suurus;
«  Maksusumma — maksusumma suurus;

«  Nimi — kdibemaksumadaédra nimetus;

+ Sobib — nupp, mis muudab laodokumendi kehtivaks, salvestab selle. Kui moodulis
“Admin” on seadistatud selle dokumendiliigi juures automaatne konteerimine, siis
pdrast nupule vajutust konteeritakse vastav laodokument;

o Tiihista — nupp, mis kustutab laodokumendis tehtud muudatused. Uue, veel
salvestamata dokumendi korral, tithistab dokumendi tdielikult ja sulgeb akna;

+ Muuda - nupp, mis paneb kehtiva laodokumendi seisundisse, kus seda saab muuta.

*

* 6 6 o o0

83(195)  Ver2.0.1 Kat A



Account Studio OU Account Studio laomooduli Laodokumendid
kasutajajuhend

Salvestatud dokumendi ndgemiseks tuleb mooduli peamentiiis teha valik “Dokument” |
“Eelvaade”.

Arve
Arve nr: 1
Kuupaev: 28.09.2006
Miiiija: Ostja:
ABC Aktsiaselts Esimene Partner AS
Kriregistri kood: 123456 Ariregistri kood: 3453453
KMKR nr: EE2345678 KMKR nr:EE5145341

Juriidiline aadress: Aadress:
Posti 7, Tallinn, 31432 Tamme 1, Tartu
Tegevusaadress: Postiaadress:

Lahteladu: Kannikese 3 Makse tahtaeg: 28.09.2006

Arve valuuta: EEK

Artikli kood Nimetus Uhik Hind Kogus Kokku Sood. Rida kokku
A0001 Artikkel 1 tk 95,00 5 475,00 475,00
A0002 Teine artikkel 475,00 6 2 850,00 2 565,00
Kaibemaksukood Kiaibemaksu maar Maksustatav summa Maksusumma
18 18 % 3 040,00 547,20
Kokku kdibemaksuta: 3 040,00
Umardus:
Kaibemaks kokku: 547 .20
Arve kokku: 3 587,20

10.3.2. Ostuarve naide

Valik “Dokumendid” | “Laodokument” | “Uus” | “Ostuarve” kuvab vormi, kus on juba
tdidetud need viljad, mille sisu on vaikimisi seadistatud. Sihtlao nditamiseks peavad
sihtlao puhul olema seadistatud nii nimi kui ka aadress. Lisaks tdidetakse vdljad
“Kuupdev”, “Dokumendi tegelik nimi” ja “Valuuta”.

Pérast partneri valikut tdidetakse dra koik véljad, mis on selle partneri puhul vaikimisi
madratud.

Ostuartiklite sisestamiseks tuleb sisestada kood, joonkood vo6i nimi (vOi osa sellest).
Otsimiseks on klahvikombinatsioon Alt + O, mis kuvab vormi “Artiklid”. Sealt tuleb
valida sobiv artikkel. "Kokku soodust." veergu tuleb markida artikli ostu koguhind.

tritkkida—veerga—IKeklku—seedust™s Artikli ostukogus tuleb maérata veerus “Kogus”.
Veerg “Ostu soetus” tdidetakse automaatselt.

Kédibemaksumaddr ostuarvele arvutub automaatselt.

Koigepealt kontrollitakse Partneri riiki ja kdibemaksunumbri tdidetust.
Kui Partner on véljaspoolt Eestit méddratakse km maéraks 0%.

Kui Partner on Eesti kdibemaksukohuslane voetakse kdibemaksumaddraks artiklile maaratud
kdibemaksumaéarad.

Ostuarvele saab lisada ka lisakulu. Selleks tuleb valida sobiv ostudokument.
+ Tehingu kp — dokumendi koostamise kuupéev, millega tehakse konteering raamatu-
pidamises.
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Ostuarve 37 - Teine Partner OU - 10.06.2011 o -E | ]
Dok. nr. 37 Tehingu kp 24112017 ]
Arve kuupﬁwm
Partner 7 IZITEPE Teine Partner QU Valuuta EUR |:| Euro
Maksetingimus| 7 pdeva IZ|
Sihtladu| Lisaladu 1 - Rukkilile 8 IZI
Selgitus
Dokumendi tegelik nimi: Arve Dokumendi tegelik number
Art. kood  Kirgeldus Hind wval. Kogus rodustusega val. Ostu soetus Partii
P MOODL Niit 13,3333 150,000 2000,00 13,3333
] b
EUR
Kaibemaksud Lisakulud Kaubad kolcku val. 2 000,00
Maks  Maksustatav ima Dokid Deokumendi nimi nma Soetuse lisakulud val. 0,00
N N Ml_]_l:ld lisakulud wval. 0.00
Kokku kdibemaksuta val. 2 000,00
Kaibemaks val. 0.00
Umardus val.
4 r ] 4 P Kaik kokku val. 2 000,00
| Lisa || - I{ustutal | Lisa || - Kustuta| |S Muuda Soetushind
(S0 Do 1000 (SRS AT IO Koosih sk s Neolah
+ Arve kuupaeyv -
+ Partner — miilija andmed;
+ Valuuta — ostuarve valuuta;
+ Maksetingimus — maksetingimuse kirjeldus. Enamjaolt vaikimisi seadistatud

partneri valikuga;

Sihtladu — ladu, kuhu ostetud kaup tarnitakse;

Selgitus — vdli selgituste jaoks;

Dokumendi tegelik nimi — ostudokumendi nimetus;

Dokumendi tegelik number — ostudokumendi number;

Ostetava kauba veerud:

Art. kood — artikli kood. Siia vdib sisestada artikli koodi, joonkoodi v3i nime osa.

., Alt+O“ avab artiklite valikuvormi;

Kirjeldus — artikli nimetus;

KM-miir - kdibemaksu mair vastavalt partnerile

Hind — artikli ihiku hinna viértus pdhivaluutas. Arvutuslik veerg;

Hind tehinguval. — artikli {ihiku hind dokumendil méargitud valuutas. Siia lahtrisse saab
sisestada ka lihtsaid matemaatilisi avaldisi: lubatud on tehtemérgid +-*/ ja sulud
(nditeks “(22.97+35.5)*107);

Kogus — artikli ostukogus. Siia lahtrisse saab sisestada ka lihtsaid matemaatilisi
avaldisi: lubatud on tehtemérgid +-*/ ja sulud.

Kokku soodust. -Artikli hind koos soodustusega, ilma mahaarvatava kidibemaksuta.
Siia lahtrisse saab sisestada ka lihtsaid matemaatilisi avaldisi: lubatud on tehtemargid +-
*/ ja sulud (nditeks “3232.50+22212.10”);

Ostu soetus — artikli tihiku soetamiseks kulunud summa (pdhivaluutas);

+ Kaibemaksud: siin tuleb tdita kasitsi!

Maks — maksumaéira suuruse %. ,,Alt+O* avab valiku;

Maksustatav — maksustatava summa suurus.

* ¢ ¢ ¢ o
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«  Maksusumma — maksusumma suurus. Siia lahtrisse saab sisestada ka lihtsaid
matemaatilisi avaldisi: lubatud on tehtemirgid +-*/ ja sulud (nditeks “71250*0.18”);
- Nimi — kdibemaksumaéira nimetus;

- Kustuta — nupp kdibemaksuméira rea kustutamiseks;
+ Lisakulud:
+  Dok.id — dokumendi ID (laodokumendi kande number), kust lisakulu arvestatakse;
«  Dokumendi nimi — dokumendi nimetus, kust lisakulu arvestatakse;
«  Summa - lisakulu summa. Lisakulu dokumendilt ,,K6ik kokku val*;
- Lisa — nupp uue lisakulu dokumendi lisamiseks. Pakutakse valikut laodokumentidest,
mida pole juba kusagil lisakulu dokumendina kasutatud;
+ Kustuta — nupp lisakulu dokumendiga seose kustutamiseks;
+  Muuda — nupp lisakulu dokumendi muutmiseks: avab valitud dokumendi eraldi aknas;
+ Sobib — nupp, mis muudab laodokumendi kehtivaks, salvestab selle. Kui moodulis
“Admin” on seadistatud selle dokumendiliigi juures automaatne konteerimine, siis
parast nupule vajutust konteeritakse vastav laodokument;
+ Tiihista — nupp, mis kustutab laodokumendis tehtud muudatused,;
+ Muuda — nupp, mis paneb kehtiva laodokumendi seisundisse, kus seda saab muuta.

Kui laodokumenti muudetakse, siis salvestatakse ka varasemad versioonid ning pannakse
need seisundisse ,,Parandatud”. Dokumendi eelmiste versioonide ndgemiseks tuleb avada
kehtiv versioon ning teha meniiiivalik ,,Dokument” | “Ajalugu® | “Dokumendi muudatuste
ajalugu”. Seejéarel kuvatakse aken, kus esitatakse tabelina vastava kande koik eelmised
versioonid, nende koostamise ajad ning koostajad.

Laodokumendiga tehtud toimingute ndagemiseks tuleb avada vastav dokument ning teha
meniiiivalik “Dokument® | ,,Ajalugu® | “Toimingute logi“. Seejdrel kuvatakse aken, kus
esitatakse tabelina tegevused, ajad ning tegijad.

10.4. Artiklite sorteerimine laodokumendil

Artiklid kuvatakse dokumentidel nende sisestamise jarjekorras. Vajutades veeru pealkirjale
on voimalik artikleid sorteerida vastava veeru védrtuste jargi kas kasvavalt voi kahanevalt.
Dokument peab olema Seisundis "Uus" ( just alustatud voi vajutatud "Muuda" nuppu). Kui
olete juhuslikult valjutanud veeru pealkirjale ja soovite taastada artiklite sisestamise
jarjekorra tuleb valida peameniiiist "Dokument" | "Sorteeri read" | "Algses sisestamise
jérjestuses".

10.5. Dokumendi ridade importimine
Dokumendi ridasid on vdimalik importida laodokumenti ka monest teisest dokumendist.
Selleks tuleb valida "Dokument" | "Impordi read".

Avaneb "Ridade import" vorm. Faili sisetamiseks tuleb vajutada "..." nuppu.

Importida saab tekstitabeli tiitipi (.csv ja .txt laiendiga) faile. Tabelarvutuse failid
(.xIs; .xIsx ja .ods) tuleb eelnevalt kas salvestada tekstitabelina, voi siis lihtsalt sisu
16ikelauale kopeerida seal ja siin méarkida ,,Loe andmed I5ikelaualt™.

Faili andmed kuvatakse vaate aknas. Kui ei kuvata korrektselt, siis nupuga ,,Failiformaat...”
saab tdpsemalt seadistada rea-ja veerueraldajaid jms.
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L Ridade import o o[ e
= Lﬁhtefaili Veergude vasta\rusedg
Lahtefaili veerud: Veergude vastavused:
LahteVeerg SihtVeerg
| Seosta Art. kood
Kirjeldus
Tihista seos Hind wal.
—_— Kogus
|
|
|
<< Previous Mest > > ! Cancel Go |

Vahelehelt "Veergude vastavused" tuleb edukaks importimiseks seostada faili ja
laodokumendi veerud.

Kodige mugavam on seda teha kui veergude nimed juba enne imporditavas failis
laodokumendi veergude nimedega samaks muuta siis on vaja vajutada ainult kahe
vordusmaérgiga nupule ( = =). Vasakus veerus asuvad "Lahtefail veergude" nimetused
seostatakse parempoolse tabeli "Veergude vastavused" parempoolse veeru "SihtVeerg"
veerudega. Veergu nimega "LahteVeerg" tekivad veeru "Léhtefaili veerud" nimed.

Vajutades "Seosta" nuppu on seoseid voimalik luua ka iikshaaval kui veergude nimed ei
ole samad. Selleks peavad olema mirgitud/aktiivsed seostatavad nimed Léhtefaili veerust
ja "SihtVeerg" veerust.

Péarast "Go" nupule vajutust imporditakse andmed laodokumenti. Kui programm ei leia
imporditava artikli koodi avaneb artikli otsingu vorm. Kui vastavat artiklit ei leita on
voimalik see lisada vormi allrealt "Lisa" nuppu vajutades. Jéatkates ilma artikli koodi
lisamata kiisitakse selle kohta kinnitust. Imporditav rida lisatakse dokumendile ilma artikli
koodita.

10.6. Miiiigihinna arvutus laodokumendil

Miiiigihinna arvutust laodokumendil méjutavad:
+ Partneri erihinnad (vaata ka 9.6, Partneri hinnakiri, erihinnad);

+ Lepingu hinnakiri (vaata ka 7.2, Lepingud);

+ Partneri hinnakiri (vaata ka 9.6, Partneri hinnakiri, erihinnad);

+ Hinnakirjad (vaata ka 8, Hinnakirjad);

+ Artikli baashind kui hinnakirja alushind (vaata ka 6.1, Artiklid);
+ Valuutad (vaata ka 7.3, Valuutad, valuutakursid).

Artikli miiligihinna arvutusjarjekord:
« Partneri erihind:

« kui erithinnal “Kehtiv_alates” méératud, siis vaadatakse, et dokumendi kuupédev oleks
suurem voOi vordne kui “Kehtiv_alates”;

+ kui erithinnal “Kehtiv_kuni” médratud, siis vaadatakse et dokumendi kuupiev oleks
viiksem voi vOrdne kui “Kehtiv_kuni”;

+ kui erihinnal “Min. kogus” médratud, siis vaadatakse, et dokumendi real oleks kogus
suurem voi vordne kui “Min._kogus”;

+ kui erihinnal “Max. maksepédevi” méadratud, siis vaadatakse, et dokumendil oleks
kasutatud maksetingimuse “makseaeg pdevades” vdiksem voi vordne kui
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“Max._maksepédevi’”;

+ kui erihinnal on miératud tarnetingimus(ed), siis kontrollitakse, et dokumendil oleks
kasutatud sobivat tarnetingimust.

+ kui on mairatud fikseeritud erihind, siis kontrollitakse, et dokumendi valuuta (vaikimisi
EEK, alates 01.01.2011 EUR) oleks sama, mis erihinnal: kui on sama valuuta, siis
erihind rakendub; kui ei ole, otsitakse hinda edasi vastavalt allpool kirjeldatule;

« kui ei ole méiratud fikseeritud erihinda, vaid soodustuse %, kontrollitakse valuutat:
erihinna valuuta vGib siin olla kas médramata voi sama dokumendi valuutaga: tingimuse
tdidetusel rakendatakse soodustuse protsenti allpool leitavale hinnale.

+ Laodokumendi péises ndidatud hinnakiri (toimimine so6ltub dokumendivormi
kujundusest)

+ Lepingu hinnakiri:

+ kui dokumendil on leping médratud, lepingu juures hinnakiri ja selles hinnakirjas on
vastav artikkel olemas (eeldame, et partneri-lepingu seos ning hinnakirja valuuta on
eelnevalt kontrollitud, siin uuesti ei kontrolli!).

+ Partneri hinnakiri:

+ kui dokumendil méératud partneril on hinnakiri miératud ja selles hinnakirjas on vastav
artikkel olemas (partneri hinnakirja valuutat siin uuesti ei kontrollita, laodokument
teostab eelkontrolli!).

+ Vaikimisi kasutatav hinnakiri:

- kontrollitakse, et dokumendi valuuta (vaikimisi EEK, alates 01.01.2011 EUR) oleks
sama, mis hinnakirjal ja selles hinnakirjas on vastav artikkel olemas;

+ Kui hinda ei leitud, siis lubatusel voetakse artikli baashind (baashinna valuuta peab
olema sama, mis dokumendi valuuta). NB! Vaikimisi ei ole siin artikli baashinna
kasutamine lubatud! Lubamiseks panna seadistusparameetri
»ART_MYYGI_HIND_BAASHIND_LUBATUD?” véartuseks 1.

+ Kui hinda ei leitud, pannakse hinnaks 0.

+ Téiendavalt on laodokumendi vormil voimalik ndidata soodustuse %: kas kogu
dokumendile, v0i igale reale (artiklile) eraldi.

+ Soltuvalt laodokumendi vormi kirjelduse seadistustest voOib Onnestuda real
miitigihinda kaésitsi iile kirjutada, aga dokumendi pdises hinna arvutust mdjutavate
tingimuste muutmisel kirjutatakse kdsitsi pandud hinnad uuesti iile (ka see soltub
dokumendivormi kirjeldusest);

+ Laodokumendi vormi saab vajadusel kirjeldada ka nii, et hinna méérab alati kasutaja.
Vormide kirjeldamine toimub mooduli “Disainer” abil. Administraatori-taseme
Oigustega kasutajad saavad neid kirjeldada ka moodulis “Ladu”;

10.7. Soetushinna arvutamise pohimotted

Soetushinna arvestusmeetodite hulgast voib laoarvestuse pidamiseks valida endale sobiva
meetodi. FIFO, LIFO ning kaalutud keskmise meetodid on lahti seletatud 4.2, Oma laod.
Lopptulemus on kdigi meetodite puhul sama, see tdhendab, kui ladu on tiihi (kogu kaup on
maha miitidud), on lao seis tiikiliselt ja vaartuseliselt 0.

Soetushinna arvutamisel lisatakse ostuarve summale vastavalt seadusele ka lisakulud.
Naiteks vOib iiheks lisakulu liigiks olla transpordikulud. Nii lisatakse soetushinna
arvutamisel ostuarve summale ka kauba tarnimisega seotud transpordikulud.

Miiiidud kauba tagasivotmisel voetakse kaup lattu tagasi samas hinnas, millega see
laost valja laks!
Ostetud kauba tagastamisel vahendatakse ladu soetushinna vorra.
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10.8. Laodokumendi reale artikli soetussumma arvutus

Laodokumendi reale artikli soetussumma arvutus on seotud jargmiste osadega:

*

Aruanne "Artikli ajalugu” (vaata ka 12.6, Artikli ajalugu). See aruanne véimaldab
valitud artikli kohta muuhulgas vaadata, kas koigile sellega seotud liikumistele on
soetushinnad korrektselt pandud;

Laodokumentide {ilearvutus (vaata ka 10.11, Laodokumendi konteerimine,
ilearvutamine);

* Lao aruanded (vaata ka 12.1, Lao aruanded).

Laodokumendi reale artikli soetussumma leidmine kéib jargmiselt:

*

Dokumendil kasutatav “Ladu” peab olema kirjeldatud tabelis “Oma laod”. Vaata 4.2,
Oma laod;

Artikkel peab olema ladustatav ja mitte olema lisakulu artikkel. Vaata 6.1, Artiklid.
Lisakulud kdivad koos ostuarvega, kanduvad sealt lattu artikli soetushinnale otsa ja
miitigiarvel arvestatakse sellega. Lisaks v0ib veel samal ostuarvel olla ridu, millel on
lisakulu artiklid (nditeks transpordikulu read samal arvel, need jagunevad samuti).
Artikli laojddk vastavas laos miiligikuupdeva seisuga peab olema suurem voi vordne
kui kogus dokumendi real (see tdhendab, et lao miinusesse miiiigi korral
soetussummat ei arvutata);

Soetushinna arvutusmeetodina on vaikimisi (kui vastava oma lao juures pole
maddratud) kasutusel FIFO;

Negatiivse koguse korral arvutatakse soetushind koguse absoluutvéartuse jargi;
Soetushind arvutatakse alati pohivaluutas (kuni 31.12.2010 EEK, alates 01.01.2011
EUR). Kui dokumendil on summad mones muus valuutas, leitakse valuuta
pdevakursi alusel pohivaluuta summa, vaata 7.3, Valuutad, valuutakursid;

Kauba tagastuse korral — vaadatakse samale kliendile varem miiiidud kaupade
soetushindasid ja neile tuginedes saadakse.

10.9. Olemasolevate laodokumentide otsimine

Koostatud dokumentide otsimiseks tuleb peameniiiis teha valik “Dokumendid” |
“Laodokument” | “Ava”. Seejdrel kuvatakse vorm “Otsi laodokument”.

Otsimise parameetrid

*

® 6 6 6 6 ¢ o

Kuupdev - dokumendi koostamise kuupdev. Lahtrisse saab sisestada ka
kuupdevavahemiku, pannes eraldajaks mérgi A! voi .. (2 punkti);

Dok. tiiiip — dokumenditiitip lithendkujul. Vili voimaldab sisestada ainult suurtdhti.
Otsimiseks on nupp “...”, mis kuvab vormi “Dokumenditiiiibid”, kust tuleb valida
sobiv (OAR, MYA, ...);

Dok.teg.nr — dokumendi tegelik number. Enamasti sama, mis dokumendi number,
aga nditeks ostuarvel voib erineda;

Ladu — lao ID. Nupp “...” kuvab vormi “Oma laod”, kust tuleb valida sobiv;

Summa — summa laodokumendi pealt;

Selgitus — laodokumendi selgitus. Suur- ja vdiketdhti ei eristata;

Koostatud — laodokumendi koostamise / viimase muutmise kuupéev;

Projekt - projekti ID. Nupp “...” kuvab vormi “Projektid”, kust saab valida sobiva;
Leping - lepingu ID. Nupp “...” kuvab vormi “Lepingud”, kust saab valida sobiva;
Partner — partneri ID. Nupp “...” kuvab vormi “Partnerid”, kust tuleb valida sobiv;

1 Eesti asetusega klaviatuuridel seda mérki klahvidel ei ole, selle saab tekitada vajutades AltGr+i ja
seejérel tiihik.
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+ Dok.nr — dokumendi siisteemisisene number;

Otsi lacdokument =RECE X
Kuupdew: Partner: l:l | c Otsi | | ﬁ Puhasta |
Dok.tiiap: [w]  Dokne [Ainult kehtivad dokumendic ~|
Dok.teg.nr: Dok.teg.nimi: Ainult konteerimist vajavad
Ladu: l:l Valuuta: |:| Sorteeri
. ] MNumber Perekond
Summa: Artilchel: I_I @ Kuupiiev
Selgitus: Viitenr:
Koostatud: Dok.teh.iik: [w]  Arve edastviis| (naita ksik) ~ +
Projekt: l:l Makseting: l:l Partn.keel: | (ndita kdik) -
Leping: l:l Tarnekoht: l:l
Dok.nr. Doktidp Kuup. Partner Summa  Val Selgitus Dok.teg.nr Dok.teg.nimi Seisund Dok.teh.liik =
174 MYA 24112017 Esimene Partner AS 358720 EUR 174 Miiigiarve 174 KEHTIV MYAL
173 MYA 2411.2017 Esimene Partner AS 4 476,60 EUR 173 Midgiarve 173 KEHTIV MYAL
172 MYA 7.02.2012 7,70 EUR  2012-02-07 KSO 30 KASSAZ / KASSATSEKK KEHTIV M.A.04
169 MYA 25012012 Esimene Partner AS 311040 EUR 169 Arve KEHTIV M.LIARVESL
161 MYA 14.10.2011 42,30 EUR  2011-12-02 KSO 29 KASSAZ / KASSATSEKK KEHTIV M.A04
» 37 OAR 10.06.2011 Teine Partner QU 2000,00 EUR Alus: Ostutellimus 34 nr 34 10.06.2011 Arve KEHTIV O.TARMNEL
34 OAR 10.06.2011 Teine Partner QU 0,00 EUR 34 Ostutellimus 34 KEHTIV O.TELLL
158 MYA 9.06.2011  Esimene Partner AS 49,70 EUR 159 Arve KEHTIV M.TARMEL
158 MYA 9.08.2011  Kolmas Eraisik 30,40 EUR 158 Miiigitellimus 15 KEHTIV M.TELLL
156 MYA 9.08.2011  Valispartner1 1,80 EUR 156 Arve KEHTIV M. TARMEL
155 MYA 8.06.2011  Vilispartner1 152 EUR 155 Midgitellimus 15 KEHTIV M.TELLL
151 MYA 8082011 Esimene Partner AS 136,61 EUR 151 Tellimus 151 KEHTIV MTELLL -
4 2
| W Ava | | x Cancel | | IrL‘lki kdik | | Konteeri | |K0nteeri kﬁik| | Saada |

*

* & ¢ o

*

Dok.teg.nimi — dokumendi tegelik nimi. Suur- ja vdiketdhti ei eristata. (Ostuarve,
miiiigiarve, ...);

Valuuta — laodokumendi valuuta. Nupp ¢
valida sobiv;

Artikkel — artikli kood. Nupp “...” avab vormi “Artiklid”, kust tuleb valida sobiv;
Viitenr — laodokumendi viitenumber;

Dok.teh.liik — laodokumendi tehinguliik;

Dokumendi olek — nédidatakse sellised arved, mille seis vastav maddratletule.
Variandid: (ndita koik), Ainult kehtivad dokumendid, Kehtivad ja pooleliolevad,
Ainult pooleliolevad;

Ainult konteerimist vajavad — kui on madrgistatud, siis otsitakse parameetritele
vastavaid laodokumente ainult selliste kehtivate dokumentide seast, mis ei ole veel
konteeritud (mille kohta pole veel kannet moodustatud). See valik on aktiivne ainult
siis, kui on margitud ,,Ainult kehtivad dokumendid”;

Arve edast. viis — ndidatakse selliseid arveid, mille partneri juures arve edastamise
viis vastab médratletule. Variandid: (ndita koik), Arve postiga, Arve faksiga, Arve e-
postiga, Mddramata.

Partn.keel — nditamine vastavalt arve partneri juures madratud keele-eelistusele.
Lopetatud — dokumentide filtreerimine 16petatuks mérgituse alusel.

Sorteeri — parameetritele vastavate laodokumentide esitamise jarjekord. Valida voib
kas kuupdevalises jdrjestuses(uuemad eespool), dokumentide numbri jérjestuses
(suurema numbriga eespool), tuletisperekondade kaupa (iiksteisest tuletatud
dokumendid grupeeritud). Otsingutulemust saab jdrjestada ka hiireklopsuga vastava
veeru tiitelribal

Saldo — kas miiiigiarvetele arvutada raamatupidamisest volasaldo ja millise saldoga
arved kuvada. ,,(ndita koik)”: arvutatakse lihtsalt saldod, ,,Vdlaga”: kuvatakse ainult
need arved, kus saldo on > 0, ,,Volg iile tdhtaja”: kuvatakse ainult need arved, kus

(4

...~ kuvab vormi “Valuutad”, kust tuleb

\\isadora\juh_must\Ladu\ladu-juhend.odt 90(195) Ver2.0.1 Kat A



Account Studio OU Account Studio laomooduli Laodokumendid
kasutajajuhend

saldo on > 0 ja maksetdhtaeg on saabunud. NB! Sulas/kaardiga tasutud arvetele
saldot ei arvutata siin. Saldo arvutamise eelduseks on miiiigiarvetele konteeritus.

Nupud
+ Triiki koik — sellele vajutades triikitakse koik vormil “Otsi laodokument” parajasti

ndha olevad miitigiarved. Eelnevalt kiisitakse kinnitust ning samuti eksemplaride
arvu.

+ Konteeri — konteeritakse vormil “Otsi laodokument” parasjagu aktiivne dokument.
Eelnevalt on voimalik vormil “Masskonteerimise ja arvutuse seaded” maéérata, kas
konteeritakse konteerimata dokument, konteeritakse varem konteeritud dokument iile
vOi teostatakse tilearvutused;

+ Konteeri koik — konteeritakse vormil “Otsi laodokument” parasjagu ndha olevad
dokumendid. Eelnevalt on voimalik vormil “Masskonteerimise ja arvutuse seaded”
maddrata, kas konteeritakse konteerimata dokumendid, konteeritakse varem
konteeritud dokumendid iile voi teostatakse tilearvutused;

o Saada - voimaldab laodokumente salvestada PDF-failidena; saata PDF-fail e-
postiga; salvestada PDF-fail ning saata see e-postiga; printida postitatavad; printida
faksitavad; koostada xml e-arved. Vaata ka 10.13, Arvete vdljastamine ja klientidele
edastamine.

10.10. Olemasoleva laodokumendi muutmine

Olemasoleva laodokumendi muutmiseks tuleb vastav dokument otsida (vaata 10.9,
Olemasolevate laodokumentide otsimine) ning avada. Seejdrel tuleb vajutada dokumendi
vormi allosas asuvat nuppu “Muuda”. Pédrast seda on voimalik teha vajalikke muudatusi.
Kande muutmise jarel tuleb vajutada nupule “Salvesta”. Dokumendi muutmise
kinnitamisel konteeritakse dokument uuesti.

10.11. Laodokumendi konteerimine, iilearvutamine

Konteerimine

Kui laodokumendi tehinguliigi juures on maddratletud kohese konteerimise ndue, siis
konteeritakse laodokument pédrast salvestamist automaatselt. Kui kohene konteerimine pole
seadistatud, siis tuleb dokumentide konteerimiseks leida vormil “Otsi laodokument” koik
konteerimist vajavad kanded ning seejdrel vajutada vormi allosas asuvale nupule “Konteeri
(koik)”.

Konteeritud laokannet saab raamatupidamises kustutada, kuid mitte taastada (nagu tavalise
kande puhul). Et kustutatud laokannet tagasi saada, tuleb vormil “Otsi laodokument”
madrgistada dra valikud “Ainult kehtivad dokumendid” ja “Ainult konteerimist vajavad”
ning seejdrel vajutada vormi allosas asuvale nupule “Konteeri (koik)”. Kui moodulis
,»Admin“ on laodokumendi juures madratletud kohene konteerimine, siis saab kustutatud
raamatupidamiskannet taastada ka nii, et avada vastav laodokument, vajutada vormi allosas
asuvat nuppu “Muuda” ning seejdrel “Salvesta”.

91(195)  Ver2.0.1 Kat A



Account Studio OU Account Studio laomooduli Laodokumendid

kasutajajuhend
Ulearvutamine ;

Ulearvutamine toimub sama [ Masskonteerimise ja arvutuse seaded | =0 |-r:h]
nupu alt, mis konteerimine. :

P i . . Valitud dokument:
Arvutab iile soetushinnad ja _ -
muud asjad, mis on vastava |3 Konteeri konteerimata ||| Konteeri varem konteeritud dle
dokumendi  vormikirjelduses | [|Teosta dlearvutused
tilearvutatavaks méédratud. ; :

+ Alusta esimesest LV OK | | X Cancel |

dokumendist — kui on

margitud, siis alustatakse
konteerimist/{ilearvutamist esimesest nimekirjas ndhtavast dokumendist. Kui pole
madrgitud, siis parajasti aktiivsest;

+ Konteeri konteerimata — kui on margitud, siis konteeritakse kodik konteerimata
dokumendid;

+ Konteeri varem konteeritud {ile — kui on margitud, siis konteeritakse iile ka varem
konteeritud dokumendid;

o Teosta iilearvutused — kui on madrgitud, siis arvutatakse laodokumendil iile
soetushinnad jms. Ulearvutuse korral tehakse alati uuesti ka dokumendi konteerimine
(muidugi kui konteering on maédratud)! Kui laoreskontra on kasutusel ja dokument
kuulub reskontrasse, siis kotrollitakse ja vajadusel moodustatakse siin laoreskontra
kanne.

10.12. LL.aodokumendi kandmine reskontrasse

Kui on méaaratud reskontra lisamooduli kasutamine, siis kantakse laodokumendid vastavalt
paikapandud reeglitele (kas ja kuidas kanda) reskontrasse. Reskontra mooduli kasutamise
lubatus pannakse paika moodulis “Admin”, dokumentide reskontrasse kandmise reeglid
seadistatakse ka osaliselt tooprogrammides. Selleks avaneb peameniiii valiku ,,Siisteem* alt
valik ,, Tehinguliigid ja konteeringud®, millele vajutades kuvatakse vorm ,,Tehinguliigid®,
kus administraatori-taseme Oigustega kasutajad saavad seadeid muuta. Tdpsemalt vaata
,»Admin juhend®, ptk. 6, Dokumendi- ja tehinguliigid.

Laodokument kantakse reskontrasse dokumendi kinnitamise (salvestamise) hetkel.
Samuti kontrollitakse ja vajadusel tekitatakse puuduv reskontrakanne laodokumentide
massiga iilearvutamisel.

NB! Kui laodokumendi maksetingimuse makseviis on ,Sulas”, ,Kaardiga” voi
,Pangalink”, siis dokumenti reskontrasse ei kanta.

Kui laodokumendi tasumisele kuuluv summa on 0 (nditeks kui on tdielikult ettemaksuga
kaetud), siis dokumenti reskontrasse ei kanta.

NB! Negatiivse summaga dokument kantakse positiivsena reskontra vastaspoolele:
nditeks negatiivse summaga miiiigiarve (kreeditarve) kantakse reskontrasse
laekumiste poolele!

NB! Sellisel viisil laekumiste poolele kantud miiligiarve summat tulemuspalga
arvestusse ei voeta!
Vaata ka 13, Reskontrad.
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10.13. Arvete valjastamine ja klientidele edastamine

Masstegevused
Arvete ndgemiseks tuleb meniiiist “Dokumendid” valida “Laodokument”. Sealt omakorda
“Ava”. Aknast “Otsi laodokument” tuleb vastavaid parameetreid sisestades leida vajalikud
arved. Vaata 10.9, Olemasolevate laodokumentide otsimine.
Kui klient soovib arvet posti voi faksi teel, siis triikitakse arve vilja ning saadetakse
vastavale aadressile voi faksile. Vaata 9, Partnerid.

Eo Kinnita I. = | (=] |ﬁl

Viljatriikiks on nupp “Triikki  koik”
[ B Tridki ki |, Sellele vajutades T
tritkkitakse koik dokumendid, mis aknas Igast dokumendist | 3| eksemplari
“Otsi laodokument” parajasti ndhtaval on.

Enne valjatriikki kiisitakse ka kinnitust ning || ok || ) Cancel |
arvete eksemplaride arvu.

Kas soovid trikkida 18 dokumenti

Arvete saatmiseks on nupp “Saada”, sellele vajutades pakub programm valikuid:

Salvesta PDF-failidena

Saada PDF e-postiga
Salvesta PDF ja saada e-postiga

Prindi postitatavad
Salvesta PDF ja prindi postitatavad

Prindi faksitavad
Salvesta PDF ja prindi faksitavad

E-arved 3 Koosta e-arvete xml fail

= Saada e-Arvekeskus ERP kaudu

+ Salvesta PDF-failidena — salvestab nimekirjas ndhtavad arved etteantud kataloogi
PDF-failidena;

+ Saada PDF e-postiga — tekitab arvetest, mille klient soovib arvet saada e-postiga,
PDF-failid (ei salvesta) ja saadab need e-postiga vilja;

+ Salvesta PDF ja saada e-postiga — salvestab nimekirjas ndhtavad arved etteantud
kataloogi PDF-failidena, lisaks saadab e-postiga neile klientidele, kes soovivad arvet
saada e-postiga ja kellel on e-posti aadress maaratud;

+ Prindi postitatavad — triikitakse arved, mille klient soovib arvet saada posti teel;

+ Salvesta PDF ja prindi postitatavad — salvestab nimekirjas ndhtavad arved
etteantud kataloogi PDF-failidena, lisaks triikitakse arved, mille klient soovib arvet
saada posti teel;

+ Prindi faksitavad - triikitakse arved, mille klient soovib arvet saada faksiga.

+ Salvesta PDF ja prindi faksitavad — salvestab nimekirjas néhtavad arved etteantud
kataloogi PDF-failidena, lisaks triikitakse arved, mille klient soovib arvet saada
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faksiga;
+ Kaoosta e-arvete xml fail — salvestab nimekirjas ndhtavad arved e-arvete xml faili,
vaata http://www.pangaliit.ee/arveldused/e-arve/.

NB! Programm ei kontrolli, kas arve on juba e-postiga saadetud voi mitte, vaid kasutaja
peab ise jdlgima, et ta arveid e-postiga topelt vilja ei saadaks!

PDF-arvefailide salvestamine ja e-mailimine: detailid
PDF-arvefaili failinimi moodustatakse vaikimisi kujul: <dokumendi nimi>-<oma firma
nimi>-<partneri nimi>-<dokumendi number>.pdf.
Soovi korral saab PDF-failinime osade jérjestust jms seadistada: ,,Siisteem” | ,,Eelistused” |
,Ladu“ -> Laodokumendi failinime seaded (koigile aktiivse firma kasutajatele iihised).
Vaikimisi kataloogi PDF-arvefailide salvestamiseks saab ette anda seadistustes: meniiiis
,listeem® | | Eelistused” | ,,Ladu® -> Arvefailide sihtkataloog.

Soovi korral saab kliendile mddrata ka mitu arve saatmise e-posti aadressi: aadresside
eraldajaks panna sel juhul kas koma voi semikoolon!

E-kirja pealkiri moodustatakse vaikimisi kujul: <Oma firma nimi> <dokumendi nimi> nr
<dokumendi (arve) number>, arvefail lisatakse manusena.
E-kirja sisu koostatakse vaikimisi kujul:

Tere!

Saadame arve / dokumendi.
<faili nimi>

Tervitades,

<oma firma nimi>

<oma firma aadress>
Tel: <oma firma telefon>
Faks: <oma firma faks>

Soovi korral saab e-kirja sisu ja ka pealkirja kohandada, kirjeldades vastava e-kirja malli,
vaata 9.12 Laodokumendi e-kirja vormid.

Arve saatmiseks e-posti teel peab arve esitajal (programmi kasutaja) olema seadistatud e-
posti aadress (e-post) ning samuti ka e-posti serveri aadress (smtp-server). Neid
madadratletakse moodulis “Admin” vastava kasutaja juures, vaata “Admin juhend®, ptk. 9.2,
Kasutaja andmed.

Soovi korral on véimalik mddrata lildine saatja e-posti aadress, seadistusparameetriga
"ARVED_E_POSTIGA_SAATJA_E_MAIL".

Kui wvaliti arvete saatmine e-postiga, siis peale saatmistoimingute l6ppu néidatakse
kasutajale, mitu e-kirja vélja saadeti: teade kujul “Saadetud e-postiga N dokumenti”.

Igast siin saadetud e-kirjast saadetakse koopia ka saatjale endale. Kui seda ei soovita,
pannna seadistusparameetri ,,ARVED_E_POSTIGA_KOOPIA_SAATJALE” vdartuseks
”0(( .
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Kui soovitakse e-kirjade koopiaid monele muule e-posti aadressile, siis panna see Kkirja
seadistusparameetrile LARVED _E POSTIGA_KOOPIA_E MAIL”. NB! Seda
seadistusparameetrit arvestatakse ka jargmises punktis kirjeldatud e-kirjade iihekaupa
koostamisel!

Arvete viljastamine {ihekaupa
Kéib laodokumendi vormil meniiii ,,Dokument” vastavate alamvalikute Triiki ja PDF

kaudu. Erinevalt mass-saatmisest siin e-kiri kohe vilja ei 1dhe, vaid selle asemel koostab
programm kasutajale uue eeltdidetud e-kirja, kus kasutaja saab soovi korral kirja sisu ja
saajaid tdpsustada. Eeltdidetud e-kirjade variandi kasutamine eeldab, et kasutaja arvutisse
on paigaldatud e-posti tarkvara, mis on MAPI ihilduv (MS Outlook, Mozilla
Thunderbird, ...).

Kiirvalikunupp "Saada":
Saadab arve (dokumendi) sobival vaikemeetodil (Telema / e-arve / e-kiri) kliendile.
Programm kontrollib siin miiligiarve korral automaatselt, kas klient votab e-arveid vastu:
kui ei vOta, siis algatab e-kirja. Seda kas on Telema dokument voi miiiigiarve, kontrollib
programm tehinguliigi seadistuste alusel: need peavad digesti paigas olema.

10.14. E-arvete saatmine

E-arve saatmine {ihekaupa

Arve saatmiseks ava dokument.

Vali "Dokument" meniiiist "E-arve" | "Saada e-arve".

NB! E-arveid ei saa saata eraisikutele. E-arvete saatmise eelduseks on Ariregistri nr.
olemasolu. E-arve edukaks saatmiseks peab saajal olema solmitud e-arvete vastuvotmise
leping mone teenuseoperaatoriga (kui saaja soovib e-arvet Peppol-isse, siis tuleb partneri
kaardil &ra tdita Peppol aadress!).

NB! tasuta saatmisteenuse vahendusel pole voimalik e-arvete saatmine otse pankadesse e-
arve piisimaksena kasitlemiseks.

E-arve saatmine massiga

Arvete valimiseks vali “Dokumendid | “Laodokument” | “Ava”. Avanenud vormilt “Otsi
laodokument” tuleb vastavaid parameetreid sisestades leida vajalikud arved. Vaata 10.9,
Olemasolevate laodokumentide otsimine.

NB! Valitud peab olema "Ainult kehtivad dokumendid". Valides arve edastamise viisiks
"E-Arve" kuvatakse nimekirja ainult need Partnerid kellele on Partnerkaardil margitud
arve edastamise viisiks e-arve.
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A Otsi laodokument EI@
Kuupéev: Partner: c Otsi ﬁ Puhasta

Dok.taup: Dok.nr: Ainult kehtivad dokumendic
Dok.teg.nr: Dok.teg.nimi: Ainult konteerimist vajavad

Ladu: =) Valuuta: [..] Sorteeri
] Number Perekond
Summa: Artikckel: = @ Kuupiev
Selgitus: Wiitenr:

Koostatud: Dok.teh.liik: l:/ Arve edast.viis:| E-arve -
Projekt: ] Makseting: L] Partn.keek|(nditakcdik) =

Leping: | Tamekoht: |_/ Tarnetahtaeg:
Dok.nr.  Dok.tadp Kuup. Partner Summa  Val Selgitus Dok.teg.nr Dok.teg.nimi Seisund Dok.tel
] r
' Ava XK Cancel || &= Trakiks Konteeri | |Konteeri ké Saada | | By | | 2y

Valitud arvete saatmiseks on vormil "Otsi laodokument" allreal nupp “Saada”.
Valk "E-arved" annab kaks voimalust:
+ "Koosta e-arvete xml fail" - salvestab nimekirjas ndhtavad arved e-arvete xml faili,
vaata http://www.pangaliit.ee/arveldused/e-arve/.
+ "Saada e-arve" - nimekirjas ndhtavad arved saadetakse e-arvetena ldbi e-arveldaja
(voi Billberry) operaatori klientidele
vOi
+ "Saada e-Arvekeskuse ERP kaudu" - saadab e-arved Omniva arvekeskuse kaudu
védlja. E-arvega ldheb kaasa PDF. Selleks peab olema Omnivaga solmitud eraldi

leping.
)., Otsi laodokument EI@
Kuupéew: Partner: | s Otsi ‘ | ﬁ Puhasta |
Dok taiip: Dek.nr: [Ainult kehtivad dokumendic -
Dok.teg.nr: Dok.teg.nimi Ainult konteerimist vajavad
Ladu: = Valuuta: (.| Sorteeri
— MNumber Perekond
S ] Artikkel:
umma K @ Kuupiev
Selgitus: Viitenr:

Koostatud: Dokteh.liik: l:l Arve edast.viis: | E-arve -
Projekt: l:l Makseting: l:l Partn keel: | (nita kdik) -

Leping: I:I Tamekoht: I_I Tarnetdhtaeg:
Dok.nr.  Doktadp Kuup. Partner Summa Val  Selgitus Dokteg.nr Dokteg.nimi Seisund Dok.teh.liik F =
» 30 MYA 506.2019 Kontaktisik nr. 1 18,00 EUR 30 Arve KEHTIV M.LARVESL
15 QAR 406.2019  Tarnijal OU 4 000,00 EUR 123456 Arve KEHTIV O.1ARVE £
4 2

| o fva || x Cancel || Iri]ki kdik | | Konteeri | |K0nteeri kﬁik| | Saada |

Salvesta PDF-failidena

Saada PDF e-postiga
Salvesta PDF ja saada e-postiga

Prindi postitatavad
Salvesta PDF ja prindi postitatavad

Prindi faksitavad

Salvesta PDF ja prindi faksitavad

E-arved 3 Koosta e-arvete xml fail

Saada e-arve

AccountStudio laomoodul toetab E-arvete saatmist ka ldbi Omniva e-arvekeskuse. Labi
Omniva e-arvekeskuse e-arvete saaatmiseks tuleb sdlmida nendega eraldi leping. Pdrast
lepingu sGlmimist tuleb teha moned seadistused AccountStudio laomoodulis. Lisaks on
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vaja e-arvekeskuse veebiliidese kaudu (Uldinfo->Registrid->Kédibemaksu koodid)
seadistada AccountStudio programmis kasutusel olevad kdibemaksukoodid ("20-ee" ja
muud mida plaanis kasutada) e-arvekeskuse km-koodidega wvastavaks (vt juhend
https:/finbite.eu/et/juhendid/registrid/ , Registrid, Kdibemaksukoodid). Peale seadistamist
muutuvad "Saada e-arve" valikud "Saada e-Arvekeskuse ERP kaudu" valikuteks.
Omniva arvekeskust ja e-arveldajat ei saa korraga kasutada

Vaata ka punkti: 15.3 Maksenouete genereerimine

+ E-arvete xml failide koostamise detailid

¢ E-arvete faili nimi moodustatakse kujul ,e_arved_<firma_kood>_<kuupdev
yyyymmdd>_<Failild>(_TEST).xml“, kus kuupdevaks on jooksev kuupédev ja Failild
on automaatselt edasikeriv loendur.

+ E-arvete failide sihtkataloogiks on ,,<firma dokumentide kataloog>\e-arved\“, kus
Firma dokumentide kataloog: eelistustes “Firmadokumentide juurkataloog” + (oma
tootajatel “firma kood” / mitteomadel firmakoodi ei lisa). Vaata ka 3, Seadistused.

+ Seadistusparameetrid:

E ARVE XML ON_TEST — méérab, kas koostatakse testfail (1/0, vaikimisi 0; O-
testfaili ei koostata, 1-testfail koostatakse). Testfaili nime I6ppu lisatakse ,, TEST*.

- E ARVE XML PART PANGAKONTO NOUTAYV — maéirab, kas kliendi
pangakonto on vajalik, see tdhendab, kas sobiva pangakonto mitteleidmisel antakse
veateade (ja arve jaetakse vahele) voi jdetakse pangakonto veerg tiihjaks (1/0,
vaikimisi 0; 0-sobiva pangakonto mitteleidmisel jietakse pangakonto veerg tiihjaks,
1-sobiva pangakonto mitteleidmisel antakse veateade).

- EAK ERP AUTH — Omniva arvekeskuse kasutamisel vastav ERP voti
(genereeritakse arvekeskuse veebiliidese kaudu). Selle parameetri tdidetus on iihtlasi
laomooduli jaoks tunnuseks, et e-arved tuleb saata ja vastu votta Omniva liidese
kaudu (st kui varasem Omniva kasutaja soovib hakata kasutama hoopis e-arveldajat
voi Billberry’t, siis tuleks selle parameetri véddrtus dra kustutada digel hetkel).

+ Lisainfo: http://www.pangaliit.ee/arveldused/e-arve/.

10.15. E-arvete saatmine MCDS siisteemi vahendusel

E Co-financed by the European Union

Connecting Europe Facility

Uldised eeldused MCDS kasutamiseks:
firma peab olema registreeritud MCDS kasutajaks. Registreerimiseks palume tihendust
votta AccountStudio kasutajatoega.

10.15.1. Laodokumendi (miiiigiarve) e-arve saatmise protsess
Eeldused:
laodokument peab olema kinnitatud ja konteeritud.

Saatmise kdivitamine toimub meniiiivaliku ,,Dokument”, ,,E-arve”, ,,Saada MCDS kaudu’:
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Dokument  Dokumendid Baasandmed Aruanded  Otsekorraldused  Taoprotsess  Akr

Triki Ctrl+P

riki rl+ 2091

Eelvaade

Maksu rnaddrade kp|21.01.2021
Varskenda F5
Reskontra kp|21.01.2021

Ekspordi » =skontra &
i Kustuta Soodustus Valuuta
i Sobib Kezklinna linnaosa, Talli
] Muuda ingl:l Viitenu
1 Tihista mus| 7 pdeva jooksul e Hinnal
[+ Kustuta rida ndaja
: Salvesta rida
l Liza rida
. Sorteeri read
£ Impordi réad... :I Dokumendi tegelik number |25386-3

Aseta retsept... - - - :
t nitud kohale | -kn:nht|l{|'\l|r‘r1etatud sihtkoht

Ajalugu > B
o o foge Hnd %

E-arve > Salvesta faili

Saada e-Arvekeskus ERP kaudu
Saada MCDS kaudu

Tulemusel lisatakse dokument AccountStudio MCDS saatmisjirjekorda:
ACS-Account Studio OU @ Account Studio Ladu X

Co-financed by the European Union
Connacting Europe Facility

Dokurnent lisatud MCDS saatmise jdrjekorda

Dokumendi MCDS staatust nédeb, kui klikkida uuesti mentiivalikul ,,Dokument”, ,,E-arve”,
,»Saada MCDS kaudu”:

Dokument on MCDS saatmisjdrjekorras, lileslaadimise ootel:
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Laodokumendid

ACS-Account Studic OU = Account Studio Ladu

Co-financed by the European Union
Connecting Eurape Facility

Entry already in MCDS Queue, waiting for processing...

Dokument laetud MCDS-i iiles:

ACS-Account Studio OU @ Account Studic Ladu

Co-financed by the European Union
Connacting Europe Facility

Entry uploaded to MCDS, waiting for processing..
sessionld: 405b00fa-3e64-41ed-bEf3-168f4e0e83d5

>

Dokument MCDS poolt heaks kiidetud, e-arve ootab toGtlemist:

Connecting Eurape Facility

ACS-Account Studic OU = Account Studio Ladu
Co-financed by the European Union

Entry already in MCDS. E-inveoice waiting for processing...
entryldentifier: ID-EE-11283570-ACS_TEST_1-113365

E-arve edukalt teele pandud:

Connecting Europe Facility

ACS-Account Studio OU & Account Studic Ladu
Co-financed by the European Union

Entry already in MCDS. E-invoice TRAMSMITTED.
entryldentifier: ID-EE-11883570-ACS_TEST_1-113365

Vea korral kuvatakse staatusteates vea sisu.

10.16. E-arvete vastuvotmine

E-arvete vastuvotmiseks vajuta "Dokumendid" | "E-arvete vastuvotmine” | "E-arvete

vastuvotmine" vormil nuppule "Tdmba".
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L E-arvete vastuvdtmine EI@
Eilter: Arvekuup: Imp.kuup: | Ainult aktiivsed  [V] Ainult tegemata w2
invoiceld  DokMimi  ArveKuup  ArveMr Tadp MadjaMimi MidjaRegMr ArveSelgitus ArveSumma Val A

4

Failist

Algata e-arvete vastuvdtmise leping

Avanevad 2 varianti allolevatest valkutest:

+ Failist - saab importida pangast allalaetud e-arveid

+ Algata e-arvete vastuvotmise leping - algatab lepingu sdlmimise protssessi mille
tulemusel saab e-arveid saata ja vastu votta. 10.16.1 E-arvete vastuvotmiseks
lepingu sdlmimine

+ E-arveldaja kaudu - e-arvete vastuvotmine kdib e-arveldaja kaudu. Klient on
valinud e-arvete teenusepakkujaks e-arveldaja.

+ Billberry kaudu - e-arvete vastuvotmine kdib Billberry kaudu. Klient on valinud e-
arvete teenusepakkujaks Billberry.

+ Impordi e-Arvekeskus ERP kaudu - e-arvete vastuvOotmine kdib Omniva
arvekeskuse kaudu. Klendil on solmitud Omnivaga vastav leping ja pédrast lepingu
solmimist on tehtud vastavad seadistused.

NB! Omniva arvekeskust ja e-arveldajat ei saa korraga kasutada.

NB! E-arveid saab alla laadida ja konteerida ka Fintsmoodulis

10.16.1. E-arvete vastuvotmiseks lepingu solmimine

AccountStudiol on E-arvete vastuvotmiseks sdlmitud partnerleping e-arveldajaga.
E-arvete vastuvotmise teenuse kasutamiseks tuleb vajuta vormil "E-arvete
vastuvotmine" ( "Dokumendid" | "E-arvete vastuvotmine" ) nuppu "Tomba" ja valida
"Algata e-arvete vastuvotmise leping".
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L E-arvete vastuvdtmine EI@
Eilter: Arvekuup: Imp.kuup: | Ainult aktiivsed  [¥] Ainult tegemata (7]
invoiceld  DokMimi  ArveKuup  ArveMr Tadp MadjaMimi MidjaRegMr ArveSelgitus ArveSumma  Val A
4
b r

Failist

Algata e-arvete vastuvdtmise leping

Seejdrel kiisitakse iile: "Kas soovite hakata e-arveid vastu votma e-arveldaja (voi Billberry)
ja AccountStudio tarkvara kaudu"

NB! Kui Teie ettevottel olid seni tellitud panka e-arved, siis jdtkamisel need enam panka ei liigu
ja piisimakselepingu alusel tehinguid ei toimu. Vajadusel saate panka tellida piiratud infoga e-
arved ja neile piisimakse lepingud sélmida.

Vastates "Jah" tuleb seejérel juhatuse liikmel sisse logida e-driregistrisse ning esilehel asuvas
osas "E-arve vastuvotmise teenuse pakkujad" vajutada lingile "Kinnita teenusepakkuja".
Link aegub 7 péeva pérast.

=, E-arve vastuvotmise teenuse pakkujad

Tihistamise

Staatus Kehtiv alates Kehtiv kuni Teenusepakkuja

Ootab 2 T ) . Kinnita
Kinnitamist e-arveldaja, Registrite ja Infosiisteemide Keskus teenusepakkuja

Sisselogimise link saadetakse ka Ariregistris registreeritud e-mailidele.
Teenus aktiveeritakse kinnitamisele jargnevast pdevast.

Kui soovijal on e-arveldajale teadaolevalt aktiivne e-arvete vastuvotukonto kuvatakse teade:
,» Leie ettevotte e-arvete kditlemisteenuse pakkuja on meie andmetel <..................... >.

Kas soovite hakata e-arveid vastu vétma e-arveldaja ja AccountStudio tarkvara kaudu?”
Kui lepingu algatamine 6nnestus tuleb sellekohane teade ja uus teenusepakkuja tuleb

kinnitada e-driregistris .

10.17. Laodokumendi tuletamine

Laodokumendist saab moodustada dokumendi andmete kopeerimise teel mone teise
dokumendi. Selleks tuleb avada dokument millelt on soov admeid kopeerida, seejdrel
muutub aktiivseks meniiti ,,Dokument” mille alt wvalides ,Tuleta” saab valida
Kassadokumentide voi Laodokumentide hulgast sobiva uue tuletatava dokumendi liigi
Alammentiiis “Vastandtehing” ndidatakse voimalikud tuletusvariandid vastaspoolele
(nditeks miiiigiarve korral ostudokumendid ja vastupidi).
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Tuletada saab dokumendist:
+ sama dokumenditiiiibiga (miiligiarve -> miiiigiarve jne) dokumente;
+ lisaks lubatud miiligiarve -> kassa sissetuleku order ning ostuarve -> kassa
védljamineku order.

Vastandtehinguna lubatud tuletada:
+ erineva dokumenditiiiibiga dokumente;

+ lisaks lubatud miiiigiarve -> kassa vadljamineku order ja ostuarve -> kassa sissetuleku
order.
Tuletamise kdigus moodustatakse uus valitud tiiipi dokument ja kopeeritakse sinna
algdokumendi sisu jargmiselt:

Laodokumendi pdis
+ partner, partneri tegevuskoht;
« ldhteladu, sihtladu;

NB! Vastandtehingu korral vahetatakse kopeerimisel omavahel lihte- ja sihtladu!
+ leping;
projekt;
maksustamiskuupéev;
valuuta;
soodustuse %;
kirjeldus1, kirjeldus2, kirjeldus3;
selgitus: siia pannakse (lisatakse) alusdokumendi info ,,Alus: <ldhtedok.teg.nimi> nr
< lahtedok.teg.nr> < ldhtedok.kuup>*.

L BN 2NN JER JER 2R 4

Laodokumendi read:
+ artikli kood, nimetus, péritoluriik;
« tihiku hind valuutas;
+ kogus;
« rea soodustus;
+ partii andmed: ainult siis, kui ldhtedokumendi real on partii veerg vadrtustatud.

Kassadokument:

+ partner;

« valuuta;

+ summa (laodokumendilt kokkusumma KOIK_KOKKU_VAL, kassadokumendilt
SUMMA);

« ldhtekassa, sihtkassa: kui alusdokument on kassadokument.

NB! Vastandtehingu korral vahetatakse kopeerimisel omavahel lahte- ja sihtkassa!
Veeru sisu kopeerimisel vaadatakse, et sihtdokumendi vastav veerg oleks kasutusel
(ekraanivormi disaineris lipp “On kasutatav”). Kui veerg pole kasutusel, siis seda ei
kopeerita!

Lisaks tuletamisele on automaatselt voimalik koostada ka koondatavatest dokumentidest
koondarveid (vaata ptk 17, Koondarvete koostamine) ning miiiigitellimustest miiiigitarne
arveid (vaata ptk 19.1, Miiiigitellimused).

10.18. Laodokumendi lisavoimalused

+ Eeldavad dokumendi ekraanivormi vastavat kujundamist.
+ Tdiendavad selgituse véljad. Voimalik kasutada kuni 3 mitmerealist teksti lubavat
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selgituse (kirjelduse) vilja.

+ Jaemiiligiarve tugi. Voimalik ndidata dokumendi ridadel hinnad ja summad koos
kdibemaksuga.

+ Téiendavad veerud kliendilt saadud sularahasumma ja kliendile tagasiantava summa
(arvutatakse automaatselt) jaoks. Sularahas makstud arvet reskontrasse ei kanta. NB!
Osaline sularahas maksmine ei ole hetkel toetatud.

+ Ettemaksude késitlemine. Maksetingimuse juurest ettemaksu protsent. Dokumendil
saab ndidata kiisitavat (vOimalik arvutada automaatselt) ja saadud ettemaksu.

+ Partiiarvestus. Vaata ptk 18.3, Partiiarvestus.

+ Dokumendi I6petatuks (ei ole enam vaja tegeleda) markimine. Mdeldud kasutada
tootmise, pakkelehe, tellimuse ja pakkumise juures.

10.19. Dokumendi seisundi veerg ja versiooni number

Kassa- ja laodokumentide otsingul avanevatel kirjetel on veerg nimega "Seisund", mida
jalgides on vdimalik aru saada millises seisus dokument parajasti on vdi on jaénud.
Eelkdige on sellest abi kui dokumendi koostamine on mingil pShjusel pooleli jaédnud.
Niiteks toimub programmi kasutamise ajal elektrikatkestus, arvuti jookseb kokku voi kaob
interneti iihendus. Kui dokumenti peale salvestamist muuta salvestuvad eelmised
versioonid dokumendi ajaloo alla ja kuvatakse tabelina, suurim versiooni number on
viimane dokument.

A Otsilaodokument

Kuupdew:
Dok.tddp:
Deok.teg.nr:
Ladu:
Summa:
Selgitus:
Koostatud:
Projekt:
Leping:
Dok.nr.
P 556
551
549
547

546
544

4

Partner:

\:’ Dok.nr

Dokteg.nimi:

\:’ Valuuta:

Artikkel:

Yiitenr:

Dok.teh.liik:

\:’ Makseting:

\:’ Tarnekoht:

Dok.tadp Kuup. Partner

MYA 20112018 "Valmeco" AS
MY A 1511.201& Arnbla Agro O
MYA 1511.2018 "Valmeco" AS
MYA 14112018 "Valmeco" AS
MYA 14112018 Ambla Agre OU
MY A 14112018 "Valmeco" AS

(=N [HoR (>
\:I | SOtsi | |_-ﬁ Euhasta|
| (naita keik) -
Ainult konteerimist vajavad
\:I Sorteeri

@ Mumber Perekond
Kuupdev

(] Arve edastviis:| (naita kaik)  ~
(| Partnkeel| (naitaksik)
Summa  Val Selgitus Dok.teg.nr =+
5400 EUR 556
240 EUR 551
273 EUR 549
11598 EUR 547
1,00 EUR 546
18312 EUR 544 -

| \/ﬂva || xgancelH

B Trukiksik | [ Konteeri | [Konteerikaikl | Ssads |

Seisundi védrtus ja versiooni number on kuvatud ka avatud dokumendi alumisel real.
Koostaja: AINMARTIN  Seisund: UUS Meto (kg): 0,0

& Sobib || X Iuhistgl

.| Koostatud: 2211.2018 12:53:18
=7 Kustutatud:

Kustutaja:

Versioon: 2 Brutto(kg): 0,0

Selleks ei koiki erineva seisundiga dokumente niha peab otsingu parameetrites olema
valitud "(néita koik)" valik, rippmentiii asub "Otsi" nupu all.
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-, Otsi laodokument [
Kuupdew: Partner: l:l | S Otsi | |_-ﬁ Euhasta|
Dok.taop: |:| Dok.nr: (ndita kdik) -
Dok.teg.nr Dok.teg.nimi: ! . .
G s () o oo ieumeni ‘
Summa: Artikkel: l_l A'”“guﬂ?ali'ole"ad
Selgitus: Viitenr:
Kowostatud: Dok.teh.liik: |:| Arve edastviis: | (ndita kdik) -
Projekt: |:| Makseting: l:l Partn.keel: | (ndita kdik) -
Leping: |:| Tarnekoht: |:|

Seisundi véirtused on jargmised:

o UUS - uus dokument on koostamisel voi kehtivat dokumenti muudetakse ja "Sobib"
nupule ei ole vajutatud.

+ KEHTIV- uue dokumendi I6petamisel véi vana muutmisel on vajutatud "Sobib"
nupule, dokument on kinnitatud.

+ PARANDAMISEL - kehtiv dokument on muutmisel, vajutatud on "Muuda" nupule.
Programm genereerib uue dokumendi seisundiga "UUS". Mdlemad dokumendid on
otsingus ndhtavad. "PARANDAMISEL" seisus dokumenti muuta ega kustutada ei
saa. Seda saab teha sama dokumendi "UUS" seisundiga variandis. Kui "UUS"
seisundis dokument on kinnitatud "Sobib" nupule vajutusega muutub see
"KEHTIVAKS". "PARANDAMISEL" seisus dokument muutub "PARANDATUD"
seisundis dokumendiks.

+ PARANDATUD - parandatud dokumendi eelmised versioonid saavad seisundiks
"PARANDATUD". Dokumendi eelmisi versioone saab vaadata peameniilist
"Dokument” | "Ajalugu" | "Laodokumendi ajalugu". Parandatud dokumendid saavad
endale versiooni numbri. Viimane versioon on suurima versiooninumbriga.

o KUSTUTATUD - dokument on kustutatud. Kustutamine kdib ldbi peameniiii
"Dokument” | "Kustuta". Kustutada saab ainult "KEHTIVAT" dokumenti. "UUS"
seisundiga dokument tuleb muuta kehtivaks vajutades "Sobib" nuppu. Kustutaud
dokumenti uuesti kehtivaks dokumendiks muuta enam ei saa. Kustutatud
dokumendist saab uue numbriga dokumendi luua "Tuleta" funktsiooni kasutades
valides peameniiiist "Dokument” | "Tuleta" | ... . Vaata 10.12. , Laodokumendi
tuletamine.

10.20. Kauba kaalumine

Selleks, et kauba kogust médrata kaalumise teel, peab arvuti olema iihendatud kaaluga ja
artikli kaardil margitud artikli "Uhikuks" kg voi g. Nende tingimuste tditmisel avaneb
dokumendi real "Kogus" lahtrisse vajutades

"Sisesta kogus" vorm. A\ Sisesta kogus =
Aseta kaalule tiihi taara ja vajuta "Nulli".

Seejdrel aseta kaalule kaup ja vajuta "OK". Kaalul (kg): 0
Kaalutud véértus ilmub dokumendi real "Kogus"

lahtrisse. ok [ Nuli ][ Cancel
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10.21. Kauba tiikkide arvutamine kaaluga

Kui artiklikaardil on iihikuks mérgitud "tk" siis on voimalik vdlja arvutada tiiki kaal ja 1adbi
tiiki kaalu vélja arvutada suuremal kogusel tiikkide arv ilma neid kokku lugemata.
Tikikaalu arvutamiseks avaneb "Sisesta kogus" vorm.

Aseta taara kaalule ja vajuta "Nulli" nuppu. ). Sisesta kogus =

Aseta kaalule kaalutav kaup (nditeks 10 kruvi
voi parlit). Kaalutud kogus kuvatakse "Kaalul

: Kaalul (g): 150
(g)" véljal. -
Sisesta "Uhikute kogus" viljale kaalutud — Uhikutekegus 10
ithikute arv. ; :
Vajuta "Kinnita" nuppu.
"Uhiku kaal" reale ilmub 1 iihiku arvutuslik = Uhikute kaal kokku: 150
kaal. Sisestatud ihikud: 10
Lisades kaalule suurema koguse thikuid =, . L= 000

IKU K3dal: U

kuvatakse "Uhikute kogus" reale arvutuslik
ithikute arv. ) l
"OK" nupp sulgeb vormi ja "Uhikute kogus"
vaartus kuvatakse dokumendi "Kogus" lahtris.

oKk | | Nuli | | Cancel

10.22. Algdokumentide lisamine
10.22.1. Manusdokumendid aken

Manusdokumendid akna avamiseks vali "Dokumendid" | "Manusdokumendid" | "Ava".
Avaneb "Manusdokumendid" aken.

A Manusdokumendid o || =) ER
Kood; Mirni: Dokument puudu

Alguskuupdev: |:| Lopukuupdev: |:| _‘ﬁ Puhasta
Manus ID Mirmi Kirjeldus -

» 423 Arve227-4334.pdf
422 Arve225-324.pdf
421 Are227-334.pdf
420 Arve225-38854. pdf
419 Arvel koond failid
418 Arve22 koond failid
417 Arve227-4664 pdf

ManusDok ID:423 Mimi: Arve227-4334 pdf Kirjeldus:
Manuse failid Manusega seotud dokumendid

Failid Dok.Tegelik nr Dok kuupdev Tehingu litk Tehing
b Arve227-4334 pdf >
i I b
[ Avafail | [ Lisafail| [ = Kustuta fail | [Laeallafai| | Avadok || 4 Seodok | = Eemalda dok|| Algata dok ||Algata dok + ava failid
| \/ oK | | x LCancel | | Lisa | | - Kustuta| | :_‘,"Muuda |

Manusdokumenti saab algatada manus faili voi faile tirides manusdokumentide loendi
(kollane kast).
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-

Kood: Mirmiz [] Dokument puudu
Alguskuupdev: E] Lépukuupdev: E]

Manus ID' Mirni Kirjeldus
> 423 Arve?27-4334.pdf
422 Arve?25-324.pdf
421 Arve227-334.pdf
420 Arve225-38854.pdf
419 Arved koond failid
418 Arve2? koond failid

s

417 Arve?27-4664 pdf

ManusDok ID:423 Mimi: Arve227-4334 pdf Kirjeldus:
Manuse failid Manusega seotud dokumendid

Failid Dok.Tegelik nr Dok kuupdev Tehingu liik
b Arve227-4334.pdf »
™ ™
[ Avafail | [ Lisafail| [ = Kustutafail | [Laeallafail| | Avadok | 4 Seodok| = Eemalda dok|| Algata dok || Algata dok + ava failid
[ Q/ QK ] [ x LCancel ] [ + Lisa ] [ - Eustuta] [ eMuuda]

A Manusdokumendid (=&l =]

Tehing

Kui korraga tirida mitu faili esitatakse kiisimus ,,Tee iiks manus koikidele failidele”.

Kinnita 2

Tee ks manus kdikidele failidele

| ves || Mo || conce |

Valides ,,Yes* tehakse koikidest tiritud failidest iiks manusdokument. Valides ,,No* korral

aga igale failile eraldi manusdokument
.Manusdokumendid akna all ,,Lisa* nupp vdimaldab manusdokumenti algatada.
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A Manusdokumendid = =] =]
Kood: Nirmi: [7] Dokument puudu
Alguskuupdev: D Lépukuupéev: D * Puhasta
ManusID Mimi Kirjeldus -
» 431 Arve227-4334.pdf
430 Arve225-324.pdf
423 Arve227-4334 pdf
422 Arve225-324.pdf
419 Arve? koond failid
418 Arve22 koond failid
417 Arve227-4664. pdf
ManusDok ID:431 Mimi: Arve227-4334 pdf Kirjeldus:
Manuse failid Manusega seotud dokumendid
Failid Dok.Tegelik nr Dok kuupéev Tehingu liik Tehing
b Arved27-4334 pdf »
-« 3 4 2
[ Avafail | [ 4 Lisafail| [ = Kustuta fail | [Lae alla fail| | Avadok || 4 Seo dok|| = Ecmalda dok|| Algata dok || Algata dok + ava failid
I 0K H xganceIH o= Lisa H-EustutaHeMuuda]
Avaneb manusdokument aken.
L Manusdokument | = || = || & |
ManusDok ID:425 Nirmni:
Kirjeldus:
Manuse failid Manusega sectud dokumendid
Failid Dok.Tegelik nr Dok kuupdev Tehingu lik
» »
4 3 4 2
I Ava fail H & Lisa fa”“ - [ystuta fail “ Lae alla fail I I Ava dok H = Seo dok” == Eemalda dok” Algata dok “Algata dok + ava failid
- P T Koostatud: Koostaja:
[q/ §a|l.resta” x Jéta “ e Varskenda‘ Muudetud: Muutja:

1.1.2.1 Manusdokument aknas on voimalik méérata manusdokumendile nimi ja kirjeldus.
Voimalik avada, lisada, kustutada ja alla laadida faile (punktid 1.2.1 — 1.2.5).
Lisaks saab avada, siduda, eemaldada ja algatada (koos voi ilma failide avamisega)

dokumente (punktid 1.3.1 — 1.3.5).

1.2.1 Manusdokumendile on voimalik faile lisada tirides fail manusdokumendi loendi
(kollane kast).
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A Manusdokumendid o || =) ER
Kood: Nimis Dokument puudu
Alguskuupaev: [ Lpukuupaes: ] _‘ﬁ Puhasta
Manus ID Mirmi Kirjeldus o
» 423 Arvedd7-4334.pdf
422 Arve225-324.pdf
421 Arvel?7-334.pdf
420 Arve225-38854.pdf
419 Arved koond failid
418 Arved2 koond failid
47 Arve227-4664 pdf
ManusDok ID:423 Mimi: Arve227-4334 pdf Kirjeldus:
Manuse failid Manusega seotud dokumendid
Failid Dok.Tegelik nr Dok kuupdev Tehingu litk Tehing
b Arve227-4334 pdf >
] I b
[ Avafail | [ Lisafail| [ = Kustuta fail | [Laeallafail| | Avadok || 4 Seodok | = Eemalda dok|| Algata dok ||Algata dok + ava failid
| \/QK | | x LCancel | | Lisa | | - Kustuta| | cMuuda |

1.2.2 Manuse failid loendi all ,,Ava fail* nupp avab faili.

1.2.3 Manuse failid loendi all ,,Lisa fail* véimaldab manusdokumendile lisada faile.
1.2.4 Manuse failid loendi all ,,Kustuta fail* kustutab faili manusdokumendi juurest.
1.2.5 Manuse failid loendi all ,,Lae alla fail*“ véimaldab salvestada fail.

1.3.1 Manusega seotud dokumendid loendi all ,,Ava dok* vdimaldab avada valitud
dokumendi.

1.3.2 Manusega seotud dokumendid loendi all ,,Seo dok* voimaldab siduda
manusdokumendi olemasoleva lao dokumendiga.

1.3.3 Manusega seotud dokumendid loendi all ,,Eemalda dok* kustutab seose
manusdokumendi ja laodokumendi vahel (ei kustutata manusdokumenti ega

\\isadora\juh_must\Ladu\ladu-juhend.odt 108(195) Ver 2.0.1 Kat A



Account Studio OU Account Studio laomooduli Laodokumendid
kasutajajuhend

laodokumenti).

1.3.4 Manusega seotud dokumendid loendi all ,,Algata dok* vdimaldab algatada dokumenti
seotud manusdokumendiga.

1.3.4.1 Avaneb tehinguliigi valik.

i A Tehinguliigid EEIEN)
TEH_LIOK_KOOD DOK_TYYP_KOOD TEH_LIK_NIMI &
b ALGL OAR Algseis
LMAHA INV Inventuur.mahakandmine
LPEALE IMNV Inventuur.pealekandmine
KMAM MY A Madgiarve import test
M.1ARVESL MY A Anrve-zaateleht
MIARVESLT  MYA Tagastusarve-saateleht
M.IETTEM MY A Ettemaksuarve lackunud surmmale -
4 I
[ " 0K ngancell

1.3.4.2 Valides ,,OK* algatatakse dokument, mis on seotud valitud manusdokumendiga.

Manusdokumendid |

ManuszlID Manus nimi
3 418 Arve?? koond failid

[+ Lisa manus‘ I— Kustuta manu:“ﬁwa manus]

1.3.5 Manusega seotud dokumendid loendi all ,,Algata dok + ava failid* voimaldab
algatada lao dokumendi ja avada koik sellega seotumanus failides.

1.3.5.1 Avaneb tehinguliigi valik (punkt 1.3.4.1).

1.3.5.2 Valides ,,OK* avanevad kdik manusdokumendi failid ja algatatakse dokument, mis
on seotud valitud manusdokumendiga (punkt 1.3.4.2).

1. Manusdokumendi lisamine dokumendi aknas.

2.1 Olemasoleval dokumendil on voimalik manusdokumente lisada manus faili voi failide
tirimisega dokumendi aknale.
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A Arve.ost 25894 - AT Beauty OU - 16.07.2010

Dok nr 1 Kuupsev 16.07.2010  [.] Maksude madrade kp 16072010 [,

Dok kp 16.07.2010  [..] Reskontra kp 16.07.2000  [..]

Partner 261 [ AT Beauty 00 Valuutas EEK [ | Eesti kroon
Tarnekoht [)

Projekt [:] Leping [:] Viitenumber
Tarnetingimus El Maksetingimus| 14 paeva El
Sihtladu| Pealadu E Meie esindaja E
Selgitus
Tasutud ettemaks (kmta) 0,00
Dokumendi tegelik nimi: Arve Dokumendi tegelik number 25894
Intrastat tehiik L3ppast/-miiik [.] Tameklausel [ -koht Transpordiliik [

Art. kooe Kirjeldus m-maar Hind Hind tehinguval. Kogus Tellitud kogus :u soodustusega  Kokku soodust. Maksustatav Ostu soetus Partii/seeria Tood
b 417 OPTIMS 504041002 nvaba-ee 900,00 900,00 25,000 22 500,00 22 500,00 22 500,00 900,00 Partii nrl 107.2
« r

EEK
Kaibemaksud | Lisakulud | Manusdekumendid Kaubad koklku val. 22 500,00
Soetuse lisakulud val. 0,00
ManusID Manus nimi Muud lisakulud val. 0,00
» 419 Arve225-324.pdf Maksustamisele kuulub 22 500,00
Kiibemaks 0,00
Arve kokku 22 500,00
Omardus val. 0,00
[+ Lisa manus] fem_Kustuta manu [Ava manus| T. TR 22 500,00
Sobit " Koostatud: 9.07.201915:26:47  Koostaja: TAAVI Seisund: KEHTIV Neto (kg): 0.0
2001 M99 Kustutatud: Kustutaja: Versioon: 3 Brutto(kg): 0,0
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Mitme manusfaili tirimisel tekib igale failile eraldi manusdokument.

| Kaibemaksud | Lisakulud | Manusdokumendid

ManusID Manus nimi
» 419 (Arve225-324 pdf
422 Arve??5-324 pdf
423 Arve??7-4334 pdf

[-l- Lisa manus] [— Kustuta manu“ﬁh.ra mManus

—— — Koostatud: 3.07.2019 15:26:47
2obib I"h'"ta Kustutatud: |

2.2 Olemas olevat dokumenti on voimalik seostada juba olemas oleva manusdokumendiga
,Lisa manus‘ nupule vajutades.

| Kaibemaksud | Lisakulud | Manusdokumendid

ManusID Manus nimi
b 419 (Arve225-324.pdf
422 Arve??5-324 pdf
423 Arve?27-4334 pdf

[+ Lisa manus] [— Kustuta manus”ﬁfwa Mmanus

Avaneb manusdokumendid aken.

Valides sobiv manusdokument ja vajutades ,,OK* lisatakse manusdokument lao
dokumendile.
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. ManusDokumendid =AREN X
Kood: Nimi: ["] Dokument puudu
Alguskuupdev: E] Lépukuupdev: E]
ManusID Nimi Kirjeldus &
423 Arved2]-4334.pdf
422 Arvedd5-324 pdf
421 Arvedd]-334.pdf
420 Arved25-38854.pdf 4
419 Arved25-3838 koond failid
» 418 Arvel26 koond failid
417 Arvel27-4664.pdf
ManusDok ID:418 Nimni: Arve226 koond failid Kirjeldus:
Manuse failid Manusega sectud dokumendid
Failid - Dok.Tegelik nr Dok kuupéev Tehingu liik Tehing
b Arve225-324.pdf E‘ b
Arve2?7-4334 pdf L
i I
< [ b < [ 4 ||
. L
’ Ava fail ] [+ Lisa faill ’ = Kustuta faill ’Lae alla fail] ’ Ava dok ”"' Seo dok”- Eemalda dok] Algata dok || Algata dok + ava failid i
5 N
’ ' 0K ”xgancel” = Lisa ”-Eustuta”eMuuda] Il
L8 e — T

2.3 ,,Kustuta manus‘ nupualt on vdoimalik laodokumendi ja manusdokumendi vaheline seos

kustutada (manusdokument ise ei kustu).

\\isadora\juh_must\Ladu\ladu-juhend.odt 112(195) Ver 2.0.1

Kat A



Account Studio OU

Account Studio laomooduli Laodokumendid

kasutajajuhend

ManusID Manus nimi

Kidibemaksud | Lisakulud | Manusdokumendid

g 419 (Arve225-324.pdf

422 Arve??5-324.pdf
423 Arved7-4334,pdf

I+ Lisa manus] [— Kustuta manu“ﬂva manusl

Sobib Tiihista[£¥ Muuda
Sobib] (25 T

Koostatud: 9.07.2019 15:26:47

Kustutatud: |

2.4 ,,Ava manus* nupualt saab avada manusdokumenti ( punkt 1.2). Avaneb

,Manusdokument® aken.

L Manusdekument
ManusDok ID:418
Kirjeldus:

Manuse failid
Failid

b Arve225-324.pdf
Arved?7-4334.pdf

4

Mimi: Arved2 koond failid

Manusega seotud dokumendid

»

Dok Tegelik nr Dok kuupdev Tehingu lik
p 25834 16.07.2010  Ostuarve

m

3 4 3

| avafail || < Lisafail || = Kustuta fail | | Lae alla fail |

l Ava dok “ 4+ Seo dok” == Eemalda dok“ Algata dok “Algata dok + ava failid

V4 §a|vesta§|l X Jita ” = Vﬁrskenda‘

Koostatud: 15.07.2019 9:08:50 Koostaja: TAAVI
Muudetud: 15.07.2019 9:40:48 Muutja:  TAAVI

2. Manusdokumendi lisamine ,,Otsi laodokument* aknas.

,,Otsi laodokument* aknas saab laodokumentidele manusdokumente lisada manus faili
tirides vastava dokumendi rea peale. Faile saab tirida nii {ihe kui ka mitme kaupa korraga.
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s Otsi landokument =)
Kuspier parmed =
Dok taidp: () Doknr e =
Dokteg.nr: Dokteg.nim Ainult konteerimist vajovad
Ladu: (o] valuuta: (] Someeri
Summa: Artikkel: () Eu“‘:;::' Bt
Selgitus: Vittenn
Koostatud: Dok.teh.lik: [ Aneedastuis
Projekt: (] Makseting: () Pann.keel‘
Leping: [] Tamekoht: []  Tametahtaeg:
Dokanr. Dok.tisip Kuup. Partner Summa  Val Selgitus Doktegnr Doktegnimi  Seisund  Dokteh.lik Projekt MakseTing T TeistKeelt ManusDokAry  ~
T 12022000 1350000 EEK Inventuur ‘eerrttyy': kogused maha 1 Inventuuriakt: kat KEHTV  LMAHA 0
» 1 0AR 16.07.2010 AT Beauty OU 22500,00 EEK 25894 Arve KEHTIV O.ARVE 14 paeva 0 0
2V 12022000 1440000 EEK Inventuur ‘eerrttyy': kogused pesle 2 Inventuur kaup £ KEHTV  LPEALE 1
2 MYA 7072010 Remer SIA 14700,00 EEK 13 Arve KEHTIV M.ARVE 45 paeva 1 1
2 0AR 16072010 AT Beauty OU 450000 EEK 958042 Kreeditave  KEHTIV  OARVET 14 pieva 0 1
ER 22032011 920,33 EUR Inventuur 'Proovikas222' : kogused m 3 Inventuuriakt: kat KEHTIV LMAHA 0
3 MYA 30062010 MardiVies OU 281970 EEK 3 Ane KEHTIV  M.ARVE 14 pieva 0
3 0AR 17.06.2011 Abimees Grupp OU 96,00 EUR 154878 Arve KEHTIV O.ARVE 14 paeva 0 0
S 220301 104033 EUR Inventuur Proovikas222': kogused pe 4 Inventuur kaup £ KEHTV  LPEALE 1
4 MYA 16.07.2010 Acuma Kaubanduse OL 20 250,00 EEK 4 Muagipakkumine KEHTIV MIPAKKUN 45 paeva 0 0
40AR 1007011 Ehwood Muusik OU 12400 USD 1856072 Awve KEHTIV  OLARVE 14 pieva 0 0
5 INV 31122012 243400 EUR Inventuur 'Lépp’ : kegused maha 5 Inventuuriakt: kat KEHTIV LMAHA 0
5 MYA 16072010 AcumaKaubanduse OL 150000 EEK 5 Ertemaksutagastt KEHTIV  MAETTEM 15 pieva 0 0
5 OAR 1207.2011 AT Beauty OU 15,00 EUR transpert 28 Arve KEHTIV O.ARVE 14 paeva 0 0
5TTM 18122018 1149 EUR Supitegu SUPP "CHINABOX" 5 Tootmine  KEHTN  TTM.L 0

L Traki ksik

Konteeri

Konteeri kik] | Seada

Mitme manusdokumendi lisades ilmub kiisimus, kas teha manus failidest iiks

manusdokument voi mitu.

Kinnita

Tee iiks manus kdikidele failidele

o |

Mo ] l Cancel

Valised ,,Yes* tehakse koikidest tiritud failidest iks manusdokument. Valised ,,No* aga
igale failile eraldi manusdokument.
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11.

Kassadokumendid

11.1. Dokumendiliigid (iilevaade voimalustest)

Kassadokument voimaldab koostada, triikkkida ja konteerida sularaha liikumise kohta
kdivaid dokumente ja kassade kohta arvet pidada.
Liigid:
+ sularahas laekumine — kassa sissetuleku order;
+ sularahas maksmine tarnijale — kassa vdljamineku order;
+ sularaha liigutamine iihest kassast teise — kassa vdljamineku order, kassa sissetuleku
order;
+ sularaha viimine kassast panka — kassa vadljamineku order;
+ sularaha toomine pangast kassasse — kassa sissetuleku order.
Moodulis “Ladu” ndeb dokumendiliike peameniiii valikuga “Dokumendid” |
“Kassadokument” | “Uus™ | ....

11.2. Uue dokumendi koostamine: naited

Uue dokumendi koostamiseks tuleb mooduli peameniiiis teha valik “Dokumendid” |
“Kassadokument” | “Uus”. Avanevast meniilist tuleb valida, mis liiki dokumenti soovitakse
koostada.

11.2.1. Kassa sissetuleku orde

Valik “Dokumendid” | “Kassadokument” | “Uus” | “Kassa sissetuleku order” kuvab vormi

Kazza sissetulek El@
Dok. nr. 32 Kuupdev 24.11.2017

Dokurmnendi kuupdey: |2411.2017

Partner 1| [ EzPa Esimene Partner A5
Sihtkassa 1| = Peakaszal
Summa 500,00 Yaluuta EUR Euro

Selgitus Arve nr, 5268 tasumine
Viitenumber

Koostatud: 2411.2017 11:21:06  Koostaja: &
caboh Tiikict- [ Kustutatud: Kustutaja:
= — 'm Seisund: KEHTIV Versioon: 1

“Raha kassasse”.
+ Dok. nr. — kassadokumendi number, madratakse automaatselt;
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*

Kuupaev — kassadokumendi kuupdev;

Dokumendi kuupdev -

Partner — dokumendi aluseks oleva tehingu partner. Nupp ¢
“Partnerid”, kust saab valida sobiva;

Sihtkassa — tehinguga seotud kassa. Nupp “...” kuvab vormi “Oma kassad”, kust
saab valida sobiva;

Summa — tehingu summa;

Valuuta — tehingu valuuta. Nupp °
sobiva;

Selgitus — tehingu selgitus;
Viitenumber — tehingu viitenumber. Soltuvalt dokumendivormi kujundusest saab
olla késitsi sisestatav, lisaks saab kasutada partnerile, lepingule jne mddratud
viitenumbrit; véli voib jadda ka tditmata;

Sobib — nupp, mis muudab kassadokumendi kehtivaks, salvestab selle. Kui moodulis
“Admin” on seadistatud selle dokumendiliigi juures automaatne konteerimine, siis
parast nupule vajutust konteeritakse vastav kassadokument;

Tiihista — nupp, mis kustutab kassadokumendis tehtud muudatused.

<

...~ kuvab vormi

<

...~ kuvab vormi “Valuutad”, kust saab valida

11.2.2. Kassa valjamineku order

Valik “Dokumendid” | “Kassadokument” | “Uus” | “Kassa vdljamineku order” kuvab
vormi Kassa vidljaminek”.

*

*
*
*

Dok. nr. — kassadokumend number, madratakse automaatselt;
Kuupaev — kassadokumendi kuupéev;

Dokumendi kuupdev -

Partner — dokumendi aluseks oleva tehingu partner. Nupp °
“Partnerid”, kust saab valida sobiva;

Ladhtekassa — tehinguga seotud kassa. Nupp “...” kuvab vormi “Oma kassad”, kust
saab valida sobiva;

Summa — tehingu summa;

Valuuta — tehingu valuuta. Nupp °
sobiva;

Selgitus — tehingu selgitus;
Viitenumber — tehingu viitenumber. Soltuvalt dokumendivormi kujundusest saab
olla késitsi sisestatav, lisaks saab kasutada partnerile, lepingule jne mdadratud
viitenumbrit; véli voib jadda ka tditmata;

<

...~ kuvab vormi

(3

...~ kuvab vormi “Valuutad”, kust saab valida
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'.:1 Kassa viljaminek EI@
Dok nr. 8 Kuupdev 2411.2017

Dokumendi kuupdew: | 24112017

Partner 1 E] EsPa Esimene Partner A5
Lihtekassa 2 E] Lackassal
Summa 500,00 Valuuta EUR [ ] Euro

Selgitus Enarmmakstud raha tagastarmine

Vitenumber

Koostatud: 24.11.2017 11:19:33  Koostaja: AINMARTIMN

o =" Kustutatud: Kustutaja:
Sobib Tiil -_'-t.- % Muuda J
e — =k Seisund: KEHTIV Versioon: 1

+ Sobib — nupp, mis muudab kassadokumendi kehtivaks, salvestab selle. Kui moodulis
“Admin” on seadistatud selle dokumendiliigi juures automaatne konteerimine, siis
parast nupule vajutust konteeritakse vastav kassadokument;

+ Tiihista — nupp, mis kustutab kassadokumendis tehtud muudatused.

+ Muuda - nupp, mis muudab kehtiva ja salvestatud kassadokumendi muudetavaks.

11.3. Olemasolevate kassadokumentide otsimine

Koostatud dokumentide otsimiseks tuleb peameniiiis teha valik “Dokumendid” |
“Kassadokument” | “Ava”. Seejdrel kuvatakse vorm “Otsi kassadokument”.

E3 Otsi kassadokument Iilﬂléj
Kuupdew: Partner: E] E Otsi ] [ﬁ Euhasta]

Dok.tadp: (] Doknrs | Ainult kehtivad dokumendic |
Kassa: E] Valuuta: E]DAinuItkunteerimistvajavad
Summa: Viitenr: sorteeri
! Mumber _ Euupdev
Selgitus: Dok teh.ik: (]
Dok, nr. Dok, tadp Kuup. Partner Summa Val Selgitus Seisund =
3 5 K50 24102006 Esimene Partner AS 1499 EEE. Arve nr. 5268 tasumine KEHTIV
5 KVO 12102009 Mumm QU 1500 EEK Majanduskulud KEHTIV
4 3
| o Ava || X Cancel || EyTrakiksik | | Konteeri | [Konteeriksik | PDF | |Bp ||y

Otsimise parameetrid
o Kuupdev - dokumendi koostamise kuupdev. Lahtrisse saab sisestada ka

kuupdevavahemikku, pannes eraldajaks margi #; loetelu, pannes eraldajaks
madrgi ;vahemike loetelu;
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+ Dok. tiitip — dokumenditiiiip liihendkujul. Vili voimaldab sisestada ainult suurtédhti.
Otsimiseks on nupp “...”, mis kuvab vormi “Dokumenditiiiibid”, kust tuleb valida
sobiv. (KSO, KVO, ...);

Dok.nr — dokumendi number; samuti voimalikud vahemikud ja loetelud jne;

Kassa — kassa ID. Nupp “...” kuvab vormi “Oma kassad”, kust tuleb valida sobiv;

Partner — partneri ID. Nupp “...” kuvab vormi “Partnerid”, kust tuleb valida sobiv;

Summa — summa kassadokumendi pealt;

Valuuta — kassadokumendi valuuta. Nupp “...” kuvab vormi “Valuutad”, kust tuleb

valida sobiv;

Selgitus — kassadokumendi selgitus. Suur- ja vdiketdhti ei eristata;

Viitenr — kassadokumendi viitenumber;

+ Dok.teh.liik - Dokumendi tehingu liig ID. Nupp “...” kuvab vormi “Tehinguliigid”,
kust tuleb valida sobiv;

+ Ainult kehtivad dokumendid — kui on margistatud, siis otsitakse parameetritele
vastavaid kassadokumente ainult kehtivate dokumentide hulgast;

+ Ainult konteerimist vajavad — kui on madrgistatud, siis otsitakse parameetritele
vastavaid kassadokumente ainult selliste kehtivate dokumentide seast, mis ei ole veel
konteeritud (mille kohta pole veel kannet moodustatud);

+ Sorteeri — parameetritele vastavate kassadokumentide esitamise jdrjekord. Valida
voib kas kuupdevalises jarjestuses voi dokumentide numbri jdrjestuses.

Nupud
+ Triiki koik — sellele vajutades triikitakse kdik vormil “Otsi kassadokument” parajasti

ndha olevad dokumendid. Eelnevalt kiisitakse kinnitust ning samuti eksemplaride
arvu;

+ Konteeri — konteeritakse vormil “Otsi kassadokument” parasjagu aktiivne
dokument. Eelnevalt on voimalik vormil “Masskonteerimise ja arvutuse seaded”
maddrata, kas konteeritakse konteerimata dokument, konteeritakse varem konteeritud
dokument {ile vOi teostatakse iilearvutused. Vaata 11.5, Kassadokumendi
konteerimine, iilearvutamine;

+ Konteeri koik — konteeritakse vormil “Otsi kassadokument” parasjagu ndha olevad
dokumendid. Eelnevalt on voimalik vormil “Masskonteerimise ja arvutuse seaded”
maddrata, kas konteeritakse konteerimata dokumendid voi konteeritakse varem
konteeritud dokumendid iile.;

+ PDF — voimaldab kassadokumente salvestada PDF-failidena; saata PDF-fail e-
postiga; salvestada PDF-fail ning saata see e-postiga.

* 6 ¢ ¢ o

* o

11.4. Olemasoleva kassadokumendi muutmine

Olemasoleva kassadokumendi muutmiseks tuleb vastav dokument otsida (vaata 11.3,
Olemasolevate kassadokumentide otsimine) ning avada. Seejarel tuleb vajutada dokumendi
vormi allosas asuvat nuppu “Muuda”. Pérast seda on voimalik teha vajalikke muudatusi.
Kande muutmise jérel tuleb vajutada nupule “Salvesta”.

11.5. Kassadokumendi konteerimine, iilearvutamine

Konteerimine

Kui moodulis “Admin” on mdératletud vastava kassadokumendi tehinguliigi juures, et
konteeri kohe, siis konteeritakse kassadokument pdrast salvestamist automaatselt. Kui
kohene konteerimine pole seadistatud, siis tuleb dokumentide konteerimiseks leida vormil
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“Otsi kassadokument” koik konteerimist vajavad kanded ning seejdrel vajutada vormi
allosas asuvale nupule “Konteeri (koik)”.

Konteeritud kassakannet saab kustuda, kuid mitte taastada (nagu tavalise kande puhul). Et
kustutatud kassakannet tagasi saada, tuleb vormil “Otsi kassadokument” maérgistada &dra
valikud “Ainult kehtivad dokumendid” ja “Ainult konteerimist vajavad” ning seejarel
vajutada vormi allosas asuvale nupule “Konteeri (koik)”. Kui moodulis “Admin” on
mddratletud kassadokumendi juures kohene konteerimine, siis saab kustutatud
raamatupidamiskannet taastada ka nii, et avada vastav kassadokument, vajutada vormi
allosas asuvat nuppu “Muuda” ning seejédrel “Salvesta”.

Ulearvutamine
Sama nupu alt, mis konteerimine. Arvutab {ile asjad, mis on vastava dokumendi
vormikirjelduses iilearvutatavaks mddratud.
Vaata lisaks peatiikk 10.11, Laodokumendi konteerimine, iilearvutamine.

11.6. Kassadokumendi kandmine reskontrasse

Kui on lubatud reskontra lisamooduli kasutamine, siis kantakse kassadokumendid vastavalt
paikapandud reeglitele (kas ja kuidas kanda) reskontrasse. Reskontra mooduli kasutamise
lubatus pannakse paika moodulis “Admin”, dokumentide reskontrasse kandmise
reeglidseadistatakse ka osaliselt tooprogrammides.

NB! Negatiivse summaga dokument kantakse positiivsena reskontra vastaspoolele:
naiteks negatiivse summaga laekumine (raha tagastus) kantakse reskontrasse raha
kiisimiste poolele.Vaata ka 13, Reskontrad.
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12.
Aruanded

Osad aruanded tulevad ,Ladu“ baaskomplektiga kaasa ning eri firmadele vastavaid
spetsiifilisi aruandeid on voimalik juurde tekitada. Kassa ning lao aruandekirjeldusi on
administraatori-taseme Oigustega kasutajal voimalik luua ka moodulis ,,Ladu®. Selleks on
peameniiii valiku ,,Stisteem® all valik ,,Aruandekirjeldused”. Selle alt saab avada nii kassa
kui ka lao juba olemasolevaid aruandeid ning luua uusi (vaata mooduli ,Disainer”
juhendist).

12.1. Lao aruanded

Mooduli peamentiii valik “Aruanded” | “Lao aruanded” kuvab vormi “Vali aruanne”, mis
koosneb kahest vahelehest: “Uldised aruanded” ning “Firma aruanded”.

Vahelehel “Uldised aruanded” naidatakse sellised, mis on iihesugused koikidele firmadele.
Vahelehel “Firma aruanded” ndidatakse firma-spetsiifilised aruanded.

Topeltklops mingil aruandel voi vajutus vormi “Vali aruanne” allosas asuvale nupule
“OK* kuvab vormi “Aruande tingimused”:
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Aruande tingimused: Lacseisud (grupp.artikkel):(kogus.rahas):alampertehingud -

(alamperiood: ei kasuta) Vérdlusperiood: []

P.ti.tollitsoonis (O=ei, 1=tolliladu, 2=laev, 3=lennuk)

Dok.tadp
Teh.lnk
| " OK | X Cancel |Parameetrite komplekt: ~ gy

Esituswvali ELUR |~ Aruandepericod: I:I kuni:|:|

Ladu

Partner

Partneri tegevuskoht

Partnerigrupp

Partnerigrupi allgrupp

Partneri agent

Artiklkel

Seerianumber (partii)

Partii sdilivusaeg

Artikligrupp

Artikli alarmgrupp

Artikli lisagrupp 2

Artikli lisagrupp 3

Artikliklass

Artikli tarnija

Artikli agent

Dokurmendi koostanud agent

Leping
Projekt
Objekt

Hinnakiri

Valuuta

Tarnetingimus

*

+ Aruandeperiood, kuni — aruandeperioodi algus- ja 16pukuupéev;

Esitusvaluuta — summad esitatakse selles valuutas;

Vordlusperiood, kuni — kas arvutada vordlusperiood; vordlusperioodi algus- ja
16pukuupéev (see valik on ndhtav ainult siis, kui aruanne toetab vérdlusperioodi);
Alamperiood — kas arvutada aruandeperioodile alamperioodid ja millised: kuu,
aasta, kvartal (see valik on ndhtav ainult siis, kui aruanne toetab alamperioode);
Ladu - lao kood, mille kohta aruannet soovitakse. Nupp “...” kuvab vormi “Oma
laod”, kust saab valida sobiva;
Partner — partneri kood. Nupp

[13

...~ kuvab vormi “Partnerid”, kust saab valida
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sobiva;

+ Partnerigrupp — partneri grupi kood. Nupp “...” kuvab vormi ,Partnerite grupid®,
kust saab valida sobiva;

+ Partnerigrupi allgrupp — partneri grupi allgrupi kood. Nupp °
,Partnerite alamgrupid“, kust saab valida sobiva;

+ Partneri agent — agendi kood. Nupp “...” kuvab vormi “Agendid”, kust saab valida
sobiva. Agendi vastet otsitakse siin laodokumendi partneri (tegevuskoha) juurest;

+ Artikkel — artikli kood, mille kohta aruannet soovitakse. Nupp “...” kuvab vormi
“Artiklid”, kust saab valida sobiva;

+ Seerianumber (partii)— artikli seerianumber (partii), mille kohta aruannet
soovitakse;

+ Partii sdilivusaeg — selle partii sdilivusaeg, millise kohta aruannet soovitakse;

+ Artikligrupp — artikligrupi kood, mille kohta aruannet soovitakse. Nupp “...” kuvab
vormi “Artiklite grupid”, kust saab valida sobiva;

+ Artikli alamgrupp — artikligrupi alamgrupi kood, mille kohta aruannet soovitakse.
Nupp “...” kuvab vormi “Artiklite alamgrupid”, kust saab valida sobiva;

+ Artikli tarnija — artikli tarnija, mille kohta aruannet soovitakse. Nupp “...” kuvab
vormi ,,Partnerid“, kust saab valida sobiva;

+ Dokumendi koostanud agent — agendi kood. Nupp “...” kuvab vormi “Agendid”,
kust saab valida sobiva. Agendi vastet otsitakse siin laodokumendi pdisest (eeldab
vastavat dokumendivormi kujundust ja soovitavalt ka kasutajate-agentide sidumist);

+ Leping — lepingu kood. Nupp “...” kuvab vormi “Lepingud”, kust saab valida sobiva;

+ Projekt — projekti kood. Nupp “...” kuvab vormi “Projektid”, kust saab valida

<

...~ kuvab vormi

sobiva;

+ Hinnakiri — hinnakirja valik. Nupp “...” kuvab vormi “Hinnakirjad”, kust saab valida
sobiva;

+ Valuuta — valuuta valik. Nupp “...” kuvab vormi “Valuutad”, kust saab valida
sobiva;

+ Dok. tiiiip — dokumenditiiiip, milliseid kajastatud liikumisi soovitakse aruandes
ndha. Nupp “...” kuvab vormi ,,Dokumenditiiiibid“, kust saab valida sobiva;

+ Teh.liik — tehinguliik, millisega kajastatud liikumisi soovitakse aruandes ndha. Nupp
“...” kuvab vormi ,, Tehinguliigid®, kust saab valida sobiva;

+ Vilista lopetatud dokumendid — kui on margitud, siis l0petatuks mdrgitud
laodokumente aruandesse ei voeta;

+ Parameetrite komplekt — siin on voimalik salvestada ning anda nimi
enamkasutatavatele parameetrite komplektidele.
Naéide:
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" Ostustatistika kuni 24.11.2017

Artikkel : A0001

Esitusvaluuta : EUR

Kood Mirmi Summa *
1 Esimene Partner AS 9 700,00 =
7 Teine Partner QU 116 660,00

35 AS GHI 2 375,00 -
Kood  Mimi Uhik Kogus Summa
ADDOL Moep tk 100,00 9 700,00

Aruande “Ostustatistika” korral kuvatakse pdrast parameetrite sisestamist jargmine pilt:
Vormi nimes ndidatakse, mis aruandega ning mis perioodil on tegemist.

Esimesel viljal ndidatakse parameetreid, mille jargi aruanne koostati.

Teisel vdljal ndidatakse partnerid, kellega tehinguid solmiti.

Kolmandal viljal tuuakse kogused ning summad artiklite l15ikes.

Aruande vadljatriikiks saab vaadata aruande eelvaadet (peameniiii valik “Dokument” |
“Eelvaade”):

ABC Aktsiaselts 123456 Ostustatistika Trikitud: 24.11.2017 11:31:48
Kuupdev: kuni 24.11.2017 & Artikkel - 40001 Lehekilg: 1
Kood Mimi Summa
1 Esimene Partner AS 8 700,00
Kood Mimi Kogus Sumima
AD001 Nodp 100,00 S 700,00
kookdeu: 100,00 8 700,00
7 Teine Partner OU 116 660,00
Kood Mimi Kogus Summs
A000 Nobm 1 478,00 116 660,00
- 147800 116 660.00
35 AS GHI 2375,00
Kood Mimi Kogus Summs
A0 Nobp 25,00 2 375,00
kokdeu: 25,00 2 375,00
kbik kokku: 128 735,00

Lao aruanded kujundatakse mooduli “Disainer” abil, kus neid saab vastavalt vajadusele
firmadele lisada / muuta.. Administraatori-taseme Oigustega kasutajad saavad neid
kirjeldada ka moodulis “Ladu”. Selleks tuleb teha meniiiivalik ,,Siisteem®, mille alt
avanevast rippmentiiist valida ,,L.ao aruanded“. Véimalik on avada aruandeid firma baasist
vO0i tildbaasist, samuti luua uusi. Tdpsemalt vaata ,,Disaineri juhend®, ptk. 4, Lao aruanne.

12.2. Kassa aruanded

Mooduli peameniiii valik “Aruanded” | “Kassa aruanded” kuvab vormi “Vali aruanne”,
mis koosneb kahest vahelehest: “Uldised aruanded” ning “Firma aruanded”.

Vahelehel ~ “Uldised  aruanded”  £3 vali aruanne | B |
ndidatakse  sellised, mis on —

iihesugused  koikidele firmadele, | VYldised aruanded | Firma aruanded

Vahelehel “Firma aruanded” | Aruande nimi  Aruandetitel  KehtivAlate KehtivKuni
ndidatakse firma-spetsiifilised || Kassajaak Kassajaik

aruanded.

Topeltklops mingil aruandel voi [ W OK l I X Cancel J

vajutus vormi “Vali aruanne” allosas
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asuvale nupule “OK” kuvab vormi “Aruande tingimused”.

Aruande tingimused: Kassajaak

Esitusval: EUR |Z| Alguskuupdew:

Kassa
Partner
Valuuta
Dok.tadp
Teh.liik

[ o OK ” X Cancel | |Parameetrite komplekt:

[

Lépukuupdew:

DODDE

* 6 o o0

*
*
*

Alguskuupdev — aruande alguskuupéev;
Lopukuupdev — aruande 16pukuupéev;

Esitusvaluuta — summad esitatakse selles valuutas;
Kassa — kassa kood, mille kohta aruannet soovitakse. Nupp “...” kuvab vormi “Oma

kassad”, kust saab valida sobiva;

Partner — partneri kood. Nupp “...” kuvab vormi “Partnerid”, kust saab valida

sobiva;

Valuuta — valuuta valik. Nupp “...” kuvab vormi “Valuutad”, kust saab valida

sobiva;

Dok.tiitip - nupp “...” kuvab vormi ,,Dokumenditiiiibid“, kust saab valida sobiva;
Teh.liik - nupp “...” kuvab vormi ,, Tehinguliigid®, kust saab valida sobiva;
Parameetrite komplekt — voimaldab salvestada enim kasutatud aruande tingimused.

Naéide:
Aruande “Kassajddk” korral kuvatakse pérast parameetrite sisestamist jargmine pilt:

ABC Aktsiaselts 123456 Kassajaak Trikitud: 24.11.2017 11:40:17
Kuupdev: 24.11.2017 kuni 24.11.2017 Lehekiilg: 1
Kood Nimni PerioodilSisse PerioodilValia Perl dppJ&dk
EEK Eesti kroon 0,00 0,00 942720
Kood MNimi PericodilSizse PerioodilValja Perl dppJask
(null) 0,00 0,00 2 500,00
1 Peakassa 1 0,00 0,00 & 726,20
pd Lackassa 1 0,00 0,00 -1 758,00
Kok 0.00 0.00 942720
EUR Euro 300,00 500,00 424,00
Kood Mimi PerioodilSisse PericodilValja PerlLdppJésk
1 Peakassa 1 500,00 0,00 924,00
pd Lackassa 1 0,00 500,00 -500,00
Kookderr: 500,00 500,00 424,00
Kdik kokku: 500,00 500,00 851,20

Vormi nimes ndidatakse, mis aruandega ning mis perioodil on tegemist.
Esimesel véljal ndidatakse parameetreid, mille jargi aruanne koostati.

Teisel véljal on toodud antud perioodil kassa(de)sse tulevad ning kassa(de)st valjuvad
summad ning kassa(de) 16ppjaak.
Kolmandal véljal ndidatakse kassasse tulevad ning kassast véljuvad summad ning kassa
16ppjédk iga kassa kohta eraldi real.
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ABC Aktsiaselts 123456 Kassajaak Triikitud: 25.05.2007
Kuupaey: 01.07.2007 kuni 01.02.2007 & Valuuta . BEX Lehekiilg: 1
Kood Nk Perinodli5isse Periondilvélja PerlnnJaak
BBk Eesti kroon 0,00 0,00 388720
Kood Nigni PerinodiiSissa PerioodiiVélja Perifipn.Jaak
1 Pealkassa 0,00 0,00 518620
2 Lackassa 1 0,00 0,00 - 1499,00
kokku 0,00 0.00 38870
kdlik kokku: 0,00 000 366720

Aruande viljatriikiks saab vaadata aruande eelvaadet (peameniiii valik “Dokument” |
“Eelvaade™):

Kassa aruanded kujundatakse mooduli “Disainer” abil, kus neid saab vastavalt vajadusele
firmadele lisada / muuta. Administraatori-taseme Oigustega kasutajad saavad neid
kirjeldada ka moodulis “Ladu”. Selleks tuleb teha meniiiivalik ,,Siisteem®, mille alt
avanevast rippmeniiiist valida ,Kassa aruanded“. Voimalik on avada aruandeid firma
baasist v0i iildbaasist, samuti luua uusi. Tapsemalt vaata ,,Disaineri juhend®, ptk. 5, Kassa
aruanne.

12.3. Reskontra aruanded

Reskontra aruannete ndgemiseks tuleb nupu “Aruanded” alt valida “Reskontra aruanded”.

Aruannete liike on kaheksa — vaata korvalasuvat T

tabelit.

Esimesel kahel juhul ndidatakse vastavalt koiki Kbik tarnijatele tasumata arved
neid arveid, mis on laekumata voi tasumata. Laekumnata arved tahtajaga
Jargnevalt kuvatakse laekumata ning tasumata Tasumata arved tihtajaga

arved tdhtajaliselt. Seejdrel laekumata ning
tasumata arved mingi perioodi jooksul.
Viimasena laekumata ning tasumata arved mingi
kuupéeva seisuga. Laekumata arved kuupdeval
Erinevate aruannete esitamiseks kiisitakse Tasumnata arved kuupdeval
vajalikke parameetreid (perioodi alguskuupéev,

laekumiste/tasumiste seisu kuupdev jne).

Haldurite kaupa eristuse korral kdsitletakse haldurina partneri agenti.

Laekumata arved pericodil

Tasumata arved pericodil

12.3.1. Koik klientidelt laekumata arved.

Klientidelt laekumata arvete ndgemiseks tuleb koigepealt sisestada kuupédev ning soovi
korral kliendi ID vai kood ja valida, kas soovitakse eristust haldurite kaupa.

Seejarel ~ kuvatakse aken  “KOik £% Maksmata arvete aruande parameetrid [iE-J
klientidelt laekumata arved”.
Aknas on kolm vilja. Esimesel |PartnerilD: | Partneri kood:

ndidatakse vastava firma halduri kood,
nimi ning vola aluseks olevate arvete
hulk.

Teisel vdljal on andmed volgu oleva
firma ning vOlasumma kohta (iga [ W 0K H X gancell
valuuta eraldi real).
Kolmandal viljal tuuakse arvete kaupa vélja vola alused.

Kui aknas “Maksmata arvete aruande parameetrid” votta valiku “Naita haldurite kaupa”

[#] Naita haldurite kaupa
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eest linnuke dra, koosneb aken “Koik klientidelt laekumata arved” kahest vljast.
12.3.2. Koik tarnijatele tasumata arved.

Analoogne eelmisega, ainult andmed ostupoolelt.
12.3.3. Laekumata arved tihtajaga.

Pérast kliendi ID v0i koodi ning kuupdeva sisestamist kuvatakse aken “Klientidelt
laekumata arved”.

Erinevalt variandist “Koik klientide tasumata arved” kuvatakse siin vaid sellised, mille
maksmistdhtaeg on varasem voi vordne meie poolt valitud kuupédevaga.

12.3.4. Tasumata arved tahtajaga.
Analoogne eelmisega, ainult andmed ostupoolelt.

12.3.5. Laekumata arved perioodil.

Klientidelt laekumata arvete
nigemiseks tuleb kdigepealt sisestada - Aruande parameetrid

kliendi ID voi kood ning perioodi

. ~ .. Partneri ID: Partneri kood:
algus- ning 16ppkuupéev.
Loppkuupdevaks antakse vaikimisi | [|Maita haldurite kaupa
pdringu teostamise kuupdev. : - -
e Pericod: i vomr R
Seejarel kuvatakse aken “Klientidelt | — - -] L=

laekumata arved”.
Erinevalt wvariandist “Ko6ik klientide [ v % H X gnce"

tasumata arved” kuvatakse selle
aruande puhul vaid sellised arved, mille maksetdhtaeg jadb margitud perioodivahemikku.

12.3.6. Tasumata arved perioodil.
Analoogne eelmisega, ainult andmed ostupoolelt.
12.3.7. Laekumata arved kuupaeval.

Pérast partneri ID voi koodi ning kuupdeva sisestamist kuvatakse aken “Klientidelt
laekumata arved”.

Erinevalt variandist “Ko6ik klientide tasumata arved” kuvatakse siin vaid sellised, mille
tasumiskuupdevaks (maksetdhtajaks) on kasutaja poolt maddratud kuupédev.

12.3.8. Tasumata arved kuupaeval.

Analoogne eelmisega, ainult andmed ostupoolelt.

12.4. Artiklite laojadk alla min. koguse

Aruanne toob vilja artiklid, mille laojddk on alla paikapandud minimaalse koguse, vaata
6.5, Artiklite miinimumkogused.
Mooduli peameniiii valik “Aruanded” | “Artiklite laojddk alla min.koguse” kuvab vormi
“Artiklite min.koguste aruande parameetrid”.

+ Kuupdev - artiklite minimaalsete koguste aruande kuupéev;
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L Artiklite min.koguste aruande parameetrid I,-?h,l
Kuupdev: 18052018 [ ] Artkood: Ladu: (]
Art.grupp: D Art.allgrupp: D Tarnija: D

[ Naita lacd eraldi
Maita artikli koik laod
["| Maita tarnijate kaupa

[ \/QK H xganr_ell

+ Art.kood - artikli kood, mille kohta aruannet soovitakse (koodide loetelu korral
panna eraldajaks semikoolon);

+ Ladu - lao kood, mille kohta aruannet soovitakse (koodide loetelu korral panna
eraldajaks semikoolon). Nupp “...” kuvab vormi “Oma laod”, kust saab valida sobiva.
Kui ladu mitte mddrata, siis voetakse aruandesse need laod, mille juures on margitud
,Kajasta iildises laoseisus”;

+ Art.grupp — artikligrupi kood, mille kohta aruannet soovitakse (koodide loetelu
korral panna eraldajaks semikoolon). Nupp “...” kuvab valiku “Artiklite grupid”, kust
saab valida sobiva;

+ Art.allgrupp — artikli alamgrupi kood, mille kohta aruannet soovitakse (koodide
loetelu korral panna eraldajaks semikoolon). Nupp “...” kuvab vormi “Artiklite
alamgrupid”, kust tuleb valida sobiv;

+ Tarnija — tarnija kood, kellega seotud artikli kohta aruannet soovitakse (koodide
loetelu korral panna eraldajaks semikoolon). Nupp “...” kuvab vormi “Partnerid”,
kust saab valida sobiva;

+ Naita laod eraldi — artikli andmeid eristatakse lao kaupa;

+ Artikkel olemas laos — vdimalus filtreerida artikleid laojddgi olemasolu alusel
mones teises laos. Siin ndidatud lao laojddk kuvatakse eraldi veeruna;

+ Tell.kogus — kas arvutada juurdetellitav kogus ja kuidas. Variandid: ,ei arvuta” /
»2MaxKogus — LaoJadk” / ,,OstuKogus — LaoJddk” (kui arvutuse alus st max.kogus
vOi ostukogus ei ole tdidetud, siis arvutatakse ,,MinKogus - LaoJddk™). Juurdetellitav
kogus kuvatakse eraldi veeruna , TellKogus”. Kui laojddgi ladu (st ldhteladu, kust
tellida) on ndidatud, siis esitatakse lisavalikud:

* Arvesta lahtelao jaaki - ldhteladu miinusesse ei lase;
 Sailita lahtelaos min.kogus - ldhteladu selle min.kogusest vdiksemaks ei lase.

NB! Ostukoguse veergu ndidatakse ainult lao kaupa eristuse korral!
+ Naita artikli koik laod — valik on aktiivne vaid juhul, kui on margitud valik “Ndita
laod eraldi”. Naitab koik laod, kus antud artiklit leidub;
+ Naita tarnijate kaupa — andmed esitatakse tarnijate kaupa.

Pérast parameetrite sisestamist kuvatakse artiklid, mille laojdédk on alla minimaalse koguse
vormil “Artiklite laojddgid alla min.koguse”.

Aruande véljatriikiks tuleb mooduli peameniiiis teha valik “Dokument” | “Triiki”. Eelvaate
ndgemiseks “Dokument” | “Eelvaade”.
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ABC Aktsiaselts 123456 Artiklite lacjaagid alla min.koguse hankijate kaupa - Trikitud: 24.11.2017
Kuupdev: 25.05.2007 LEhEKEﬂg: 1
Hankija Art _kood Artikli nimi Ladu Min_kogus Laojaak Ostukogus
Teine Partner MO001 Miit Pealadu 20,0000 0,0000 20,0000
Teine Pariner MO0 IMiit Lisaladu 1 2,0000 23,0000

12.5. Pakendiliikide kogused perioodil

Mooduli peameniiii valik “Aruanded” | “Pakendiliikide kogused perioodil” kuvab vormi

“Pakendiliikide koguste aruanne”.

Vormil tuleb maérkida millise perioodi
ning soovi korral ka millise lao kohta
aruannet soovitakse. Kui on wvalitud
konkreetne ladu, ilmub paremale valik

"Arvesta  sisekdivet"- kas  votta
aruandesse sisse ka sisekdive
(ladudevahelise veod) voi mitte.

Grupeeri -  voimaldab  tulemust

grupeerida kuu ja/voi aasta kaupa;

Ainult siseriiklik kdive - kui on
madrgitud, siis jatab vélja teistes riikides
asuvate partneritega tehtud tehingud,;
Detailne aruanne - vdimaldab pisut
detailsemat tulemust;

Pakendiliikide koguste aruanne l — | [=] |i3—]

Kuupdew: 1.1

Ladu:

Grupeeri

@ e
Kuu

Dok.tidp:
Dok.teh.liik:

(] kuni: 31122007 []

&

Aasta

| x Cancel |

Ainult siserniklik kdive
Detailne aruanne
Artiklid eraldi

) &)

Artiklid eraldi - véimaldab aruannet artikli kaupa;
Dok.tiitip - dokumenditiitipide filter (nditeks inventuuride védlistamiseks "<>INV");

Dok.teh.liik - tehinguliikide filter.

Pérast valikute tegemist kuvatakse vorm “Pakendiliikide kogused”, kus ndidatakse
erinevate pakendimaterjalide koguseid, mis tulid sisse ning ldksid vélja meie poolt

vaadeldaval perioodil ning vaadeldavas laos.

Vaata ka 6.1, Artiklid.

Pakendiliikide kogused

Alates: 1.01.2017
Kuni; 24.11.2017

PakendiMaterjal
P Metall

KogusSisse

Paber ja kartong, kaasa arvatud kihiline karton

12.6. Artikli ajalugu

[ & e

KogusVilja -
0 0,125 |5
0 0125 _

Mooduli peameniiii valik “Aruanded” | “Artikli ajalugu” kuvab vormi “Artikli ajaloo

aruande parameetrid”.
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koostatakse aruanne iile koigi ladude.

o Artikli partii Pericod: 1.01.2006 [ ()
* (koik) - koik artikli liikumised; Artikkel: AD0O1 B
e Partiiga - koik partiiga artikli _
liikumised; Ladu: 2 E] [T Kdik laod
e Parii - voimaldab otsida kindla Artikli partii
partii jargi. Muudab aktiivseks @ (kdik)
parameetri vdljad "Partii kood" ja : E::::qa
"Partii kolblikkusaeg"; " Tima partiita
* Ilma partiita - koik ilma partiita
artikli liikumised. | W OK || X Cancel| Esitusval: EEK [ ~]

Pérast parameetrite mddratlemist kuvatakse
vorm “Artikli ajalugu”, kus nédidatakse vastava artikliga toimunud koik liikumised ajalises
jarjestuses valitud perioodil.

-1 Artikli ajalugu: artikkel 'A0001, ladu 7', alates 1.01.2006 [ =] 3]

Alates: 1.01.2006 Ladu: 1

Artikkel: 'A0001" Esitusvaluuta: EEK
DokTehLiik DokTegMr DokKuup  Kogus KogusSaldo ScetusHind SoetusSumma SoetusSummaSaldo Partner  Selgitus DokT =

> 1.01.2006 0 0,00 Algsalde ALG
MY AL 1 28.09.2006 -5 -5 0,00 0,00 0,00 Esimene gs<jbgk MYA
0AR1 1 28.09.2006 10 5 70,00 700,00 700,00 Esimene QAR |_
SLL1L2 30 15.12.2006 150 155 70,00 10500,00 11200,00 MYA |
SLL1L2 58 21.01.2008 a5 240 81,76 6950,00 18150,00 YA
LMAHA 3 31122008 -240 0 75,62 -18150,00 0,00 Inventur INV
LPEALE 4 31.12.2008 230 230 75,00 17250,00 17250,00 Inventud INV
M.AD4 KASSAL [/ 912.2009 -1 229 0,00 0,00 17250,00 MYA
M.A04 KASSAZ / 20052011 -1 228 0,00 0,00 17250,00 201108 MYA
M.AD4 KASSAZ [/ 20.05.2011 -1 227 0,00 0,00 17250,00 2011-08 MYA
M.TARNEL 159 9.06.2011 -5 222 0,00 0,00 17250,00 Esimene MYA
M.AD4 KASSAZ [/ 7.02.2012 -1 221 0,00 0,00 17250,00 2012-0: MYA

DokTehLiik — dokumendi tehingu liik;
DokTegNr — dokumendi tegelik number;
DokKuup - liikumise kuupéev;

Ladu - liikumisega seotud ladu;

Kogus — liikunud kogus;

KogusSaldo — koguse saldo pérast liikumist;
SoetusHind - soetushind

SoetusSumma - liikunud koguse soetussumma;
SoetusSummaSaldo — soetussumma saldo parast liikumist;
Partner — liikumisega seotud partner;

Selgitus — liikumise selgitus

DokT - dokumenditiiiip.

L 2BR JER JER JER IR 2R JER JER JEE SRR 2N 4

Kui mingil real topeltklops teha, siis kuvatakse vastav dokument. Hiire parema nupu alt
avaneb lisavalikute meniiii, mis voimaldab vahetada vaadet koik laod / konkreetne ladu
jms.
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12.7. Ladu miiiidud miinusesse

Mooduli peameniiii valik “Aruanded” | “Ladu miilidud miinusesse® kuvab vormi “Soetuse
arvut.vigade aruande parameetrid”.

[ Soetuse arvutvigade aruande param.. [-g:hJ

Aruannet on voimalik koostada soovitud

kuupédevavahemiku, lao ning artikli kohta. Perinnd:—g 31122008 [
Aruande voib tellida iga partii kohta eraldi.

Lisaks on vodimalik valida, mis liiki Ladu: /] Kéik laod
laodokumendid aruandesse voetakse | Artikkel: [:| [] Partiid eraldi
(miitigiarved ja miiiigi saatelehed, tootmised,

laost lattu saatelehed). [ W OK ” X Eancell

Pérast parameetrite sisestamist kuvatakse

tingimustele vastav aruanne, kus tuuakse vélja erinevate miitigidokumentide sellised read,
kus mingi artikli kogus viib laoseisu miinusesse ning seetdttu ei ole neile vGimalik
arvutada soetushinda.

[ Lac miinusesse miitgid EI@
Kuni: 31.12.2008 Partiid eraldi
Kéik laod
DokT DokTehLiik DokTegMr DokKuup  Lihteladu ArtID ArtikliNimi Kogus SoetusSumma  PVal Partner Selgitus  Partii  -tood -kélblik =
B EMYA: MYA, 48 5092007 2 123456789 dsvgvgsd 7,000 EEK Esimene Partner PROOV2
MYA MYAL 47 5.08.2007 2 ADD4 hvmk 50,000 EEK Esimene Partner Proov £
MYA MYAL 49 6.09.2007 2 Aol N&dp 150,000 12000,00 EEK Esimene Partner asvfa 25893 1.02.200
MYA MYAL 49 6.09.2007 2 N0001 Miit 100,000 0,00 EEK Esimene Partner asvfa 25.05.20
MYA MYAL 49 6.09.2007 2 N0001 Miit 100,000 0,00 EEK Esimene Partner asvfa 158
MYA SLL1L2 58 21.01.2008 2 N0001 Miit 25,000 0,00 EEK

Kui mingil real topeltklops teha, siis kuvatakse vastav dokument. Aruanderealt on lisaks
voimalik avada konkreetse artikli / konkreetse partii laoliikumiste ajalugu: hiire parema
nupu alt avaneb vastav valikmentiti.

12.8. Miiiigisoetus erineb arvutuslikust

Mooduli peameniiii valik “Aruanded” | “Miitigisoetus erineb arvutuslikust“ kuvab vormi
“Soetuse arvut.vigade aruande parameetrid”.
Aruannet on voimalik koostada soovitud
kuupdevavahemiku, lao ning artikli kohta.

[ Soetuse arvutvigade aruande param... [ﬂhJ

Aruande voib teNI!ida '%ga parti.i kohta (.eraldi'.. ~ llperiood —D 1122008 [
Lisaks on voimalik wvalida, mis liiki
laodokumendid aruandesse voetakse Ladu: VI Kik laod
(miitigiarved ja miiligi saatelehed, tootmised, |artikkel: [:| [/] Partiid eraldi
laost lattu saatelehed).

[ /QK ” xgancell

Pédrast parameetrite sisestamist kuvatakse
tingimustele vastav aruanne, kus tuuakse
vdlja erinevate miiligidokumentide sellised read, kus varemarvutatud soetushind erineb
sellest, mis tuleks hetkeseisuga arvutades (NB! Siin ei arvestata poetntsiaalset lisakulude
ridadele jagamist!).

Kui mingil real topeltklops teha, siis kuvatakse vastav dokument. Aruanderealt on lisaks
voimalik avada konkreetse artikli / konkreetse partii laoliikumiste ajalugu: hiire parema
nupu alt avaneb vastav valikmeniiii.
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J. Miiiigisoetus erineb arvutuslikust EI@
Alates: 09.08.2022 Artikkel: 'MP
Ladu: 1
DokT DokTehliik DokTegMr DokKuup  Ldhteladu ArtlD ArtikliNimi  Kegus SoetusSumma  PVal Partner Selgitus  ArvutSoetusSumma A
p MYA MIARVESL 2015-1491 10.08.2022 1 MP  Testltem2 18,000 EEUR Esimene Partner 843947
MYA M.IARVESL 2015-1491 10.08.2022 1 MP  Testltem2 10,000 122,22 EUR Esimene Partner 146,67
W
12.9. Hinnahalbed
Aruanne nditab artiklite 53 |
‘e Hinnahélvete aruande parameetnd
laojadke (kogus, L P
soetusmaksumus,  keskmine |, . L) Ladu: Kaik laod
soetushind), viimast ostuhinda — =
(ostuarvetelt)  ning  selle |AT9ruPP: o] Artallgrupp: -
erinevust keskmisest Tamnija: ] Naita
) . S
soetushlpnast. N . Artikkel: 3 (kdik) ~) Odavamad
Mooduli  peameniiii  valik [ Partiid eraldi Halbivad Kallimad
. . arcid eraldi - -
“Aruanded” | “Hinnahdlbed*
kuvab vormi “Hinnahilvete || ok || X cancel| Esitusval: EUR ||
aruande parameetrid”.
Aruannet on voimalik

koostada soovitud kuupdeva, lao, artikli, artikligrupi, artikli allgrupi voi tarnija kohta.
Aruande voib tellida iga partii kohta eraldi. Parameetreid seadistades mdaratakse, milliseid
hinnahdlbeid ndidatakse:
+ (koik) — ndidatakse koik tingimustele vastavad tulemused,;
+ Odavamad - ndidatakse ainult sellised tingimustele vastavad tulemused, mille korral
arvutatud soetushind on odavam kui viimane ostuhind;
+ Halbivad - ndidatakse koik sellised tingimustele vastavad tulemused, mille korral
arvutatud soetushind erineb viimasest ostuhinnast;
+ Kallimad - ndidatakse ainult sellised tingimustele vastavad tulemused, mille korral
arvutatud soetushind on kallim kui viimane ostuhind.
Pérast parameetrite sisestamist kuvatakse vastav aruanne, kus ndidatakse tingimustele
vastavad artiklid.

1. Hinnahalbed =8 E=R[="
Kaik laod Halbivad
Partiid eraldi Esitusvaluuta: EUR

rtikliNimi Partii / Seeria Toodetud KélblikKuni Uhik ArvutKogus AnvutSoetus ArvutUhikuSoetus ViimaneOstuHind HinnaHilve  Baashind BaashinnaHilve »
aip th 815000 66 055,00 81,0401 70,00 -11,0491 100,00 18,9509
AD001 MNadp 25833 1.02.2008  tk -150,000  -12 000,00 80,00 70,00 -10,00 100,00 20,00

NOOOL Niit rull 42000 1299995 30,9523 0,3333 30619 2500 -5,9523 |
NOOOL Niit 25052008 rull  -100,000 0,00 0,00 0,3333 03333 2500 25,00
NOOOL Niit 158 rull -100,000 0,00 0,00 0,2333 02333 2500 25,00
TRO0OL Trukk te -98000,000 15043014 -0,1625 0,8333 00058  0,0319 0,1044
TROOOL Trukk 20022008 tk 100,000 45,00 045 0,8333 03833 00319 -0,4181
TROOOL Trukk  Seerianr.2 29022008 tk 473,000 285,05 0,6026 0,60 -0,0026  0,0319 -0,5707
TRO00L Trukk  TROO1_POOL 14112008 tk 5,000 247,25 4945 25,00 2445 00319 49,4181 ~

Aruanne nditab ainult mittenullise laojddgiga artikleid.
Aruanderealt on véimalik avada konkreetse artikli / konkreetse partii laoliikumiste ajalugu:
hiire parema nupu alt avaneb vastav valikmentiii.
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12.10. Artikli partiide koond

Aruanne nditab partiiarvestusega artiklite koguselisi laojddke partii veergude partiinumber
+ tootmiskuupéev + kolblik kuni kaupa.
Mooduli  peameniiii  valik

e .. Artikli partiide keondaruande parameetrid =
“Aruanded” | “Artikli partiide A i i
koond*“ kuvab vormi “Artikli | Kuupzew|| | Ladu: Kéik lacd
partiide koondaruande |ar grupp: ] ‘ﬂ"'t'a”gr'-'F’F"l:l
14
parameetrid”. . Artikke|:| | [ Peida nullised lacjaagid
Aruannet on voimalik
koostada soovitud kuupdeva, X Cancel Esitusval EUR |~
lao, artikli, artikligrupi, artikli
allgrupi kohta. Vd&imalik on
peita nullise laojddgiga tulemused.
A Artiklite partiide kaond =N ===
Kaik laod
Artikel: 'K123"
ArtKood ArtikliMNimi  Partii KalblikKuni Laclddk ViimaneSissetulek ViimaneValjastus A
b K123 Kaup122  Partiil 5131.08.2015 14,000 01.10.2015 01.10.2015
K123 Kaupl23  Partii123 30.09.2015 31.10.2015 2,000 01.10.2015

Pérast parameetrite sisestamist kuvatakse vastav aruanne, kus ndidatakse tingimustele
vastavad artiklid ja partiid. Negatiivsed laojddgid kuvatakse tahelepanuks punasega. Lisaks
kuvatakse tahelepanuks punasega need laojddgiga read, kus partiinumber on mddramata.
Aruanderealt on voimalik avada konkreetse artikli / konkreetse partii laoliikumiste ajalugu:
hiire parema nupu alt avaneb vastav valikmeniiii.

12.11. Partnerite ja kontaktisikute siinnipaevad

Mooduli peameniiii valik “Aruanded” | “Partnerite ja kontaktisikute siinnipdevad” kuvab
vormi “Aruande parameetrid”.

{3 Aruande parameetrid == |_i‘3-]

Alates 1.01.2007 D

Kuni 1.12.2007 (]
Agent | Marju Maasikas
[¥] kéik agendid

| W 0K || X Cancel |

Pérast parameetrite sisestamist kuvatakse vorm, kus esitatakse partnerite ja kontaktisikute
siinnipdevad.

Siinnipdevade otsimisel arvestatakse vaid kuupdeva ning kuuga. Aastaarvu ei vaadelda.
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Partnerite ja kontaktisikute sinnipdevad EI@

Alates: 01-jaan

Kuni: 01-dets

Agent - Mirni Pdev Kuu Aasta =
P (agent madramata) |£| biPillePihlakas | 10 juuli 1977 |
Marju Maasikas Kelmas Eraisik 06 okt 1960

12.12. Probleemsed dokumendid

Probleemsete dokumentide leidmiseks on moodulis meniiiivaliku , Dokumendid“ alt
avanevas rippmeniiiis valik ,,Probleemsed” | ,,Mitu kehtivat versiooni“. Sellele vajutades
kuvatakse vorm ,,Probleemsed dokumendid®, kus esitatakse loetelu dokumentidest, millel
on mitu kehtivat versiooni. Kui sellised dokumendid puuduvad, on vorm tiihi.

12.13. Tdnaste miiiikide pakkeleht

Meniitivalik ,,Aruanded”“ | ,Tdnaste miiiikide pakkeleht” kuvab vormi ,Miiiikide
pakkelehed®, kus vastavalt parameetritele ,Kuupdev®, ,Dok.nr, ,Ladu®“ ja ,Klient“
esitatakse loetelu miitigiarvetest. Vili ,,Kuupdev® on vaikimisi tdidetud tdnase kuupdevaga.
Aruande esimeses aknas esitatakse arvete loetelu ning veergudes ndidatakse dokumendi

nimi, number, kuupédev, partneri kood ja nimi.
Teises aknas artiklite loetelu vastavalt arvelt ning veergudes nédidatakse artikli kood, nimi,

partii number, kogus ja asukoha aadress laos.

Pakkelehe saab triikkida nii tksiku arve (nupp ,,Triiki aktiivne®) kui ka koikide

parameetritele vastavate arvete kohta (nupp ,, Triiki koik®).
Pakkelehel tuuakse dra samad andmed, mida on ndha aruandes. Selle pdhjal on

laottotajatel kauba komplekteerimine voimalikult kiire ning lihtne.
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13.
Reskontrad

Mooduli peameniiii valik “Dokumendid” | “Reskontrad” on ndhtav vaid sellistele
firmadele, mis kasutavad moodulit “Reskontra”.

13.1. Laekumiste jalgimine (reskontrad)

13.1.1. Laekumiste import pangavaljavottest

Meniiiist “Dokumendid” tuleb votta valik “Pangavdljavotte import”.

£2 Pangaviljavétete impordi vahetabel =NRSN X
Valjavotte kp: Oma pangakonto: l S Otsi “ j.% Euhasta‘
Tehingu kp: Partneri nimi: Néita"_
® Kdik
Operatsioon: Partn.pangakontao: _' Ainult reskontrasse kandmata
_ Ainult reskontrasse kantud
Summa: Viitenumber: Vaja reskontrasse kanda
: N e @ Maita kdik
Valuuta: EUR [..] Dokumendinr: On vaia
Imporditud kp: Selgitus: ' Bi ole vaia
DebkKre: Sorteeri: |PVV_KUUP v‘ [ Ainult reskontra tehingud
BTC Domain: BTC Family: BTC Subfamily:
PVV_KUUP ImpordiSelgitus  OMA_PANGAKONTO OPER VAL TEHINGU_KUUP SUMMA DebKre SELGITUS PARTNER
» 211.2009 HP5034-aid-2009 221031905034 MV EUR 1210.2009 45873 C 091012105813 NOMREF EEUHEE2X
4 I

X Sulge IReskontrasseJ l Kdik reskontrasse I l Margi... I l Impordi J

Pangaimpordi vahetabel on iihine finantsmoodulis olevaga, vaata ,Finantsi juhend®, ptk.
5.6, Pangaviljavotete import vahetabeli kaudu.

Reskonteerimise vajaduse mérkimine
Lisaks on siin iga liikumise juures voimalik méadrata, kas seda on vaja reskontrasse kanda

vOi mitte. Selleks on nupp “Margi”.
Selle alt avaneb aken “Maérgi reskonteerimise vajadus”.
Reskonteerimise vajaduse saab
mddratleda kas aktiivsele Kkirjele

Ff, Margi reskonteerimise vajadus I. | = |i:?-]

(mérgistada dra “Aktiivne kirje”) voi Kirjed

korraga koikidele néhtavatele (filtrile ) Aktiivne kifje () Kaik nahtavad
vastavatele) kirjetele (mérgistada dra

“Koik nahtavad”). Mairgi reskonteerimise vajadus
Reskonteerimise vajaduse () Onvaja ) Ei ole vaja
mérkimiseks tuleb margistada valik | :

“On vaja” ning kui reskonteerimist ei | [ & Ok | [ X Loobu ‘

ole vaja, siis tuleb maérgistada valik
“Ei ole vaja”.

Reskontrasse kandmine
Uhe liikumise (hetkel aktiivse) reskontrasse kandmiseks on nupp “Reskontrasse”.
Koikide filtrile vastavate imporditud liikumiste korraga reskontrasse kandmiseks on nupp
“Koik reskontrasse”.
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Kui pangaliikumise real olevale firmale ei leita vastet, pakutakse valikut partnerite tabelist.
Kinnitatud pangaviljavotte firmade ja partnerite/allkontode seoseid hoitakse vastavas
vastete tabelis, vaata “Finantsi juhend”, ptk. 5.6.1, Pangaviljavotte partnerid.

Reskontrasse kandmise reeglistik (kas kanda; kas ostu- voi miiiigireskontrasse; kas vola-
vOi tasumise poolele) kirjeldatakse moodulis “Admin” pangaimpordil kasutatavate
tehinguliikide vastavate parameetrite abil, vaata “Admin juhend®, ptk. 7, Impordid ja ptk.
6, Dokumendi- ja tehinguliigid.

Lipuga “Ainult reskontra tehingud” saab vilja filteerida ainult sellised liikumised, millel
on reskontrasse kandmine kirjeldatud. NB! Vastav kirjeldamine tuleb dra teha enne
andmete importimist!

Pérast reskontrasse kandmist ndidatakse laekumisi vormi “Miiiigireskontra” wvaljal
“Maksed” ning tasumisi vormi “Ostureskontra” véljal “Maksed” vastava partneri all, kus
need tuleb siduda vastavate arvetega (vaata ka jargmine 13.1.2, Arvete katmine reskontras).

13.1.2. Arvete katmine reskontras

Menuuvaliku “Dokumendid” | “Reskontrad” alt avanevad reskontra valikud.

Mudgireskentra / vilad meile

Ostureskontra / meie vélad
Reskontra korrastatuse kuupdevad

Meenutuskirjad

Genereeri valglastele meenutuskirjad

Miiiigireskontra
MiiGgireskontra EI@
1D Kood: Nimi Ainult vélaga Ainult maksejddgiga Sgtsi
PartnID Kood Mimi Val Ettemaks Vilg VélaSeisund ViimaneMeenutt
35 AS GHI EEK 0,00 7,70 8.09.2008
1 EsPa Esimene Partner A5 EUR 500,00 847780
1 EsPa Esimene Partner A5 EEK 3499,00 13491 680,73 8.09.2008

4 3
Valad Ainult jadgiga || Tahtaeg saabunud D‘EI@ Jagunemised

Dok, kuup Resk. kuup Dok.summa Summa Kaetud Vilg - Katteks summa Kasutatud summa Ule pievi =
b 28.00.2006 28.09.2006 3 587,20 3 587,20 500,00 3087 » 500,00 500,00 i v

09.10.2006 03.10.2006 972393 972393 2 500,00 723 _ || ¢ [+
] 3

N ——— Katteks: EEK
Maksed Ainult ja3giga e
I’I\’I‘!l\gy Laekumisest maha: EEK

Dok, kuup  Res. kuup Dok.summa Summa Kasutatud Vaba
b 20.08.2006 20.08.2006 2 500,00 2 500,00 2 500,00 0 Selgitus:

24.10.2006 24.10.2006 1499,00 1 499,00 500,00 999

21.01.2008 21.01.2008 5000,00 5 000,00 0,00 5000 _ o
] » -

Miiiigireskontra aken koosneb neljast viljast:

+ Partnerid
Esimesel ndidatakse need firmad, kes firmale volgu voi ette maksnud on. Kui linnuke on
ees valikul “Ainult volaga”, kuvatakse volgu olevad firmad. Kui linnuke on ees valikul
“Ainult maksejaagiga”, kuvatakse firmad, kellel on ettemaks.
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Firmade otsimiseks on voimalik sisestada firma ID, kood v0i nimi.
Pérast filtrite sisestamist tuleb vajutada nupule “Otsi”.
+ Volad
Teisel véljal “Volad” ndidatakse esimesel viljal parasjagu aktiivsena oleva firma arveid,
kus on ettemaks voi volg.

Vélad [] Ainult jadgiga [| Tahtaeg saabunud DE@
Dok, kuup  Resk. kuup Doksumma Summa Kaetud Volg Val V3% Dok.nr. Dok nimi. Selgitus Viitenr LepinglD =

b 15.02.2008 22.02.2008 7,10 710 000 710 EEK 0 &7 Mudgiarve 67 =
29.09.2008 06.10.2008 0,60 060 000 060 EEK 0 82 Midgiarve 82

-

Kui linnuke on ees valikul “Ainult jadgiga”, kuvatakse need arved, mille alusel tekib volg.
Kui linnuke on ees valikul “Tahtaeg saabunud”, kuvatakse need arved, mille
tasumistdhtaeg on saabunud.

Pérast linnukeste maérkimist tuleb andmete uuendamiseks vajutada viimasele nupule
“Varskenda”.

NB! Siia kanduvad miiiigiarved automaatselt, vastavalt tehinguliikide juures kirjeldatud
reeglitele. Erandkorras on voimalik siin andmeid kasitsi muuta (lisada/kustutada).

Andmete késitsi muutmiseks tuleb kasutada eelviimast nuppu “Muuda”. Seejdrel kuvatakse
aken “Muuda arve andmeid”.

E3 Muuda arve andmeid l = | (=] |i3-]
Dokumendi kuupdey: 15.02.2008 Res kuup:  22.02.2008
Summa: 7.10 Valuuta: EUR
Kaetud: 0,00 Dok tegelik number: 67
Dokumendi summa: 7.10 Dok tegelik nimi:  Madgiarve 67
Kliendi viide: Iseloom

Leping: O Meievdlg @ Vdlg meile

Selgitus:

FraFTn

{32

Arve kustutamiseks reskontrast on
margiga tdhistatud nupp. Sellele vajutades
kustutatakse tabelist parasjagu aktiivne rida,
eelnevalt kiisitakse kinnitust.

Arve Kkaisitsi lisamiseks reskontrasse on “+”-
madrgiga tdhistatud nupp. Seejdrel kuvatakse
aken “Sisesta arve andmed”. [

Kinnita l ]

k.as soovid vola rea kusututada?

ves || No
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£ Sisesta arve andmed l = | [=] |_i‘3-]
Dokumendi kuupdew: Res kuup:
Summa: Valuuta:
Kaetud: 0,00 Dok tegelik number:
Dokumendi summa: Dok tegelik nimi:
Kliendii viide: Iseloom
_ 71 Meie val i@ Vaolg meile
Leping: - . i -
Selgitus:
[ .,/QI( H xganr_ell
+ Maksed
Kolmandal viljal “Maksed” nédidatakse laekumisi.
Maksed [| Ainult jasgiga DE]@
Dok, kuup Res. kuup Dok.summa Summa Kasutatud Vaba Val Dok.nr. Dok, nimi.
b 20.08.2006 20.08.2006 2 500,00 2 500,00 2 500,00 0,00 EEK 1 SME
24.10,2006  24.10.2006 1 499,00 1 489,00 500,00 999,00 EEK 5 K501
21.01.2008  21.,01.2008 5 000,00 5000,00 0,00 500000 EEK & K501
1210.2009 12102009 2 500,00 250000 0,00 250000 EEK 9 K501
2411.2017 24112017 500,00 500,00 0,00 500,00 EUR 32 K501

Kui valikul “Ainult jadgiga” on linnuke ees, siis kuvatakse vaid need laekumised, millel
on vaba jadk (pole seotud arvega).
Uldjuhul kantakse maksete tabelisse andmed automaatselt vastavatelt algdokumentidelt
(pangaviljavote; sularahas laekumised rahadokumentide kaudu). Erandkorras on véimalik
makseid kasitsi lisada/ muuta/ kustutada.
Maksete kasitsi lisamiseks, kustutamiseks, muutmiseks ning varskendamiseks on kasutusel
sarnased nupud nagu volgadega opereerimise puhul.
Makse muutmiseks tuleb vajutada nupureal asuvale kolmandale nupule, mille jérel
kuvatakse vorm “Muuda laekumise andmeid”.

£ Muuda laskumise andmeid l = | =l |_i‘3-]
Dokumendi kuupdew: 20.08.2006 Res kuup: 20.08.2006
Summa; 2500,00 Valuuta: EEK
Katteks: 2500.00 Dok tegelik number: 1
Dokumendi summa: 2 500,00 SMK

Selgitus:

Kliendi viide;

Leping:

Dok tegelik nimi:
Iseloom

() Meie tasumine @

Laekurmnine meile

Sulas tasutud

FraFT

[¥] Tulemuspalga alus

Siin saab muuta koiki lahtrites ndidatud andmeid. Erandiks on vaid lahter “Katteks”, seda
summat muuta ei saa (muutmine toimub véljal “Jagunemised™).
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+ Jagunemised
Neljas vdli on “Jagunemised”, kus seotakse arved laekumistega.

Jagunemised

Katteks summa Kasutatud summa Ule pdevi Viivis Selgitus =
» 2 500,00 2 500,00 0 -

Katteks: EEK

Laekumisest maha: EEK

Selgitus:

=)
Laekumiste ja arvete sidumiseks tuleb aktiveerida molemas viljas vastavad read, valida
summa (vaikimisi pakutakse sobiv; esimesse lahtrisse kirjutatakse summa, mis ldheb arve
katteks; teise lahtrisse kirjutatakse summa, mis vOetakse laekumisest maha), soovi korral
kirjutada selgitus ning seejdrel vajutada véljal ,,Jagunemised“ “+”-margiga tdhistatud
nuppu.
Pérast seda kuvatakse rida, kus ndidatakse kas ja kui suures ulatuses parasjagu aktiivsed
read omavahel seotud on.
Vilja “Volad” tuleb pdrast sellist tegevust uuendada. Seejdrel muutub vastava arve
volasumma ning kaetud summa. Vili “Maksed” uueneb automaatselt.
Jagunemise kustutamiseks on “-”-mdirgiga tdhistatud nupp. Muutmiseks aga sellest
jadrgmine nupp.
Pérast muudatuste tegemist tuleb nende salvestamiseks vajutada rohelise linnukesega
tdhistatud nuppu ning muudatustest loobumiseks punase “X”-margiga tdhistatud nuppu.

Ostureskontra
Ostureskontra aken koosneb samuti neljast véljast ning on analoogne miiligireskontra
omaga, ainult andmed vdetakse ostupoolelt.

13.1.3. Reskontra korrastatuse kuupdevad

Voimalus mddrata kuupdevad, milleni reskontrad on korrastatud (tasumised sisestatud ja
arvetega seotud).

[ Reskontrad korrastatud kuupaevani I. = | (5] |ﬁ]
Ostureskontra
20.11.2017 Uus kuupdewv:

Muadgireskontra

29.11.2017 Uus kuupdewv:

[.,,/ Salvestal I X Sulge |

Meniiti “Dokumendid” alt avaneb valik “Reskontrad”, kust omakorda tuleb valida
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“Reskontra korrastatuse kuupdevad”.

Eelmine korrastatuse kuupdev esitatakse vastava reskontra all. Pdrast kuupdevade
sisestamist ning vajutamist nupule ,Salvesta“ ndidatakse uued korrastatuse kuupdevad
vastavate reskontrate all. Akna sulgemiseks tuleb vajutada nupule “Sulge”.

Neid kuupédevi saab kasutada laodokumentidel vaikimisi saldokuupdevade jaoks,

laodokumendi vormi Kkirjelduses, vaata AccountStudio-tehniline-juhend.sxw, ptk. 2.6 ja
2.7.

13.1.4. Kliendi saldode nditamine miiiigiarve triikivormil

Miiigiarve EE 185 - Esimene Partner AS - 6.12.2017 [ |- =[]
Dok. nr. 185 Tehingu kp FERGE]  [.]
Arve kuupaev: 6122017 [ Reskontra kp 6122017 [.]
Partner 1 |:| EsPa Esimene Partner AS Soodustus Valuuta EUR I:I Euro
Tarnekoht 3 |:| Kase 3, Tartu
Leping 1 |:’ Esimene leping
Tarnetingimus| Kohapeal E Maksetingimus 7 pieva E Hinnakiri| Baashinnakiri - EUR E
Lahteladu Lisaladu1 - Rukkille 8 =]
Selgitus Arve
Dokurnendi tegelik nimi: Midgiarve 185 - number 185
Art. keed  Kirjeldus Km maar Hind Kegus  Muut Summa  Midgi soetus T #
p ADOOL MNadp 20-ee 100,00 4,000 0,00 400,00 380,00 |z
AD002 Omblustad 20-ee 499,00 1,000 0,00 499,00 0,00
TROOOL Trukk 20-ee 0,0319 45,000 0,00 144 0,00
4 b
EUR
Kdibemaksud Kaubad kokku 900.44
Maks  Maksustatav  Maksusumma Nimi Kokku kﬂil:(;l:;aksutk: igg'g;
o ibema !
b 20-e¢ 900,44 180,09 Km 20% Umardus 0,03
Kdik kokku 1 080,50
Soetusmaksumus 380,00
T — m Koostatud: 6.12.2017 11:28:34  Koostaja: K2 Seisund: KEHTIV Neto (kg): 04
= LU g DAUUC oty ot Kustutaja: Versioon: 1 Brutto(kg): 06

Reskontra kuupdev miiligiarvel méddrab ajahetke, mis seisuga arvutatakse triikivormil
ndidatavad saldod.

Vaikimisi vddrtuse mddramine sellele kuupdevale, vaata 13.1.3, Reskontra korrastatuse
kuupédevad.

Et seda kuupdeva/ vaikevadrtust kasutada, tuleb moodulis “Design” arvevorm vastavalt
kujundada, vastavaid valemeid vaata AccountStudio-tehniline-juhend.sxw.

Naéide saldodest miiiigiarve triikkivormil:

\\isadora\juh_must\Ladu\ladu-juhend.odt 140(195) Ver 2.0.1 Kat A



Account Studio laomooduli
kasutajajuhend

Account Studio OU

Reskontrad

O stja:

ABC Aktsiaselts
Posti 7. Tallinn, 31432
Ariregistri kood: 123456

Esimene Partner AS
Tamme 1, Tartu, 1256984

KMKR: EE2345678
Telefon: 123456789

Faks: 987654321

e-post: abc@abc.ee
Pangakonto: 14324112 - Swedbank
Pangakonto: 2515648 - SEB Eesti Uhispank

Arve nr: 185
Arve kuupdev: 6122017
Maksetahtaeg: 13122017
Viivis: 0,05% iga viivitatud paeva kohta
Ladu: Rukkilile &
Kaup valjastatud: 6.12.2017
Arve Arve valuuta: EUR
Kirjeldus Pakend Kogus Hind - % Summa
A0001 MNaap th 4,000 100.0000 0,00 400,00
Alo02 Omblustés tund 1.000 4990000 0,00 499,00
TROOOA Trukk tk 45,000 0.0319 0,00 1.44

Kaibemaksumaar
20-ee

Maksustatavy Maksusumma

Kokku kaibemaksuta:

Kaibemaks:
Umardus: -0,03

Arve kokku:

Tuuakse vilja tasumata arved, ettemaksud (selgitamata laekumised).
Arvete tritkivormide saldode osa kujundamine toimub samuti moodulis “Design”.
Klientide volgnevuste aruannete kohta vaata ka 12.3, Reskontra aruanded.

13.2. Volglastele meenutuskirjade koostamine ja edastamine

Reskontra andmete alusel koostatakse ning edastatakse volglastele meenutuskirjad. Neid
on voOimalik koostada ja saata nii iikshaaval kui ka mitmekaupa. Koostatud kirjad
salvestatakse ning sdilitatakse. Meenutuskirja tegemise ning saatmise eest koostatakse

kuluarve.

13.2.1. Meenutuskirjade liigid

Meenutuskirja liikidega opereerimiseks (lisamine, muutmine) tuleb teha meniiiivalik
Lolisteem® | ,Vola meenutuskirjade liigid“. Seejdrel kuvatakse vorm ,Meenutuskirja
liigid“, kus esitatakse loetelu olemasolevatest liikidest ning ndidatakse ka nende

parameetrid.

E2 Meenutuskira liigid

= | E .

Kood: Mirni:
Kood Mimetus
b BMEEMUTUSKIRIL Meenutuskiri 4 MYAL
4
I \/ oK I I x Cancel J I Lisa I I - Eustuta] I SMuuda

AlatesVdlasArveid KULUARVE TEH_LOK KULU_ARTIKKEL TEKST_KIRJAL T
TROOOL

S Otsi “_‘ﬁ Euhasta]

Palume tasuda valas ol

BE
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Uue meenutuskirja liigi lisamiseks voi olemasoleva muutmiseks on vastavalt nupud ,,Lisa“
ja ,Muuda“. Nendele vajutades kuvatakse vorm ,Meenutuskirja liik“, kus seadistatakse
jargmised andmed:

£ Meenutuskirja liik |l o5 e
Kood: Kuluarve teh.liik: Kuluartikkel:
Valaseizundiga: Alates mitmendast valas olevast arvest:
Péhikeeles |Teises keeles | Kolmandas keeles|
Mimi:

Trikmvorm - -
[ . || % || Redigeeri |
Tekst arvel:
Tekst e-kirjal: ()
>

[7] E-kirja kittesaamise kinnitus ~ E-Kirja prioriteet
@ Mormaalne ) Kdrgeim

I Kérge

I\/ §al1.restaH x_lﬁ;a I

+ Kood — meenutuskirja liigi kood;

+ Kuluarve tehinguliik — meenutuskirja eest koostatava kuluarve tehinguliik.
Valikuks kuvatakse vorm ,, Tehinguliigid*;

+ Kuluartikkel — meenutukirja eest koostatava kuluarve kuluartikkel. Valikuks
kuvatakse vorm ,,Artiklid“. Kui kuluarve tehinguliik ja kuluartikkel on maaratud, siis
koostades meenutuskirja koostatakse kuluarve automaatselt;

+ Volaseisundiga — Saab valida erinevate eelsisestatud volaseisundite vahel.

+ Alates mitmendast volas olevast arvest — alates mitmendast vOlas olevast arvest
hakatakse meenutuskirju saatma;

+ Pohikeeles — alljargnevad andmed meenutuskirjal pohikeeles (eesti keeles);

+ Teises keeles — alljargnevad andmed meenutuskirjal teises keeles. Kasutatakse siis,
kui partneri juures on margitud ,, Kasuta arvetel teist keelt®;

+ Nimi — meenutuskirja nimi;

¢ Triikivorm — meenutuskirja trilkkivorm. Vajutades nupule ,Redigeeri“ saab seda
muuta;

+ Tekst arvel — tekst, mis kirjutatakse meenutukirjaga seotud kuluarvele;

+ Tekst e-kirjal — tekst, mis kirjutatakse e-kirjale, millega meenutuskiri (ja soovi
korral ka arved) saadetakse.
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13.2.2. Meenutuskirjade koostamine

Parameetrid

Meenutukirjade koostamiseks tuleb teha meniiiivalik ,,Dokumendid® | ,,Reskontrad“ |
,Genereeri volglastele meenutukirjad“. Seejarel kuvatakse vorm ,Volglastele
meenutukirjade koostamine®, kuhu tuleb sisestada jargmised parameetrid:

Valglastele meenutuskirjade koostamine Lﬁj

Kuupdeva seisuga: 2411.2017  []

Eelmisest meenutuskirast
maddas rehkem kui (paevi):

Saldoladvi: 1

Vélas arvete arvu 13w 1

Arvete loendamisel dksiku
arve vilasaldo [&vi:

[ " OK ]| xCanr_el|

+ Kuupdeva seisuga — kuupéev, mille seisuga meenutuskiri koostatakse;

+ Eelmisest meenutukirjast moodas rohkem kui (pdevi) — pdevade arv, mis peab
olema moddunud eelmise meenutuskirja koostamisest;

+ Saldoldavi — minimaalne volas olev summa, millest alates kliendile meenutuskiri
koostatakse;

o Volas arvete arvu lavi — minimaalne voélas olevate arvete arv, millest alates
kliendile meenutuskiri koostatakse;

+ Arvete loendamisel tiksiku arve volasaldo livi — iihe arve kohta minimaalne volas
olev summa.

Eelvaade

Pérast parameetrite sisestamist kuvatakse vorm, kus ndidatakse sellised partnerid, kellel
antud tingimustel oleks vaja meenutuskiri koostada.
Vormil kirjeldatakse jargmised andmed:

*
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PART_ID - partneri ID-kood;

PART_KOOD - partneri kood, lithinimi;

PART_NIMI — partneri nimi;

VAL - vola arveldusvaluuta;

ETTEMAKS — partneri tasutud ettemaksu suurus;

VOLG_KOKKU - partneri volasumma kokku;

VOLG_TAHTAEG_SAABUNUD - volasumma, mille tdhtaeg on saabunud,
ARVEID_KOKKU - tasumata arvete koguarv;

ARVEID_TAHTAEG_SAABUNUD - tasumata arvete arv, mille tdhtaeg on
saabunud;

UUS_KIRJA_LIIK — loodava meenutuskirja liik;

EELM_KIRJA_KUUP — eelmise meenutukirja koostamise kuupédev;
EELM_KIRJA_LIIK — eelmise meenutuskirja liik;

PARTN_VOLA_SEISUND - partneri vola seisund;

SAAB_MEENUTUSKIRJU — kas partnerile saadetakse vola korral meenutuskirju
vOi mitte. See saadakse partneri vola seisundi liigi parameetrist.
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Walglastele meenutuskirjade koostamine NN X
Eiltertlue kirja lik: -
PartlD PartKood PartneriMimi Val Ettemaks Vélgkokku  VYalgTahtaeg ArveidKokku ArveidTihtaeg =
"1:EsPa  Esimene Partner A5 EUR 899900 1350015853 1343209473 13 11 (=
il Vilispartner1 EUR 0,00 1,80 1,80 1
22 MUMM  Muram 00 EUR 0,00 336,90 336,90 3
] P
[Q Koosta kﬁik] | \/ Koosta | | x Cancel | Yalista

Nupud:

+ Koosta koik — koostatakse koikidele vormil ndhtavatele partneritele meenutuskirjad.
Péarast koostamist teavitatakse kasutajat, mitu meenutuskirja tehti;

+ Koosta — koostatakse meenutuskiri vaid parasjagu aktiivsele partnerile;

Cancel — ei koostata midagi ning suletakse vorm;

+ Valista — vilistatakse parasjagu aktiivne partner, s.t. talle meenutuskirja ei koostata.
Vilistatud read ndidatakse labikriipsutatuna. Vilistuse tagasivotmiseks tuleb nupule
veelkord vajutada.

Koostatud meenutuskirjade nimekiri
Kui meenutuskirjad on koostatud, siis esitatakse need tabelis ,,Meenutuskirjad®“. Nende

sorteerimiseks on vormi {ilaosas filtrid:
+ Koostatud — meenutuskirja koostamise kuupdev;
+ Kirja liik — meenutukirja liik. Valikuks kuvatakse vorm ,,Meenutuskirja liigid*“;
+ Partner — partneri nimi. Valikuks kuvatakse vorm ,,Partnerid*;
+ Arve saatmisviisi alusel filtreerimine.
Meenutuskirjade tabelis esitatakse jargmised andmed:
+ ID — meenutuskirja ID-kood. Sisuliselt jarjekorranumber;
MeenutKirjaLiik — meenutuskirja liigi kood;
MeenutKirjaLiikNimi — meenutuskirja liigi nimi;
KuupSeisuga — kuupdev, mille seisuga meenutuskiri koostati;
PartID — partneri ID-kood;
PartKood — partneri kood;
PartneriNimi — partneri nimi;
VolgKokku — partneri volg kokku;
Val - vola valuuta;
Koostatud — meenutuskirja koostamise aeg;
Koostaja — meenutuskirja koostaja kasutajanimi;
Kuluarve — meenutuskirja eest koostatava kuluarve tiitip, number ning koostamise
kuupéev.

*
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Meenutuskirjad EI@
Filter: Koostatud: 24.11.2017 Kirja liik: [] partner: [ -| |
1 MeenutKirjaLilk MeenutKirjaLiikMimi  KuupSeisuga PartlD  PartKood  PartneriMimi ValgKoklku Val Koostatud -
i i MEENUTUSKIRT Meenutuskiri 24.11.2017 1 EsPa Esimene Partner AS 1349209473 EUR 2411.201715:2007 |-

2 MEENUTUSKIRL Meenutuskiri 2411.2017 il Vilispartner 1 1,80 EUR 2411.2017 15:20:09
13 MEENUTUSKIRL Meenutuskiri 2411.2017 22 MUMM Mumm OU 336,90 EUR 2411.2017 15:20:09
14 MEEMUTUSKIRL Meenutuskiri 24.11.2017 35 AS GHI 770 EUR 2411.201715:2010 -
(> [@ae | [ Tk || Tro ks [ seada |
Meenutuskirja sisu
Meenutuskirja sisu vaatamiseks tuleb teha vormil ,Meenutuskirjad“ vastaval
meenutuskirja real topeltklops voi vajutada nupule ,,Ava“.
Meenutuskiri - Esimene Partner AS - 2411.2017 E@
Mr:1l Seisuga: 24.11.2017  Partner: Esimene Partner AS Kirja liikz Meenutuskiri
Vilad: Kokku: 13497 094,73 EUR Kuluarve: M1 177, 24.11 2017
DOK_KUUP RES_KUUP DOK_TEG_NIMI DOK_TEG_MR DOK_SUMMA  KAETUD VOLG -
b £28.00.2006 : 28.09.2006 Madgianvel 1 3587,20 500,00 3087,20
9102006 9102006 Miigiarve® 8 9723,93 2500,00 722393
5002007 5.00.2007 Miiigiarved7 47 21662,40 0,00 266240 -

4 3
Salvesta J5ta Koostatud: 24.11.2017 15:20:07 Koostaja: A

Meenutuskirjade sisus kuvatakse andmed nende arvete kohta, mille eest volgu ollakse.

Topeltklops mingi arve real avab vastava arve.

13.2.3. Meenutuskirjade edastamine klientidele

Meenutuskirjade edastamiseks (e-posti, faksi voi posti teel) klientidele tuleb kdigepealt
teha meniiiivalik ,,“Dokumendid“ | ,,Reskontrad” | ,,Meenutuskirjad“. Avanenud aknas
kuvatakse koik senini genereeritud meenutuskirjad. Vormi iilemises osas asuva filtri abil
on voimalik vélja sorteerida sellised, kellele meenutuskirja saata soovitakse.
Vormi ,,Meenutuskirjad” allosas on nupud:
+ Ava — avatakse parasjagu aktiivne meenutuskiri ning nédidatakse volas olevaid arveid;
+ Triiki — triikitakse parasjagu aktiivne meenutuskiri. Eelnevalt kiisitakse, kas triikkida
ka seotud arved;
o Triiki koik — triikitakse koik ndhtavad meenutuskirjad. Eelnevalt kiisitakse, kas
trilkkkida ka seotud arved;
+ Saada - rippmeniiiis kuvatakse jargmised saatmisvalikud:

* Saada PDF e-postiga — meenutuskirjad saadetakse e-postiga koikidele sellistele
nimekirjas ndhtavatele partneritele, kellel on mddratud arve saatmisviisiks e-post.
Saatja e-posti aadressi seadistamine vt Arvete viljastamine ja klientidele
edastamine. Enne saatmist kiisitakse kinnitust. Pdrast saatmist teavitatakse, mitu
meenutuskirja e-postiga saadeti;

* Prindi postitatavad — prinditakse sellised meenutuskirjad, millistel on partneri
juures mddratud arve saatmise viisiks post. Eelnevalt kiisitakse, kas printida ka
seotud arved;

* Prindi faksitavad — prinditakse sellised meenutuskirjad, millistel on partneri juures
mddratud arve saatmise viisiks faks. Eelnevalt kiisitakse, kas printida ka seotud
arved.
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Inventuurid

14.

Inventuurid

14.1. Uue inventuuri koostamine

Mooduli peameniiii valik “Dokumendid” | “Inventuurid” | “Uus” kuvab vormi “Uus

inventuur”.
. Ladu - maddrab lao, milles /. Uus inventuur O >
inventuuri tehakse;
. . Ladu: Arvestuskuup:
e Arvestuskuup — inventuuri
tegemise kuupdev; —
+ Nimi — inventuuri nimetus; Nimi:| |
e Grupid / Alamgrupid / | Adikid
Artiklid — vdimalus valida | Gupid: | =]
art%kl@grupid, alamgrupid ja/vc?i Alamgrupidt] -]
artiklid, lubatud loetelud ja -
D Artiklid: | |
vahemikud,;
¢ Tarnijad — vdimalus valida | Temijad: | |
vastava tarnijaga seotud artiklid, | Kisssic: | -
IUbatUd loetCIUd ja Vahemikud. Artiklite Oldtingimus
o Klassid - voOimalus valida @ kéik artiklid
artikliklassid. () ainult aktiivsed artiklid
Tiiendav valik artikli aktiivsuse O mittenullise laojaagiga artiklid
kdik ~e inul Ktii d o~ () kdik laos likunud artiklid
(k6ik voi ainult aktiivsed) VOi | iyt aktiivsed laos likunud artikiid
laos liikumise jargi:
+ koik artiklid - koik filtrile Naita valikut X Loobu

vastavad artiklid,

+ ainult aktiivsed artiklid — koik
filtrile vastavad aktiivsed artiklid,

+ mittenullise laojaagiga artiklid - artiklid (partiid), millega on toimunud laoliikumisi
ja mille koguseline voi rahaline arvutuslik laojdadk on mittenulline;

+ koik laos liikunud artiklid - koik artiklid, millega on toimunud laoliikumisi (votab
sisse ka nullise laojddgiga artiklid),

+ ainult aktiivsed laos liikkunud artiklid - aktiivsed artiklid, millega on toimunud
laoliikumisi (votab sisse ka nullise laojadgiga artiklid)

+ Loobu — katkestab inventuuriakti moodustamise;

+ Naita valikut — nditab tingimustele vastavaid artikleid loeteluvormil ,,Artiklite valik
inventuuriks“:Otsing voimaldab artikli koodi ja/voi artikli nime alusel kontrollida,
kas mingi artikkel ikka on valikus.

Nupp “Sulge” viib tagasi uue inventuuri tingimuste méadramise aknasse, voimaldades
vajadusel tdpsustada artiklite valikutingimusi.
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£3 Artiklite valik inventuuriks = | B S
Laduw: Pealadu - Kannikese 3 Arvestuskuup: 24.11.2017
Inventuuri nimi: Inventuur
Algtingirmused: 'kéik filtrile vastavad'
Artikli kood: Art.nimi:
ArtKood ArtikliMirni Aktivne  JoonKood o
b A004 hvmk Ei
MO001 Miit Jah .E|
Proov Proov Ei B
TROOOL Trukk Jah
[ x Sulge ] [ w/ Tee inventuuriakt ]

Nupp “Tee inventuuriakt” alustab lugemisakti koostamist.

Eelnevalt programm kontrollib, et moni inventuuri mojutav laodokument ei oleks
kinnitamata seisus. Kui on selliseid dokumente, siis esitatakse veateade:

Artiklite valik inventuuriks ot

Osad inventuuri majutavad laodokumendid on kinnitamata
| (kokku 1 dokumenti)!

Meed dokumendid tuleb enne inventuuri tegemist kas
kinnitada vdi tOhistada

Kinnitamata laodokumente saab otsida ,Otsi laodokument” abil, kasutades

otsingutingimust ,,ndita ,,Ainult pooleliolevad”. Vastavad dokumendid tuleb iikshaaval
avada ja kas kinnitada, voi siis dokumendi muudatused tiihistada.

Jargmisena koostatakse tingimustele vastav “Inventuuri lugemisakt™:

t-a Inventuuri lugemisakt - Inventuur - 2411.2017 EI@
Ladu: Pealadu Arvestuskuup: 24.11.2017 Valuuta: EUR
Inventuuri nimi:lnventuur Seisund: Pooleli
Koostatud:24.11.2017 15:29:54 Koostaja: A
Algtingimused: Artiklid="kaik/|
Otsi artiklid Naita Partii silivus
Kood: Nirni © (kéik © Kinnitatud ~ Kalblik kuni
[ kogus puudub []hind puudub  [|kogusvale  [] hind vale () Kinnitamata (7) Akteeritud Suhteline s:
! ArtKood ArtikliMimi  Uhik F" k' Arvutkogus Arvutsoetus Arvut.ihe soetus ViimaneOstuHind Loetkogus  Koguste vahe Hinnatud ihe soetus »
4 123456789  dswgvgsd -2,000 0,00 0,00 E
AQ001 Nasp the 221,000 17 250,00 78,0543 70,00
AD003 Artikkel 1 0,000 0,00

=

4

[ Lisa ] [= Eemalda) [ Kinnita rida] [ 7 Tohista rida] [Avutarida sle) [Anvuta kéik dle) [ Kinnita kik :&Eﬁ:;lﬁtu“uﬂ";;igm

[ Tri]ki ” ¢ Tee laoaktid ] ’ x Tﬁhista] Maita laoakte Kustuta laoaktid Hinnatud:
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Valuuta — nditab mis valuutas ridade summad esitatakse (kuni 31.12.2010 EEK, alates
01.01.2011 EUR).
Lugemisakti artiklite loetelus veerud:

*
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* 6 ¢ ¢ o

* o

L 2BR 2NN 2NN 2R R 4

ArtKood - artikli kood;

ArtikliNimi — artikli nimetus;

Partii/seeria — artikli partiinumber;

PartiiLisainfo — tdiendavad andmed partii kohta;

PartiiEAN - tdiendavad andmed partii kohta;

Toodetud — vastavasse partiisse kuuluva kauba tootmisaeg;

Kaolblikusaeg — partii kolblikusaeg;

Suhtel.sdilivus — suhteline sdilivusaja jadk. Arvutatakse suhtena: pédevade arv
kuupéevani ,,Kolblikusaeg“ (v0ib olla negatiivne, positiivne, 0) / pdevade arv
kuupdevast ,,Toodetud“ kuni kuupédevani ,,Kolblikusaeg*;

Arvut.kogus — arvutuslik laoseis akti arvestuskuupéeva seisuga (koguseline);
Arvut.soetus — arvutuslik laoseis akti arvestuskuupédeva seisuga (rahaline);
Arvut.iihe soetus — arvutuslik iihe iihiku soetushind. Arvut.soetus/Arvut.kogus;
ViimaneOstuHind — toote ostuhind viimase ostu juurest;

Loet.kogus — tegelik laoseis. Sisestab kasutaja. Siia lahtrisse saab sisestada ka
lihtsaid matemaatilisi avaldisi: lubatud on tehtemargid +, -, *, / ja sulud (nditeks kui
on loetud 23 kasti ja igas on 9 tk, siis “23 * 9” vms);

Koguste vahe — arvutusliku ja tegeliku laoseisu erinevus;

Hinnatud iihe soetus — hinnatud iihe iihiku soetushind. Sisestab kasutaja;

Hinnatud soetus — hinnatud laoseis akti arvestuskuupdeva seisuga (rahaline).
Loet.kogus*Hinnatud iihe soetus;

Kinnitatud — rea kinnitamise aeg;

Kinnitaja — rea kinnitanud kasutaja nimi;

Tiihistatud - rea tiihistamise (kinnitatuse mahavotmise) aeg;

Tiihistaja — rea tiihistanud kasutaja nimi;

PealekandmDokNr — pealekandmise laoakti number;

MahakandmDokNr — mahakandmise laoakti number.

Artiklite otsimine (vaheleht ,.Detailne otsing™):

*

*

Kood, Nimi — voimaldab filtreerida artikleid artiklikoodi (joonkoodi) ja/vGi nimeosa
alusel;

Otsi — kdivitab otsingu (sama teeb koodi voi nime otsingulahtris klahv Enter);

kogus puudub - nditab ainult need artiklid, millel loetud kogus sisestamata;

hind puudub - néitab ainult need artiklid, millel on loetud kogus sisestatud, aga
puudub hinnatud iihe soetushind,;

kogus vale — nditab ainult need artiklid, millel arvutuslik ja loetud kogus erinevad;
hind vale — néitab ainult need artiklid, millel innatud iihe soetushind erineb
arvutuslikust soetushinnast.

Inventuuri ridade nditamine:

*
*
*

(koik) — nditab koiki ridu;

Kinnitatud — nditab ainult kinnitatud akteerimata ridu;

Kinnitamata — nditab ainult kinnitamata ridu, millel on loetud kogus ja hinnatud
tthikusoetus tdidetud (st kinnitamiskolbulikud). Lisaks nditab ridu, millel on tdidetud
ainult loetud kogus (st pooleliolevad);

Akteeritud — nditab ainult akteeritud ridu.

149(195) Ver2.0.1 KatA



Account Studio OU Account Studio laomooduli Inventuurid
kasutajajuhend

Partii sdilivuse jdrgi otsimine:
+ Kaolblik kuni — partii kolblikusaeg. Otsingusse saab panna konkreetse kuupdeva,
kuupédevade vahemiku voi tingimuse (<,>);
+ Suhtel.sdilivus — suhteline sdilivusaja jaak.

Artiklite kiirotsing / loetud koguste kiirsisestus (vaheleht , Kiirotsing / kiirsisestus”):
Avaneb vahelehe pealkirjal hiirega klikkides, voi siis klahvikombinatsiooniga ,,Alt+i”
(tagasi detailotsingusse saab klahvikombinatsiooniga ,, Alt+e”).

Detailne otsing  Kiirotsing / kiirsisestus

|| | oK

Kood v&i joonkood

Lahtrisse sisestada artikli kood vGi joonkood ja seejdrel vajutada otsingu kdivitamiseks
Enter-klahvi, voi siis klikkida hiirega sisestuslahtri korval asuvat nuppu. Artikli joonkoodi
saab siia lahtrisse skdnneerida ka joonkoodi lugejaga. Kui programm leiab lugemisakti
ridadelt vastava koodiga / joonkoodiga artikli ja vaste on iihene, siis ootab programm
jargmiseks artikli loetud koguse sisestamist. Lahtri alla ilmub vastav tekst ja lahter ise
tehakse tiihjaks:

Detailne otsing  Kiirotsing / kiirsisestus

o] 4

+ koguse lisamiseks, * koguse masramiseks

Kogust saab kas juba kirjas olevale juurde lisada (sisestada kujul ,,+<uus kogus>”, nditeks
,»+t17), voi siis iile kirjutada (sisestada kujul ,,*<uus kogus>"). Sisestuse kinnitamiseks
vajutada kas Enter-klahvi, voi siis klikkida hiirega sisestuslahtri kdrval asuvat nuppu.
Tulemus kajastub rea veerul ,,Loet.kogus”.

Peale seda ootab programm jdrgmise artikli koodi voi joonkoodi: lahtri alla ilmub vastav
tekst ja lahter ise tehakse tiihjaks.

Tegevused:
+ Lisa — voimaldab vajadusel lisada inventuuri lugemisaktile mingi konkreetse artikli;
+ Eemalda - vodimaldab vajadusel inventuuri lugemisaktilt artikli eemaldada.

Eemaldatuks margitud artikkel ndidatakse ldbikriipsutatuna. Pdrast eemaldamist
ilmub nupp ,Taasta®, sellele vajutades saab rea kehtivuse taastada. Enne neid
tegevusi kiisitakse ka kinnitust;

+ Kinnita rida — kinnitatakse vastav rida. Kinnitada saab neid ridu, kus kasutaja on
kirjeldanud loetud koguse ning hinnatud iihe soetuse;

+ Tiihista rida — vOetakse rea kinnitatus maha: vajalik kui rida on vaja muuta.
Akteeritud rea kinnitatust ei saa maha votta: kui selliseid ridu on vaja muuta, siis
tuleb vastav(ad) laoaktid enne kustutada;

o Arvuta rida iile — arvutatakse iile parasjagu aktiivse rea arvut.koguse ja
arvut.soetuse summa;

+ Arvuta koik iile — arvutab filtrile vastavatel kinnitamata ridadel iile arvut.kogused ja
arvut.soetuse summad;

+ Kinnita koik — kinnitatakse filtrile vastavad kinnitamiskdlbulikud kinnitamata read.
Kui sai koik vastavad read kinnitatud, siis nditab kinnitatud ridu. Vea korral néitab,
milliseid ridu ei saanud kinnitada;

+ Maeniitivalik tabeli alal paremal hiireklopsul klikkides
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Madra ridadele soetushind
Véta koigilt ridadelt kinnitatus maha

Nullise arvutatud kogusega ridadel loetud kogus nulliks

Arvutatud seetushind

Viimane ostuhind

Suhtelise sdilivuse alusel viimane ostuhind koefitsiendiga

* Maara ridadele soetushind (meniiiivalik parema hiireklopsu alt):
+ Arvutatud soetushind — paneb koigile (va miinus margiga kogusega) loetud
kogusega, aga ilma maéddratud tihikuhinnata ridadele tihikuhinnaks arvutusliku

soetushinna;

Viimane ostuhind — paneb koigile (va miinus margiga kogusega) loetud

kogusega, aga ilma mddratud tihikuhinnata ridadele iihikuhinnaks viimase

ostuhinna;

* Suhtelise sdilivuse alusel viimane ostuhind koefitsiendiga — paneb kdigile

loetud kogusega, aga ilma madratud tih
ostuhinna korrutatuna etteatud koefi
sdilivusaja vahemikele

ikuhinnata ridadele tihikuhinnaks viimase
tsiendiga, wvastavalt etteantud suhtelise

-

B Suhtelise siilivuse vahemikud ja soetushinna koefitsiendid

=%

SuhtSailivusalates == |SuhtSaiIivusKuni S |K|:-EF |
| min -50 0
| -50 -25 0,5
25 0 0,75
: 1] M 1 w
[ W CF l [ X cCancel l [ Lisa l [ = Kushuta

Peale toimingut nditab ridu, kus tihikuhind on puudu (hinna mé&dramine ei
onnestud vms).Vota koigilt ridadelt kinnitus maha — voetakse kdigi kinnitatud
ja akteerimata ridade kinnitatus maha. Peale toimingut nditab kinnitamata ridu;

Nullise arvutatud kogusega ridadel loetud kogus nulliks — paneb koigil ridadel,

kus loetud kogus on tiihi (sisestamata) ja arvutatud kogus on null, loetud koguseks

null.
Triiki — avab lugemisakti véljatriiki seadistuste
vormi. Voimalus valida triikitavaid veerge.
Lisaks voimaldab igaks juhuks triikkida
etteantud arv tiihje ridu (juhuks, kui lao
tilelugemisel leitakse artikleid, mida algselt
inventuuriaktil pole, saab need sinna Kkirja
panna).
Triikitakse ainult otsingutingimusele (filtrile)
vastavad artiklid!
Inventuuri lugemislehe triikivorm ndeb viélja
selline (triikiseadistustest soltub, milliseid veerge
ndidatakse):
Loetud kogused sisestatakse inventuuri
lugemisakti ridadel lahtrisse “Loet.kogus”.

3]

Lugemisakti trikk

Arvutatud kogus
| Loetud kogus
Koguste vahe

loonkoodid (EAMN)

10 = tiihja rida

[ o OK l | x Cancel | | F‘rinter |
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ABC Aktsiaselts 123456 Inventuuri lugemisleht Trikitud: 24.11.2017
Kuupdev: 24.11.2017  Ladu: Pealadu Nimi: Inventuur_proov Lehekilg: 1
Tingimused: Artiklid="k 8ik'
Kood Nimetus Uhik Loet kogus
123456789 dsvgvgsd
A0001 Néap tk
A0003 Artikkel 1 0.000
A0004 Teine artikkel 0.000
A0 hwmk 0,000
NO001 Niit o
Proov Proov 0,000
TRO0O1 Trukk tk
TRO001 Trukk Partii 01 tk
TRO0O1 Trukk Partii 02 tk
ST Test tk 0.000

14.2. Laoaktide koostamine

Koostamine
Kui koik artiklid on loetud ja lugemistulemused sisestatud, siis koostatakse lugemisakti
kinnitatud ridade pdhjal vastavad laokanded: nupp “Tee laoaktid”.
Uldjuhul koostatakse 2 laokannet: eraldi mahakandmise ja pealekandmise jaoks. Ridade
kohta, kus arvutatu ja loetu/méadratu on nullid, laoakte ei koostata. Kui midagi maha voi
peale kanda ei ole, siis vastavat laokannet ei koostata.
Pédrast seda, kui laokanded on moodustatud, lisatakse vastava rea veergudesse
mahakandmise ning pealekandmise dokumendi numbrid ja need read loetakse
akteerituteks.

Néitamine
Laokannete avamiseks on lugemisaktil nupp “Ndita laoakte”. Sellele vajutades kuvatakse
vastava reaga seotud laoaktid.

Kustutamine
Vastava reaga seotud laoaktide kustutamiseks on nupp ,Kustuta laoaktid“. Enne
kustutamist kiisitakse kinnitust.

14.3. Inventuuri lopetamine

Kui inventuuri koik read on kinnitatud ning laoaktid moodustatud, siis tuleb inventuuri
16petamiseks vajutada nupule ,,Valmis“. Lopetada saab ka selliseid inventuure, mille koik
read ei ole akteeritud (selliste ridade olemasolul annab programm vastava hoiatuse,
voimaldades soovi korral tegevust katkestada), kuid arvestada tuleb sellega, et pdrast
nupulevajutust ning kinnitamist ei saa enam midagi muuta ega parandada.

14.4. Inventuuri tiithistamine

Vormi “Inventuuri lugemisakt” allosas asub nupp “Tiihista”. Sellele vajutades kuvatakse
vorm, kus kiisitakse invetuuri lugemisakti tithistamise kohta kinnitust.
Vastates “OK”, maddratakse inventuuri lugemisakti seisundiks senise “Pooleli” asemel
“Tiihistatud”. Rea Ioppu lisatakse ka tiihistamise kuupéev ja kellaaeg.
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NB! Tihistatud aktiga enam mingeid Inventuuri lugemisakt - Inventuur_proov - 24.11.2...[&]
operatsioone teha ei saa, samuti ei saa

tiihistamist tagasi votta!

1 . . . . . .o P —— \
NB‘ K_m mingl Flc.l.a F)Il akteeritud, siis |_9_| Tahistame inventuuriakti ¥
ei saa inventuuri tiihistada. k. ° _J

14.5. Olemasolevate

OK ] [ Cancel

inventuuri lugemisaktide I

otsimine ja avamine.

Mooduli peameniiii valik “Dokumendid” | “Inventuurid” | “Ava” kuvab vormi “Otsi
inventuuriakt”, kus esitatakse loetelu olemasolevatest inventuuriaktidest.

Inventuuriaktide otsimiseks on viljad “Ladu”, “Arvestuskuup” ja “Inv.nimi”. Nende
parameetrite abil on voimalik leida otsitav akt.

£3) Otsi inventuuriakt =N X
Ladu: El Arvestuskuup: S Otsi I Iﬁ EuhastaJ
Inv.nimi: Maita: Poolelil¥] Kinnitatud[¥f] Tahistatud[ | Artikkel: D
Arvest.kuup Ladu Inv.nirmi Seisund Inv.tidp  Koostatud Koostaja  Puudujaagi laodok. Ulejaac =
31122010 Pealadu Lacvarud EUR-ks Pooleli Teine 24.11.201016:40:50 M
1.01.2011  Pealadu Laovarud EUR-idel Kinnitatud Teine 212.201012:4349 M E
p|2411.2017 Pealadu Inventuur Kinnitatud Teine 24.11.2017 15:29:54 A o
a4 3
I & Ava J I X Cancel ‘

Valida saab, milliseid inventuuriakte ndidatakse: Pooleli, Kinnitatud voi Tiihistatud akte.
Samuti on voimalik otsida artikli esinemise jargi inventuuriaktil, valides/sisestades artikli
koodi.

Nupp “Cancel” suleb vormi. Nupp “Ava” avab parasjagu aktiivse inventuuriakti.

14.6. Inventuuris artikli miitigikeeld

Soltuvalt eelistusest "Siisteem" | "Eelistused" | "Ladu" vahelehelt. Kui “Inventuuris artikli
korral veateade (hoiatus)” on margitud antakse miiiigiarvet koostades hoiatus voi veateade
sellise artikli korral, mille kohta on inventuuris vastav rida akteerimata. Vaata 3,
Seadistused.

Kui eelistus on maérgistatud, siis antakse veateade uues aknas.

Pealkiri: Viga

Sisu: Artikkel <artikli nr>: ’<artikli nimetus>’ on inventuuris!

Lisaks ka nupp ,,OK”.

Vastasel korral hoiatus uues aknas.

Pealkiri: Hoiatus

Sisu: Artikkel <artikli nr>: ’<artikli nimetus>’ on inventuuris!

Lisaks ka nupud ,,OK” ja ,,Detailid”.

Nupp “Detailid” kuvab vormi “Otsi inventuuriakt”, kus ndidatakse vastava artikli kohta
kdiv pooleliolev inventuur. Inventuuris olevale artiklile soetushinda ei arvutata.
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15.
Otsekorraldused

Otsekorralduste lisamoodul voimaldab automatiseerida otsekorralduslepingu solminud
klientide iile arvestuse pidamist ja neile maksenduete esitamist. Pankade kaupa saab
importida / sisestada kasutatavate otsekorralduslepingute viitenumbrid. Seejdrel saab
perioodi miiligiarvete pohjal genereerida maksenduete failid pankadele esitamiseks.

15.1. Otsekorralduslepingute import, kontrollimine

Mooduli “Ladu” peameniiii valik “Otsekorraldused” | “Impordi / kontrolli lepingud” kuvab
vormi “Otsekorralduslepingute import / kontroll”.

£3 Otsekorralduslepingute import / kontroll l | =) Li:?-]
Pangad || Swedbank lepingud | | SEE lepingud | | Danske (Sampo) lg * | ¢
Lihtekataloog:
Wsadorabjuh must\Programmidi Dok ABC Otsekorr,
Swedbank
) Loe failist
@ Sizesta kdsitsi
(7 Ei ole Ghteqi
) Eitee
SEB Pank
() Loe failist
(@ Sisesta kdsitsi
() Ei ole dhteqi
1 Eitee
Danske (Sampo) Pank
(71 Loe failist
@) Sisesta kdsitsi
() Ei ole Ghteqi
1 Eitee
|| X Cancel

Erinevate pankade juures on voimalik maddrata, kas ja mil viisil otsekorralduslepinguid
imporditakse/ sisestatakse:
+ Loe failist — lepingud imporditakse failist. Faili asukoha maaramiseks tuleb vajutada
nupule “...”. Fail peab olema vastava panga lepingufaili formaadile vastav;
[ Eontrolitud

= = M | = a7

+ Sisesta kasitsi — selle valiku korral ilmub vormile uus vaheleht “... lepingud”, kus
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tuleb vastava panga kehtivate otsekorralduslepingute viitenumbrid sisestada kasitsi.
Pdrast andmete Oigsuses veendumist tuleb teha mérge valiku “Kontrollitud” ette.
Vastasel korral andmeid salvestada ei saa ning antakse veateade;

o Ei ole iihtegi - valik tdhendab, et vastava pangaga ei ole iihtegi
otsekorralduslepingut sdlmitud. Tulemusel kustutatakse koik selle panga varasemad
otsekorralduslepingud;

+ Ei tee — valik tdhendab, et vastava panga otsekorralduslepingutega hetkel ei tegelda.

Kui mone pangaga on juba otsekorralduslepingud solmitud ning pédrast seda maérgitakse
valikuks “Ei ole {ihtegi”, siis kiisib programm kinnitust ja pdrast kinnitusteatele jaatavalt
vastamist kustutatakse koik selle panga olemasolevad otsekorralduslepingud.

Lepingufailide ldhtekataloog:
+ Kataloogiks on firma dokumentide kataloogi alamkataloog “Otsekorr™.
+ Firma dokumentide kataloog: eelistustes “Firmadokumentide juurkataloog” + (oma
tootajatel “firma kood” / mitte omadel firmakoodi ei lisa). Vaata ka 3, Seadistused.
o Juhul kui ldhtekataloogi arvutis ei eksisteeri, kiisib programm kasutajalt {ile, kas
soovib seda kataloogi luua. Vajutades nuppu ,,OK”, luuakse ,,Otsekorr” kaust.

15.2. Olemasolevate otsekorralduslepingute aruanne

Peameniiii  valik  “Otsekorraldused” | “Ndita kellel on” kuvab vormi
“Otsekorralduslepingud”.
£3) Otsekorralduslepingud l = | (5] |i?-]
PART_ID PART_MIMI PART_REGMR OK_PAME_ID  VITENUMEER
Bi 33! valisklient 1 34342321212 SEB pank 10032
L 2

[ W OK ]|xgancel| |

Naidatakse koik partnerid/ lepingud, mille kohta on tehtud otsekorraldusleping.
Konkreetse kliendi otsekorralduslepingute info on ndha ka partnerite nimekirjas, vaata 9.8,
Partneri otsekorralduslepingud.

15.3. Maksenouete genereerimine

Mooduli peameniiii valik “Otsekorraldused” | “Ekspordi maksenduded” kuvab kiisimuse:
ABC-ABC Aktsiaselts : Account Studio Ladu X

I:e] Impordime/kentrollime enne otsekorralduslepingud?

[ Yes ] | Mo ] | Cancel

Pérast lepingute importimist/ kontrollimist kuvatakse vorm “Otsekorralduse eksport”, kuhu
tuleb sisestada eksporditavate arvete kuupdevavahemik. Lisaks on lipuga “Ndita arvete
eelvaadet” vOimalik valida, kas soovitakse leitud arvete nimekirja enne faili salvestamist
iile vaadata.
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Ctsekorralduste eksport l | (=] |iE-J

Salvesta vanas pangaspetsiifilises
formaadis - Arvekuupaev: 24112017 [.] kuni: P411.2017  []
Salvesta e-arve xml formaadis -

Saada e-Arvekeskuse ERP kaudu

Maita arvete eehvaadet [V
Sihtkataloog:

— Omniva arvekeskuse liides ‘“Wsadorahiuh must\Programmidi Dok ABC\ Otsekorr',
Tegevus

Vajutades nupule “OK”, kuvatakse @ Salvesta vanas pangaspetsiifilises formaadis

vormil “Otsekorralduste

Salvesta e-arve xml formaadis

maksenduded” loetelu arvetest. Saada e-Arvekeskus ERP kaudu

Otsekorralduste maksenduded: salvesta faili l =SREN X
PART_ID PART_MIMI OK_PANE_ID VITENUMBER DOK_KUUP MAKSE_KUUP DOK_TYYP DOK_MR  SUMMA VAL SELGITUS
b Vilisklient 1 SEB pank 10032 30001.2007 6.02.2007 YA 35 0,00 EUR Arve35

[ o 0K ]|x£ancel|

Vajutades “OK”, moodustatakse maksenouete fail(id).

Maksenduete failide sihtkataloog ja failinimed:
+ Sihtkataloog: sama kataloog, mis lepingute impordil, vaata 15.1,

Otsekorralduslepingute import, kontrollimine. Kui kataloogi pole, siis see luuakse.
+ Failinimi: <pangatdhis>+”-"+<per.algus: yyyy-mm-dd>+"-"+<per.lopp: yyyy-mm-
dd>+".txt”.
+ Pangatihised: “hansa”, “seb_eyp”, “sampo”,
Vaata ka :10.14 E-arvete saatmine

nordea” vastavalt.

15.4. Toetatud pangad, failiformaadid
15.4.1. Swedbank (Hansapank):

Lepingute impordifaili formaat:
+ Veerueraldaja ', . Stringieraldaja "' . Reaeraldaja [CR][LF];

+ Viitenumber — veerust 3;
« Aktiivsus — veeru 4 vaartuseks “A”.

Maksenouete faili formaat:

Veerueraldaja ',' . Stringieraldaja
Reaeraldaja [CR][LF].

Maksenouete faili veerud ja meiepoolne sisu:
+ Aadress — partneri juriidiline aadress, kohustuslik;
Makselepingu ID — arve viitenumber, kohustuslik;
Viitenumber — arve viitenumber, kohustuslik;
Maksja nimi — partneri kogunimi (nimi+om.vorm), kohustuslik;
Arve summa — arve summa;
Saldo — jaab tiihjaks;
Selgitus — “Arve “+Arve nr+”, “+Arve selgitus.

T

. Murdosa eraldaja '.

”n

. Tuhandete eraldaja: ei ole.

* 6 6 6 ¢ o
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Lisainfo: http://w.hansa.ee/est/arikliendile teenusedkaupmehele maksetekogumine.html.
15.4.2. SEB Eesti Uhispank:

Lepingute impordifaili formaat:
+ Veerueraldaja ')’ . Stringieraldaja "”'. Reaeraldaja [LF];

« Viitenumber — veerust 1;
« Aktiivsus — veeru 8 vaartuseks “A”.

Maksenduete faili formaat:
Veerueraldaja ', . Stringieraldaja ' . Murdosa eraldaja " .Tuhandete eraldaja: ei ole. Kuupdeva
formaat “yyyymmdd”. Reaeraldaja [CR][LF].

”n

Maksenduete faili veerud ja meiepoolne sisu:
+ Noude viitenumber — arve viitenumber;
NoOude summa — arve summa;
Makse limiit (mittekohust) — jaéb tiihjaks;
Debiteerimispdev (mittekohust) — arve maksetdhtaeg (DOK_KUUP + maksetdhtaeg
pdevades);
Kliendi nimi (mittekohust) — partneri kogunimi (nimi+om.vorm);
Isikukood/reg.nr — partneri reg.nr;
Viitenumber2 (mittekohust) — jaab tiihjaks;
Selgitus (mittekohust) — “Arve “+Arve nr+”, “+Arve selgitus.

Lisainfo: http://www.seb.ee/index/0102270205
15.4.3. Sampo Pank:

Lepingute impordifaili formaat:
+ Veerueraldaja ;' . Stringieraldaja ' . Reaeraldaja [CR][LF];

« Viitenumber — veerust 1;
o Aktiivsus — veeru 12 vaartuseks kas “Uus” voi “Aktiivne”.

L 2ER 2R 4

* ¢ ¢ o0

NB! Uued lepingud on neil seisundis “Uus” niikaua kuni esitatakse esimene noéue !
Arvestada seda lepingute impordifaili moodustamisel: valida “koik lepingud” !

Maksenduete faili formaat:
Veerueraldaja ';' . Stringieraldaja . Murdosa eraldaja
Kuup.formaat “yyyymmdd”. Reaeraldaja [CR][LF].

191 [N

. Tuhandete eraldaja: ei ole.

Maksenduete faili veerud ja meiepoolne sisu:

+ Maksja viitenumber voi kliendikood — arve viitenumber;
Noude summa — arve summa;
Noude valuuta — arve valuuta;
Noude vaartuspdev (kui on perioodivaba Saajaleping) — arve maksetdhtaeg;
Maksja perekonna- ja eesnimi — partneri kogunimi (nimi+om.vorm);
Maksja isikukood — partneri reg.nr;
Noude viitenumber (kui Saajalepingus on madratud) — arve viitenumber;
Selgitus — “Arve “+Arve nr+”, “+Arve selgitus;
Maksja panga kood — fikseeritud “720”.

Lisainfo: http://www.sampopank.ee/et/10485.html

L 2B 2B 2ER 2N 2ER R 2K 4
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16.

Viitenumbrite teema tilevaade

Viitenumber on makse ja vola kokkuviimiseks. Viidete detailsusastmeid on panga viite
jargi kolm. Kasutatav aste soltub sellest, kui detailselt klient andmeid soovib.

Detailsusastmed:

+ Partner — igal partneril on oma viitenumber. Igale arvele ning dokumendile
kirjutatakse sellele kliendile vastav viitenumber. Sisuliselt sama, mis partneri kood.
Reskontra voetakse kokku FIFO-meetodil (varasem arve kaetakse varasema
laekumisega);

+ Partner + leping — eristatakse partneri lepingu tasemel. Lepingu A maksed hoitakse
lahus lepingu B maksetest. Reskontra vietakse kokku FIFO-meetodil (eraldi lepingu
A arved ja maksed ning lepingu B arved ja maksed, see tdhendab, et voib tekkida
olukord, kus lepinguga A seotud arvete eest ollakse volgu, kuid samal ajal on
ettemaks lepinguga B seotud arvetele);

+ Partner + (leping) + arve — kui lepingu eristus on sisse viidud, siis saab teha arvet
vaid iihe lepingu piires. Kahe lepingu kohta korraga iihte arvet teha ei saa. Iga arve
kohta esitatakse unikaalne viitenumber ning partnerilt noutakse iga arve kohta eraldi
makset. Pole eelistatav variant.

16.1. Viidete tabel

Viidete ehk arvete tabel, sisaldab meie sisemist ,,ARVE_ID* ja sisemist viitenime ,,NIMI*.
Lisaks on voimalik seostamine vilise viitenimega (kliendiviitega), tdites veerud
“KLIENDI_VIIDE” ja “ALLKONTO”.

16.2. Konteeringu kirjelduses kande real viite kirjeldamine

+ Viite otsing — kandereale kirjutatakse otse lahtri “Viide:” avaldise arvutustulemus
(kui annab tulemuse);

o Tee uus — kui lahtri “Viide:” arvutustulemus annab midagi, loetakse see viite
nimeks. Vastasel korral pannakse viite nimeks <kanderealt allkonto
nr>+'-"+<kandepdisest dok.tegelik nr>. Kui sellise nimega viidet pole, siis lisatakse,
kui on, siis kasutatakse olemasolevat.

e Vaba - viite nimi analoogselt eelmisega. Kasutajale pakutakse otsingut
viitenime/koodi alusel viidete tabelist.

+ Deebetsaldo, kreeditsaldo — kasutajale pakutakse volgu olevate (katmata) viidete
otsingut vastavalt kas deebetist voi kreeditist, otsingu aluseks kanderealt konto,
allkonto ja valuuta.

16.3. Valemid

$ALLK_PVV(NIMI, VIIDE, KONTO_NR, VOLAPOOL, VALUUTA) — tagastab partneri
nimele ja/voi kliendi viitele vastava partneri tiiiipi allkonto numbri. Allkontode numbrite ja
vdliste partnerinimede vastavusi hoitakse tabelis “Pangavéljavotte partnerid”. Vilisele
partnerinimele otsitakse nimevastet partneri tiilipi allkontode hulgast. Viliste (kliendi
viide) ja meie sisemiste viidete seoseid hoitakse viidete tabelis, kusjuures viline viide kéib
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paaris allkonto numbriga (voimaldamaks otsida allkontot otse kliendi viite alusel).
+ NIMI - partneri nimi (véline);
+ VIIDE — kliendi viide (véline viite nimi);
+ KONTO_NR - kui madratud, siis allkonto nimevaste otsing selle konto alt (muidu
"171Y;
+ VOLAPOOL - siin ei kasutata;
+ VALUUTA - siin ei kasutata.

$ARVE_PVV(NIMI, VIIDE, KONTO_NR, VOLAPOOL, VALUUTA) - tagastab valisele
partneri nimele ja/voi vilisele kliendi viitele vastava meie sisemise ARVE_ID.
Kasutamisel kanderea kirjelduses lahtris “Viide:” voiks olla “Viite otsing=Ei tegele”.
Parameetrid NIMI, VIIDE sama tdhendusega, nagu $ALLK_PVV-s.

+ KONTO_NR - kasutusel lisaks ka viitevola otsingul;

+ VOLAPOOL - kuidas viiteid otsitakse: '1' — vaba, "2' — volg deebetis (deebetsaldo),

'3' — volg kreeditis (kreeditsaldo);
¢ VALUUTA - mis valuutas viiteid (volgasid) otsitakse, vaikimisi “EEK”.

$LEIA_VIITE_ARVE(VIITE_NR) - otsib siisteemis genereeritud viitenumbrile (kliendi
viitele) vastavat ARVE_ID. Ehk siis otsib meie viidete tabelist vastet veeru
“KLIENDI_VIIDE” alusel, tagastab esimese leitud vaste;

$LEIA_VIITE_LEPING(VIIDE) - tagastab kliendiviitele vastava lepingu ID, ainult
liisingu andmebaasis;

$LEIA_VIITE_LEP_PROJ(VIIDE) - tagastab kliendiviitele vastava lepinguga seotud
projekti, ainult liisingu andmebaasis ja kliendilepingutel;

$LEIA_VIITE_LEP_ARVE_VAL(VIIDE) - tagastab kliendiviitele vastava lepingu
arvevaluuta, ainult liisingu andmebaasis.

16.4. Laodokument

Laodokumendi pdises veerg “VIITENUMBER?”, tdhendus “kliendi viide”, vaartustamisel
variandid:

+ tdita kdsitsi (ainult ostuarvete korral moistlik!);

+ automaatne vadrtustamine:

+ SVIITENUMBER_AUTO() — genereerib laodokumendile automaatselt unikaalse
viitenumbri;

+ SVIITENUMBER_PARTNER(PART_ID) - kasutab parameetriga “PART_ID”
(laodokumendi partner) maddratud partneri juures viitenumbrit. Kui partneril
viitenumber méddramata, genereerib talle;

+ $VITENUMBER_LEPING(LEPING_ID) — kasutab parameetriga “LEPING_ID”
ndidatud lepingu (laodokumendi leping) viitenumbrit (liisingus, laos). Kui lepingul
viitenumber puudub, siis tagastab tiihja vdartuse;

+ SVIITENUMBER_LEPING_PARTNER(PART_ID, LEPING_ID) - kui tegu
liisingu- voi laomooduliga, siis iiritab esmalt otsida viitenumbrit vastavalt lepingult.
Kui lepingult ei leia, v0i ei ole liisingu- voi laomoodul, siis kéitub nagu
$VIITENUMBER_PARTNER.

Miiiigiarve tiitipi laodokumendi salvestamisel kontrollitakse, kas veerul “VIITENUMBER”
ndidatu esineb meie viidete tabelis (vaste veeru “KLIENDI_VIIDE” kaudu). Kui ei esine,
siis lisatakse sinna, nimeks <laodok.partn.allkonto nr>-<laodok. nr>.
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16.5. Partnerid

Partnerile kliendiviitenumbri omistamisel (genereerimisel) salvestatakse see ka meie
viidete tabelisse, nimeks <partneri allkonto nr>-<partneri kliendiviitenumber>.

16.6. Ladu — unikaalsete kliendiviitenumbrite generaator

Firmas kasutatav automaatkliendiviitenumbri minimaalne pikkus koos kontrolljarguga
antakse ette moodulis “Admin” (lubatud piirides 4...20).

Viitenumbrid genereeritakse jdrjest (vastava loenduri edasikerimise teel), kontrollides
unikaalsust iile véljuvate laodokumentide/ sisenevate rahadokumentide/ partnerite/
(liisingus lisaks tile kliendilepingute).

Kontrolljark arvutatakse nn. 7-3-1 meetodil.
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17.

Koondarvete koostamine

Koondarvete siisteem voimaldab viljastada saatelehega jooksvalt kaupu ja siis mingi
perioodi (enamasti kuu) kohta koostada koonddokumendid perioodi 16pus. Saateleht ehk
koondatav dokument muudab laoseisu ja kdibemaksu. Koondarve ehk koondav dokument
fikseerib kliendi 16pliku vo0la ja tekitab reskontrakande.

Kasutamiseks on vajalik vastavalt seadistada dokumendi- ja tehinguliigid.

Koondatavad ning koondavad tehinguliigid seadistamiseks on peameniiii valiku ,,Stisteem*
alt avanevas rippmentiiis valik ,, Tehinguliigid ja konteeringud“. Tapsemalt vaata “Admin
juhend®, ptk. 6.3.2, Firma tehinguliigid. Vastavad laodokumentide ekraani- ja triikivormid
seadistatakse moodulis “Disainer”. Administraatori-taseme Oigustega kasutajad saavad
neid kirjeldada ka moodulis “Ladu”.

Koondarvete koostamiseks tuleb mooduli “Ladu” peameniiiis teha valik “Dokumendid”
ning avanevast rippmeniiiist “Koondarvete koostamine”. Kuvatakse vorm “Koondarvete
koostamine”.

Koondarvete koostamine EI@
Kuupdew: Partner: D Tarnekohad eraldi | 5? COtsi | |ﬁ Euhasta|
PART IO PART_MIMI VAL KOOMDAB TEH_LIK KOOMDAB TEH_MIMI KMS_ Erikor— . Arved kéigil
rved kdigile
3 1 Esimene Partner AS EEK M.KZ.EE Koondarve EE =
q 3 ﬁ'm.re ihele
DOK KUUP DOE_T TEH_LIE DOE_MR  SUMMA WAL SELGITUS DOK_TEG MRy——— Tes arve
: 57 2375 EEK
1 |A1.ra dukumenﬂ

Otsingu parameetrid
+ Kuupdev - kuupéev, milleni tehtud, kuid koondamata dokumente otsitakse;
+ Partner — partner, kelle jargi koondamata dokumente otsitakse. Nupp “...” kuvab
vormi “Partnerid”, kust saab valida sobiva;
+ Tarnekohad eraldi — kui on margitud, siis esitatakse sama partneri erineva
tarnekohaga dokumendid eraldi ridadel. Voimaldab vajadusel igale partneri
tarnekohale esitada eraldi arve.

Nupud
+ Otsi — otsib parameetritele vastavad dokumendid,;

+ Puhasta — puhastab tdidetud parameetrite viljad;

+ Arved koigile — koostab koondarved koikide partnerite ning tarnekohtade kohta, mis
nimestikus ndha on;

+ Arve iihele — koostab koondarve vaid parasjagu aktiivse partneri / tarnekoha kohta;

+ Tee arve — koostab koondarve vaid iihe, parasjagu aktiivse arve kohta;

+ Ava dokument — avab parasjagu aktiivse koondatava dokumendi.

Enne arvete koostamist kiisitakse arve kuupdeva, kas dokumendid kinnitada ja kas/
milliseid tegevusi veel sooritada. Selleks kuvatakse vorm “Koosta koondarved™.

+ Arve kuupdev — koondarve kuupéev;
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+ Kinnita tehtud arved - kas koondarved Framierie e fres s — 5 |
kinnitab programm voi kasutaja:

. Kui on mirgitud, siis kinnitatakse | AMEkuupae ]

tehtud koondarved automaatselt. Lisaks 7| Kinnita tehtud arved
on sellisel juhul vOimalik valida :

ki t_faili 1 . Lisaks
trid '1rn15t, pd -failina sa vestamist, e- Ei tee muud midagi
postiga edastamist; @ Triiki
Salvesta PDF

Salvesta PDF ja saada e-postiga
Saada PDF e-postiga (ei salvesta)

« Kui ei ole maérgitud, siis tehakse
koondarve valmis ning avatakse see
kinnitamata seisus: kasutaja saab
koondarve {iile vaadata ja seejdrel peab Trakieksemplaride arv: 1
otsustama, kas arve kinnitada vOi mitte
(tiihistada). Kui koostamisele minevaid [ W OK ] | X Cancel |
koondarveid  tehakse  mitu,  siis
programm  moodustab ja  avab
kinnitamiseks jargmise arve peale seda, kui kasutaja eelmise arve sulgeb.;

+ Ei tee muud midagi — ei tee peale koondarve koostamise muud midagi;

-

o Triiki — triikib koondarve;

+ Salvesta PDF - salvestab koondarve PDF-failina. Kiisib salvestamiseks
sihtkataloogi, wvaikimisi sihtkataloogiks pakub kasutaja eelistustest Arvefailide
sihtkataloogi;

+ Salvesta PDF ja saada e-postiga — salvestab koondarve PDF-failina ning saadab
selle e-postiga kliendile. E-postiga saadetakse arve ainult nendele klientidele, kellel
on margitud, et nad soovivad arvet saada e-postiga ja kellel on olemas e-posti
aadress. Vaata ka 10.13, Arvete véljastamine ja klientidele edastamine;

+ Saada PDF e-postiga (ei salvesta) — saadab koondarve e-postiga kliendile, ei
salvesta;

+ Triikieksemplaride arv — mitmes eksemplaris koondarved triikitakse (vahemikus 1-
5).

+ Saada e-arve — saadab koondarve kliendile e-arvena. E-arve saadetakse ainult
nendele klientidele, kellel on mérgitud, et nad soovivad e-arvet saada.

Pérast koondarve(te) koostamist antakse teada, mitu koondarvet koostati ning koostatud
koondarvete numbrid. Kui oli valitud lisaks ka mingi muu tegevus (triikkkimine/
salvestamine pdf-failina/ e-postiga edastamine/ ...), siis ndidatakse ka mitu koondarvet
triikiti/ e-postiga edastati/ salvestati / ....

ABC-ABC Aktsiaselts = Account Studio Ladu e

Koostatud arveid: 1
Arved nr 181

Koostatud koondarve avamiseks tuleb mooduli peameniiiis valida “Dokumendid”,
“Laodokument” ning “Ava”.
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Koondmilgiarve Eestis 24 - Teine Partner OU - 31.12.2006 =R ==
Dok. nr. 24 Kuupaev 31122006 [ _]
Partner 7 EITEF'E Teine Partner QU Soodustus Valuuta EEK |:| Eesti kroon
Tarnekeht |:| Ulasel
Maksetingimus| 7 pieva |E|
Selgitus
Dokumendi tegelik nimi: Keondmidgiarve 24 Dokumendi tegelik number 24
Art.kood  Kirjeldus KM, Maar Hind Kegus  Muut Summa =tus
B NOOOL Miit 18-ee 0,00 2,000 0,00 0,00
4 F
EEK
Kaibemaksud Kaubad kokku 0,00
Maks  Maksustatay  Maksusumma MNimi Kokku kﬁi?{‘;‘:;ab”:; g'gg
o ibema ;
b 18-ee 0,00 0,00 Kiibemaks18% limardus 0,00
Kdik kolbu 0,00
1 4 Soetusmaksumus 0,00
- —— m Koostatud: 14.12.2006 ©:55:44  Koostaja: MAILE Seisund: KEHTIV Meto (kg):
= <SS e 2AUNES ot ot Kustutaja: Versioon: 1 Brutto(kg):

Koondarvel niidatakse, milliste alusdokumentide kohta vastav arve on koostatud. Ridadel
veerus “AlusDokNr” esitatakse alusdokumendi number, millelt vastav rida périt on.
Koondarvel oleva alusdokumendi avamiseks tuleb teha topeltklops vastaval real
alusdokumendi numbri veerul.
Koondatud dokumente muuta ega kustutada ei saa. Seda iiritades antakse veateade.
Veateate akna pealkiri: Viga
Veateate sisu: DOKUMENT ON KOONDATUD

Avame koonddokumendi?
Valikus on kaks nuppu ,,Yes” ja ,,No”.
Valides “Yes” avatakse vastav koonddokument.

Juhul kui tiritada koondavat dokumenti muuta, siis antakse jargnev veateade

Veateate akna pealkiri: Viga

Veateate sisu: DOKUMENT ON KOONDAV

Valikus on nupp: ,,0OK”

Viga tuleb seetdttu, et koondava dokumendi muutmine on keelatud.

Koondatud alusdokumentide muutmiseks tuleb koonddokument kustutada, muuta vastav
alusdokument ning seejarel teha uus koonddokument.

NB! Koondatava laodokumendi miiiigisoetuse tagantjdrele lilearvutuse tulemus ei kandu
koondarvele edasi. Koondavat laodokumenti (koondarvet) ennast ei saa lile arvutada. Kui
on vajalik koonddokumendi ridadel miiiigisoetust virskendada, siis tuleb koonddokument
kustutada ja peale arvutust uuesti koostada.
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18.
Muud

18.1. Loenda dokumendiread

Mooduli peamentili valik “Stisteem” | = age_ape Aktsiaselts  Account Studio Ls... S|
“Loenda dokumendiread” kuvab vormi, kus

kirjeldatakse lisandunud dokumendiridu
kdesoleval kuul, eelmisel kuul ning Lisandunud dokumendiridu:
varasemalt kokku. See kuu: 41

Loeb kokku vastavad laodokumentide read, Eelmine kuu: 0
kassadokumendid ning [ MmN
raamatupidamiskannete read.

18.2. Tooprotsess — Ulesanded

Mooduli peameniiti valik “Té6protsess” |
“Ulesanded” kuvab vormi “Ulesanded”.

Dlesanded oo
Kliendihaldur: D Kuupéew: | o Otsi | |ﬁ Euhasta|
Partner: D Vaja teha Tehtud

D Kliendihaldur Kuupdev  Teema Tehtud Partner Kontaktisik Projekt o
P:  1iKaieKaalikas 17102006 Aruande kentroll Jah  Teine Partner E
3 Kaie Kaalikas 25.05.2007  Arve kontroll lah Esimene Partner -

4 2

EEI | Lisa ||— Eustuta| |e Muuda| Maita kemmentaare

Ulesannete otsimiseks on parameetrid:
+ Kiliendihaldur - iilesande tditja;
+ Kuupaev — iilesande tditmise aeg;
+ Partner — iilesandega seotud partner;
+ Vaja teha — kui on maérgitud, siis otsitakse tditmata iilesannete hulgast;
+ Tehtud — kui on mérgitud, siis otsitakse tdidetud iilesannete hulgast.
Kui vormi allosas on valik “Ndita kommentaare” margitud, siis ndidatakse iga iilesande
kohta kirjutatud kommentaare.
Ulesande kustutamiseks on nupp “Kustuta”, millele vajutades kustutakse hetkel aktiivne
tilesanne, kiisides enne kinnitust.
Ulesande muutmiseks on nupp ,Muuda®, millele vajutades saab parasjagu aktiivse
tilesande andmeid muuta. Selleks kuvatakse vorm “Ulesanne”.
Uue iilesande lisamiseks on nupp “Lisa”. Kuvatakse vorm “Ulesanne”, kus tuleb tiita
vdljad ning vajutada nupule “Salvesta”.
+ ID —iilesande ID kood. Kirjeldatakse automaatselt;
o Teema — iilesande teema;
+ Kiliendihaldur - iilesande tditja. Nupp “...” kuvab vormi “Agendid”, kust saab valida
sobiva;
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+ Kuupiev - iilesande T =
tditmise kuupéev;

e Tehtud — kui on | P Teema
madrgitud, siis on
vastav tilesanne | Kliendihaldur Kuupdev
tdidetud; D Tehtud

+ Partner | Partner Kontaktisik
iilesandega  seotud m ®
partner. Nupp “...” : :
kuvab vormi || "reiekt __ Leping -
“Partnerid”, kust o) =)
saab valida sobiva; Kommentaarid Ulesande koostaja:

+ Kontaktisik -
tilesandega  seotud
kontaktisik. ~ Nupp
“.” kuvab vormi
“Kontaktisikud”,
lS<(l)l|§'i[VEl; saab valida |\/ ﬁalvestaH x Jata | = [stuta

+ Projekt -
tilesandega seotud projekt. Nupp “...” kuvab vormi “Projektid”, kust saab valida
sobiva;

+ Leping — iilesandega seotud leping. Nupp “...” kuvab vormi “Lepingud”, kust saab
valida sobiva;

+ Kommentaarid — kommentaarid tilesande kohta;

+ Ulesande koostaja — miératakse automaatselt. Programmi sisse loginud kasutajaga
seotud agent. Vaata ka 4.1, Agendid ja oma to6tajad.

18.3. Partiiarvestus

Partiiarvestus tdhendab sama kauba eristamist tema partiinumbri jdrgi. Igal partiil on mingi
sdilivusaeg. Uhest ja samast partiist pdrit kaupu voib omandada mitme ostuga.
Partiiarvestust on oluline pidada selliste artiklite juures, mille puhul on oluline esmalt &dra
miilia sellised partiid, mille sdilivusaeg on varasem. Partiiarvestuse kasutamine ei ole
kohustuslik!

Artiklite kirjeldamisel (vaata 6.1, Artiklid) mddratakse, kas vastav toode allub
partiiarvestusele ning iga artikli puhul, mis allub partiiarvestusele, kas partii valitakse laost
vdljastusel alati kdsitsi. Kui partiinumbrit késitsi ei wvalita, siis voOtab programm
automaatselt vanima partii, kui sellel on piisav laojddk.

Seerianumbriga artiklid on erandid. Programmi madistes tdhendab see iihe isendiga partiid.

Partiide ning sdilivusaegade andmed on kasutatavad koigil laodokumentidel,
inventuuriaktidel ja -lugemislehtedel.

Lisaks partiinumbrile ja sdilivusajale on vajadusel voimalik partii kohta kirja panna
tootmisaeg, EAN-kood, lisainfo.

Soetuse arvutus kdib partiide kaupa, artiklikood + partiinumber alusel. St kui tahta partiisid
eraldi jélgida, siis peaksid partiinumbrid olema unikaalsed.
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18.3.1. Laodokumendi reale partii valimine

Laost vdljastuse (miiligiarve) korral avaneb partii valikudialoog artikli koguse sisestamisel
automaatselt:

A Vali partii (vajalik kogus: 5] — | X
Artikkel  Seeria/partii number Toodetud  Kélblikusaeg Esimene ost Partii jadk PartiiLizainfo PartiEAN  »
b K123 001 (17022022 17.02.2023  11.08.2022 2,0000
K123 21.05.2022 21.05.2023  11.08.2022 6,0000 v
£ >
Arvesta tuleviku miike — b o
oK Cancel Vali mitu By | By
x =ance [+#] Arvesta tuleviku oste ‘

Siin kuvatakse ainult jadgiga partiid, alates vanimast (kolblikkusaja jargi, selle puudumisel
esimese laosissetuleku aja jatgi). Kui on margitud ,,Arvesta tuleviku miiiike”, siis voetakse
partii jaagi arvutusse ka tuleviku (st koostatavast dokumendist uuema kuupdevaga)
laovdljaminekud. Kui on margitud ,Arvesta tuleviku oste”, siis vOetakse partii jddgi
arvutusse ka tuleviku (st koostatavast dokumendist uuema kuupdevaga) laosissetulekud.
Nende valikute vaikeolek méddratakse oma lao seadetes.

Markides ,Vali mitu” on vajadusel (nt kui vajalik kogus tuleb kokku panna mitmest
partiist) voimalik korraga valida mitu partiid: Shift + hiire rullikuga / nooleklahvidega iiles
alla kerides saab valida jarjetikuseid, Ctrl + hiirega klikkides saab {ihekaupa tdpsemalt
valida. Mitme partii valimisel tehakse neist igaiihele ome laodokumendi rida, vajalik kogus
jagatakse ridade vahel é&ra.

Laosissetuleku korral, kui soovitakse valida olemasolevat partiid, avaneb partii valik
klahvikombinatsiooniga Alt+O. Siin on voOimalik valida ka nullise laojddgiga partiisid,
juhitav valikuga ,,Ainult laojadgiga”.

18.4. Miiiigimaksud

Miiiigiarve real on vOimalik ndidata reale (artiklile) rakendatava miitigimaksu liik ehk
klassifikaator ,,Mmkl“. Selle alusel arvutab programm miiligimaksu summad ja teeb
vastavad finantskanded.

Miiiigimaksu klassifikaatori saab siduda tegevuskoha ehk laoga: sellisel juhul kannab
programm selle arvereale automaatselt.

Artikli kaardil saab vajadusel ndidata miitigimaksust vabastuse.

Miiiigimaks rakendub kaupade (artikkel on ladustatav) korral kdigile klientidele, teenuste
korral (artikkel ei ole ladustatav) ainult jaeklientidele (partneri kaardil méargitud jaeklient).
Lisaks voidakse konkreetse miiligimaksu liigi juures piirata isikute ringi: nditeks Tallinna
miitigimaks rakendub ainult fiiiisiliste isikutega tehtavatele tehingutele (partneri kaardil
isiku tiitibiks ,,Fiitisiline isik“ ehk , Tarbija®).

Miitigimaksu summad on ndha finantsmooduli vastavas aruandes.

18.5. Kauba markeerimislabelite tritkkimine
Artiklite markeerimislabelite (kleepsud) triikkkimine A4 lehele.

Uldised eeldused: sobivates mddtudes triikivorm on kujundatud (,,Siisteem”, ,,Muud
tritkivormid”, ,,Artiklite markeerimislabelitele™). Triikivormil on véimalik kuvada artikli
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pohiomadusi (kood, nimetus, iihik, joonkood jne) ja hinnakirja jargset miitigihinda (nii
kdibemaksuga, kui ka ilma).

18.5.1. Protsess

Esmalt tuleb koostada triikit60d, sisestada sinna triikitavad artiklid ja kogused. Seejérel
algatada trilkkkimine. Triikit66d on voimalik salvestada: néiteks kui ettevalmistus on pooleli
ja on plaanis seda hiljem jétkata, vi on soov sama triikitddd ka edaspidi kasutada.

18.5.2. Uue triikitd6 algatamine kasitsi

Meniiiivalik ,,Baasandmed”, ,,Artiklite markeerimislabelid”, ,,Uus triikito6”: avaneb uus
tiihi triikit6d vorm, kuhu on voimalik sisestada triikitavad artiklid ja kogused. Triikit66
salvestamisel saab anda sellele nimetuse (kirjeldus), selle alusel on hiljem hdlpsam seda

leida.

. Artiklite trikitos o= 3]
Kirjeldus Koostatud: 18.02.2021 15:00:49
| Koostaja: HANNO
+ v X o Trikitud:
ArtlD ArtikliMirmi Kogus
* | |E| 1
s/ Salvesta x Jata = [ustuta Triki Margi trikitud

18.5.3. Triikito6 algatamine laosissetuleku (ostuarve) juurest
Eeldused: dokument on laosissetuleku tiilipi (tehinguliigi vastav seadistus méératud).
Meniitivalik ,,Dokument”, ,,Algata artiklite markeerimislabelite triikkimine”.

Tulemusel luuakse uus triikit6o ja kopeeritakse sinna laosissetuleku ridade artiklid,
triikitavaks koguseks pannakse laosissetuleku ridade kogused. Triikit66 nimetuseks
pannakse laosissetuleku pealkiri.

A Atiklite trilkits o[- | (S
Kirjeldus Koostatud: 18.02.2021 14:34:18
|Ar'.re.|:|5t 289 - A-Test-Firma-EE - 18,02.2021 Koostaja: HAMMNO
I || B o Trikitud:
ArtlD ArtikliMimi Kogus L
0015 Sokid 10
b 0017 Kindad
W
\/ Salvesta x lata = Kustuta Tridki Margi trokitud

18.5.4. Triikkimise kaivitamine

Triikit6o vormil nupuga ,, Triiki”. Avaneb trikkivormide valik, kust tuleb valida sobiv vorm.
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Tulevikus kehtima hakkavate hindade triikkkimiseks ndidata veerul ,,Hinnad seisuga”

soovitud kuupédev.

Lisaks on siin voimalik valida printerit, ja kas soovitakse eelvaadet ka, voi mitte:

A Trikivermi valik —
Uldine Firma

Yarmi nirmi
b Label 48.5x 25.4 (44 tk lehel) EAM-13
Label 70x 37 (24 tk lehel) EAMN-13

X Cancel Eehvaatega

| .

Printer

L

Hinnad seisuga: I:I

Kui viéljatriikk on edukalt tehtud, siis saab triikit66 méarkida tehtuks (triikituks): nupuga

»Mérgi triikkitud”.

18.5.5. Olemasoleva salvestatud triikitoo avamine

Meniiiivalik ,,Baasandmed”, ,,Artiklite markeerimislabelid”, ,,Ava triikit66”. Avaneb

salvestatud triikitoode nimekiri, uuemad eespool:

A Artiklite trikitoad — O b4
Id Kirjeldus Koostatud Koostaja Trokitud Tridkeki
P 3 Arveost 289 - A-Test-Firma-EE - 12.022021  18.02.2021 14:3418  HANNO
1 Labelite test 1 20012021 16:00:17  HANNO 18.02.2021 14:38:51  HAND
£ >
X Concel
Avamiseks valida soovitud triikit66 ja vajutada Ok.
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18.5.6. Valjatriiki ndidis
Sokid Kindad
LT LA
0015 0017
Hind: 1,00 Hind: 1,20
Sokid Kindad
IR0 DU 00
0015 0017
Hind: 1,00 Hind: 1,20
Sokid Kindad

18.6. Soodustuste (allahindluste) grupid
Siitkaudu saab seadistada piisiklientidele rakendatavad allahindlused (soodustuse
protsendid) tdpsemalt: artikligruppide, -alamgruppide ja iiksikartiklite kaupa.

Vajadusel saab kirjeldada mitu erinevat allahindluste komplekti, ehk soodustuste gruppi
(néditeks erinevate piisiklientide tasemete jaoks vms).

Partneri kaardil tuleb peale seda ndidata, kas ja milline soodustuste grupp tal parajasti on:
vt ptk 9.1, Partnerite nimekiri, partneri iildandmed, ,,Soodusgrupp”.

Soodustuste gruppide haldamine:

»olisteem”, ,,Soodustuste grupid” avab vastava loetelu, kus saab gruppe lisada ja muuta:

L. Soodustuste grupid — O x
ID: | |Nim: | S0t | R Puhasts
Id Mimetus

» 1 Pasiklient -10%

£ >

\/ QK x Cancel Lisa = Kustuta

Soodustuste grupile tuleb lisamisel anda eristuv nimi.

Seejdrel tuleb kirjeldada grupi soodustused, lisades vastavad read soodustusega
artikligruppide, -alamgruppide / vajadusel iiksikartiklite kohta.

Kui koik tunnused (artikligrupp, -alamgrupp ja artikkel) jatta tiihjaks, siis on tegu
tildsoodustusega, mis rakendub koigile artiklitele.

Marge ,,0On 10plik” tdhendab, et suuremat soodustust ei ole tildisemalt tasemelt ette ndhtud
rakendada. Selle méarke abil saab vajadusel ndidata mingile konkreetsele artikligrupile
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(artiklile) iildisest vdiksema soodustuse, sh 0% on toetatud siin.

A Seodustuste grupp — O x
1D Mirni:
| 1) |Pasiklient -10% |
Soodustused
-
ArtGriD Artikligrupp  ArtAlamGriD Alamgrupp ArtlD ArtikliMimi Scodustus % OnLéplik »~
10,00 Ei
[ 71 Veoteenused 0,00 lah
v

\/ Salvesta x Jata

Partnerile soodustuste grupi madramine:
Partneri kaardi vahelehel “Ost-Miitik” jaotis “Soodustus %” kuvab hetkel kehtivat

partnerile madratud iildsoodustuse protsenti ja/vOi soodustuste gruppi. Nupu “...” alt
avanev loetelu kuvab deitailsema info, kus lisaks hetkel kehtivale kuvatakse ka ajalugu
ja/voi partneri eri lepingutele méédratud erinevad iildsoodustused / soodusgrupid:

A Partneri soodustuse % - O >

Partner: Account Studio

UldSoodustus % SoodusGrupp Kehtivalates KehtivKuni LepinglD  LepingMimi
4 5,00 Pasiklient -10%
o OK x Cancel Lisa = Kustuta SMuuda

Soodustuse / soodusgrupi madramise vormil saab vajadusel maérata ka kehtivuse alguse- ja
16pukuupédeva (kui see ei ole mddratud, siis kehtib alati).

Samuti saab siin mddrata, kas tegu on partneri iildise soodustusega, vOi kehtib see
konkreetse lepingu kohta ainult: sel juhul valida vastav leping.

A Partneri soodustuse % — x

Soodustuse % KehtivAlatesKuup KehtivEuniKuup

| sof | | |
SoodusGr Soodustuste grupp

| 1] [Pasikient -10% 2|
Leping|D LepingMimi

| | | )
\/ oK x Cancel

Arvereale soodustuse protsendi leidmine partneri soodustuste grupi alusel:

Programm otsib soodusgrupi soodustuste ridadelt esmalt tdpseimat vastet, selle
mitteleidmisel proovib iildisemat: esmalt artikli vaste, seejdrel alamgrupi vaste, seejdrel
artikligrupi vaste, seejdrel iildine. Kui leitud vaste juures on mdrgitud ,,On loplik”, siis
rakendub selle juurest soodustuse % ja lildisemat taset ei uurita (partneri iildist soodustuse

173(195) Ver2.0.1 Kat A



Account Studio OU Account Studio laomooduli Muud
kasutajajuhend

protsenti / arve pdises ndidatud soodustuse protsenti siis iildjuhul ei rakendata, aga see on
seadistatav). Kui ,,On 10plik” ei ole maérgitud, siis rakendub sobivatest vastetest suurim
soodustuse % (siin arvestatakse ka partneri iildist soodustuse protsenti / arve paises
ndidatud soodustuse protsenti, aga see on seadistatav).

NB! Siin mddratud soodustuse protsent rakendub ka piisikliendi hinnakirja hinnale /
erihinnale: st kui kasutada piisikliendi hinnakirju / erihindu samaaegselt soodusgruppidega,
siis tuleks seda jdlgida / arvestada!

NB! Veebipood hetkel soodusgruppe ei toeta!
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19.

Ostu- ja mitigitellimused

Tellimuste siisteemiga on kasutajatel véimalik ostu- ja miiiligiprotsesse automatiseerida
ning lihtsamini hallata. Programmis on voimalik kirjeldada tarnijapoolseid noudmisi
koguste osas, miinimumpakendeid jms ning arvestada seejuures omapoolsete noutega
nditeks minimaalsete laojddkide kohta.

19.1. Miiiigitellimused

Miiiigitellimus on dokument, millega fikseeritakse ostja soov saada mingi kaup, samuti
selle kogus ning hind. Selline dokument sisestatakse késitsi (tuginedes telefonikonele, e-
postile jne) voi tuletatakse miiligipakkumisest. Raamatupidamises sellist dokumenti ei
kajastata ning volga sellega ei tekitata.

Meniitivalik ,,Aruanded” | “Volas miiiigitellimused”“ esitab aruande, kus ndidatakse
tellimusi, mis ei ole 16puni tdidetud.

.. Vilas miigitellimused EI@
Kient:  ladw  Arttanija:  Atikkel:  Grupeeri e T ot | |ﬁ Euhasta|
I—I . u u |—| \—/Partnerg'Artikkel i Tamekohad eraldi Tellimused eraldi
PartnID  KliendiMimi VanimTellimus T
P/ A 2.06.2017 Iw
13 M 21.08.2017 = Arve dhele
3021 v 23.08.2017

Ositi tarne ok

ArtlD ArtikliNimi Uhik MadgiTellimusi MadgiTareid MidgiVélg [ELIEE]S Laoa *
< p
Dokurmnent DokMr DokKuup  Kogus HindVal Val Soodust_% Vilg ArtikliNimetus * [ Ava tellimus
P Midgitellimus 324 2.06.2017 3 3,0833 EUR 0 3 RIS ERINEVA LIHA JA =
Midgitellimus 329 21.08.2017 2 3,0833 EUR 0 2 RIIS ERINEVA LIHA JA
< p

Aruande parameetrid:
+ Kilient — klient, kelle kohta v0las olevaid miiiigitellimusi ndidata;
+ Ladu - lao kood, mille kohta arvutatakse artikli laojddk. Kui lao kood jdtta tiihjaks,

arvutatakse laojdak tile koigi ladude;

+ Art.tarnija — artikli pohitarnija kood;

Art.grupp - artikligrupi kood;

+ Artikkel - Artikli kood. Artikli koodi jargi otsides on voimalik ndha otsitav artikli
tditmata tellimusi.

+ Grupeeri — grupeerimise alus. Valikus Partner / Artikkel voi Artikkel / Partner;

+ Tarnetahtaeg — tellimuse tarnetdhtaja tingimus;

+ Ainult posit. volaga — kui on mérgitud, siis nditab ainult tditmata tellimusi; vastasel
korral nditab lisaks ka iiletdidetuid (tarnitud rohkem kui tellitud);

+ Vilista lopetatud tellimused - kui on maérgitud, siis jdetakse vilja miitigitellimused,
mis on matgitud 16petatuks.

*
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+ Tarnekohad eraldi — kui on margitud, siis arvutatakse aruanne iga partneri iga
tarnekoha kohta eraldi.

¢ Tellimused eraldi - kui on maérgitud, siis arvutatakse aruanne iga partneri iga
tellimuse kohta eraldi.

Esimene vili:
+ PartnID - partneri ID-kood;
+ KiliendiNimi — partneri nimi;
+ VanimTellimus — vanima tditmata tellimuse kuupdev (kuvatakse siis, kui ei ole
margitud ,, Tellimused eraldi”);
+ Tarnetahtaeg — kuvatakse ,, Tellimused eraldi” korral.
Kui grupeerimise aluseks on Artikkel / Partner, siis esitatakse siin véljal andmed artiklite
kohta.
Teine vili:
o ArtID — artikli ID-kood;
o ArtikliNimi — artikli nimetus;
+ MiiiigiTellimusi — kogus, kui palju on vastavat artiklit tellitud (arvutatakse iile kdigi
ladude kokku, tehingud mille liigiks ,,Miiiigitellimus®);
+ MiiigiTarneid — kogus, kui palju on vastavat artiklit juba tarnitud (arvutatakse iile
koigi ladude kokku, tehingud mille liigiks ,,Miiiigitellimuse tarne®);
+ MiitigiVolg — kogus, kui palju on vastavat artiklit veel vaja tarnida (MiitigiTellimusi-
MiitigiTarneid);
+ LaoJaak — kogus, kui palju vastavat artiklit hetkel laos on.
Kui grupeerimise aluseks on Artikkel / Partner, siis esitatakse siin vdljal andmed partnerite
kohta.
Kolmas vili:
+ Dokument — tellimuse dokumendi nimi;
DokNr — tellimuse dokumendi number;
DokKuup — tellimuse kuupdev;
Kogus — vastava artikli kogus tellimuse realt;
HindVal - vastava artikli hind tellimuse realt;
Val — tellimuse dokumendi valuuta;
Volg — tellitud ning tarnitud koguste vahe (MiitigiTellimusi — MiitigiTarneid);
ArtikliNimetus — artikli nimi miiiigitellimuse realt;
Tarnetahtaeg — miiiigitellimuse juurest;

L 2BR JER JER JER JER JER K 4

Eelnevast tabelist on ndha, kui palju mingeid artikleid on klientidele tarnida vaja ning
vajalike artiklite laojddk. Laos olemasolevate koguste kohta on automaatselt vdimalik
koostada miiiigitarne (arve voi saateleht, sdltuvalt dokumendiliikide seadistustest + partneri
tarneskeemist). Selleks on nupud (aktiivsed vaid grupeerimise aluse Partner / Artikkel
korral) ,,Arved koigile“ (miiiigitarne arved koostatakse igale tabelis olevale partnerile /
valitud partneritele, kui on margitud ,,Valikuliselt”) ja ,,Arve {ihele“ (miiligitarne arve
koostatakse tabeli aktiivsele partnerile).
+ Ositi tarne ok — kui on margitud, siis saab tellimust tarnida osakaupa, jattes laos
puuduvad artiklid vélja.
+ Miinusesse ok — kui on maérgitud, siis lubab tellimust tarnida iile laojddgi (laojaaki ei
vaata).

Avaneval valikute vormil saab tdpsustada tarnedokumendi (arve) kuupdeva. Lisaks saab
valida, kas koostatud dokumendid esitatakse kasutajale iikshaaval kinnitamiseks, voi
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tehakse need taustal valmis. Viimasel juhul saab méérata lisatoiminguid: triikkkimine / PDF
salvestamine / PDF e-postiga saatmine (kui partneri kaardil on margitud ,,Arve e-postiga”)
/ Telema kaudu saatmine (kui Telema liides on kasutusel):

A Arvete koostamine >

Arve kuupéew: Tehinguliik: arve-saateleht (2DOC)

08.06.2022 MIARVESL || Arve-saateleht

() Kuva arved ikshaaval kinnitamiseks
(®) Kinnita tehtud arved kohe

Lisaks
[]Ei tee muud midagi
CTaki 1 2

[] salvesta PDF
[[] 5aada PDF e-postiga

X Cancel

Pérast miiligitarne arvete tegemist ndidatakse tabelis, kui palju kaupa on klientidel veel
vaja tarnida. Kuna aga laos enam soovitud tooteid ei ole, tuleb neid juurde tellida — selleks
koostatakse ostutellimus.

19.2. Ostutellimused (sh tellitud kauba ostuarve sisestamine)

A Vajalikud ostutellimused [ | [ | S|
Art.tarnija:

|_| Ainult tellimist vajavad | 7 Otsi | |:ﬁ Euhasta|

PartnID TarnijaMirmni o : .
ellimus kdigil

r ] i %
132 A 1 IIeuimusuhelg]

n

343 M
2083 T
3087 A il
ArtlD ArtikliMNimi Uhik Laclddk MinLaclask MaagiTellVslg =
000005 i nimi 22 0 0
0001 plaat1 th 27 0 0
0002 plaat 2 5 0 0
0003 kruvid 100 0 0

Ll

-

Meniitivalik ,,Aruanded” | “Vajalikud ostutellimused* kuvab vormi, kus esitatakse partnerid
(tarnijad), kellelt tellida ning artiklid ja kogused, mida tellida.
Aruande parameetrid:
+ Art.tarnija — artikli tavapérase tarnija kood (koodide loetelu korral panna eraldajaks
semikoolon)
+ Ainult tellimist vajavad — kuvab ainult tellimist vajavad artiklid
Art.grupp - artikligrupi kood (koodide loetelu korral panna eraldajaks semikoolon)
+ Tarnetdahtaeg — kui on maédratud, siis jatab aruandest vélja miiiigitellimused, mille
tarnetdhtaeg on ndidatud kuupdevast suurem;

*
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*

Ladu - lao kood (laokoodide loetelu korral panna eraldajaks semikoolon). Kui on
madadratud, siis arvutatakse laojadk ainul selles laos, samuti min.laojddk. Kui ladu ei
ole madratud, siis arvutatakse iile koigi ladude, mille juures on maérgitud ,,Kajasta
ildises laoseisus”.

Esimene vili:

*
*

PartnID — artikli tarnija kui partneri ID-kood;
TarnijaNimi — artikli tarnija kui partneri nimi.

Teine vili:

*

*
L 4
L 4

ArtID — artikli ID-kood;

ArtikliNimi — artikli nimetus;

LaoJadk — kogus, kui palju vastavat artiklit ettevotte ladudes on;

MinLaoJadk — artikli minimaalne kogus, mis peab laos olema. Pannakse kirja
artiklikaardile. Kui artikli juures maaratud ei ole, siis vOetakse see tabelist "Artikkel-
ladu kogused" (kui seal tabelis méddratud mitme lao kohta, siis liidetakse kokku);
MiitigiTellVolg — artikli kogus, mida klient on tellinud, kuid mida ei ole talle veel
tarnitud (arvutatakse iile koigi ladude kokku, analoogselt aruandele ,Volas
miitigitellimused®);

OstuTellVolg — artikli kogus, mida tarnijalt on tellitud, kuid mida ei ole veel kohale
toimetatud (arvutatakse iile koigi ladude kokku, analoogselt aruandele ,,Volas
ostutellimused®);

VajalikKogus — artikli kogus, mida on juurde vaja, et saaks dra tdidetud kliendi
tellimus ning et lattu jddks alles piisav kogus kaupa. Arvutatakse jdrgmiselt:
(MinLaoJadk + MiiiigiTellVolg) — (LaoJddk + OstuTellVolg);

MinTellimus — vdikseim kogus, kui palju saab artiklit korraga tellida. Pannakse kirja
artiklikaardile;

TellKoguseKordsus — mitme kaupa saab artiklit tellida. Pannakse kirja
artiklikaardile;
TellKogus — kogus, mis on voimalik ja vajalik juurde tellida arvestades miiiigi- ja

ostutellimusi, laojddki ning ndudeid koguste kohta.

Ostutellimuse tegemiseks on nupud ,Tellimus koigile“ (tellimus koostatakse koikidele
aruandes olevatele partneritele) ja ,Tellimus iihele“ (tellimus koostatakse parasjagu
aktiivsele partnerile).

Tarnijatelt saabuvad kaubad vastavalt ostutellimusele, millest saab tuletada ostutarne arve.
Alati ei pruugi aga ostutellimus ning tegelik saadetis kokku langeda, siis tuleb ostutarne
arvet vastavalt tegelikkusele korrigeerida.

Meniiiivalikuga ,,Aruanded® | “Vélas ostutellimused“ kuvatakse vorm, kus tuuakse vilja,
ostutellimuste, ostutarnete ning ostuvola kogused.

Aruande parameetrid:

*
*

Tarnija — tarnija ID-kood, valikuks kuvatakse vorm ,,Partnerid*;
Ladu - lao kood, mille kohta arvutatakse artikli laojadk. Kui lao kood jatta tiihjaks,
arvutatakse laojdak tile koigi ladude;
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L Vilas ostutellimused EI@
Tarnija:  Ladu:  Arttarnija:  Artikkel:  Grupeeri Ainult positvélaga | 9 Otsi | |__ﬁ Euhasta|
) () ] (e |Partner.a'ArtikkeI i Tarnekchad eraldi

PartnID  TarnijaMimi VanimTellimus -

4 0 3
3004 A 6.11.2017

ArtlD ArtikliNimi Uhik OstuTellimusi OstuTarneid OstuVélg Laclddk VanimTellimus -
p ART2 Artikhkel2 the 4 0 4 -4 1

AV-M-1 Aiavirk metallist m 69982 0 69982 -71,.2 r

K123 Kaupl23 the 69900 0 69900 20

P Marker, punane tk 69930 [u] 69930 38

Prod Product pcs 1 [u] 1 -1 i

Dokument DokMNr DokKuup Kogus HindVal Val Scodust_% Vélg ArtikliNimetus  Tarnetdhtaeg
S—

Art.tarnija — artikli tavapdrase tarnija kood;

Grupeeri — grupeerimise alus. Valikus Partner / Artikkel voi Artikkel / Partner;
Ainult posit.volaga - kui on margitud, siis nditab ainult volas tellimusi; vastasel
korral nditab lisaks ka iiletdidetuid (tarnitud rohkem kui tellitud);

Vilista lopetatud tellimused - kui on maérgitud, siis jdetakse vilja ostutellimused,
mis on matgitud lopetatuks.

Tarnekohad eraldi — kui on margitud, siis arvutatakse aruanne iga partneri iga
tarnekoha kohta eraldi.

Esimene vili:

*
*
*

Kui

PartnID - partneri ID-kood;
TarnijaNimi — partneri nimi.
VanimTellimus - vanima ostutellimuse kuupdev
grupeerimise aluseks on Artikkel / Partner, siis esitatakse siin véljal andmed artiklite

kohta.
Teine vali:

L 4
L 4
L 4

*

Kui

ArtID — artiklid ID-kood;
ArtikliNimi — artikli nimetus;
OstuTellimusi — kogus, kui palju on vastavat artiklit tarnijalt tellitud (arvutatakse iile
koigi ladude kokku, tehingud mille liigiks ,,Ostutellimus®);
OstuTarneid — kogus, kui palju on tarnijad vastavat artiklit juba tarninud
(arvutatakse iile koigi ladude kokku, tehingud mille liigiks ,,Ostutellimuse tarne);
OstuVolg — kogus, kui palju peavad tarnijad vastavat artiklit veel tarnima
(OstuTellimusi — OstuTarneid);
LaoJaak — kogus, kui palju on vastavat artiklit laos (ladudes).

grupeerimise aluseks on Artikkel / Partner, siis esitatakse siin vdljal andmed partnerite

kohta.
Kolmas vali:

*

* 6 6 o o0

Dokument — ostutellimuse dokumendi nimi;
DokNr — ostutellimuse dokumendi number;
DokKuup - ostutellimuse dokumendi kuupéev;
Kogus — vastava artikli kogus ostutellimuse real;
HindVal — vastava artikli hind ostutellimuse real;
Val — ostutellimuse dokumendi valuuta kood;
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+ Volg — tellitud ning tarnitud koguste vahe (OstuTellimusi — OstuTarneid);
+ ArtikliNimetus — artikli nimi ostutellimuse real.

19.3. Telema kaudu tulnud miitigitellimuste kasitlemine

Ava Telema impordi vahetabel valides peameniilist "Dokumendid" | "Telema import".
Vajuta vahetabeli allreal asuvat nuppu "Impordi".

Impordi vahetabelisse ilmuvad uued kirjed.

Nendest tuleb koostada laodokumendid.

L Telema import EI@

Filter: Dok.kuup: Imp.kuup: 7] Ainult aktiivsed [V] Ainult tegemata
DokTadp Dokkuup Tahtaesg  Partner DokMimi DokMr Altiivne LaoDokNr  Viga -

[ r 4052017 6062017 BUYER COMPANY tagastusteade 4503347983 1 partnerit ei leitud pz =
RECADV 9.02.2018 WEBBUYER OU (DEMQ)  recadv 251103 1 #1 artiklit ei leitud #
RECADYV 9.02.2018 WEBBUYER OU (DEMO)  recadv 251102 1 alus dok ei leitud: de
recadv  4.07.2018 WEBBUYER QU recadv R-25114395B 1 Hoiatused: #1 artikli
order 28052018 31.05.2018 WEBBUYER QU (DEMO) order TEST-order_28051F 1 #] artikli Ghik on val
order 28052018 31.05.2018 WEBBUYER OU (DEMO)  order TEST-order_28051F 1 partneri tegevuskoht

] r

E“EI Impordi Tee Tee kdi Margi...

Otsingutingimused:
+ "Ainult aktiivsed" maérkeruut - kuvab pédrast "Kehtesta filtritingirnused"

nupule vajutamist Aktiivseks margitud kirjed (Tabeli "Aktiivne" veerus on  nr. 1).

+ "Ainult tegemata" markeruut - kuvab pdrast "Kehtesta filtritingimused" |
nupule vajutamist kirjed millele ei ole veel laodokumenti tehtud (Tabeli
"LaoDokNr" veerg on tiihi);

+ Dok.kuup — dokumendikuupdeva timgimus;

Imp.kuup — importimise kuupédeva tingimus;

+ Dok.tiiip - dokumenditiiiibi tingimus (nt ,order” vms; mitme korral
loetelueraldajaks semikoolon);

+ Partner — partneri nimi (nimeosa).

*

Laodokumentide koostamine:
o ,Tee” — valitud kirjele laodokumendi algatramine, dokument esitatakse kasutajale
tilevaatamiseks / kinnitamiseks;
+ ,Tee koik” — koigile ndhtavatele kirjetele korraga laodokumentide koostamine. Siin
saab valida, kas tehtud dokumendid esitatakse kasutajale iikshaaval iilevaatamiseks /
kinnitamiseks, voi tehakse need taustal:

Lacdokumentide koostamine =

o Esitame tehtud dokumendid dkshaaval kinnitamiseks?

Yes Mo Cancel
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Enne laodokumendi koostamist programm kontrollib artiklite vasteid: kui vastet ei leita,
siis laodokumenti ei koostata, vaid esitatakse veateade. Hoiatuste korral (hinna voi koguste
erinevused jms) saab kasutaja valida, kas laodokument koostada v6i mitte.

19.3.1. Vastavalt saabunud rea (kirje) tehinguliigile avaneb uue

tehinguliigiga dokument.

Saabunud dok. tiiiip "Tee'" nuppu vajutades loodav uus dokument
order — Miiiigitellimus

recadv — Saatelehe vastuvotu kinnitus (ainult 4DOK puhul)
retann (tagastusteade) — Tagastus-saateleht.miiiik

return order (tagastustellimus) — | Tagastus-saateleht.miiiik

Miiiigitellimus

Kontrolli dokumendi sisu iile.

Vajuta "Sobib" nuppu.

Vali peameniiiist "Aruanded” | "Volas miitigitellimused".
Vajuta "Otsi" nuppu.

Néhtavale ilmuvad koik volas miitigitellimused.

Taitmata miiiigitellimusest tarnedokumendi (arve voi saateleht) tekitamine

kdib Aruanded | Volas miitigitellimused kaudu, tipsemalt vt laomooduli juhend ptk 19.1.
Miiiigitellimused (Telema korral on oluline seal aruandes markida ,,Tellimused eraldi” ja
,,Tarnekohad eraldi”).

"Miitigitellimused" dokumendid jooksevad "Volas miiiigitellmused" aruandesse. Vajutades
"Arve Uhele" vdi "Arved kaigile" nuppu avaneb "Miiiigitarne tehinguliigi valik".
Sealt saab valida soovitud tehinguliigi (saateleht voi1 arve-saateleht).

Markides lisavaliku ,,Saada Telema kaudu”, saadetakse koostatud dokumendid Telema
klientidele koheselt vilja ka.

Arve koostamine tellimusest ilma miiiigitellimuste moodulit kasutamata

Vali tellimus

Vali peameniiiist "Dokument" | "Tuleta" | "Laodokument" | "Arve-saateleht” (4DOC korral
,,Saateleht”)

(siin variandis programm ei oska kontrollida, kas tellimusele on arve (saateleht) juba
koostatud vo1 mitte!)

Kauba tagastus kreeditarve koostamine:

vali "Dokumendid" | "Laodokument" | "Ava"

Ava vajalik tagastus-saateleht, millele kreeditarvet on vaja teha
Vali "Dokument" | "Tuleta" | "Laodokument" | "Kreeditarve"

Laodokumendi viljasaatmine Telema kaudu: (tellimuse alusel koostatud miiiigiarve,
tagastusarve saatelehe alusel koostatud kreeditarve; tellimuse alusel koostatud
miiligisaateleht, miiligisaatelehe vastuvotukinnituse alusel koostatud arve, kauba
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tagastustellimuse alusel koostatud kreeditarve. )

"Dokument" | "E-arve" | "Saada Telema kaudu"
Valik on aktiivne ainult vastavate dokumendiliikide korral ja ainult siis, kui "Partner"
kaardi vahelehel "Arve"on dra mirgitud valik "Telema".

19.3.2. Telemast imporditud kirjete aktiivseks voi mitteaktiivseks

madrkimine Telema impordi vahetabelis

Vajuta "Mirgi..." nupule.
Avaneb "Mirgi laodokumendiks tegemise vajadus (aktiivsus)" vorm.
Vali kas soovid muuta valitud kirjet voi kdiki ndhtavaid kirjeid.

A Mirgi lacdokumendiks tegemise vajadus (aktiivsus) (=l 8
Kirjed
@ Valitud kirje ) K&ik nihtavad

Margi tegemise vajadus
(7) On vaja @ Ei ole vaja

| W 0k |[ X Loobu |

"On vaja" muudab kirje aktiivseks (Tabeli "Aktiivne" veergu ilmub 1);
"Ei ole vaja" muudab kirje mitteaktiivseks (Tabeli "Aktiivne" veergu ilmub 0)

Alusdokumendi XML sisuga tutvuda, hoiatusteateid lugeda ja dokumenti tagasi liikata on
voimalik dokumendi pealkirja all olevast sinisega allajoonitud "Alusdokument ..."
reale/lingile klikates, avaneb alammentiii valikutega.

/. Saatelehe vastuvtukinnitus R-25114395E - WEBBUYER OU - 4.07.2018 = =]
Alusdokument (recadv): recadv nr R-251143958B, 4.07.2018. WEBBUY| . . .
Dok. nr. 617 Kuupdev D [‘l;::ai:::;”e”d' il s | D
Partner 3054 [L..] WEBBUVER OU Niita hotatucteateid [ ... ] Euroaps Liidu euro
Tarnekoht 3191 E] Papiniidu tn 15, Parnu l[inmearmormmT
Tarnetingimus| Kontorist IZ| Maksetingimus 45 pieva El Hinnakiri Hk1 2018 - EUR E
Sihtladu| (magramata) |E| Midgiesindaja =
Selgitus
Dokumnendi tegelik nimi: recadv Dokurmnendi tegelik number R-25114395B
Art. kood  Kirjeldus KM, Maar Hind Kogus Rea summa Muut Summa =
SAGD250  Agaavi siirup, Mehhiko, 250 ml 20-ee 3,86 25,000 96,50 0,00 96,5
b ZF 25 MUURISEGU SAKRET TALVIME ZF 25K 20-ee 0,00 24,000 0,00 0,00 0,0

19.3.3. Telema seadistused Partner lehel

Tarneskeem:
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Isikute andmed Ost-Miik Arve

Arve saatmisviisid / sihtaadressid (kui erinevad Gldisest)

Komment Lisainfo

Postiga []

E-post [ ]

Faks [

E-arve [ ]| Otsekorr.

Maksja:|

o Ok | X Jita

Tegevuskohad

Kontaktisikud

Kontaktd Tdiendavad kontaktid

[+] Telema

Tarneskeem ADOC arvekuupdev

é(mﬁﬁramata] %[ei ole enndudeid)

2D0C
4D0C

Kontrolli tellimuse/tellija hindu

[ Eelista tellirmuse/tellija hindu

[ Taida tellimus tapselt tarnetahtajal

Saatelehe kuup

Pangakontod Markused Erihinnad | A

kasutajajuhend
A Partner — O ey
Prefiks: | himi:| | sufiks|  |Marger |
. Tadp
Kood: Reg.nr: Riik: .
oo | &g r1r| | . | | Juriidiline isik
KM.reg.nr | KM.reg.kp:| |KM.reg.kustut:| FIE
Fodsiline isik
Aadress: [ ] Klient
Postiaadress: [+] Tarnija
Sidevahendid
Tel 1: Tel 2: Keel: w
Fax: e-mail:
Agent: ~ Véla seisund:

Vastuvdtukinnituse kuup

+ (maaramata) - tarneskeem ei ole madratud

+ 2DOK
1. Miitigitellimuse import
2. Miiligiarve eksport
3. Kreeditarve eksport

+ 4DOK

Miiiigitellimuse import
Saatelehe eksport
Tarnekinnituse import

Uk

Miiiigiarve eksport tarnekinnituse pohjal
Tagastusteate (tagastustellimuse) import
Kreeditarve eksport tagastusteate pohjal

+ Taida tellimus tdapselt tarnetahtajal - kui méarkeruut on valitud ja tellimusel on

tarnetdhtaeg kaasas ja see ei ole minevikus,

siis pakub/paneb programm

tarnedokumendi kuupdevaks tellimuse tarnetdhtaja. Volas miitigitellimuste aruandest
tarnedokumente iihekaupa koostades ("Arve iihele") saab vajadusel panna tellimuse
tarnetdhtajast erineva tarnekuupdeva, aga siis programm kiisib kinnitust:
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Vdlas midgitellimused >

kuupdevast 16.09.2021,

o Kliendi soovitud tarnetahtaeg 17.09.2021 erineb etteantud
Paneme tarnekuupdevaks kliendi soovitu 7

+ Kontrolli tellimuse/tellija hindu - kui maéarkeruut on valitud siis vorreldakse
tellimuse ja meie (erihind, partneri hinnakiri,iildhinnakiri) hindu. Hinnaerinevuste
kohta kuvatakse hoiatused;

Lacdokumendi koostamine l I

Hoiatused:

l % #1 artikli '5AG0250" kogus erineb: saatelehel 30, vastuvdtukinnitusel
25,000
#1 artikli 'SAGO250" Ghikuhind erineb: zaatelehel 15,66,
vastuvitukinnitusel 3,80
22 artikli 'ZF 25' dhikuhind erineb: saatelehel 10,08 | vastuvétukinnitusel
0,00

Kas soovite sellegipoolest laodokumenti koostada?

(e ]

+ Eelista tellimuse/tellija hindu- kui méarkeruut on valitud ja tellimusel on hinnad
kaasas, siis tellimuse hindade ja aktiivse hinnakirja erinevuse korral votakse
kasutusse tellimuse hinnad.

.. Sastelehe vastuvtukinnitus R-251143958 - WEBBUYER OU - 4.07.2018 = ===
Alusdokument (recadv): recadv nr R-251143358, 4.07.2018, WEBBUY] . . .
Dok. nr. 617 Kuupﬁwii rj;fai::::endl Kl sisu E]
Partner 3054 [..] WEBBUVER OU Nsita horatustesteid [ .. | Euraopa Liidu euro
Tarnekoht 3191 [Z] Papiniidu tn 15, Parnu lirmFarmommr
Tarnetingimus| Kontorist El Maksetingimus 45 pdeva E Hinnakiri| Hik 1 2018 - EUR El
Sihtladu | (magramata) El Madgiesindaja (]
Selgitus
Dokurmendi tegelik nimi: recadv Dokumnendi tegelik number R-25114395B
Art. kood  Kirjeldus KM. Maar Hind Kogus Rea summa Muut Summa =
SAGD250 Agaavi siirup, Mehhiko, 250 ml 20-ee 3,86 25,000 96,50 0,00 96,5
b ZF25 MUURISEGU SAKRET TALVIME ZF 25K 20-ee 0,00 24,000 0,00 0,00 0,0

+ 4DOC arvekuupaeva valikud:
* (ei ole erindudeid) - arvekuupdevaks paneb programm vaikimisi tdnase kuupdeva;
* Vastuvotukinnituse kuup - arvekuupdevaks paneb programm aluseks oleva
vastuvotukinnituse kuupéeva (arve tuleb tuletada vastuvotukinnitusest);
» Saatelehe kuup - arvekuupdevaks paneb programm vastuvotukinnituse aluseks
oleva saatelehe kuupédeva (arve tuleb ka siin tuletada vastuvotukinnitusest!).

+ Arve kuu 16pus — kui on mérgitud, nihutatakse arvekuupdev kuu 16ppu.
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+ Eelista tellimuse/tellija artklinime - kui méarkeruut on valitud ja tellimusel on
artiklite nimed kaasas, siis kantakse need laodokumendi ridadele. Kui ei ole valitud,
siis vOetakse nimi artikli kaardilt.
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20.Veebipoega seotud funktsioonid

Laomoodulis

20.1. Veebipoe makseviisid

Peameniiii "Siisteem" |
sisestamise vorm.
o Kood - makseviisi kood;
« Nimi - makseviisi nim;

"Veebipoe makseviisid"

avaneb Veebipoe makseviiside

+ Pangakonto - makseviisiga seotud pangakonto. Pangakonto tuleb eelnevalt sisestada

"Siisteem" | "Oma pangakontod" alt;

+ Maksetingimuste liik vadrtused tuleb enne sisestada  "Siisteem" |
"Maksetingimused" alt. Vt. 5.2 Maksetingimused
. Veebipoe makseviisid = = P
Kood Mimi OnAktiivne Pangakonto nr Pank PKontold  MakseTingld MakseTingimuseMNimi
p MC MAKECOMMERCE Jah 221067945563 Swedbank 4 7 Ettermnaks
1. Veebipoe makseviis = = P
Kood
MC [¥] Aktiivne
Nirni
MAKECOMMERCE
Pangakonto
221067945563 E] Swedbank
Maksetingimuse lik
7 E] Etternaks
[J §a|vesta” x Jéta l
[ \/QK ] [ x Qancel] [ Lisa ] [- Eustutal [ cMuudal

20.2. Transpordiviisid

Peameniiii "Siisteem" | "Transpordiviisid" alt avaneb transpordi viiside sisestamise vorm.

ID - transpordiviisi kood;
Nimi - transpordiviisi nimi;

Transpordikulu artikkel - kui transpordikuluga on seotud mingi kindel artikkel saab selle

dra markida siin;

Tarnetingumus- tarnetingimus tuleb eelnevalt sisestada "Siisteem" | "Tarnetingimused"

alt; vt. 5.1 Tarnetingimused
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r |
A Transpordiviisid =B R
Iy MNimi OnAktivne TranspKuluArtld  TranspRuluArtikliMimi TarmeTingld TarneTingimuseMimi
L3
1 Post24
A Transpordiviis = |8 X
1D
[H] Aktiivne
Mirni
Transpordikulu artikkel:
Tarnetingimus:
[\/ §al1.resta][ x Jata ]
[ V’ QK J [ x Cancel I [ o |ica ] l - Eustuta‘ [ EMuuda]

20.3. Veebipoe tehinguliigid

Peameniiii "Siisteem" | "Veebipoe tehinguliigid" avab Veebipoe tehinguliikide vormi.
Muutmiseks, Lisamiseks ja Kustutamiseks on allreal vastavanimelised nupud.

J\ Veebipae tehinguliil. /. Veebipoe tehingulik o|@] ® JE

*

4

ORDER_TYPE  KASH | Kood ETT
Kasuta vaikimis

Kauba viljastuse tehinguliik Kauba viljastuse tehinguliik KMga

Etternaksuteate tehinguliik Ettermnaksuteate tehinguliik KMga

[T] Tell.nr -> kauba viljast.dok.teg.nr
[C] Tell.nr -> ettem.teate dok.teg.nr

2
[ ' OK H xgancell[ b Lisa H-Eustuta]ISMuuda]

"Lisa" nupp avab tehinguliigi vaddrtuste sisestamise vormi.

*
*

*

Kood - kood mille jérgi veebileht voi api .....

Kasuta vaikimisi - see tehinguliik on kasutusel veebipoes vaikimisi, ainult iiks saab

olla valitud.

Kauba valjastuse tehinguliik - arve (tavaliselt M.1ARVESL);

Ettemaksuteate tehinguliik — miitigipakkumine vms (tavaliselt M.1PAKKUM );

Kauba valjastuse tehinguliik KM-ga - juhuks kui on wvaja tellimusi

REA_HINNAD_ KMGA alusel eristada / teistmoodi késitleda;

Ettemaksuteate tehinguliik KM-ga - juhuks kui on wvaja tellimusi

REA_HINNAD_KMGA alusel eristada / teistmoodi késitleda;

ORDER_SOURCE -> tellimuse nr prefiks — veebipoe tunnus pannakse tellimuse

numbri prefiksiks (eraldajaks pannakse ,,-”);

Tell.nr -> kauba valjast.dok.teg.nr - tellimuse number (koos prefiksiga) pannakse

kauba véljastamise dokumendi tegelikuks numbriks;

* Prefiks — kui on tadetud, siis see lisatakse kauba viljastamise dokumendi tegeliku
numbri ette (ainult siis, kui veebipoe tunnust juba prefiksiks ei pandud, voi see on
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tithi);

o Tell.nr -> ettem.teate dok.teg.nr - tellimuse number (koos prefiksiga) panakse
ettemaksuteate dokumendi tegelikuks numbriks;

+ Koosta kauba vadljastus automaatselt - tdidetuks margitud veebitellimusele
koostatakse kauba véljastamise laodokument automaatselt. Partiiarvestust kasutavate
artiklite korral pannakse laodokumendi ridadele automaatselt partiid FIFO
pohimottel. Jadgiga partii leidmisel arvestatakse ka siin vastavaid oma lao juures
olevaid valikuid "Soetushinna arvutuses ja partii valikus lubatud tulevikuostude
arvestamine" ja "Partii valikus arvestame tuleviku miiiike".

* Kontrolli laojadki — kui see valik on margitud, siis koostatakse kauba
vdljastamise laodokument automaatselt ainult piisava laojadgi olemasolul. Siin
tegemata jaanud laodokumendid tuleb tagantjérele kasitsi teha.

20.4. Artiklid

Artiklite teema tldiselt vt. 6.1 Artiklid

Veebipoe jaoks olulised artikli veerud:

¢ Mahub pakiautomaati - info arvele, info veebikliendile.

¢ Vajab eritransporti - info arvele, info veebikliendile.

¢ Baasartikkel - kui on margitud siis baasartikkel kuvatakse veebipoes kuid seda osta ei
saa selleks peab olema kirjeldatud alamartiklid. Kui baasartiklilt dra votta kas "Aktiivne"
voi "Avalik" médrkeruudud siis seda enam ei kuvata veebipoes. Ka juhul kui alamartiklitele
jadvad need markeruudud aktiivseks.

Artikkel muutub Baasartikli alamartikliks kui talle médrata baasartikel valikust vastava
artikli kood.

NB Artikleid millel ei ole alamartikleid ei tohi baasartikliteks markida, vastasel juhule
neid kiill kuvatakse vebipoes aga neid ei saa miiiia. Sellised artiklid jadvad tavalisteks
artikliteks.

¢ Baasart. kogus -
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20.5. Artiklite lisaomaduste liigid

Artiklitele saab maddrata lisaomadusi nagu suurus, vdrvus, materjal jne mis on olulised
veebipoes kuvamiseks.

Artiklite lisaomaduste liikide eelseadistamine kdib Stisteem | Artiklite lisaomaduste liigid
alt.

A Artikli lisacmaduste todbid o B E
ID: Nimi: S osi || A Puhestal

D Mirmi Selgitus Tadp Uhilk Kemakohti LubaMitu  Mimi_Keel 2
4
f b
| q/ QK | | x Cancel | | Lisa | | - Eustuta| | SMuuda|

"Lisa" nupp avab "Artikli lisaomaduse tiilip" vormi.

Kdigepealt tuleb tdita "Nimi" vdli ja valida lisaomaduse "Tiiiip"
Tiitip valikute selgitused:

Tekst - lisaomaduseks saab olla tekstiline vaartus;

Arv - lisaomaduseks saab olla arvuline vaartus;

Jah/Ei - lisaomaduseks saab olla jah voi ei vaartus;

Valik - lisaomaduse saab valida eelsisestatud valikutest;

Pikk tekst - pikem tekst mis kuvatakse kodulehekiiljel artikli juures.

"Viline ID" - siia saab kirja panna abistava tunnuse (koodi) vilise susteemiga
integreerimise holbustamiseks;

"Luba mitu vaartust" - artiklile on voimalik lisada mitu omadust, muutub aktiivseks
"Tekst" ja "Valik" tiitibi puhul.

"Otsitav" - kui on madrgitud siis lisaomadus jouab veebi, kui ei siis saab lisaomadust
vaadata artiklikaardilt;

"Esiletostetud kategooria" - kui on margitud selle lisaomadusega artiklid kuvatakse
eraldi kategoorias. Nditeks Eripakkumised, Kingiidee jne;

Sisesta "Valikvariandid" vahelehele "+" nuppu v0i nool alla nuppu kasutades"Vaartus"
veere eraldi ridadele soovitud lisaomaduste vaartused.
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A Artikli lisaomaduse tilip = | & PS
o] Nirni: Uhik: Tadp
2 Ve ) Tekst @ Valik
- O Arv () Pikk tekst
Teises keeles @ Jah/Ei
Mirmni: Uhik: Viline ID:
Kolmandas keeles
Mirmiz Uhik:
m : [T Luba mitu vasrtust
Selgitus: Otsitav
["] Esiletdstetud kategooria
Valikvariandid | Kasutuskohad
- =
Vaartus ArtGr Artikligrupp AlamGr Alamgrupp BaasArtID BaasArtikkel Wadrtus_Keel 2 Vaartus_Keel 3 VilinelD o
Sinine
Punane A
b Kollane :
Roheline

1

[¢ §a|vesta” X Jata ]

Vali artikli lisaomadusele vahelehelt "Kasutuskohad" Artikligrupi, Alamgrupi voi
Baasartikli jargi kasutuskohad. Kasutuskohtasid voib olla rohkem kui iiks. Kasutuskoha
lisamiseks vajuta "+" nupule

NB! Kui lisaomadus on kdigile artiklitele lubatud siis pole vaja tdita neid valju. Tdita tuleb
ainult viimane veerg "Kohustuslik" sobiliku vaartusega ("Ei" voi ,,Jah”).

Kohustuslik" veerg - kui on valitud "jah" siis on voimalik artikleid otsida "kohustuslik"
parameetri abil "Baasandmed" | "Artiklid" otsingus. Vt. 20.5 Artiklite lisaomaduste
liigid

A Artikli lisaomaduse tidp = | B &
I Mimi: Uhike Tadp
2 Virv () Tekst @ Valik
_ O Arv ) Pikk tekst
Teises keeles ) © Jah/E
. Uhilk Valine ID:

Kolmandas keeles

—— Uhik [] Luba mitu vaartust
Selgitus: Otsitav
[] Esiletéstetud kategooria
+ v X
ArtGr Artikligrupp AlamGr Alamgrupp BaasArtD BaasArtikkel Kohustuslik
= Ei

[¢ §al1.-'esta” xjaga ]

20.5.1. Artiklite otsimine lisaomaduste jargi

Artiklite otsingus "Baasandmed" | "Artiklid" vormil on vOimalik artikleid otsida
lisaomaduste jargi. Lisaomaduse jdrgi otsingu saab peita/avada klikkides vastavalt sonal

. Voimaldab artikleid otsida lisaomaduse mddratuse voi lisaomaduse konkreetse
vadrtuse jargi. Lisaks vOimaldab veebipoe liidese kasutajatel otsida artikleid pildi
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olemasolu voi puudumise jargi.

n

[Lisaomadus: v] VELY Ealméératud v”R::rhlelinle VI Peida
] Pilt / dekument clemas DPiIt_e’dokumentpuudub

Otsingu valikud on jargmised:

"Lisaomadus" - leiab koik artiklid milledele on méaédratud otsingus valitud lisaomadus voi
lisaomaduse variant.

"Kohustuslik lisaomadus maaramata" leiab artiklid milledele on "Artikli lisaomaduste
tiitip" maddratud kohustuslikuks vahelehel "Kasutuskohad" aga Artiklikaardil on
kohustuslik lisaomadus jaanud méarkima "Lisaomadused"” vahelehele.

"Moni lisaomadus maaramata" - leiab artiklid milledele on "Artikli lisaomaduste tiiiip"
maddratud mitte kohustuslikuks vahelehel "Kasutuskohad" ja Artiklikaardil on lisaomadus
madrkima "Lisaomadused"” vahelehele.

"Kasutatud mittelubatud lisaomadust" - leiab artiklid millele on "Artikli lisaomaduste
tiitip"” madratud mitte kohustuslikuks vahelehel "Kasutuskohad" ja Artiklikaardil on
lisaomadus mérkima "Lisaomadused" vahelehele.

20.6. Artiklile lisaomaduste mairamine

Artiklile lisaomaduste madramiseks ava Artiklikaardil vaheleht "Lisaomadused".

Madgipakendid | KM-maarad | Kifeldus | Laokohad | Tamiad | Dokumendid/pildid
Selgitus omale | Midgimaks | Kokkusobivad I Asendused | Muu
Retsept | Grupid | Klassifikaatorid | Lisaomadused | Artiklite lisaoradused

E]E] Omadus Tadp Vaartus Ohik
T

4 I

’\/ §a|vesta“ X Jita l E]E] [ Hoia avatud

Topeltklikk "Omadus" vdljal avab valiku "Artikli lisaomaduste tiiiibid" vormi. Lisa
soovitud omadus.
Vali "Vaartus" viljale eelsisestatud vaartuse seast sobiv.

r

Baasartikli puhul on voimalik ndha alamartiklite juures kasutusesolevaid artiklite
lisaomaduste tiitipe "Artiklite lisaomadused" vahelehelt.
20.7. Artiklile pildi lisamine

Artiklile piltide lisamine kdib "Dokumendid/pildid" vahelehelt.
Mitme pildi lisamiseks kasuta "Lisa mitu" nuppu.
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Klassifikaatorid Lisaomadused | Selgitus omale | Midgimaks | Kokkusobivad I Asendused | Muu
Midgipakendid KM-méaéarad | Kirjeldus | Laokohadl Tarnijad | Dokumendid/pildid | Retsept | Grupid
E E Kirjeldus FailiMirni_URL FILE PURPOSE  Tiip MIME_TYPE
:
' 3
[ savetd [ % ] [)(=)(=)(x o svtud

e

Dokumendi real klikkides avaneb "Artikli dokument veebipoes" vorm.

A Artikli dokument veebipoes = | = %
Taip FILE_BIN:
@ dokumendifail () veebilink (BLOB)
Failinimi / URL:
20021ip.jpg ()
Kirjeldus:

FILE_ PURPOSE:

MIME_TYPE:

image/pjpeg
TITLE:

Lisaomadus: Vadrtus (kasutuse filter):

() B

- ’\/ §alvesta” XJﬁga ]

Pildifaili lisamiseks vajuta "..." nuppu. Pildi vaatamiseks vajuta “=/nuppu.

Tiiiip - dokumendi tiiiip veebipoes
dokumendifail - pilt salvestataks AccountStudio serverisse, Veebipood vétab pildi
AccountStudio serverist
veebilink - link dokumendi asukohaga kust pilt avatakse.

FILE_PURPOSE valida saab jargmisi pildi omadusi:
image - artikli tavapilt;
featuredImage - artikli avapilt;
featuredImageVar - artikli variatsioon avapilt;
hoverImage - uus pilt mis avaneb hiire kursoriga artikli avapildile liikudes
(veebilehel artikli avapildilt avanev uus pilt kui sellele hiire kursoriga liikuda);
hoverImageVar - veebilehel artikli variatsiooni avapildi alt avanev pilt kui hiire
kursoriga liikuda pildile;
Omaduste véaartusi saab lisada Siisteem | Seaded | WSHOP_ART_FILE_PURPOSES
TITLE - Veebilingiga sisestatud lingi pealkiri
Kirjeldus - Veebilingiga sisestatud lingi pealkirja kdrvale kuvatav selgitav tekst
Lisaomadus - Lisaomaduse véartus mille valimisel veebilehel kuvatakse pilt
Viirtus (kasutuse filter) - Lisaomaduse véartus mille valimisel veebilehel kuvatakse pilt
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20.8. Veebipoe tellimused

Veebipoe tellimuste vaatamiseks vali
"Veebipoe tellimused" vorm.

"Dokumendid” | "Veebipoe tellimused" avaneb

A Veebipoe tellimused

Seisund:| (kbik) A
Ettemaksunéue taidetud: (kdik) -

» 26 123436789 15.07.2013

Kuupéev:

Viitenr:

D DOK_NR  DOK_KUUP ORDER_STATE

Uus

27 123456789 15.07.2013 Ettemaksu ootel

Partner:

PARTID  PART_MIMI
3103 Agroparts OU
3103 Agroparts QU

D ﬁ Puhasta

MAKSE_T_NIMI KOIK_KOKKU VAL ETTEMAKSU_% ETTEMAKSUSUMMA MAKSTUD = [
45 paeva 363,50 EUR R

45 paeva 363,50 EUR Ettemaksu cotele)

28 123456739 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 363,50 EUR m
29 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR
30 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR L Ara jadnud
31 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR i
32 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR
33 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR 100,00
34 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR 100,00
35 123456789 15.07.2013 Taidetud 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR 100,00
36 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 péeva 386,00 EUR 100,00
37 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 péeva 386,00 EUR 100,00
38 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 péeva 386,00 EUR 100,00
39 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR 100,00
40 123456789 15.07.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 USD 1301
43 123456789 6.08.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 EUR 100,01
44 123456739 6.08.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 USD 1328
50 123456789 4.11.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 USD 1350
51 123456739 4.11.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 USD 1350
52 123456739 22.12.2013 Uus 3103 Agroparts OU 45 paeva 386,00 USD 1365
981 126 22.01.2014 Uus 322 Demo klient 45 paeva 9,00 EUR 0o
] +
REA_NR ART_ID LISASTR Uhik KOGUS HIND KOKKU SO0ODUSTUS KOKKU_SO0D KM_MAKSUST KM_ID HIND K«
4 147 Test Item T 2,000 100,00 200,00 200,00 200,00 18-ee L
1 K4 Test Item 2 th 3,000 50,00 150,00 150,00 150,00 Kmvaba-ee 1

Tellimusi saab filtreerida jargmiste tingimuste jargi:

Seisund

Uus - uued tellimused mis ei ole ettemaksu ootel

Ettemaksu ootel - ettemaksu ootel tellimused

Uus voi Ettemaksu ootel - nii uued kui ettemaksu ootel tellimused
Téidetud - tdidetud tellimused
Ara jadnud - dra jaanud tellimused
Seostamise ootel - tellimuse

partnerite tabeliga;

juures on vajalik teha vdlise partneri seostamine

Kauba viljastus tegemata — uued ja tdidetud tellimused, mille kohta ei ole kauba
valjastuse laodokumenti veel tehtud.
Ettemaksunodude taidetus:

koik -
Fi -
Jah -

Kuupadev - kuupédeva jargi tellimuste otsing
Viitenr - viite nr. jargi tellimuste otsing
Partner - Partneri jargi tellimuste otsing

Nupud paremal &déres:
"Ettemaksuteade” - genereerib ettemaksuteate

"Ettemaksu ootele” - muudab tellimuse seisundiks "Ettemaksu ootel" (ORDER STATE

veerg).
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"Kauba valjastus" - genereerib veebipoe tellimusest arve. Avaneb arve vorm. Pérast
"Sobib" nupule vajutust muutub veebitellimuse seisundiks "Tdidetud".

"Ara jaanud" - muudab tellimuse staatuseks "dra jaanud".

"Valjasta koik" - genereerib koigile veebipoe tellimusele kauba vdljastused (arved), kus
seda juba pole.

"Seosta partner" — vilise partneri seostamine partnerite tabeliga (ndhtav ainult siis, kui
seostamine on vajalik).

Monede "esimese akna" veergude pealkirjade selgitused
DOK_NR - veebipoe poolne dokumendi (tellimuse) number

TARNE_T_NIMI - tarnetingimuse nimi (seadistavad Siisteem | Tarnetingimused alt)
PART_KOHT_NIMI - Partneri tegevuskoht (

ISIK_NIMI -

HK_NIMI - hinnakirja nimi

INVOICE_REQUIRED - 1 - tellija soovi arvet, 0 -tellija ei soovi arvet
KAUBAD_KOKKU- kaubad kokku kdibemaksuta

KOKKU_KM_TA - kaubad ja teenused kokku kdibemaksuta
ORDER_SOURCE - veebipoe tunnus

ORDER_TYPE - ..

ViiteNumber - viitenumber

DOK_SEERIA — ei ole kasutusel

L-DOK_NR - kauba viljastuse laodokumendi number
ETTEM_L_DOK_NR - ettemaksu laekumisedokumendi number

"Tellimused read" vaheleht
"Tellimused read" vahelehele kuvatakse tellimuse andmed

...veergude sisu kohta vaata ka veebipoe API juhendit

"Maksmised" vaheleht
Maksmised vahelehel kuvatakse makse lackumisega seotud info:
PAYMENT_TIME - makse tegemise aeg
AMOUNT - laekunud summa
VAL KOOD - valuuta kood
PAYMENT_METHODS_ID - Veebipoe makseviisi kood
PAYMENT_METHOD - Veebipoe makseviis
BANK_REF - ....
PKONTO_ID - Pangakonto kood kuhu summa laekus
PKONTO_NR - pangakonto nr. kuhu summa laekus
PANGA_NIMI - panga nimi kuhu summa laekus
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